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FUNDACION UNIVERSITARIA MANUELA BELTRAN
1" U M B "n

RO o PERSONERIA JURIDICA No. 18778 DEL 15 DE DICIEMBRE DE 1992
AN DEL MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL

ey EL SENOR RECTOR DE ACUERDO A LO DIQPUFSTO EN EL ARTI(‘UI O
e 24 DE LA LE\ 30 DEL 29 DE DICIEMBRE DE 1992 y CONFORME A SUS FACULTADES

PRE o

oy S P ESTATUTARIAS, CONFIERE A:

du&ana gonmo @iwe

CC No 33306 Ms @)rmm ,,WM dars '. A

ELGRADO.

fsng@ma'co e Sistemas

POR IIABER CUMPLIDO CON TODOS LOS REQUISITOS ACADEMICOS Y LEGALES
QUE LE ACREDITAN PARA EJERCER LA PROFESION.

EN TESTIMONIO DE ELLO EXPIDE, FIRMA Y SELLA EL PRESENTE DIPLOMA EN LA
CIUDAD DE SANTAFE DE BOGOTA,

WALTER JARAMILLO

ALOS . /. DIASDELMES B(A:wa-kvu DE 2000

@//

v ~. RECTOR

TE N P

DIRECTOR DE CARRERA
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RAGEEE INGENIERIA DE SISTEMAS

YANDRA JULIANA
PORRAS RIVERA
1D: 37706893

FUNDACION UNIVERSITARIA
MANUELA BELTRAN
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Que la sefiora YANDRA JULIANA PORRAS RIVERA, identificada con cédula de ciudadania nimero 37.706.893
expedida en Charala, viene laborando al servicio de la Alcaldia Municipal de Charalg, en el cargo, Profesicnzl
Universitario Codigo 219 Grado 02 de la planta Temporal del Municipio de Charalé seqin Decreto 078 del 26 de
diciembre de 2023, desde el 27 de diciembre de 2023 y hasta el 31 de diciembre de 2024, con una asignacion

LA SUSCRITA SECRETARIA DE GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE CHARALA

CERTIFICA:

ménsula de$2.576.406 para la vigencia fiscal de 2024. desempeiando las siguientes funciones asi:

e

10.

11

Asistir a la Alcaldia, Secretarias de Despacho y demas dependencias, en lo que respecta a los Sistemas
de informacion desarollando o recomendando las aplicaciones informaticas requeridas para su dptimo
funcionamiento.
Elaborar y actualizar el Plan Estratégico de Tecnologia de la Informacion del Municipio para precisar el
manejo de la informacion y los desarrollos tecnolégicos.
Coordinar los procesos de sistematizacion de la informacién que posea el municipio.

Disefiar, programar y ejecutar planes preventivos y correctivos aplicables a los sistemas informaticos y
software de la Administracion Municipal.

Realizar los procesos de sistematizacion de la informacion que posea el municipio y establecer bases de
datos.

Orientar al Despacho del alcalde en lo referente a la plataforma informatica requerida por el Municipio, asi
como los Hardware y Software necesarios para la administracion, manejo y custodia de la informacién
que requiere el ente territorial.
Administrar la seguridad de la base de datos de los sistemas al servicio del Municipio.

Evaluar y definir las necesidades y lineamientos para la adquisicion, adaptacion, desamolio de bienes,
custodia, mantenimiento, administracion de contingencias y actualizacion de las plataformas y de los
bienes informéticos, velando siempre por el adecuado dimensionamiento de los requerimientos de la
entidad frente a los adelantos tecnoldgicos del entono y por su adecuado funcionamiento.

Garantizar la disponibilidad de informacion consistente, actualizada y confiable, necesaria para el
cumplimiento de la mision institucional,

Coordinar con las Secrefarias, las directrices y orientaciones para la elaboracion de planes de
capacitacion en informética para los funcionarios del Municipio.

Efectuar el seguimiento de los planes institucionales en lo relacionado con el desarollo informatico y
evaluar la utifizacion e impacto de esta tecnologia en los procesos institucionales, asi como coordinar con
las demas éareas del Municipio los sistemas de informacion institucionales, la_sistemabzacion

ElaborG: Gonzalo Bastills Ardila
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Revis6 y aprobo: Mayra Alejandra ls‘lévk;lth

| Cargo: Auxiliar Administrativo.
Cargo: Secretaria de Goblerno
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7258008 Codigo Postal: 682559
L-mail; contactenosigcharala-santander gov.co
Charald Patrimonio Historico y Cultural de lu Nacion <
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digitalizacion de sus procesos y procedimientos.

12. Definir y actualizar plataformas tecnolbgicas y emitir conceptos técnicos en las compras de software y
hardware,

13. Velar por el cumplimiento de indicadores, flujo de documentos, agilizacion, racionalizacion de tramites y 12
aplicacion del gobiemo en linea en el Municipio de Charala.

14. Velar por el correcto funcionamiento y actualizacién de la pagina web del Municipio de Charala y Ia
prestacion de la mayor cantidad de servicios a través del medio tecnolbgico y dicho portal.

15. Definir e implementar el sistema de informacion cultural, turistica y comercial de la Ciudad.

16. Preparar y rendir los informes periodicos de gestion que le sean solicitados por el alcalde, los entes de
control 0 autoridades competentes.

17. Participar en el proceso del Sistema de Gestion de la Calidad, para que funcicne de acuerdo con o
establecido en el &rea desempefio.

18. Cumplir con las funciones contenidas en la Constitucion Nacional, la Ley, los Decretos, las Crdenanzas,
Acuerdos, Manual de Funciones y Reglamento Intemo de Trabajo.

19. Establecer los mecanismos para el disefio e implementacion de la autoevaluacion de los planes de zccién
y sus respectivos planes de mejoramiento.

20. Las demas que le sean asignadas y que comespondan a la naturaleza de los procescs de la degendenciz
0 que le sean asignadas por la ley o autoridad competente.

La presente certificacion se expide en la ciudad de Charald-Santander, a los 29 dias del mes de agosto del zfio
2024, por solicitud del interesado para asuntos personales.

En fdncion de Talento’'Humano

Flatuorts Gonralo Bastila Ardila | Cargo Ausitar Adminiswatve | Flema ‘g'jé‘{ —
Revisd y aprob: Mayra Alejandra tstéves | Cargor SecretartadeGoblerne | Fema _____ SSepeS

7258008 Codigo 'ostal: 682559
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EL SUSCRITO SECRETARIO DE GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE CHARALA SANTANDER
CERTIFICA:

Que revisados los archivos existentes en la Alcaldia Municipal Charald-Santander se encontd que i3 sefiorz
YANDRA JULIANA PORRAS RIVERA, identificada con la cedula de ciudadania numero 37.706.893 expedica en
Charala presto los servicios al Municipio de Charala como SUPERNUMERARIA, duranie el siguiente Sempo asi

Del 16 de diciembre de 2022 hasta el 30 de julio de 2023
Del 9 de agostos de 2023 hasta el 11 de octubre de 2023
Del 2 de noviembre de 2023 hasta el 18 de diciembre de 2023

La presenie ceriificacion se expide en la ciudad de Charala-Santander, a los 19 dias del mes de dicembre del 20
2023, por soficitud del interesado para asuntos persenzles. .

Camera 17N 2411 Tedhono 7258008
E-mal contactencs@rarshs sartander 9o 0
Craraa Patvwonio Mswonco y Culural 08 @ Nacon
“Unidos por Charala”

Powered by @ CamScanner
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LA DIRECTORA ADMINISTRATIVA DE TALENTO HUMANO LA GOBERNACION DE
SANTANDER
CERTIFICA

Que, revisada la Historia laboral de la sefiora YANDRA JULIANA PORRAS RIVERA,
identificado con cédula de ciudadania No.37.706.893 expedida en Charala (Santander)),
labor6 como EMPLEADO PUBLICO al servicio de la Gobernacién de Santander,
Dependiente de la Secretaria de Educacion (Sistema General de Participaciones), asi:

AUXILIAR ADMINISTRATIVO, Nivel Asistencial, Cédigo 407, Grado 15, en la planta de
personal administrativo para la prestacion del servicio Educativo en el Departamento de
Santander con cargo al Sistema General de participaciones, mediante Resolucién No.
4871 del 14 de marzo de 2013, durante el periodo comprendido del 2 de Abril del 2013 al
2 de octubre del 2013.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO, Nivel Asistencial, Codigo 407, Grado 10, en la planta de
cargos administrativos para la prestacion del servicio educativo en el departamento de
Santander, con cargo al Sistema General de Participaciones, mediante Resolucion No.
19858 del 3 de octubre de 2013, durante el periodo comprendido del 3 de octubre del
2013 hasta el 13 de Diciembre del 2020, mediante decreto No. 789 del 20 de noviembre
de 2020, se da por terminado un nombramiento provisional.

FUNCIONES DECRETO No. 111 DEL 30 DE MAYO DE 2018.

1. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos, datos,
elementos y correspondencia, relacionada con los asuntos de competencia de la
instituciéon educativa.

2. Ejecutar los procesos orientados de la institucion educativa, segun las directrices
impartidas por el superior inmediato.

3. Presentar los informes requeridos por el superior inmediato, segun lo estipulado
normativa e institucionalmente.

4. Apoyar la funcion de tesoreria o pagaduria del Fondo de Servicios Educativos de
conformidad con la normatividad vigente.

5. Firmar junto con el rector o director, el retiro de recursos por medio de cheque o
transferencia electrénica, de conformidad con la normatividad aplicable.

Calle 37 N* 10-30 Palacio Amarille | Bucaramanga / Colombia | PBX (57 +7) 6339666 | Cédigo Postal 680006
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6. Presentar los informes requeridos por el superior inmediato o entidades de control
sobre el manejo de tesoreria o pagaduria del Fondo de Servicios Educativos.

7. Digitar respuestas a los derechos de peticion relacionados con el area de su
desemperio de * acuerdo con la normatividad vigente.

8. Desarrollar y responder por el proceso presupuestal de la institucion segun la
normatividad vigente.

9. Responder por el proceso de recursos fisicos de la institucién educativa segun los
lineamientos institucionales y legales sobre la materia.

10. Ejecutar las acciones reglamentarias para mantener actualizado y controlado el
sistema de los bienes institucionales de acuerdo con la normatividad vigente.

11. Administrar y alimentar los sistemas de informacién institucionales con el fin de
presentar informacion veraz y oportuna para la toma de decisiones.

12. Brindar a los usuarios internos y externos, la informacion requerida en los términos de
calidad institucionales.

13. Responder por el buen funcionamiento de los procesos de la biblioteca, de acuerdo
con los requerimientos de la comunidad educativa y de las directrices institucionales y
normativas.

14. Llevar y mantener actualizados los registros de caréacter técnico, administrativo y
financiero y responder por la exactitud de los mismos.

15. Actualizar el material normativo de la institucion para que las acciones y decisiones
Sean veraces y oportunas.

16. Efectuar diligencias externas cuando las necesidades de la institucion educativa lo
requieran.

17. Realizar las demas funciones que le asigne el superior inmediato, de conformidad con
la naturaleza del empleo

Se expide en Bucaramanga a los 23 dias de Febrero 2021, a solicitud de la interesada
para TRAMITE PERSONAL.

Se anexan y anulan estampillas de ley.

-

6%4@{@&1er; ’%ccu)
ELGA JOHANNA CORREDOR SOLANO

Proyecio E%e?a?na{éj?as‘gaz-

Calle 37 N* 10-20 Palacio Amarillc | Bucaramangz / Colombia |PBY (57 + 7) 6333666 | Cadige Postal 680006
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EL SUSCRITO JEFE DE LA OFICINA DE SISTEMAS DE INFORMACION EN
SALUD DE LA SECRETARIA DE SALUD DE SANTANDER

NIT: 890201235-6
HACE CONSTAR:

Que la senora YANDRA JULIANA PORRAS RIVERA, identificada con la cedula de
ciudadania No 37.706.893 de Charala- Santander, prestd sus servicios para esta
Institucibn en calidad de contratista, en los periodos comprendidos, de Junio de
2004 a Febrero de 2005 y de Junio de 2005 a Febrero de 2006, desempefiando
funciones de Técnico en Sistemas de Informacidon en Salud, realizando las
siguientes tareas:

* Recepcion, validacion y consolidaciéon de las bases de datos de afiliados a la

seguridad social en salud, SISBEN y Listados Censales.

. Recepcxén vahdacnbn y consolidacién de los registros individuales de prestacion
de servxc:os de salud RIPS que presentan los prestadores IPS.

. Generacnér\de nformes con las bases disponibles.

|
Durante su ejeleIO laboral se destaco por su responsabilidad, seriedad, respeto y

cumplimiento’a caballdad de sus obligaciones.
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Cooperativa de Trabajo Asociado Santandereana
de Servicios Generales Multiservicios CTA S

900.046.038-2

LA COOPERATIVA DE TRABAJO ASOCIADO SANTANDEREANA DE SERVICIOS
GENERALES Y MULTISERVICIOS SERVIGESAN CTA

CERTIFICA QUE:

La Asociada YANDRA JULIANA PORRAS RIVERA, identificada con cédula de
ciudadania No 37.706.893 expedida en Charald, desarrolla los procesos de
Facturacién en la E.S.E LUIS CARLOS GALAN SARMIENTO del municipio del
Charal4, por medio de un convenio de Trabajo desde el cinco (05) de Agosto del
ano dos mil nueve (2009).

Durante su permanencia se ha caracterizado por su responsabilidad en las
actividades asignadas, la calidad humana y las excelentes relaciones
interpersonales.

Se expide a los veinticinco (25) dias del mes de Noviembre del ano Dos mil diez
(2.010).

s
/ ES
/;
!

IKCINTA DURAN RODRIGUEZ

SERVIGESAN CTA

Teléfono: 313 8334563
Direccién: Carrera 5 8A - 27



:u-= E.S.E. HOSPITAL UNIVERSITARIO RAMON GONZALEZ VALENCIA
h d DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

NIT: 880201538-2 CRA. 33 #28-126 TEL: 6350110

LA JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

CERTIFICA

- DRH.CERT. 1164
Que YANDRA JULIANA PORRAS RIVERA, identificado (a) con cedula de
ciudadania No. 37.706.893 expedida en Charala, laboré en esta empresa
comocomo ASISTENTE DE CARTERA.

MODALIDAD: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIO
TIEMPO LABORADO: MARZO 05 AL 05 DE JULIO DE 2001
Se adhiere recibo No. 231439 estampilla Pro-cultura, Pro-desarrollo, Pro-
hospitales universitarios publicos, la primera rige a partir del 01 de enero de 1989,

segin ordenanza 040 del 10 de diciembre de 1998, la segunda y tercera rige a
partir del 21 de mayo del 2001.

Se expide en Bucaramanga, a los cuatro (04) dias del mes de septiembre del
afio dos mil tres (2003).

DESTINO : HOJA DE VIDA

DIANA ROCIO SANDOVAL LUBO



®
SENA

N

REGIONAL SANTANDER

Bucaramanga, 19 de julio de 2002

EL JEFE (E) DE LA DIVISION DE RECURSOS HUMANOS

HACE CONSTAR:

Que, YANDRA JULIANA PORRAS RIVERA, identificada con cédula de
ciudadania 37.706.883 expedida en Charald, presté sus servicios
personales como apoyo técnico para el programa nacional de organizacion y
sistematizacion de archivos académicos, en la modalidad de contratista,
segun contrato 1872 de diciembre 31 de 2001, por un periodo de seis {6)

Meses.

Esta constancia se expide a solicitud de la interesada.

//\c/:7/_ 1/

LOS ALBERTQ DIAZ CALDAS

MINISTERIO O TRABAJO Y SEGURIDAD SOCIAL
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

CALLE 16 No. 27 - 37 PBX: 6324828 - APARTADO AEREQ 1077 - FAX: 6357395 - BUCARAMANGA - COLOMBIA



LA SUSCRITA JEFE DE LA DIVISION ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA DE CAJANAL EPS
SECCIONAL SANTANDER

CERTIFICA:

Que la Seforita YANDRA JULIANA PORRAS RIVERA. identificada con cedula de
ciudadania numero 37 706 893 de Charala, laboro en esta Insttucion en la
modalidad de Supernumerario en los siguientes periodos, como auxiliar de sistemas
Julio 17 a Octubre 16 de 1.996

Octubre 28 a Diciembre 30 de 1.996

Febrero 20 a Abril 19 de 1.997

Abril 21 a Abril 30 de 1.997 .

Mayo 29 a Julio 28 de 1.997

Septiembre 11 a Diciembre 15 de 1.997

Diciembre 30 de 1.997 a Febrero 27 de 1.998

Como Ingeniero de Sistemas, en el siguiente periodo :

Marzo 3 a Mayo 2 de 1.998

Se expide en Bucaramanga, a los Veintiun (21) dias del mes de MAYO del ano
DOS MIL DOS.

MERC
Jefe Division



