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510-170 LICENCIAS AMBIENTALES 20 CT D Documentos que resumen al detalle los requisitos, términos, condiciones,

lobligaciones, modificaciones y sanciones administrativas y legales exigidas por la
lautoridad ambiental a una persona o empresa para la consecucion de la licencia
lambiental en virtud de la ejecucion de proyectos, obras o actividades que de
lacuerdo con la ley y reglamentos, pueda producir deterioro grave a los recursos
naturales renovables, o al medio ambiente, en relacién con la prevencion,
mitigacion, correccidn, compensacion y manejo de los efectos ambientales del
proyecto, obra o actividad autorizada. Ley 99 del 22 de diciembre de 1993,
IArticulo 31 numeral 9.
Segun lo establece el Decreto-Ley 2811 de 1974, Articulo 55- todo expediente
lambiental se retendra por un periodo de veinte (10) afios, la duracion del
permiso sera fijada de acuerdo con la naturaleza del recurso, de su
disponibilidad, de la necesidad de restricciones o limitaciones para su
conservacion y de la cuantia y clase de las inversiones, sin exceder de diez afios.
Los permisos por lapsos menores de diez afios serdn prorrogables siempre que no|
sobrepasen en total, el referido maximo).
Se conservan en el Archivo Central por veinte (20) afios como medida
precautelativa frente a futuras consultas, alegatos, investigaciones y auditorias
lque sobre la documentacion se permitan realizar los interesados. Cumplido este
tiempo de retenciodn, la serie pierde valores administrativos y legales, pero
[desarrolla valores histéricos por ser una evidencia documental que permite el
lestudio de la misidn de la Entidad y por ende la construccion de su memoria
linstitucional; como también sirven de fuente de referencia, consulta y estudio
para historiadores, antropdlogos y etndgrafos que pretendan desarrollar
linvestigaciones que ayuden al entendimiento de la apropiacion, adaptacién y
laprovechamiento de los recursos naturales dentro del marco del desarrollo
lagricola, econdémico y social de la regidn; en el contexto de las politicas del
icuidado del medio ambiente y los recursos naturales que se desarrollaron en
IColombia a mediados de la década de los noventas del siglo XX, y que surgieron
lcomo respuesta a la Cumbre de Rio de Janeiro en el afio 1992 (Cumbre de la
[Tierra) y la posterior creacién del Ministerio del Medio Ambiente por intermedio
de la ley del medio ambiente (Ley 99 de 1993) y el Sistema Nacional Ambiental —
ISINA; por lo tanto, una vez finalizado su periodo de retencion en el Archivo
ICentral, la Oficina de Gestion Documental transferira la subserie en su soporte
loriginal al Archivo Histdrico para su Conservacion Total (CT) y posterior
reproduccion mediante la técnica de Digitalizacién (D) en formato PDF/a, con el
lobjetivo de agilizar la consulta, evitar alteraciones al proceso y garantizar la
lconservacion del soporte papel.
Finalmente, esta serie documental se contempla como documento de
IConservacion Total por tratarse de archivos que se relacionan con Derechos
Humanos — DDHH y Derecho Internacional Humanitario — DIH, sefialados en la
ICircular 001 de 2017 del Archivo General de la Nacién y segun criterios de
aloracion establecidos por el Protocolo de gestion documental de los archivos
referidos a las graves manifiestas violaciones a los derechos humanos, e
infracciones al derecho internacional humanitario, ocurridas con ocasién del

conflicto armado interno.

Tiempo de retencion dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacion Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacién/Digitalizacién (S) Seleccion
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La Ley 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2, establece que "los documentos
loriginales que posean valores historicos no podran ser destruidos, aun cuando
hayan sido reproducidos y/o almacenados mediante cualquier medio".

Ley 99 del 22 de diciembre de 1993, Articulo 31 numeral 4.

Finalmente, esta serie documental se contempla como documento de
IConservacion Total por tratarse de archivos que se relacionan con Derechos
Humanos — DDHH y Derecho Internacional Humanitario — DIH, sefialados en la
Circular 001 de 2017 del Archivo General de la Nacién y segtn criterios de
aloracion establecidos por el Protocolo de gestion documental de los archivos
referidos a las graves manifiestas violaciones a los derechos humanos, e
linfracciones al derecho internacional humanitario, ocurridas con ocasién del
conflicto armado interno.

510-180

PROCESOS INSTITUCIONALES

510-180-10

Procesos de Cobro Coactivo

20

IConjunto de documentos administrativos que conservan de manera cronoldgica
lel proceso de cobro coactivo especial que faculta a ciertas entidades para hacer
lefectivos directamente los créditos a su favor, sin necesidad de acudir a la
jurisdiccion ordinaria. Ley 99 del 22 de diciembre de 1993 - TITULO XII DE LAS
ISANCIONES Y MEDIDAS DE POLICIA, Articulos 83,84, 85y 86; Decreto 1768 del 3
de agosto de 1994, Art 23. JURISDICCION COACTIVA. La prescripcion de la accion
de cobro, trae como consecuencia la extincidn de la competencia para exigir
coactivamente el pago de la obligacidn que en materia de prescripcion dispone el
larticulo 817 del Decreto 624 del 30 de marzo de 1989 (Estatuto Tributario), que
la accion de cobro de las obligaciones prescribe en el término de 5 afios.

Se establece un tiempo precautelativo de retencién de veinte (20) afios en el
IArchivo Central para satisfacer futuras consultas, investigaciones y auditorias que
sobre la documentacion se permitan realizar los interesados.

ICumplido el tiempo de retencidn la serie pierde valores administrativos y legales,
pero puede desarrollar potenciales valores secundarios como el histérico, dado
lque concentra actividades administrativas y legales generadas por el cobro de
lsanciones econdmicas a los infractores las cuales representan una caracteristica
de la funcién misional de control y vigilancia de la CAS; debido al alto volumen
documental de la serie, se recomienda la Seleccién (S) de una muestra aleatoria
sobre el 10% de su produccion anual, la cual represente una evidencia de los
ftramites efectuados por la Corporacién en lo concerniente con las actuaciones
ladministrativas y procesales en materia del cobro coactivo del conjunto de
lacreencias a favor de la CAS.

La Circular Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, determina que las series
resultantes de procesos de muestreo estadistico son de conservacion
permanente.

La Oficina de Gestion Documental serd la dependencia que se encargue de
planificar y realizar el proceso de reproduccion de los documentos que resultaron
seleccionados mediante la técnica de digitalizacién en formato PDF/a, con el
lobjetivo de agilizar la consulta, evitar alteraciones al proceso y garantizar la
Iconservacion del soporte papel.

Tiempo de retencion dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacion Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacién/Digitalizacién (S) Seleccion
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La Ley 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2, establece que "los documentos
loriginales que posean valores historicos no podran ser destruidos, aun cuando
hayan sido reproducidos y/o almacenados mediante cualquier medio".

Una vez finalizados los trabajos de digitalizacion, la Oficina de Gestion
Documental serd la dependencia encargada de realizar la transferencia
isecundaria de la serie documental al Archivo Histérico para su conservacion
permanente.

Los documentos que no sean seleccionados, deberan ser eliminados por la
Oficina de Gestion Documental, previa revision y aprobacidn del Comité Interno
de Archivo integrado al Comité Institucional de Gestién y Desempefio o quien
haga sus veces y siguiendo las directrices del Acuerdo 004 de 2019 Articulo 22 del
IArchivo General de la Nacién y procedimiento de eliminacién de la Corporacién.
La Eliminacidn de la informacion en soporte papel se hard a través del método
mecénico de picado con el fin de preservar el medio ambiente y bajo la
supervision del Comité Interno de Archivo.

El acta de eliminacion y el inventario de los documentos que han sido eliminados
se conservaran permanentemente y la Entidad debera mantenerlos publicados
len la pagina web: Acuerdo AGN 004 de 2019, Art. 22, Numeral 5.
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Carlos Ernesto Reyes Monsalve
Secretario General CAS

Firma Responsable: Carlos Ernesto Reyes Monsalve — Secretario General
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