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500-50

CONCEPTOS TECNICOS

20

CT D

Documentos que registran opiniones, apreciaciones o juicios emitidos por la
Entidad, haciendo referencia a temas relacionados a su misién, con el fin de
informar u orientar sobre cuestiones en materia ambiental; planteadas y
solicitadas por una persona natural o juridica, entidad o funcionario.

Se conservan en el Archivo Central por veinte (20) afios para apoyar y satisfacer
futuras consultas, investigaciones y auditorias que sobre la documentacién se
puedan realizar.

ICumplido este tiempo de retencidn, la serie pierde valores administrativos, pero
[desarrolla valores histéricos, ya que permite la recuperacion y construccion de la
historia institucional de la Corporacién y de la administracion publica, en lo
iconcerniente a la proyeccién de estudios que den cuenta de la emision de
respuestas y el impacto de las mismas a la comunidad y a los particulares,
pasando por los aspectos ambientales y llegando incluso a los aspectos
leconémicos; en contexto con las politicas del cuidado del medio ambiente y los
recursos naturales que se desarrollaron en Colombia a mediados de la década de
los noventas del siglo XX, y que surgieron como respuesta a la Cumbre de Rio de
aneiro en el afio 1992 (Cumbre de la Tierra) y la posterior creacion del
Ministerio del Medio Ambiente por intermedio de la ley del medio ambiente (Ley
99 de 1993) y el Sistema Nacional Ambiental — SINA; por lo tanto, una vez
finalizado su periodo de retencion en el Archivo Central, la Oficina de Gestidn
Documental transferira la subserie en su soporte original al Archivo Histdrico para
su Conservacion Total (CT) y posterior reproduccién mediante la técnica de
Digitalizacion (D) en formato PDF/a, con el objetivo de agilizar la consulta, evitar
lalteraciones de informacion y garantizar la conservacion del soporte papel.

La Ley 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2, establece que "los documentos
loriginales que posean valores histdricos no podran ser destruidos, aun cuando
hayan sido reproducidos y/o almacenados mediante cualquier medio".

500-70

CONTRATOS

500-70-10

Contratos de Compraventa

20

CcT D

Estos contratos tienen por objeto la adquisicion por parte de la Entidad, del bien
o bienes que requiera para su servicio (Art 108 Decreto 150 de 1976).

Poseen valor legal y administrativo. Su prescripcion esta fijada en 20 afios (Ley 80
[de 1993 Articulo 55.- De la Prescripcion de las Acciones de Responsabilidad
IContractual. La accidn civil derivada de las acciones y omisiones a que se refieren
los articulos 50, 51, 52 y 53 de esta ley prescribira en el término de veinte (20)
lafios, contados a partir de la ocurrencia de los mismos. La accién disciplinaria
prescribira en diez (10) afios. La accién penal prescribird en veinte (20) afios), por
lo tanto, y en consecuencia de los anteriormente sefialado por norma, la subserie
se conserva en el Archivo Central por un periodo de veinte (20) afios como plazo
precaucional que permita la resolucidn de investigaciones, implementacion de
lauditorias y consultas del documento por parte de los interesados.

ICumplido este tiempo de retencion, la subserie pierde valores administrativos y
legales; pero debido a su escaso volumen documental (2 cajas X200), se
recomienda la Conservacion Total (CT) de los expedientes contractuales como
levidencia futura de los tramites realizados por la Entidad en lo referente a la

consecucidn de bienes.

Tiempo de retencion dado en afios.

Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacién/Digitalizacién (S) Seleccion
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Una vez finalizado su periodo de retencién en el Archivo Central, la Oficina de
Gestion Documental transferird la subserie en su soporte original al Archivo
Historico para su conservacion permanente y posterior reproduccion mediante la
técnica de Digitalizacion (D) en formato PDF/a, con el objetivo de agilizar la
consulta, evitar alteraciones al proceso y garantizar la conservacién del soporte
papel.

La Ley 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2, establece que "los documentos
loriginales que posean valores histdricos no podran ser destruidos, aun cuando
hayan sido reproducidos y/o almacenados mediante cualquier medio".

500-70-20

Contratos de Consultoria

20

CcT D

ISon contratos que tienen por objeto la realizacion de los estudios necesarios para
la ejecucion de proyectos de inversion, estudios de diagndstico, prefactibilidad o
factibilidad para programas o proyectos especificos, asi como a las asesorias
técnicas de coordinacion, control y supervisidn, asesoria, gerencia de obra o de
proyectos, direccidn, programacion y la ejecucion de disefios, planos,
lanteproyectos y proyectos.

Poseen valor legal y administrativo. Su prescripcion estd fijada en 20 afios (Ley 80
[de 1993 Articulo 55.- De la Prescripcion de las Acciones de Responsabilidad
IContractual. La accidn civil derivada de las acciones y omisiones a que se refieren
los articulos 50, 51, 52 y 53 de esta ley prescribira en el término de veinte (20)
lafios, contados a partir de la ocurrencia de los mismos. La accién disciplinaria
prescribird en diez (10) afios. La accién penal prescribird en veinte (20) afios), por
lo tanto, y en consecuencia de los anteriormente sefialado por norma, la subserie
se conserva en el Archivo Central por un periodo de veinte (20) afios como plazo
precaucional que permita la resolucion de investigaciones, implementacién de
lauditorias y consultas del documento por parte de los interesados.

ICumplido este tiempo de retencion, la subserie pierde valores administrativos y
legales; pero debido a la existencia de Unicamente once (11) unidades
documentales (9 carpetas y 2 legajos) para este segundo periodo, se recomienda
su Conservacion Total (CT) como evidencia futura de los tramites realizados por la|
Entidad en lo referente a la ejecucion de contratos con este tipo de objeto.

La Oficina de Gestion Documental transferira la subserie en su soporte original al
IArchivo Histdrico para su conservacion permanente y posterior reproduccion
mediante la técnica de Digitalizacion (D) en formato PDF/a, con el objetivo de
lagilizar la consulta, evitar alteraciones al proceso y garantizar la conservacion del
soporte papel.

La Ley 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2, establece que "los documentos
loriginales que posean valores histéricos no podrén ser destruidos, aun cuando
hayan sido reproducidos y/o almacenados mediante cualquier medio".

Tiempo de retencion dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacién/Digitalizacién (S) Seleccion
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500-70-30

Contratos de Obra Publica

20

CcT

D

Son contratos celebrados por entidades publicas que tienen por objeto la
construccion, mantenimiento, instalacién y en general la realizacion de cualquier
lotro trabajo material sobre bienes inmuebles. Ley 80 de 1993, Art. 32.

Poseen valor legal y administrativo. Su prescripcion estd fijada en 20 afios (Ley 80
[de 1993 Articulo 55.- De la Prescripcion de las Acciones de Responsabilidad
IContractual. La accidn civil derivada de las acciones y omisiones a que se refieren
los articulos 50, 51, 52 y 53 de esta ley prescribira en el término de veinte (20)
lafios, contados a partir de la ocurrencia de los mismos. La accidn disciplinaria
prescribira en diez (10) afios. La accion penal prescribird en veinte (20) afios), por
lo tanto, y en consecuencia de los anteriormente sefialado por norma, la subserie
se conserva en el Archivo Central por un periodo de veinte (20) afios como plazo
precaucional que permita la resolucidn de investigaciones, implementacion de
lauditorias y consultas del documento por parte de los interesados.

ICumplido este tiempo de retencidn, la subserie pierde valores administrativos y
legales; pero debido a la existencia de Unicamente tres (3) carpetas para este
lsegundo periodo, se recomienda su Conservacion Total (CT) como evidencia
futura de los tramites realizados por la Entidad en lo referente a la ejecucion de
contratos de este tipo de objeto.

La Oficina de Gestion Documental transferira la subserie en su soporte original al
IArchivo Histdrico para su conservacion permanente y posterior reproduccion
mediante la técnica de Digitalizacion (D) en formato PDF/a, con el objetivo de
lagilizar la consulta, evitar alteraciones al proceso y garantizar la conservacion del
soporte papel.

La Ley 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2, establece que "los documentos
loriginales que posean valores histdricos no podran ser destruidos, aun cuando
hayan sido reproducidos y/o almacenados mediante cualquier medio".

500-70-40

Contratos de Prestacion de Servicios

20

Documentos que reflejan los contratos celebrados con personas naturales o
juridicas para desarrollar actividades profesionales determinadas, relacionadas
lcon la administracién o funcionamiento de la Entidad.

Poseen valor legal y administrativo. Su prescripcion esta fijada en 20 afios (Ley 80
de 1993 Articulo 55.- De la Prescripcion de las Acciones de Responsabilidad
IContractual. La accion civil derivada de las acciones y omisiones a que se refieren
los articulos 50, 51, 52 y 53 de esta ley prescribira en el término de veinte (20)
lafios, contados a partir de la ocurrencia de los mismos. La accién disciplinaria
prescribira en diez (10) afios. La accion penal prescribird en veinte (20) afios), por
lo tanto, y en consecuencia de los anteriormente sefialado por norma, la subserie
se conserva en el Archivo Central por un periodo de veinte (20) afios como plazo
precaucional que permita la resolucion de investigaciones, implementacién de
lauditorias y consultas del documento por parte de los interesados.

ICumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, la subserie pierde sus
alores administrativos y legales, y no desarrolla valores histdricos, cientificos ni
lculturales para la Entidad y la sociedad; pero a pesar de las consideraciones
lanteriores, se recomienda tomar una muestra representativa de los expedientes
contractuales como evidencia de los tramites realizados por la Corporacion al
Imomento de contratar su planta de personal, por lo que se sugiere que el Comité

Interno de Archivo integrado al Comité Institucional de Gestion y Desempefio o

Tiempo de retencion dado en afios.

Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacién/Digitalizacién (S) Seleccion
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lquien haga sus veces, se encargue de crear un grupo interdisciplinario compuesto
por profesionales del derecho, las ciencias de la administracién y ciencias sociales
para que apoyen las tareas de Seleccidn (S) sistematica del 20% de la produccion
lanual de la subserie y segun criterio temdtico, sobre aquellos contratos de
prestacion de servicios cuyo objeto se haya desarrollado en procesos misionales
de la Entidad.

La Circular Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, determina que las series
resultantes de procesos de muestreo estadistico son de conservacion
permanente.

La Oficina de Gestion Documental serd la dependencia que se encargue de
planificar y realizar el proceso de reproduccion de los documentos que resultaron
seleccionados mediante la técnica de digitalizacion en formato PDF/a, con el
lobjetivo de agilizar la consulta, evitar alteraciones al proceso y garantizar la
conservacion del soporte papel.

La Ley 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2, establece que "los documentos
originales que posean valores histdricos no podran ser destruidos, aun cuando
hayan sido reproducidos y/o almacenados mediante cualquier medio".

Una vez finalizados los trabajos de digitalizacidn, la Oficina de Gestion
Documental serd la dependencia encargada de realizar la transferencia
lsecundaria de la serie documental al Archivo Histdrico para su conservacion
permanente.

Los documentos que no sean seleccionados, deberan ser eliminados por la
(Oficina de Gestion Documental, previa revision y aprobacidn del Comité Interno
de Archivo integrado al Comité Institucional de Gestion y Desempefio o quien
haga sus veces y siguiendo las directrices del Acuerdo 004 de 2019 Articulo 22 del
IArchivo General de la Nacién y procedimiento de eliminacion de la Corporacion.
La Eliminacidn de la informacion en soporte papel se hard a través del método
mecénico de picado con el fin de preservar el medio ambiente y bajo la
supervision del Comité Interno de Archivo y la Oficina Productora.

El acta de eliminacidn y el inventario de los documentos que han sido eliminados
se conservaran permanentemente y la Entidad debera mantenerlos publicados
len la pagina web: Acuerdo AGN 004 de 2019, Art. 22, Numeral 5.

500-90

CONVENIOS

20

CcT

Serie documental en la que se agrupan los documentos sobre las vinculaciones
juridicas que se realizan entre personas juridicas publicas o privadas mediante los
cuales las partes establecen compromisos e intenciones generales o especificas
de cooperacion mutua, para desarrollar en forma planificada actividades de
interés y beneficio comun.

Poseen valor legal y administrativo. Su prescripcion esta fijada en 20 afios (Ley 80
de 1993 Articulo 55.- De la Prescripcion de las Acciones de Responsabilidad
IContractual. La accidn civil derivada de las acciones y omisiones a que se refieren
los articulos 50, 51, 52 y 53 de esta ley prescribird en el término de veinte (20)
lafios, contados a partir de la ocurrencia de los mismos. La accidn disciplinaria
prescribird en diez (10) afios. La accién penal prescribird en veinte (20) afios), por
lo tanto, y en consecuencia de los anteriormente sefialado por norma, la subserie

se conserva en el Archivo Central por un periodo de veinte (20) afios como plazo

Tiempo de retencion dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacién/Digitalizacién (S) Seleccion
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precaucional que permita la resolucidn de investigaciones, implementacion de
lauditorias y consultas del documento por parte de los interesados.

ICumplido este tiempo de retencidn, la subserie pierde valores administrativos y
legales; pero debido a su escaso volumen documental (1 caja X200), se
recomienda la Conservacion Total (CT) de los Convenios como evidencia futura de|
los trdmites realizados por la Entidad en lo referente a la cooperacion
interadministrativa del orden nacional e internacional.

Una vez finalizado su periodo de retencién en el Archivo Central, la Oficina de
IGestion Documental transferira la subserie en su soporte original al Archivo
Historico para su conservacion permanente y posterior reproduccion mediante la
técnica de Digitalizacion (D) en formato PDF/a, con el objetivo de agilizar la
consulta, evitar alteraciones al proceso y garantizar la conservacion del soporte
papel.

La Ley 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2, establece que "los documentos
loriginales que posean valores histdricos no podran ser destruidos, aun cuando
hayan sido reproducidos y/o almacenados mediante cualquier medio".

500-100

CORRESPONDENCIA ENVIADA

10

CcT D

Son las comunicaciones producidas y enviadas a destinatarios o remitentes
lexternos a la Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a todas las
dependencias.

La serie se conserva en el Archivo Central por un periodo de diez (10) afios como
plazo precautelativo para la consulta de los documentos por parte de los
interesados.

ICumplido este tiempo de retencidn, la serie pierde valores administrativos y no
desarrolla valores histéricos, cientificos ni culturales para la Entidad y la sociedad;
pero debido a la existencia de dos (2) legajos de correspondencia enviada, se
recomienda su Conservacién Total (CT) con el objetivo de evidenciar a futuro la
manera en que la Corporacidn atendid y tramito las respuestas a las diferentes
lcomunicaciones oficiadas por los grupos vulnerables, movimientos sociales y
lambientalistas, como también a los entes de control.

La Oficina de Gestion Documental transferira la subserie en su soporte original al
IArchivo Histdrico para su conservacion permanente y posterior reproduccion
mediante la técnica de Digitalizacién (D) en formato PDF/a, con el objetivo de
lagilizar la consulta, evitar alteraciones al proceso y garantizar la conservacion del
soporte papel.

La Ley 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2, establece que "los documentos
loriginales que posean valores histéricos no podran ser destruidos, aun cuando
hayan sido reproducidos y/o almacenados mediante cualquier medio".

500-130

ESTUDIOS INSTITUCIONALES

500-130-10

Estudios de Impacto Ambiental

20

CcT D

Evaluan las causas e impactos de los procesos sociales, econémicos y politicos en
lel medio ambiente, la fauna y la flora; y el resultado final sobre dreas

de interés hidrico, bidtico, paisajistico y cultural.

ISe conservan en el Archivo Central por veinte (20) afios para apoyar y satisfacer
futuras consultas, investigaciones y auditorias que sobre la documentacién se
puedan realizar. Cumplido este tiempo de retencion, la serie pierde valores

ladministrativos, pero desarrolla valores histdricos, ya que permite la

Tiempo de retencion dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacién/Digitalizacién (S) Seleccion
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recuperacion y construccion de la historia institucional de la Corporacién, como
[también sirven de fuente para el aprovechamiento de los datos en la
construccion de estadisticas del sector; ademas del abordaje de investigaciones
cientificas y culturales como producto de las politicas del cuidado del medio
lambiente y los recursos naturales que se desarrollaron en Colombia a mediados
de la década de los noventas del siglo XX y que surgieron como respuesta a la
ICumbre de Rio de Janeiro en el afio 1992 (Cumbre de la Tierra) y la posterior
creacién del Ministerio del Medio Ambiente por intermedio de la ley del medio
lambiente (Ley 99 de 1993) y el Sistema Nacional Ambiental — SINA; por lo tanto,
una vez finalizado su periodo de retencién en el Archivo Central, la Oficina de
IGestion Documental transferira la subserie en su soporte original al Archivo
Historico para su Conservacion Total (CT) y posterior reproduccién mediante la
técnica de Digitalizacion (D) en formato PDF/a, con el objetivo de agilizar la
consulta, evitar alteraciones al proceso y garantizar la conservacion del soporte
papel.

Finalmente, esta subserie documental se contempla como documento de
IConservacion Total por tratarse de archivos que se relacionan con Derechos
Humanos — DDHH y Derecho Internacional Humanitario — DIH, sefialados en la
ICircular 001 de 2017 del Archivo General de la Nacién y segun criterios de
saloracion establecidos por el Protocolo de gestion documental de los archivos
referidos a las graves manifiestas violaciones a los derechos humanos, e
linfracciones al derecho internacional humanitario, ocurridas con ocasién del
conflicto armado interno.

La Ley 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2, establece que "los documentos
loriginales que posean valores histéricos no podran ser destruidos, aun cuando
hayan sido reproducidos y/o almacenados mediante cualquier medio".

Ley 99 del 22 de diciembre de 1993, Articulo 31 numeral 4.

Finalmente, esta subserie documental se contempla como documento de
IConservacion Total por tratarse de archivos que se relacionan con Derechos
Humanos — DDHH y Derecho Internacional Humanitario — DIH, sefialados en la
ICircular 001 de 2017 del Archivo General de la Nacidn y segun criterios de
saloracion establecidos por el Protocolo de gestion documental de los archivos
referidos a las graves manifiestas violaciones a los derechos humanos, e
linfracciones al derecho internacional humanitario, ocurridas con ocasién del
conflicto armado interno.

500-160

INFORMES INSTITUCIONALES

500-160-10

Informes de Gestidn

10

CcT

Documentos elaborados y presentados periédicamente por el representante de
la Oficina para informar sobre avances, efectividad y cumplimiento de metas y
icompromisos, conforme a los términos de entrega definidos.

Se establece un tiempo de retencién de diez (10) afios en el Archivo Central para
satisfacer futuras consultas que sobre la documentacidn se permitan realizar los
interesados.

ICumplido este tiempo de retencion, la serie pierde valores administrativos, pero
desarrolla valores histdricos, ya que permite la recuperacion y construccion de la
historia institucional de la Corporacién y de la administracidn publica a partir de
los elementos de analisis y anexos probatorios que la Oficina Productora

Tiempo de retencion dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacién/Digitalizacién (S) Seleccion
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presentd en términos de gestion administrativa y resultados, surgidos de las
politicas del cuidado del medio ambiente y los recursos naturales que se
desarrollaron en Colombia a mediados de la década de los noventas del siglo XX,
que surgieron como respuesta a la Cumbre de Rio de Janeiro en el afio 1992
(Cumbre de la Tierra) y la posterior creacion del Ministerio del Medio Ambiente
por intermedio de la ley del medio ambiente (Ley 99 de 1993) y el Sistema
[Nacional Ambiental — SINA; por lo tanto, una vez finalizado su periodo de
retencion en el Archivo Central, la Oficina de Gestion Documental transferird la
serie en su soporte original al Archivo Histérico para su Conservacion Total (CT) y
posterior reproduccion mediante la técnica de Digitalizacion (D) en formato
PDF/a, con el objetivo de agilizar la consulta, evitar alteraciones de informaciény
lgarantizar la conservacion del soporte papel.

La Ley 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2, establece que "los documentos
originales que posean valores histdricos no podran ser destruidos, aun cuando
hayan sido reproducidos y/o almacenados mediante cualquier medio".

Ley 99 del 22 de diciembre de 1993, Art 63 - de las funciones de las entidades
territoriales y de la planificacion ambiental -; Decreto 01 del 2 de enero de 1984
(Codigo Contencioso Administrativo).

v

—

—_— a

Carlos Ernesto Reyes Monsalve
Secretario General CAS

Firma Responsable: Carlos Ernesto Reyes Monsalve — Secretario General

N FronRemturb.

21 DE JULIO DEL 2022

Fecha:

Tiempo de retencion dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacién/Digitalizacién (S) Seleccion




