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200-10

AUTOS

20

CT

D

Documentos en el que se consta un mandato o decision administrativa y/o
juridica sobre un asunto que no precisa sentencia. Ley 99 del 22 de diciembre
de 1993, Art 63 - de las funciones de las entidades territoriales y de la
planificacion ambiental -; Decreto 01 del 2 de enero de 1984 (Cédigo
IContencioso Administrativo).
Se conservan en el Archivo Central por veinte (20) afios para apoyar y
satisfacer futuras consultas, investigaciones y auditorias que sobre la
[documentacién se puedan realizar. Cumplido este tiempo de retencion, la
serie pierde valores administrativos y legales, pero desarrolla valores
historicos, ya que permite la recuperacion y construccion de la historia
linstitucional de la Corporacién, dado que impactan a la comunidad y a los
particulares pasando por los aspectos ambientales y llegando incluso
la los aspectos econémicos; como resultado de las politicas del cuidado del
medio ambiente y los recursos naturales que se desarrollaron en Colombia a
mediados de la década de los noventas del siglo XX, y que surgieron como
respuesta a la Cumbre de Rio de Janeiro en el afio 1992 (Cumbre de la Tierra)
la posterior creacién del Ministerio del Medio Ambiente por intermedio de
la ley del medio ambiente (Ley 99 de 1993) y el Sistema Nacional Ambiental —
ISINA; por lo tanto, una vez finalizado su periodo de retencidn en el Archivo
ICentral, la Oficina de Gestidn Documental transferird la serie en su soporte
loriginal al Archivo Histdrico para su Conservacién Total (CT) y posterior
reproducciéon mediante la técnica de Digitalizacion (D) en formato PDF/a, con
lel objetivo de agilizar la consulta, evitar alteraciones de informacion y
lgarantizar la conservacién del soporte papel.
La Ley 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2, establece que "los documentos
loriginales que posean valores histéricos no podrén ser destruidos, aun
cuando hayan sido reproducidos y/o almacenados mediante cualquier
medio".

200-50

CONCEPTOS TECNICOS

20

CcT

[Documentos que registran opiniones, apreciaciones o juicios emitidos por la
Entidad, haciendo referencia a temas relacionados a su mision, con el fin de
informar u orientar sobre cuestiones en materia ambiental; planteadas y
solicitadas por una persona natural o juridica, entidad o funcionario.

Se conservan en el Archivo Central por veinte (20) afios para apoyar y satisfacer
futuras consultas, investigaciones y auditorias que sobre la documentacién se
puedan realizar.

ICumplido este tiempo de retencion, la serie pierde valores administrativos, pero
desarrolla valores histéricos, ya que permite la recuperacion y construccion de la
historia institucional de la Corporacién y de la administracion publica, en lo
iconcerniente a la proyeccién de estudios que den cuenta de la emisién de
respuestas y el impacto de las mismas a la comunidad y a los particulares,
pasando por los aspectos ambientales y llegando incluso a los aspectos
leconémicos; en contexto con las politicas del cuidado del medio ambiente y los
recursos naturales que se desarrollaron en Colombia a mediados de la década de
los noventas del siglo XX, y que surgieron como respuesta a la Cumbre de Rio de
aneiro en el afio 1992 (Cumbre de la Tierra) y la posterior creacién del

Ministerio del Medio Ambiente por intermedio de la ley del medio ambiente (Ley

Tiempo de retencion dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacién/Digitalizacién (S) Seleccion
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99 de 1993) y el Sistema Nacional Ambiental — SINA; por lo tanto, una vez
finalizado su periodo de retencion en el Archivo Central, la Oficina de Gestién
Documental transferira la subserie en su soporte original al Archivo Histérico para
su Conservacion Total (CT) y posterior reproduccién mediante la técnica de
Digitalizacion (D) en formato PDF/a, con el objetivo de agilizar la consulta, evitar
lalteraciones de informacién y garantizar la conservacion del soporte papel.

La Ley 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2, establece que "los documentos
loriginales que posean valores histdricos no podran ser destruidos, aun cuando
hayan sido reproducidos y/o almacenados mediante cualquier medio".

200-60

CONCESIONES PARA EL USO DE AGUAS

20

CcT

Es el permiso o autorizacién que otorga la autoridad ambiental para adquirir el
derecho a usar o aprovechar las aguas de uso publico para fines domésticos,
icomerciales, industriales, cuidado de los bosques, cerros o montes y de
recreacion y deportes. Ley 99 del 22 de diciembre de 1993 art 31 numeral 9.
ISeguin lo establece el Decreto-Ley 2811 de 1974, Articulo 55; “las concesiones de
lagua se retendran por un periodo de diez (10) afios. En el caso de las
IConcesiones de Agua otorgadas a la prestacion de servicios publicos o a la
construccion de obras de interés publico o social, y cuyos tiempos de
laprovechamiento son otorgadas por periodos hasta de cincuenta (50) afios”, por
lo tanto, deberdn permanecer en el Archivo Central por un periodo
precautelativo de veinte (20) afios, los cuales puedan surtir los efectos
probatorios concernientes con el cumplimiento de los requisitos previos y de
renovacion de la concesiones de agua, y de las prohibiciones y sanciones a que
haya lugar por parte del concesionario, hasta la caducidad o revocatoria de la
concesion hidrica.
Una vez cumplida la accién administrativa, seran transferidas por la Oficina de
IGestion Documental al Archivo Histdrico en su soporte original para su
IConservacion Total (CT) por ser parte de la labor misional de la CAS, lo que le
permite el desarrollo de valores histdricos de referencia, consulta y estudio para
historiadores, antropdlogos y etndgrafos que pretendan desarrollar
linvestigaciones que ayuden al entendimiento de la apropiacién, adaptacién y
laprovechamiento de las fuentes hidricas intrinsicamente relacionadas con el
desarrollo agricola, econémico y social de la regidn; dentro del contexto de las
politicas del cuidado del medio ambiente y los recursos naturales que se
desarrollaron en Colombia a mediados de la década de los noventas del siglo XX,
que surgieron como respuesta a la Cumbre de Rio de Janeiro en el afio 1992
(Cumbre de la Tierra) y la posterior creacion del Ministerio del Medio Ambiente
por intermedio de la ley del medio ambiente (Ley 99 de 1993) y el Sistema
Nacional Ambiental — SINA.
Finalmente, esta serie documental se contempla como documento de
IConservacion Total por tratarse de archivos que se relacionan con Derechos
Humanos — DDHH y Derecho Internacional Humanitario — DIH, sefialados en la
Circular 001 de 2017 del Archivo General de la Nacién y segun criterios de
aloracion establecidos por el Protocolo de gestion documental de los archivos
referidos a las graves manifiestas violaciones a los derechos humanos, e
linfracciones al derecho internacional humanitario, ocurridas con ocasién del
conflicto armado interno.

Tiempo de retencion dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacién/Digitalizacién (S) Seleccion
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Una vez transferida la serie al Archivo Histérico, la Oficina de gestion Documental
sera la dependencia que se encargue de planificar y ejecutar los trabajos de
reproduccion de la serie mediante la técnica de Digitalizacion (D) en formato
PDF/a, con el objetivo de agilizar la consulta, evitar alteraciones al proceso y
lgarantizar la conservacion del soporte papel.

La Ley 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2, establece que "los documentos
loriginales que posean valores histdricos no podran ser destruidos, aun cuando
hayan sido reproducidos y/o almacenados mediante cualquier medio".

200-80

CONTROL DE EXPEDIENTES AMBIENTALES

10

Documentos en los que se relacionan cronoldgicamente el ingreso de
lexpedientes ambientales a la Entidad para su apertura y posterior
diligenciamiento.

Se conservan en el Archivo Central por diez (10) afios para satisfacer posibles
consultas por parte de los interesados. Finalizados los tiempos de retencion, la
(Oficina de Gestion Documental serd a dependencia que se encargue de Eliminar
(E) la serie dado que pierde sus valores administrativos debido a su constante
lactualizacidn y no desarrolla valores histéricos, cientificos y culturales para la
Entidad ni la sociedad.

La Oficina de Gestion Documental sera la dependencia encargada de la
leliminacion de la serie, previa revision y aprobacion por parte del Comité Interno
de Archivo integrado al Comité Institucional de Gestién y Desempefio o quien
haga sus veces, siguiendo las directrices del Acuerdo 004 de 2019 del Archivo
IGeneral de la Nacion, Articulo 22; y usando el procedimiento vigente por la
ICorporacion.

La Eliminacidn se hara mediante el método de picado con el fin de preservar el
medio ambiente y bajo la supervision del Comité Interno de Archivo.

El acta de eliminacidn y el inventario de los documentos que han sido eliminados
se conservardn permanentemente y la Entidad debera mantenerlos publicados
len la pagina web para consulta: Acuerdo AGN 004 de 2019, Art. 22, Numeral 5.

200-140

ESTUDIOS INSTITUCIONALES

200-140-10

Estudios de Impacto Ambiental

20

CcT D

Evaldan las causas e impactos de los proyectos econdmicos y procesos sociales y
politicos en el medio ambiente, la fauna y la flora; y el resultado final sobre areas
de interés hidrico, bidtico, paisajistico y cultural. Ley 99 del 22 de diciembre de
1993, Articulo 57.

Se conservan en el Archivo Central por veinte (20) afios para apoyar y satisfacer
futuras consultas, investigaciones y auditorias que sobre la documentacion se
puedan realizar.

ICumplido este tiempo de retencidn, la serie pierde valores administrativos, pero
desarrolla valores histéricos que permiten la recuperacion y construccion de la
historia institucional de la Corporacién, mediante el aprovechamiento de los
datos en la construccidn de estadisticas del sector; ademas del abordaje de
linvestigaciones cientificas y culturales, producto de las politicas del cuidado del
medio ambiente y los recursos naturales desarrolladas en Colombia a mediados
de la década de los noventas del siglo XX, y que surgieron como respuesta a la
ICumbre de Rio de Janeiro en el afio 1992 (Cumbre de la Tierra) y la posterior

creacidn del Ministerio del Medio Ambiente por intermedio de la ley del medio

Tiempo de retencion dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacién/Digitalizacién (S) Seleccion
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lambiente (Ley 99 de 1993) y el Sistema Nacional Ambiental — SINA; por lo tanto,
una vez finalizado su periodo de retencion en el Archivo Central, la Oficina de
Gestion Documental transferira la subserie en su soporte original al Archivo
Historico para su Conservacion Total (CT) y posterior reproduccion mediante la
ltécnica de Digitalizacién (D) en formato PDF/a, con el objetivo de agilizar la
lconsulta, evitar alteraciones de informacion y garantizar la conservacion del
soporte papel.

Finalmente, esta subserie documental se contempla como documento de
IConservacion Total por tratarse de archivos que se relacionan con Derechos
Humanos — DDHH y Derecho Internacional Humanitario — DIH, sefialados en la
ICircular 001 de 2017 del Archivo General de la Nacién y segun criterios de
saloracion establecidos por el Protocolo de gestion documental de los archivos
referidos a las graves manifiestas violaciones a los derechos humanos, e
linfracciones al derecho internacional humanitario, ocurridas con ocasién del
conflicto armado interno.

La Ley 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2, establece que "los documentos
loriginales que posean valores histdricos no podran ser destruidos, aun cuando
hayan sido reproducidos y/o almacenados mediante cualquier medio".
Finalmente, esta subserie documental se contempla como documento de
IConservacidon Total por tratarse de archivos que se relacionan con Derechos
Humanos — DDHH y Derecho Internacional Humanitario — DIH, sefialados en la
Circular 001 de 2017 del Archivo General de la Nacién y segun criterios de
aloracion establecidos por el Protocolo de gestion documental de los archivos
referidos a las graves manifiestas violaciones a los derechos humanos, e
linfracciones al derecho internacional humanitario, ocurridas con ocasién del
lconflicto armado interno.

200-180

PROCESOS INSTITUCIONALES

200-180-20

Procesos de Denuncias Ambientales

10

Documentos que conservan de manera cronoldgica el conjunto de actuaciones
ladministrativas y sanciones de ley que la autoridad ambiental impone a los
infractores de las normas ambientales, derivado de la denuncia realizada por
terceros por el presunto dafio ambiental relacionado con licencias, permisos o
lautorizaciones en detrimento de los recursos naturales, su conservacion y
laprovechamientos. Ley 99 del 22 de diciembre de 1993, titulo XI de las sanciones
medidas de policia, Articulo 84.

Se conservan en el Archivo Central por un periodo de diez (10) afios como
medida precautelativa frente a futuras consultas, alegatos, investigaciones y
lauditorias que sobre la documentacidn se permitan realizar los interesados.
ICumplido este tiempo de retencion, la serie pierde valores administrativos y
legales, pero desarrolla valores histéricos por testimoniar la directa interaccion
de la Entidad y la ciudadania en torno a la defensa y cuidado del medio-ambiente
manejo de los recursos naturales renovables; ademas que sirve como fuente de
referencia para el estudio y andlisis de futuros procesos similares que brinden
lcriterios técnicos y juridicos para la administracion de justicia a los presuntos
infractores por parte de la autoridad ambiental.

Debido al volumen documental de |a serie y a que su contenido informativo es
homogéneo, una vez finalizados los tiempos de retencidn en el Archivo Central,

Tiempo de retencion dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacién/Digitalizacién (S) Seleccion
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se debe proceder a su Seleccion (S) por parte de un grupo interdisciplinario
lcompuesto por profesionales de las ciencias ambientales, administrativas, del
derecho y sociales, nombrado previamente por el Comité Interno de Archivo
integrado al Comité Institucional de Gestion y Desempefio o quien haga sus
eces, para que apoyen en la seleccién del 20% de la produccién anual de la serie
idocumental teniendo en cuenta para ello los siguientes criterios socioldgicos
discriminados de la siguiente manera:
-5% de las denuncias por afectacion de ecosistemas naturales, calificados como
lestratégicos que hagan parte del Sistema Nacional, Regional y Local de las dreas
lespecialmente protegidas.
-5% de las denuncias por consecuencia de la accion u omision de quienes ejercen
funciones de control y vigilancia.
-5% de las denuncias instauradas a alcaldias y entidades publicas que con sus
lobras civiles hayan afectado los recursos naturales y habitad de las especies.
5% de las denuncias instauradas a personas naturales o juridicas titulares de una
licencia ambiental que hayan cometido delitos contra los recursos naturales
renovables y/o la fauna y flora.
La Circular Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, determina que las series
resultantes de procesos de muestreo estadistico son de conservacion
permanente.
La Oficina de Gestion Documental sera la dependencia encargada de planificar y
realizar el proceso de reproduccidn de los documentos que resultaron
seleccionados mediante la técnica de digitalizacion en formato PDF/a, con el
lobjetivo de agilizar la consulta, evitar alteraciones al proceso y garantizar la
lconservacion del soporte papel.
La Ley 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2, establece que "los documentos
loriginales que posean valores histdricos no podran ser destruidos, aun cuando
hayan sido reproducidos y/o almacenados mediante cualquier medio".
Una vez finalizados los trabajos de digitalizacion, la Oficina de Gestion
Documental serd la dependencia encargada de realizar la transferencia
secundaria de la serie documental al Archivo Histérico para su conservacion
permanente.
Los documentos que no sean seleccionados, deberan ser eliminados por la
Oficina de Gestion Documental, previa revision y aprobacion del Comité Interno
de Archivo integrado al Comité Institucional de Gestién y Desempefio o quien
haga sus veces y siguiendo las directrices del Acuerdo 004 de 2019 Articulo 22 del
IArchivo General de la Nacion y procedimiento de eliminacién de la Corporacién.
La Eliminacidn de la informacion en soporte papel se hard a través del método
mecanico de picado con el fin de preservar el medio ambiente y bajo la
supervision del Comité Interno de Archivo.
El acta de eliminacion y el inventario de los documentos que han sido eliminados
se conservardn permanentemente y la Entidad debera mantenerlos publicados
len la pagina web: Acuerdo AGN 004 de 2019, Art. 22, Numeral 5.

200-190

RESOLUCIONES

20

CcT

Documentos que manifiestan la voluntad de la administracion, de conformidad

lcon el principio de legalidad y en ejercicio de una potestad administrativa en el

Tiempo de retencion dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacién/Digitalizacién (S) Seleccion
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ldmbito de su competencia. Acto administrativo que plasma decisiones de
lobligatorio cumplimiento.
Se retienen en el Archivo Central por un tiempo precautelativo de veinte (20)
lafios con el fin de demostrar la fuerza ejecutoria del acto administrativo,
responder a posibles recursos que se interpongan por parte de los entes de
icontrol y los implicados; y la realizacion de consultas referentes a las decisiones y
lactos ejecutados por administraciones anteriores.
ICumplido este tiempo de retencidn, la serie pierde valores administrativos y
legales, pero desarrolla valores histdricos, ya que permite la recuperacion y
construccion de la historia institucional de la Corporacidn y la administracion
publica, dado que evidencian las decisiones tomadas por la Entidad con el
lobjetivo de generar obligaciones y derechos en razén de las coyunturas sociales,
politicas, econémicas y gubernamentales, surgidas en el marco de las politicas del|
cuidado del medio ambiente y los recursos naturales que se desarrollaron en
IColombia a mediados de la década de los noventas del siglo XX, y que surgieron
lcomo respuesta a la Cumbre de Rio de Janeiro en el afio 1992 (Cumbre de la
[Tierra) y la posterior creacion del Ministerio del Medio Ambiente por intermedio
de la ley del medio ambiente (Ley 99 de 1993) y el Sistema Nacional Ambiental —
ISINA; por lo tanto, una vez finalizado su periodo de retencion en el Archivo
(Central, la Oficina de Gestién Documental transferira la serie en su soporte
loriginal al Archivo Histdrico para su Conservacion Total (CT) y posterior
reproduccion mediante la técnica de Digitalizacién (D) en formato PDF/a, con el
lobjetivo de agilizar la consulta, evitar alteraciones de informacidn y garantizar la
conservacion del soporte papel.
Finalmente, esta serie documental se contempla como documento de
IConservacion Total por tratarse de archivos que se relacionan con Derechos
Humanos — DDHH y Derecho Internacional Humanitario — DIH, sefialados en la
Circular 001 de 2017 del Archivo General de la Nacién y segun criterios de
aloracion establecidos por el Protocolo de gestion documental de los archivos
referidos a las graves manifiestas violaciones a los derechos humanos, e
linfracciones al derecho internacional humanitario, ocurridas con ocasién del
lconflicto armado interno.
La Ley 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2, establece que "los documentos
loriginales que posean valores histéricos no podran ser destruidos, aun cuando
hayan sido reproducidos y/o almacenados mediante cualquier medio".

100-90

RESOLUCIONES

20

CcT

Documentos que manifiestan la voluntad de la administracion, de conformidad
icon el principio de legalidad y en ejercicio de una potestad administrativa en el
[@mbito de su competencia. Acto administrativo que plasma decisiones de
lobligatorio cumplimiento.

Se retienen en el Archivo Central por un tiempo precautelativo de veinte (20)
lafios con el fin de demostrar la fuerza ejecutoria del acto administrativo,

responder a posibles recursos que se interpongan por parte de los entes de

Tiempo de retencion dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacién/Digitalizacién (S) Seleccion
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control y los implicados; y la realizacién de consultas referentes a las decisiones y
lactos ejecutados por administraciones anteriores.
ICumplido este tiempo de retencién, la serie pierde valores administrativos y
legales, pero desarrolla valores histdricos, ya que permite la recuperacion y
construccion de la historia institucional de la Corporacidn y la administracion
publica, dado que evidencian las decisiones tomadas por la Entidad con el
lobjetivo de generar obligaciones y derechos en razén de las coyunturas sociales,
politicas, econdmicas y gubernamentales, surgidas en el marco de las politicas del|
cuidado del medio ambiente y los recursos naturales que se desarrollaron en
IColombia a mediados de la década de los noventas del siglo XX, y que surgieron
lcomo respuesta a la Cumbre de Rio de Janeiro en el afio 1992 (Cumbre de la
[Tierra) y la posterior creacion del Ministerio del Medio Ambiente por intermedio
de la ley del medio ambiente (Ley 99 de 1993) y el Sistema Nacional Ambiental —
ISINA; por lo tanto, una vez finalizado su periodo de retencién en el Archivo
(Central, la Oficina de Gestién Documental transferira la serie en su soporte
loriginal al Archivo Histdrico para su Conservacion Total (CT) y posterior
reproduccion mediante la técnica de Digitalizacion (D) en formato PDF/a, con el
lobjetivo de agilizar la consulta, evitar alteraciones de informacidn y garantizar la
conservacion del soporte papel.
Finalmente, esta serie documental se contempla como documento de
IConservacidon Total por tratarse de archivos que se relacionan con Derechos
Humanos — DDHH y Derecho Internacional Humanitario — DIH, sefialados en la
Circular 001 de 2017 del Archivo General de la Nacién y segtn criterios de
aloracion establecidos por el Protocolo de gestion documental de los archivos
referidos a las graves manifiestas violaciones a los derechos humanos, e
linfracciones al derecho internacional humanitario, ocurridas con ocasién del
conflicto armado interno.
La Ley 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2, establece que "los documentos
loriginales que posean valores histéricos no podran ser destruidos, aun cuando
hayan sido reproducidos y/o almacenados mediante cualquier medio".

—
-

Carlos Ernesto Reyes Monsalve
Secretario General CAS

Firma Responsable: Carlos Ernesto Reyes Monsalve — Secretario General
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Tiempo de retencion dado en afios.

Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacién/Digitalizacién (S) Seleccion
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