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5600.40

AUTOS DE NOTIFICACION

4

10

CT

D

ISe conservan en gestidn por cuatro (4) afios contados a partir de su|

Autos

ierre definitivo, considerando que también coincida con el periodo
institucional de gobierno del Director General y posteriormente la|

ficina Productora los transfiere al término de este periodo al Archivo
ICentral en su soporte papel y electrénico con su respectivo back-up|
para su conservacion y consultas por diez (10) afios mas, antes de suf
[transferencia secundaria al Archivo Histdrico por parte de la Oficina de|
Gestion Documental para su Conservacion Total (CT), dado que|
[testimonia acciones legales y juridicas de la Corporacién durante el
debido desarrollo de las funciones, reflejando un valor histéricol
institucional y de memoria de sus actuaciones misionales.

IAddemas, la conservacién total de la serie se apoya en la Circula
Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual dictamina que las|
lentidades publicas y las privadas que cumplen funciones publicas|
deberan conservar permanentemente, en su formato original, las|
series documentales de cardcter misional (correspondientes a la razon|
de ser de la entidad).

La Oficina Productora, con apoyo de la Oficina de Gestion Documental,
serd la dependencia encargada de planificar y realizar el proceso de|
reproduccion de la subserie mediante la técnica de Digitalizacién (D),
len formato PDF/a, la cual se efectuara al término del tramite,|
permitiendo agilizar los tiempos de consulta electronica y garantizar la|
lconservacion del soporte papel.

La Ley 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2 establece que "los|
documentos originales que posean valores histéricos no podran ser
destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o almacenados|
mediante cualquier medio".

5600.140

DERECHOS DE PETICION

Debido a que en el articulo 14 de la Ley 1755 de 2015 se determinan

Oficio peticion de informacién

WORD

los términos para resolver las distintas modalidades de peticiones se|
puede establecer el tiempo de retencién en gestidn a cuatro (4) afios
ontados a partir de la finalizacién del procedimiento de respuesta y el|

Acervo probatorio aportado por el peticionario

lagotamiento de la via gubernativa, considerando que también coincidal

Oficio respuesta a solicitud de Informacion

WORD

on el periodo institucional de gobierno del Director general lo que
permite satisfacer consultas al respecto.

Oficio recurso de reposicion

umplidos los tiempos de retencién en el Archivo de Gestion, la Oficinal
Productora debera transferir al Archivo Central los Derechos de

Oficio respuesta al recurso de reposicién

©O|©W| O] ©|©

Peticion por un periodo de cinco (5) afios en su soporte papel yj|
lelectrénico con su respectivo back-up, como plazo precaucional frente|

la investigaciones disciplinarias.

Tiempo de retencion dado en afios.

Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacién/Digitalizacién (S) Seleccion
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Finalizados los tiempos de conservacion en el Archivo Central, el
IComité Interno de Archivo de la Entidad se encargara de crear un|
lgrupo interdisciplinario compuesto por profesionales del derecho, las|
ciencias de la administracion, las ciencias medioambientales y ciencias|
sociales para que apoyen las tareas de Seleccion (S) del 30% de Ia|
produccion anual de la serie documental teniendo en cuenta para ellof
los siguientes criterios sociologicos:

-10% de los derechos de peticion de interés general, es decir que 3|
partir de una solicitud individual se resuelvan necesidades de I3
ciudadania y que refiera sobre actividades misionales de la entidad.
-10% de los derechos de peticion de interés colectivo, es decir que|
resuelvan las necesidades de grupos étnicos, agremiaciones,)
lcooperativas de trabajo campesino, asociaciones de derechos|
humanos, defensores del medio ambiente, comunidades campesinas,
icolectivos de victimas del conflicto y que refiera sobre actividades|
misionales de la entidad.

-5% de los derechos de peticion que expresen quejas, reclamos o
[denuncias sobre la prestacion del servicio por parte de la entidad, unal
loficina o un funcionario y que refiera sobre actividades misionales de|
la entidad.
5% de los derechos de peticion que implique la expresion de derechos|
minimos vitales como el derecho a la vida, a la salud, al trabajoy ala
lasistencia o a la seguridad social.

La Circular Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, determina que las|
series resultantes de procesos de muestreo estadistico son de
conservacion permanente.

La Oficina de Gestion Documental serd la dependencia encargada de|
planificar y realizar el proceso de reproduccidn de la serie documental
mediante la técnica de digitalizacion en formato PDF/a, de los|
Derechos de Peticion que resultaron seleccionados para ser|
conservados en su totalidad, con el objetivo de agilizar futuras|
lconsultas y garantizar la conservacidn del soporte papel.

La Ley 594 de 2000, articulo 19, pardgrafo 2, establece que "los|
idocumentos originales que posean valores histéricos no podran ser|
destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o almacenados|
mediante cualquier medio".

Una vez finalizados los trabajos de digitalizacion, la Oficina de Gestion
Documental serd a dependencia encargada de realizar la transferencial
secundaria de la serie documental al Archivo Histérico para sul
conservacidn permanente.

Tiempo de retencion dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacién/Digitalizacién (S) Seleccion
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Los Derechos de Peticion que no sean seleccionados, deberan ser|
leliminados por la Oficina de Gestién Documental, previa revision y|
laprobacion del Comité Interno de Archivo integrado al Comité|
Institucional de Gestidon y Desempefio o quien haga sus veces Yy
siguiendo las directrices del Acuerdo 004 de 2019 Articulo 22 del
IArchivo General de la Nacién y procedimiento de eliminacion de la
ICorporacién.

La Eliminacion de la informacion en soporte papel se hara a través del
método de picado con el fin de preservar el medio ambiente y los|
[documentos en medio electrénico se eliminardn mediante método de
borrado de datos con el fin de garantizar la eliminacién total de la|
informacion y bajo la supervisién del Comité Interno de Archivo y la
Oficina Productora.

El acta de eliminacion y el inventario de los documentos que han sido|
leliminados se conservardn permanentemente y la Entidad deberd|
mantenerlos publicados en la pagina web.

5600.180

INFORMES INSTITUCIONALES

5600.180.110

Informes de Gestion o Resultados

10

CcT D

[Terminados los tramites de recoleccién de datos y presentacion del
informe, se da inicio a la conservacion de la subserie en el Archivo de

Informe general de gestion de la Subdirecciéon de autoridad ambiental

Gestién por cuatro (4) afios considerando el periodo institucional de
igobierno del Director y las consultas a que den lugar sobre el
documento.

La Oficina Productora sera la dependencia que se encargara de
planificar y realizar el proceso de reproduccién de la subserie durante|
su permanecia en gestion, mediante la técnica de Digitalizacién (D) en
formato PDF/a, la cual se efectuard posterior al proceso de radicacion|
permitiendo agilizar los tiempos de consulta electrdnica a partir del
consecutivo de correspondencia despachada y garantizar g
lconservacion del soporte papel.
La Ley 594 de 2000, articulo 19, pardgrafo 2, establece que "los|
documentos originales que posean valores histéricos no podran ser
destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o almacenados|
mediante cualquier medio".

Finalizados los tiempos de retencién en el Archivo de Gestidn, la
(Oficina Productora los transfiere al Archivo Central en su soporte papel
electronico con el respectivo back-up por un periodo de diez (10),
lafios mas para satisfacer las consultas a que den lugar; antes de syl
transferencia secundaria al Archivo Histérico por parte de la Oficina de

IGestion Documental para la Conservacion Total (CT), por poseer

Tiempo de retencion dado en afios.

Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacién/Digitalizacién (S) Seleccion
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alores histdricos, informativos y testimoniales que permiten|
reconstruir la memoria institucional de la Corporacion a partir de los|
lelementos de andlisis y anexos probatorios que la Oficinal
Productora presenta en términos de gestion administrativa vy
resultados.

IAddemas, la conservacion total de la subserie se apoya en la Circula
Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual sefiala que los Informes|
(de gestion, técnicos, cientificos entre otros tipos) presentados aj
lautoridades administrativas, organismos de control, cuerpos|
colegiados (consejos y juntas directivas) se deberdn conserva
permanentemente.

5600.180.220

Informes Preliminares de Incidentes o Accidentes de Trabajo 4 16

CcT

De acuerdo con el art. 2.2.4.6.1.3 del Decreto 1072 de 2015, los|
resultados de mediciones y monitoreo a los ambientes de trabajo,

Investigacion de accidentes e incidentes

lcomo resultado de los programas de vigilancia y control de los peligros|
y riesgos en seguridad y salud en el trabajo; asi como los reportes y las|

Informe preliminar de incidentes o accidentes de trabajo

investigaciones de los incidentes, accidentes de trabajo ]
lenfermedades laborales, deberan ser conservados por un periodo
minimo de veinte afios, contados a partir del momento en que cese la|
relacion laboral del trabajador con la empresa.

Una vez terminadas las etapas de recoleccidn, formulacion vyj
presentacion de los Informes Preliminares de Incidentes y Accidentes|
Laborales, se deben comenzar a conservar en gestion durante cuatro|
(4) afios considerando el periodo institucional de gobierno del Director
las consultas a que den lugar sobre el documento.

Finalizados los tiempos de retencién en el Archivo de Gestidn, I3
Oficina Productora los transfiere al Archivo Central en su soporte
loriginal por un periodo de dieciséis (16) afios mas para efectos de|
consultas y auditorias; antes de su transferencia secundaria al Archivo|
Historico por parte de la Oficina de Gestion Documental para su|
IConservacion Total (CT), por poseer valores histéricos, informativos |
testimoniales que permiten reconstruir la memoria institucional 3
partir de la gestion y evaluacion de los programas desarrollados en
[favor del recurso humano y los riesgos laborales en la Corporacion y|
icomo marco de referencia para la toma de futuras acciones|
lcorrectivas, de mejora y preventivas del Sistema de Gestion de 3|
ISeguridad y Salud en el Trabajo — SG-SST de la entidad.

Igualmente, la conservacion total de la subserie se apoya en la Circular
Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual sefiala que los Informes

(de gestidn, técnicos, cientificos entre otros tipos) presentados al

Tiempo de retencion dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacién/Digitalizacién (S) Seleccion




Pagina 5 de 17

iMds Cerca,

Mejor Conectados!

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: F-PGD-001

Version: 04

Pagina 5 de 17

Fecha de Aprobacion: 01/06/2020

ENTIDAD PRODUCTORA: CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE SANTANDER
OFICINA PRODUCTORA: SEDE DE APOYO REGIONAL VELEZ

CODIGO: 5600

Pagina 5 de 17

RETENCION* | ME

DIO

DISPOSICION FINAL

coépiGo

SERIE, SUBSERIE, TIPOS DOCUMENTALES

Gestion | Central | P

El

CcT

E

M/D

S

PROCEDIMIENTOS

lautoridades administrativas, organismos de control, cuerpos|
colegiados (consejos y juntas directivas) se deberdn conservar
permanentemente.

5600.190

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

5600.190.20

Inventarios Documentales de Archivo de Gestion 1 1

Estos inventarios se construyen en formatos digitales y no se
itransfieren al papel hasta no ser exigidos por autoridad o durante|

Inventario documental de gestion

XSLS

algin otro evento que asi lo requiera. Son la base para las|
[transferencias documentales primarias y para la entrega y recibo de un|
puesto de trabajo entre otros eventos.

Debido a que son de constante actualizacidn su tiempo de retencion|
documental en gestidn se considera de un (1) afio a partir de su|
lactualizacién. Finalizado el afio de retencidn, la Oficina productoral
transfiere la subserie al Archivo Central para su conservacién por un|
(1) afio mas.

La Oficina de Gestiéon Documental elimina la subserie al término del
ftiempo de retencion, previa revision y aprobacion del Comité|
Interno de Archivo integrado al Comité Institucional de Gestidn vy|
Desempefio o quien haga sus veces, siguiendo las directrices dell
IAcuerdo 004 de 2019 del Archivo General de la Nacién, Articulo 22;
usando el procedimiento vigente por la Corporacién.

La Eliminacion se efectuard a través del método de borrado de
datos con el fin de garantizar la eliminacidn total de la informacién
bajo la supervision del Comité Interno de Archivo.

El acta de eliminacion y el inventario de los documentos que han
sido eliminados se conservaran permanentemente y la Entidad|
debera mantenerlos publicados en la pagina web.

5600.200

INSTRUMENTOS DE REGISTRO Y CONTROL

5600.200.70

Instrumento de Registro de los Expedientes Ambientales 2 1

Documento con fines de registro y control de cada uno de los|
redientes ambientales generados por la Corporacion.

Registro de los expedientes ambientales

XSLS

El tiempo de retencién documental en gestion se considera de dos (2)

Denuncia ambiental

WORD

afios contados a partir de su actualizacidon. Una vez finalizado su|
periodo de retencidn, la Oficina Productora transfiere la subserie al

Tiempo de retencion dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacién/Digitalizacién (S) Seleccion




Pagina 6 de 17

iMds Cerca,

Mejor Conectads! TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: F-PGD-001

Version: 04

Péagina 6 de 17

Fecha de Aprobacion: 01/06/2020

ENTIDAD PRODUCTORA: CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE SANTANDER

OFICINA PRODUCTORA: SEDE DE APOYO REGIONAL VELEZ

CODIGO: 5600

Pagina 6 de 17

RETENCION*

MEDIO

DISPOSICION FINAL

coépiGo

SERIE, SUBSERIE, TIPOS DOCUMENTALES

Gestion

Central

o

El

CcT

M/D

S

PROCEDIMIENTOS

Auto de visita

IArchivo Central para conservacion por un (1) afio mas.
ISe construyen digitalmente y por perdida de sus valores|

Concepto técnico

ladministrativos y la carencia de valores histéricos y patrimoniales para|
la memoria institucional de la Entidad, la Oficina de Gestion|

Auto sancionatorio

Documental procedera a su Eliminacion (E) al finalizar el tiempo de

Recursos procesales

retencion en el Archivo Central.
El proceso de eliminacion se realizard una vez revisado y aprobado por|

Resolucion o auto de archivo

lel Comité Interno de Archivo integrado al Comité Institucional de|
iGestion y Desempefio o quien haga sus veces, siguiendo las|

Auto de Notificacion

©| 9| 9| ©| ©| ©

directrices del Acuerdo 004 de 2019 del Archivo General de la
Nacidn, Articulo 22; y usando el procedimiento vigente por la|
ICorporacion.

La Eliminacién se hara a través del método de borrado de datos con|
lel fin de garantizar la eliminacion total de la informacién y bajo la
lsupervisién del Comité Interno de Archivo.

El acta de eliminacién y el inventario de los documentos que han|
sido eliminados se conservardn permanentemente y la Entidad|
debera mantenerlos publicados en la pagina web: Acuerdo AGN
004 de 2019, Articulo 22, Numeral 5.

5600.220

LICENCIAS AMBIENTALES

5600.220.10

Concesiones para el Aprovechamiento de Aguas

50

CT

Solicitud concesién de uso y aprovechamiento de RNR y ambiente

WORD

ISe conservan en gestién por dos (2) afios contados a partir de su cierre
efinitivo y archivo del expediente conformado; y posteriormente la

Auto de liquidacion

(Oficina Productora los transfiere al término de este periodo al Archivo

Concepto técnico

ICentral en su soporte fisico y electrénico con su respectivo back-up
por cincuenta (50) afios mas con el objetivo de facilitar las consultas,

Resolucion de otorgamiento o negacidn de la concesion

©| ©| ©|©

lauditorias, formulacién de demandas por parte de entes de control,
lorganismos judiciales e interesados, y como termino precautelativo
[dado que las concesiones se otorgan por un término no mayor de 10
lafios, salvo las destinadas a la prestacion de servicios publicos o a la
lconstruccion de obras de interés publico o social, que podran ser
lotorgadas por periodos hasta de 50 afios (Decreto 1541 de 1978, Art.
39; Decreto 1076 de 2015, Art. 2.2.3.2.7.4.). También se conserva a
discrecién por pérdida de vigencia de la licencia ambiental, la cual
mediante resolucién motivada por la autoridad ambiental podra

declarar la pérdida de vigencia de la licencia ambiental, si transcurrido

Tiempo de retencion dado en afios.

Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacién/Digitalizacién (S) Seleccion
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cinco afios a partir de su ejecutoria, no se ha dado inicio a la
lconstruccion del proyecto, obra o actividad (Decreto 2041 de 2014,
IArt. 37). Igualmente proceden términos de caducidad de toda accion
lsancionatoria que sobre la licencia ambiental se hayan demandado
después de 20 afios de haber sucedido el hecho u omision generadora
de la infraccion. (Ley 1333 de 2009, Art. 10).

Finalizado el periodo de retencidn en el Archivo Central, la Oficina de
iGestion Documental se encargard de realizar la transferencia
lsecundaria al Archivo Histérico para su Conservacion Total (CT), dado
su valor histdrico, cientifico, cultural, testimonial y misional para la
memoria de la Entidad y el sector del medio ambiente, porque
levidencian los tramites y acciones que se deben llevar a cabo para
ladquirir el derecho a usar o aprovechar las aguas de uso publico para
labastecimiento doméstico en los casos que requiera riego y
silvicultura (cuidado de los bosques, cerros o montes, abrevaderos
lcuando se requiera derivacion, uso industrial, generacion térmica o
nuclear de electricidad, explotacion minera y tratamiento de
minerales, explotacion petrolera, inyeccion para generacion
lgeotérmica, generacion hidroeléctrica, generacion cinética directa,
[transporte de minerales y sustancias toxicas, acuicultura cultivo de
lespecies acuaticas vegetales y animales y pesca, recreacion y
deportes, usos medicinales y otros usos minerales, otros usos
similares). Ley 99 de 1993 Art 31. Numeral 9. Funciones. (Adicionado
por el art. 9. Decreto 141 de 2011). Las Corporaciones Auténomas
Regionales ejerceran las siguientes funciones.

IAdemas, la conservacion total de la serie se apoya en la Circular
Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual dictamina que las
lentidades publicas y las privadas que cumplen funciones publicas
deberdn conservar permanentemente, en su formato original, las
series documentales de caracter misional (correspondientes a la
razén de ser de la entidad).

Finalmente, esta subserie documental se contempla como
documento de Conservacion Total por tratarse de archivos que se
relacionan con Derechos Humanos — DDHH y Derecho Internacional
Humanitario — DIH, sefialados en la Circular 001 de 2017 del Archivo
IGeneral de la Nacién y segun criterios de valoracién establecidos por

Tiempo de retencion dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacién/Digitalizacién (S) Seleccion
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lel Protocolo de gestion documental de los archivos referidos a las
lgraves manifiestas violaciones a los derechos humanos, e infracciones
al derecho internacional humanitario, ocurridas con ocasion del
conflicto armado interno.

La Oficina Productora, con apoyo de la Oficina de Gestion
Documental, serd la dependencia encargada de planificar y realizar el
proceso de reproduccién de la serie mediante la técnica de
Digitalizacion (D), en formato PDF/a, la cual se efectuard una vez
finalizados los tramites, permitiendo agilizar los tiempos de consulta
lelectronica, garantizar la conservacion del soporte papel y evitar
ladulteraciones del proceso.

La Ley 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2 establece que "los
documentos originales que posean valores histéricos no podran ser
destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o almacenados
mediante cualquier medio".

5600.220.20

Permisos para el Aprovechamiento Forestal 2 20

CcT

Se conservan en gestién por dos (2) afios contados a partir de la

Solicitud autorizacidn de uso y aprovechamiento de RNR y ambiente

WORD

leterminacion de su cierre definitivo y archivo del expediente
iconformado; habiendo y mediando resolucién para su archivo final

Soportes de solicitud de uso y aprovechamiento de RNR y ambiente

(Decreto 2041 de 2014, Art.6: Término de la licencia ambiental. La
licencia ambiental se otorgara por la vida til del proyecto, obra o

Asignacion de técnico evaluador

lactividad y cobijara las fases de construccidn, montaje, operacion,
nantenimiento, desmantelamiento, restauracion final, abandono y/o

Concepto técnico

terminacion).

Auto de liquidacion

Finalizado el tiempo de retencidn en gestion, la Oficina Productora los
transfiere al Archivo Central en su soporte papel y electrénico con su

Notificacién al solicitante

respectivo back-up por veinte (20) afios mas con el objetivo de
Ifacilitar las consultas, auditorias, formulacion de demandas por parte

Soporte de pago de solicitud

de entes de control, organismos judiciales e interesados, y como

Auto de inicio

termino precautelativo dado que la vigencia de las concesiones
depende de la naturaleza y duracién de la actividad econémica para

Auto de visita

la cual se otorga y la necesidad de tiempo que tenga el concesionario
para que el aprovechamiento sea econdmicamente rentable y

Publicacién del proceso de solicitud de uso y aprovechamiento de RNR y ambiente

lsocialmente benéfico (Decreto 1791 de 1996, Art. 35), y que para los

Concepto técnico de la visita

©W|Y9|©W|©| 9| ©O|©W| O|T©W|O| O

asos de los aprovechamientos forestales superiores a 20.000
hectareas, en terrenos de dominio publico sélo podran autorizarse en

Tiempo de retencion dado en afios.

Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacién/Digitalizacién (S) Seleccion
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Resolucion de cierre y archivo 2] lconcesion mediante licitacion publica por un término no superior a

iez (10) afios y previa aprobacion del Gobierno nacional (Decreto
2151 de 1979, Art. 3; Decreto 1076 de 2015, Art. 2.2.1.1.7.13.).
[También se conserva a discrecion por pérdida de vigencia de la
licencia ambiental, la cual mediante resolucién motivada por la
lautoridad ambiental podra declarar la pérdida de vigencia de la
licencia ambiental, si transcurrido cinco afios a partir de su ejecutoria,
no se ha dado inicio a la construccién del proyecto, obra o actividad
(Decreto 2041 de 2014, Art. 37). Igualmente proceden términos de
caducidad de toda accién sancionatoria que sobre la licencia
lambiental se hayan demandado después de 20 afios de haber
sucedido el hecho u omisién generadora de la infraccién (Ley 1333 de
2009, Art. 10).

Una vez terminado el tiempo de retencion en el Archivo Central, la
Oficina de Gestion Documental se encargara de realizar la
ftransferencia secundaria al Archivo Histdrico para su Conservacion
[Total (CT), dado su valor histérico, cientifico, cultural, testimonial y
misional para la memoria de la Entidad y el sector del medio
lambiente, porque evidencian los tramites y acciones que se deben
llevar a cabo para aprovechar, talar y trasplantar arboles aislados de
bosque natural o plantado, localizados en terrenos de
dominio publico o en predios de propiedad privada que se
lencuentren caidos 0 muertos por causas naturales, o que por razones
de orden sanitario o de ubicacién y/o por dafios mecénicos estén
lcausando perjuicio a la estabilidad de los suelos, a canales de aguas,
landenes, calles, obras de infraestructura o edificaciones.). Ley 99 de
1993 Art 31. Numeral 9. Funciones. (Adicionado por el art. 9. Decreto
141 de 2011). Las Corporaciones Auténomas Regionales ejerceran las
siguientes funciones.

IAdemas, la conservacion total de la serie se apoya en la Circular
Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual dictamina que las
lentidades publicas y las privadas que cumplen funciones publicas
deberan conservar permanentemente, en su formato original, las
series documentales de cardcter misional (correspondientes a la
razén de ser de la entidad).

Finalmente, esta subserie documental se contempla como

Notificacién o edicto 2]

Tiempo de retencion dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacién/Digitalizacién (S) Seleccion
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documento de Conservacion Total por tratarse de archivos que se
relacionan con Derechos Humanos — DDHH y Derecho Internacional
Humanitario — DIH, sefialados en la Circular 001 de 2017 del Archivo
IGeneral de la Nacion y segun criterios de valoracion establecidos por
lel Protocolo de gestion documental de los archivos referidos a las
lgraves manifiestas violaciones a los derechos humanos, e infracciones
lal derecho internacional humanitario, ocurridas con ocasién del
conflicto armado interno.

La Oficina Productora, con apoyo con la Oficina de Gestion
Documental, sera la dependencia encargada de planificar y realizar el
proceso de reproduccion de la serie mediante la técnica de
Digitalizacion (D), en formato PDF/a, la cual se efectuara posterior al
cierre de los tramites, permitiendo agilizar los tiempos de consulta
lelectronica y garantizar la conservacion del soporte papel.

La Ley 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2 establece que "los
documentos originales que posean valores histéricos no podran ser
destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o almacenados
mediante cualquier medio".

5600.220.30

RNR y el Ambiente

Permisos para el Uso y Aprovechamiento de los Recursos Naturales Renovables — 2 20

CT

Se conservan durante dos (2) afios en el Archivo de Gestion hasta que
se determine el cierre y archivo del expediente. Al término de este
periodo, la Oficina Productora las transfiere en su soporte fisico y

Solicitud de uso ya aprovechamiento de RNR y el ambiente

lelectrénico con su respectivo back-up al Archivo Central para su

Auto de liquidaciéon

permanencia por veinte (20) afios mas para satisfacer
consultas, auditorias y formulacién de demandas por organismos

Concepto técnico

judiciales e interesados y como termino precautelativo dado que las
lconcesiones se otorgan por un término no mayor de 10 afios (Decreto

Resolucion de otorgamiento o negacion

©O|OW|TO|T©

1541 de 1978, Art. 92). La duracién de una concesion serd fijada
teniendo en cuenta la naturalezay duracidn de la actividad econdmica
para cuyo ejercicio se otorga, y la necesidad de que el concesionario
disponga del recurso por un tiempo suficiente para que la respectiva
lexplotacion resulte econémicamente rentable y socialmente benéfica
(Decreto 2811 de 1974, Art. 60).

[También se conserva a discrecion por pérdida de vigencia de la

Tiempo de retencion dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacién/Digitalizacién (S) Seleccion
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licencia ambiental, la cual mediante resolucién motivada por la
lautoridad ambiental podra declarar la pérdida de vigencia de la
licencia ambiental, si transcurrido cinco afios a partir de su ejecutoria,
no se ha dado inicio a la construccién del proyecto, obra o actividad
(Decreto 2041 de 2014, Art. 37). Igualmente proceden términos de
caducidad de toda accién sancionatoria que sobre la licencia
lambiental se hayan demandado después de 20 afios de haber
sucedido el hecho u omisién generadora de la infraccion (Ley 1333 de
2009, Art. 10).

Una vez finalizado el tiempo de retencidn en el Archivo Central la
Oficina de Gestién Documental realizara la transferencia secundaria
lal Archivo Histérico para su Conservacién Total (CT) dado su alto valor
historico, cientifico, cultural y misional en tono a las actuaciones
ladministrativas que la Corporacion confiere a personas naturales o
juridicas, publica o privadas, de conformidad con los permisos,
lautorizaciones, concesiones o asociaciones otorgadas para el
laprovechamiento sostenible de los recursos naturales renovables y el
ambiente.

IAdemas, la conservacion total de la serie se apoya en la Circular
Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual dictamina que las
lentidades publicas y las privadas que cumplen funciones publicas
deberdn conservar permanentemente, en su formato original, las
series documentales de caracter misional (correspondientes a la
razén de ser de la entidad). Ley 99 de 1993 Art 31. Numeral 9.
Funciones. (Adicionado por el art. 9. Decreto 141 de 2011). Las
ICorporaciones Autdénomas Regionales ejerceran las siguientes
funciones.

Finalmente, esta subserie documental se contempla como
documento de Conservacion Total por tratarse de archivos que se
relacionan con Derechos Humanos — DDHH y Derecho Internacional
Humanitario — DIH, sefialados en la Circular 001 de 2017 del Archivo
IGeneral de la Nacién y segun criterios de valoracién establecidos por
lel Protocolo de gestion documental de los archivos referidos a las
lgraves manifiestas violaciones a los derechos humanos, e infracciones
lal derecho internacional humanitario, ocurridas con ocasion del
conflicto armado interno.

La Oficina Productora, en apoyo de la Oficina de Gestién Documental,
sera la dependencia encargada de planificar y realizar el proceso de

Tiempo de retencion dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacién/Digitalizacién (S) Seleccion
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reproduccion de la subserie durante su permanecia en gestion,
mediante la técnica de Digitalizacién (D) en formato PDF/a, la cual se
lefectuara al cierre de los tramites del expediente, permitiendo agilizar
los tiempos de consulta electrénica, garantizar la conservacion del
lsoporte papel y la integridad del proceso.

La Ley 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2, establece que "los|
documentos originales que posean valores histéricos no podran ser|
destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o almacenados|
mediante cualquier medio".

5600.220.40

Permisos para Extraccion de Material de Arrastre

20

CcT

ISu tiempo de retencion en gestion sera de cuatro (4) afios contados a
partir de la finalizacion de la licencia y sus obras complementarias

Solicitud de licencia ambiental

WORD

habiendo y mediando resolucidn para su archivo final (Decreto 2041

Estudio de impacto ambiental (EIA)

de 2014, Art.6: Término de la licencia ambiental. La licencia ambiental
se otorgara por la vida til del proyecto, obra o actividad y cobijara las|

Planos del area de explotacion

fases de construccién, montaje, operacién, mantenimiento,
[desmantelamiento, restauracion final, abandono y/o terminacion).

Oficio de otorgamiento de poder de representacion

[Terminado el periodo de retencién en el Archivo de Gestion la Oficinal
Productora enviard la subserie en su soporte fisico y electrénico con su|

Documentos de identificacion o certificado de existencia y representacion legal en caso de personas juridicas

respectivo back-up al Archivo Central para su conservacion por veinte|

Certificado del Ministerio del Interior sobre presencia o no de comunidades étnicas y de existencia de territorios
colectivos en el drea del proyecto

20) afios mas con el objetivo de facilitar las consultas, auditorias,|
formulacién de demandas por parte de entes de control, organismos|
judiciales e interesados, y como termino precautelativo dado que las|

Copla del documento radicado y exigido por el Instituto Colombiano de Antropologia e Historia ICANH

lconcesiones se otorgan por un término no mayor de 10 afios (Decreto|

Formato de verificacion preliminar de los documentos para la solicitud de licencia ambiental

1541 de 1978, Art. 92). La duraciéon de una concesion serd fijada
teniendo en cuenta la naturaleza y duracidn de la actividad econémical

Copia del acto administrativo de inicio de trdmite

para cuyo ejercicio se otorga, y la necesidad de que el concesionario
disponga del recurso por un tiempo suficiente para que la respectival

Informe de visita técnica

lexplotacion resulte econédmicamente rentable y socialmente benéfical
(Decreto 2811 de 1974, Art. 60).

Requerimiento de informacién adicional

[También se conserva a discrecion por pérdida de vigencia de la licencia

Copia del acta de la audiencia publica

nbiental, la cual mediante resoluciéon motivada por la autoridad
lambiental podra declarar la pérdida de vigencia de la licencial

Copia del acto administrativo de otorgamiento

lambiental, si transcurrido cinco afios a partir de su ejecutoria, no se haj
dado inicio a la construccién del proyecto, obra o actividad (Decreto|

Informe de contingencia ambiental

2041 de 2014, Art. 37). Igualmente proceden términos de caducidad|
de toda accion sancionatoria que sobre la licencia ambiental se hayan|

Informe de seguimiento al trdmite de consecucién de licencia

©| 9| 9| 9| 9| ©| 9| ©| ©| ©| 9| ©| ©| ©| ©O| &

demandado después de 20 afios de haber sucedido el hecho u omisién|

Tiempo de retencion dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacién/Digitalizacién (S) Seleccion
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Copia del acto administrativo de cierre, finalizacion o desmonte y archivo 2]

lgeneradora de la infraccion (Ley 1333 de 2009, Art. 10).

Notificacién o edicto

p

Finalizado el periodo de retencidn en el Archivo Central, la Oficina de|
Gestion Documental se encargard de realizar la transferencial

Resolucién de cierre y archivo

ecundaria al Archivo Histdrico para su Conservacion Total (CT), dado)
su valor histérico, cientifico, cultural, testimonial y misional para la|
memoria de la Entidad y el sector del medio ambiente, porque
levidencian los tramites y acciones que se deben llevar a cabo para
ladquirir el derecho a explotar materiales de arrastre tales como
larenas, gravas y piedras yacentes en el cauce y orillas de las corrientes|
de agua, vegas de inundacidn y otros terrenos aluviales.

IAdemas, la conservacion total de la serie se apoya en la Circular
Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual dictamina que las
lentidades publicas y las privadas que cumplen funciones publicas|
deberan conservar permanentemente, en su formato original, las|
series documentales de cardcter misional (correspondientes a la razon|
de ser de la entidad).

Finalmente, esta subserie documental se contempla como documento
de Conservacidn Total por tratarse de archivos que se relacionan con|
Derechos Humanos — DDHH y Derecho Internacional Humanitario —|
DIH, sefialados en la Circular 001 de 2017 del Archivo General de la
Nacion y segun criterios de valoracion establecidos por el Protocolo de|
igestion documental de los archivos referidos a las graves manifiestas|
siolaciones a los derechos humanos, e infracciones al derecho
internacional humanitario, ocurridas con ocasién del conflicto armado|
interno.

La Oficina Productora, con apoyo de la Oficina de Gestion Documental,
serd la dependencia encargada de planificar y realizar el proceso de|
reproduccion de la serie mediante la técnica de Digitalizacion (D), en|
formato PDF/a, la cual se efectuara una vez finalizados los tramites))
permitiendo agilizar los tiempos de consulta electrdnica, garantizar la
iconservacion del soporte papel y evitar adulteraciones del proceso.

La Ley 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2 establece que "los|
documentos originales que posean valores histéricos no podréan ser|
destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o almacenados|
mediante cualquier medio".

5600.220.50

Permisos para la Construccion de Relleno Sanitario 4

20

CT

ISu tiempo de retencion en gestion sera de cuatro (4) afios contados a
partir de la finalizacion de la licencia y sus obras complementarias|

Solicitud de licencia ambiental

P WORD

habiendo y mediando resolucion para su archivo final (Decreto 2041

Tiempo de retencion dado en afios.

Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacién/Digitalizacién (S) Seleccion
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Estudio de impacto ambiental (EIA) P de 2014, Art.6: Término de la licencia ambiental. La licencia ambiental
e otorgara por la vida util del proyecto, obra o actividad y cobijara las|
Planos del drea de operacién del relleno sanitario P lfases de construccion, montaje, operacién, mantenimiento,
— - — jesmantelamiento, restauracidn final, abandono y/o terminacién).
Oficio de otorgamiento de poder de representacién P Una vez finalizado el periodo de retencidn en el Archivo de Gestion, |3|
Documentos de identificacion o certificado de existencia y representacion legal en caso de personas juridicas o] Oﬁcm? F’roductora transﬁe‘re la subserie en ?u soporte fisico
lelectrénico con su respectivo back-up al Archivo Central para su
Certificado del Ministerio del Interior sobre presencia o no de comunidades étnicas y de existencia de territorios P permanencia por veinte (20) afios mds para facilitar las consultas)
colectivos en el drea del proyecto auditorias, formulacién de demandas por parte de entes de control,
Copla del documento radicado y exigido por el Instituto Colombiano de Antropologia e Historia ICANH p lorganismos judiciales e interesados, y como termino precautelativol
[dado que las concesiones se otorgan teniendo en cuenta la naturaleza|
Formato de verificacion preliminar de los documentos para la solicitud de licencia ambiental P duracion de la actividad econédmica para cuyo ejercicio se otorga,
la necesidad de que el concesionario disponga del recurso por un|
Copia del acto administrativo de inicio de tramite P ltiempo suficiente para que la respectiva explotacién resulte
— conémicamente rentable y socialmente benéfica (Decreto 2811 de|
Informe de visita técnica P 1974, Art. 60).
Requerimiento de informacion adicional o] B . ., L . . . X
[También se conserva a discrecidn por pérdida de vigencia de la licencia|
Copia del acta de la audiencia publica [ lambiental, la cual mediante resolucién motivada por la autoridad|
lambiental podra declarar la pérdida de vigencia de la licencial
Copia del acto administrativo de otorgamiento P lambiental, si transcurrido cinco afios a partir de su ejecutoria, no se hal
ado inicio a la construccion del proyecto, obra o actividad (Decretol
Informe de contingencia ambiental P 2041 de 2014, Art. 37). Igualmente proceden términos de caducidad|
Informe de seguimiento al trdmite de consecucion de licencia o] le toda accion san;ionatorianue sobre la Iicenc'ia ambiental se hgyan
demandado después de 20 afios de haber sucedido el hecho u omision|
Notificacion o edicto P lgeneradora de la infraccion (Ley 1333 de 2009, Art. 10).
Una vez finalizado el tiempo de retencién en el Archivo Central la|
Resolucion de cierre y archivo p Oficina de Gestion Documental realizara la transferencia secundaria al|
IArchivo Histdrico para su Conservacion Total (CT) dado su alto valor|
histérico y misional para la Entidad y las comunidades de su drea de|
influencia, debido al alto impacto ambiental y social que generan los|
rellenos sanitarios en los lugares técnicamente seleccionados,
disefiados y operados para la disposicion final de los residuos sélidos
la procura en la minimizacion de los peligros, dafios o riesgos a la salud|
publica y el ecosistema natural de la zona.
IAdemas, la conservacion total de la subserie se apoya en la Circular|
Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual dictamina que las
lentidades publicas y las privadas que cumplen funciones publicas|
deberan conservar permanentemente, en su formato original, las|
series documentales de cardcter misional (correspondientes a la razén|
de ser de |a entidad).

Tiempo de retencion dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacién/Digitalizacién (S) Seleccion
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Finalmente, esta serie documental se contempla como documento de|
IConservacion Total por tratarse de archivos que se relacionan con|
Derechos Humanos — DDHH y Derecho Internacional Humanitario —|
DIH, sefialados en la Circular 001 de 2017 del Archivo General de Ia|
Nacion y segun criterios de valoracion establecidos por el Protocolo de|
igestion documental de los archivos referidos a las graves manifiestas|
siolaciones a los derechos humanos, e infracciones al derecho
internacional humanitario, ocurridas con ocasién del conflicto armado|
interno

La Oficina Productora, con apoyo de la Oficina de Gestion Documental,
serd la dependencia encargada de planificar y realizar el proceso de|
reproduccion de la serie durante su permanecia en gestion, mediante|
la técnica de Digitalizacion (D) en formato PDF/a, la cual se efectuard
al cierre de los tramites del expediente, permitiendo agilizar los|
[tiempos de consulta electrénica, garantizar la conservaciéon del
lsoporte papel y la integridad del proceso.

La Ley 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2, establece que "los|
idocumentos originales que posean valores histéricos no podran ser|
destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o almacenados|
mediante cualquier medio".

5600.260

PROCESOS

5600.260.50

Procesos Sancionatorios Ambientales

CcT

Denuncia ambiental

WORD

Se conservan en gestion durante 2 afios contados a partir del cierre dell
rediente y la orden de archivo. La Oficina Productora los transfiere|

Auto de visita

lal término de este periodo al Archivo Central por veinte (20) afios mas|
n soporte papel y electrénico con su respectivo back-up, con el

Concepto técnico

lobjetivo de satisfacer consultas, auditorias, formulacién de demandas|

Auto sancionatorio

por parte de entes de control, organismos judiciales e interesados, |
lcomo termino precautelativo dado que sobre los procesos proceden|

Recursos procesales

érminos de caducidad de toda accién sancionatoria 20 afios después;
de haber sucedido el hecho u omisidn generadora de la infraccion (Ley|

Resolucién o auto de archivo

1333 de 2009. Art. 10).
Una vez terminado el tiempo de retencién en el Archivo Central, la

Auto de Notificacion

©W| 9| ©W|©W| O] ©|©

Oficina de Gestion Documental se encargard de realizar Ia|
transferencia secundaria al Archivo Histdrico para su Conservacion
[Total (CT)), dado su alto valor misional, informativo e histérico, ya que|
involucra informacion sobre cada una de las etapas procesales y la

imposicion de sanciones a los infractores, con miras a la proteccion de|

Tiempo de retencion dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacién/Digitalizacién (S) Seleccion
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los recursos naturales, conservacion y aprovechamientos, ademas|
contienen elementos y argumentos administrativos, juridicos Y|
[técnicos que son fuente de consulta y apoyo para el desarrollo de|
futuras investigaciones, convirtiéndose en parte integral del
patrimonio documental de la Corporacion.

IAdemas, la conservacién total de la serie se apoya en la Circula
Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual dictamina que las|
lentidades publicas y las privadas que cumplen funciones publicas|
deberan conservar permanentemente, en su formato original, las|
series documentales de cardcter misional (correspondientes a la razon|
de ser de la entidad).

Finalmente, esta subserie documental se contempla como documento
de Conservacion Total por tratarse de archivos que se relacionan con|
Derechos Humanos — DDHH y Derecho Internacional Humanitario —|
DIH, sefialados en la Circular 001 de 2017 del Archivo General de la|
Nacion y segln criterios de valoracion establecidos por el Protocolo de|
lgestion documental de los archivos referidos a las graves manifiestas|
iolaciones a los derechos humanos, e infracciones al derechol
internacional humanitario, ocurridas con ocasion del conflicto armado|
linterno.

La Oficina Productora, con apoyo de la Oficina de Gestién Documental,
serd la dependencia encargada de planificar y realizar el proceso de|
reproduccion de la subserie durante su permanecia en gestion,
mediante la técnica de Digitalizacin (D) en formato PDF/a, la cual se|
lefectuara posterior al cierre del proceso, permitiendo agilizar los|
[tiempos de consulta electrénica, garantizar la conservaciéon del
lsoporte papel y la integridad del expediente.

La Ley 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2, establece que "los|
documentos originales que posean valores histéricos no podréan ser|
destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o almacenados|
mediante cualquier medio".

Tiempo de retencion dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacién/Digitalizacién (S) Seleccion
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Carlos Ernesto Reyes Monsalve
Secretario General CAS

Firma Responsable: Carlos Ernesto Reyes Monsalve — Secretario General
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FECHA: 25 DE AGOSTO DEL 2022

Tiempo de retencion dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacién/Digitalizacién (S) Seleccion



