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500-10

ACTAS

500-10-10

Actas de Consejo Directivo

20

CcT

Documento que registra los temas tratados y los acuerdos adoptados por el
maximo 6rgano de la CAS.

Se conservan en el Archivo Central por veinte (20) afios para apoyar y satisfacer
futuras consultas, investigaciones y auditorias que sobre la documentacién se
puedan realizar.

ICumplido este tiempo de retencidn, la serie pierde valores administrativos pero
[desarrolla valores histéricos por ser una evidencia documental que permite el
lestudio de la mision de la Entidad y por ende la construccién de su memoria
linstitucional a través de la toma de decisiones del mas alto nivel directivo, como
producto de la nuevas condiciones politicas, econémicas y sociales que se
desarrollaron en Colombia a comienzos de la primera década del siglo XXI, como
por ejemplo, la fusion del antiguo Ministerio del Medio Ambiente con gran parte
del Ministerio de Desarrollo; el incremento de los impactos ambientales
[derivados de la globalizacién, los tratados de libre comercio, el cambio climético,
lel crecimiento econémico y de la poblacidn; al igual que la aparicion de
movimientos sociales y ambientalistas.

Finalmente, esta subserie documental se contempla como documento de
IConservacion Total por tratarse de archivos que se relacionan con Derechos
Humanos — DDHH y Derecho Internacional Humanitario — DIH, sefialados en la
ICircular 001 de 2017 del Archivo General de la Nacién y segun criterios de
saloracion establecidos por el Protocolo de gestion documental de los archivos
referidos a las graves manifiestas violaciones a los derechos humanos, e
linfracciones al derecho internacional humanitario, ocurridas con ocasién del
conflicto armado interno.

Una vez finalizado su periodo de retencién en el Archivo Central, la Oficina de
IGestion Documental transferira la subserie en su soporte original al Archivo
Historico para su Conservacion Total (CT) y posterior reproduccion mediante la
técnica de Digitalizacién (D) en formato PDF/a, con el objetivo de agilizar la
consulta, evitar alteraciones de informacidn y garantizar la conservacion del
soporte papel.

La Ley 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2, establece que "los documentos
loriginales que posean valores histéricos no podran ser destruidos, aun cuando
hayan sido reproducidos y/o almacenados mediante cualquier medio".

500-100

CONTRATOS

500-100-10

Contratos de Compraventa

20

CcT

Estos contratos tienen por objeto la adquisicion por parte de la Entidad, del bien
o bienes que requiera para su servicio (Art 108 Decreto 150 de 1976).

Poseen valor legal y administrativo. Su prescripcidn esté fijada en 20 afios (Ley 80
[de 1993 Articulo 55.- De la Prescripcion de las Acciones de Responsabilidad
IContractual. La accidn civil derivada de las acciones y omisiones a que se refieren
los articulos 50, 51, 52 y 53 de esta ley prescribira en el término de veinte (20)
lafios, contados a partir de la ocurrencia de los mismos. La accién disciplinaria
prescribird en diez (10) afios. La accién penal prescribird en veinte (20) afios), por
lo tanto, y en consecuencia de los anteriormente sefialado por norma, la subserie

se conserva en el Archivo Central por un periodo de veinte (20) afios como plazo

Tiempo de retencion dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacién/Digitalizacién (S) Seleccion
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precaucional que permita la resolucion de investigaciones, implementacién de
lauditorias y consultas del documento por parte de los interesados.

ICumplido este tiempo de retencidn, la subserie pierde valores administrativos y
legales y no desarrolla valores histéricos, cientificos ni culturales; pero debido a
su escaso volumen documental (3 carpetas) en este cuarto periodo, se
recomienda la Conservacion Total (CT) de los expedientes contractuales como
levidencia futura de los tramites realizados por la Entidad en lo referente a la
consecucion de bienes.

Una vez finalizado su periodo de retencion en el Archivo Central, la Oficina de
Gestion Documental transferira la subserie en su soporte original al Archivo
Historico para su conservacion permanente y posterior reproduccion mediante la
ltécnica de Digitalizacién (D) en formato PDF/a, con el objetivo de agilizar la
lconsulta, evitar alteraciones al proceso y garantizar la conservacion del soporte
papel.

La Ley 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2, establece que "los documentos
originales que posean valores histdricos no podran ser destruidos, aun cuando
hayan sido reproducidos y/o almacenados mediante cualquier medio".

500-100-20

Contratos de Consultoria

20

CcT

ISon contratos que tienen por objeto la realizacion de los estudios necesarios para
la ejecucion de proyectos de inversion, estudios de diagndstico, prefactibilidad o
factibilidad para programas o proyectos especificos, asi como a las asesorias
técnicas de coordinacion, control y supervisidn, asesoria, gerencia de obra o de
proyectos, direccidn, programacion y la ejecucion de disefios, planos,
lanteproyectos y proyectos.

Poseen valor legal y administrativo. Su prescripcion esta fijada en 20 afios (Ley 80
[de 1993 Articulo 55.- De la Prescripcion de las Acciones de Responsabilidad
IContractual. La accidn civil derivada de las acciones y omisiones a que se refieren
los articulos 50, 51, 52 y 53 de esta ley prescribira en el término de veinte (20)
lafios, contados a partir de la ocurrencia de los mismos. La accién disciplinaria
prescribird en diez (10) afios. La accién penal prescribird en veinte (20) afios), por
lo tanto, y en consecuencia de los anteriormente sefialado por norma, la subserie
se conserva en el Archivo Central por un periodo de veinte (20) afios como plazo
precaucional que permita la resolucidn de investigaciones, implementacién de
lauditorias y consultas del documento por parte de los interesados.

ICumplido este tiempo de retencion, la subserie pierde valores administrativos y
legales; pero debido a la existencia de Gnicamente cuatro (4) carpetas para este
cuarto periodo, se recomienda su Conservacion Total (CT) como evidencia futura
de los tramites realizados por la Entidad en lo referente a la ejecucion de
contratos con este tipo de objeto.

La Oficina de Gestion Documental transferird la subserie en su soporte original al
IArchivo Histdrico para su conservacion permanente y posterior reproduccion
mediante la técnica de Digitalizacién (D) en formato PDF/a, con el objetivo de
lagilizar la consulta, evitar alteraciones al proceso y garantizar la conservacion del
soporte papel.

La Ley 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2, establece que "los documentos
loriginales que posean valores histéricos no podran ser destruidos, aun cuando

hayan sido reproducidos y/o almacenados mediante cualquier medio".

Tiempo de retencion dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacién/Digitalizacién (S) Seleccion
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500-100-30

Contratos de Obra Publica

20

CcT

D

Son contratos celebrados por entidades publicas que tienen por objeto la
construccion, mantenimiento, instalacién y en general la realizacion de cualquier
lotro trabajo material sobre bienes inmuebles. Ley 80 de 1993, Art. 32.

Poseen valor legal y administrativo. Su prescripcion estd fijada en 20 afios (Ley 80
[de 1993 Articulo 55.- De la Prescripcion de las Acciones de Responsabilidad
IContractual. La accidn civil derivada de las acciones y omisiones a que se refieren
los articulos 50, 51, 52 y 53 de esta ley prescribira en el término de veinte (20)
lafios, contados a partir de la ocurrencia de los mismos. La accidn disciplinaria
prescribira en diez (10) afios. La accion penal prescribird en veinte (20) afios), por
lo tanto, y en consecuencia de los anteriormente sefialado por norma, la subserie
se conserva en el Archivo Central por un periodo de veinte (20) afios como plazo
precaucional que permita la resolucidn de investigaciones, implementacion de
lauditorias y consultas del documento por parte de los interesados.

ICumplido este tiempo de retencidn, la subserie pierde valores administrativos y
legales; pero debido a la existencia de Unicamente diez (10) unidades
documentales para este cuarto periodo, se recomienda su Conservacion Total
(CT) como evidencia futura de los tramites realizados por la Entidad en lo
referente a la ejecucion de contratos con este tipo de objeto.

La Oficina de Gestion Documental transferira la subserie en su soporte original al
IArchivo Histdrico para su conservacion permanente y posterior reproduccion
mediante la técnica de Digitalizacion (D) en formato PDF/a, con el objetivo de
lagilizar la consulta, evitar alteraciones al proceso y garantizar la conservacion del
soporte papel.

La Ley 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2, establece que "los documentos
loriginales que posean valores histdricos no podran ser destruidos, aun cuando
hayan sido reproducidos y/o almacenados mediante cualquier medio".

500-100-40

Contratos de Prestacion de Servicios

20

Documentos que reflejan los contratos celebrados con personas naturales o
juridicas para desarrollar actividades profesionales determinadas, relacionadas
lcon la administracién o funcionamiento de la Entidad.

Poseen valor legal y administrativo. Su prescripcion esta fijada en 20 afios (Ley 80
de 1993 Articulo 55.- De la Prescripcion de las Acciones de Responsabilidad
IContractual. La accion civil derivada de las acciones y omisiones a que se refieren
los articulos 50, 51, 52 y 53 de esta ley prescribira en el término de veinte (20)
lafios, contados a partir de la ocurrencia de los mismos. La accién disciplinaria
prescribira en diez (10) afios. La accion penal prescribird en veinte (20) afios), por
lo tanto, y en consecuencia de los anteriormente sefialado por norma, la subserie
se conserva en el Archivo Central por un periodo de veinte (20) afios como plazo
precaucional que permita la resolucion de investigaciones, implementacién de
lauditorias y consultas del documento por parte de los interesados.

ICumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, la subserie pierde sus
alores administrativos y legales y no desarrolla valores histéricos, cientificos ni
lculturales para la Entidad y la sociedad; pero a pesar de las consideraciones
lanteriores, se recomienda tomar una muestra representativa de los expedientes
contractuales como evidencia de los tramites realizados por la Corporacion al
momento de contratar su planta de personal, por lo que se sugiere que el Comité

Interno de Archivo integrado al Comité Institucional de Gestién y Desempefio o

Tiempo de retencion dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacién/Digitalizacién (S) Seleccion
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lquien haga sus veces, se encargue de crear un grupo interdisciplinario compuesto
por profesionales del derecho, las ciencias de la administracién y ciencias sociales
para que apoyen las tareas de Seleccidn (S) sistematica del 20% de la produccion
lanual de la subserie y segun criterio tematico, sobre aquellos contratos de
prestacion de servicios cuyo objeto se haya desarrollado en procesos misionales
de la Entidad.

La Circular Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, determina que las series
resultantes de procesos de muestreo estadistico son de conservacion
permanente.

La Oficina de Gestion Documental serd la dependencia que se encargue de
planificar y realizar el proceso de reproduccién de los documentos que resultaron
seleccionados mediante la técnica de digitalizacion en formato PDF/a, con el
lobjetivo de agilizar la consulta, evitar alteraciones al proceso y garantizar la
conservacion del soporte papel.

La Ley 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2, establece que "los documentos
loriginales que posean valores historicos no podran ser destruidos, aun cuando
hayan sido reproducidos y/o almacenados mediante cualquier medio".

Una vez finalizados los trabajos de digitalizacidn, la Oficina de Gestion
Documental serd la dependencia encargada de realizar |a transferencia
lsecundaria de la serie documental al Archivo Histdrico para su conservacion
permanente.

Los documentos que no sean seleccionados, deberan ser eliminados por la
(Oficina de Gestion Documental, previa revision y aprobacidn del Comité Interno
de Archivo integrado al Comité Institucional de Gestion y Desempefio o quien
haga sus veces y siguiendo las directrices del Acuerdo 004 de 2019 Articulo 22 del
IArchivo General de la Nacion y procedimiento de eliminacién de la Corporacién.
La Eliminacidn de la informacion en soporte papel se hard a través del método
mecénico de picado con el fin de preservar el medio ambiente y bajo la
supervision del Comité Interno de Archivo.

El acta de eliminacién y el inventario de los documentos que han sido eliminados
se conservaran permanentemente y la Entidad debera mantenerlos publicados
len la pagina web: Acuerdo AGN 004 de 2019, Art. 22, Numeral 5.

500-110

CONVENIOS

500-110-10

Convenios de Cooperacion

20

CcT D

Serie documental en la que se agrupa los documentos sobre las vinculaciones
juridicas que se realizan entre personas juridicas publicas o privadas mediante los
cuales las partes establecen compromisos e intenciones generales o especificas
de cooperacion mutua, para desarrollar en forma planificada actividades de
interés y beneficio comun.

Poseen valor legal y administrativo. Su prescripcion esta fijada en 20 afios (Ley 80
de 1993 Articulo 55.- De la Prescripcion de las Acciones de Responsabilidad
IContractual. La accién civil derivada de las acciones y omisiones a que se refieren
los articulos 50, 51, 52 y 53 de esta ley prescribira en el término de veinte (20)
lafios, contados a partir de la ocurrencia de los mismos. La accién disciplinaria
prescribird en diez (10) afios. La accién penal prescribird en veinte (20) afios), por
lo tanto, y en consecuencia de los anteriormente sefialado por norma, la subserie
se conserva en el Archivo Central por un periodo de veinte (20) afios como plazo

Tiempo de retencion dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacién/Digitalizacién (S) Seleccion
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precaucional que permita la resolucion de investigaciones, implementacién de
lauditorias y consultas del documento por parte de los interesados.

ICumplido este tiempo de retencidn, la subserie pierde valores administrativos y
legales y no desarrolla valores histéricos, cientificos ni culturales; pero debido a
lque Unicamente existe un (1) convenio (una A-Zeta) para este cuarto periodo, se
recomienda la Conservacion Total (CT) de los Convenios como evidencia futura de
los trdmites realizados por la Entidad en lo referente a la cooperacion
interadministrativa del orden nacional e internacional.

Una vez finalizado su periodo de retencion en el Archivo Central, la Oficina de
Gestion Documental transferira la subserie en su soporte original al Archivo
Historico para su conservacion permanente y posterior reproduccion mediante la
ltécnica de Digitalizacién (D) en formato PDF/a, con el objetivo de agilizar la
lconsulta, evitar alteraciones al proceso y garantizar la conservacion del soporte
papel.

La Ley 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2, establece que "los documentos
originales que posean valores histdricos no podran ser destruidos, aun cuando
hayan sido reproducidos y/o almacenados mediante cualquier medio".

500-120

CORRESPONDENCIA ENVIADA

10

CcT D

ISon las comunicaciones producidas y enviadas a destinatarios o remitentes
lexternos a la Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a todas las
dependencias.

La serie se conserva en el Archivo Central por un periodo de diez (10) afios como
plazo precautelativo para la consulta de los documentos por parte de los
interesados.

ICumplido este tiempo de retencion, la serie pierde valores administrativos y no
desarrolla valores historicos, cientificos ni culturales para la Entidad y la sociedad;
pero debido a la existencia de Unicamente siete (7) unidades documentales (6
carpetas y una A-Zeta) de correspondencia enviada en el cuarto periodo, se
recomienda su Conservacién Total (CT) con el objetivo de evidenciar a futuro la
manera en que la Corporacidn atendid y tramito las respuestas a las diferentes
lcomunicaciones oficiadas por los grupos vulnerables, movimientos sociales y
lambientalistas, como también a los entes de control.

La Oficina de Gestion Documental transferira la subserie en su soporte original al
IArchivo Histdrico para su conservacion permanente y posterior reproduccion
mediante la técnica de Digitalizacién (D) en formato PDF/a, con el objetivo de
lagilizar la consulta, evitar alteraciones de informacion y garantizar la
conservacion del soporte papel.

La Ley 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2, establece que "los documentos
loriginales que posean valores historicos no podran ser destruidos, aun cuando
hayan sido reproducidos y/o almacenados mediante cualquier medio".

500-130

CORRESPONDENCIA RECIBIDA

10

CT D

Son las comunicaciones producidas y enviadas a destinatarios o remitentes

Tiempo de retencion dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacién/Digitalizacién (S) Seleccion
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lexternos a la Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a todas las
dependencias.

La serie se conserva en el Archivo Central por un periodo de diez (10) afios como
plazo precautelativo para la consulta de los documentos por parte de los
interesados.

ICumplido este tiempo de retencion, la serie pierde valores administrativos y no
desarrolla valores histéricos, cientificos ni culturales para la Entidad y la sociedad;
pero debido a la existencia de inicamente tres (3) unidades documentales (3
carpetas) de correspondencia recibida en el cuarto periodo, se recomienda su
IConservacidn Total (CT) como evidencia futura de los tramites realizados por la
Entidad en lo referente a la administracion, radicacion y recibo de las
comunicaciones.

La Oficina de Gestion Documental transferira la subserie en su soporte original al
IArchivo Histdrico para su conservacion permanente y posterior reproduccion
mediante la técnica de Digitalizacion (D) en formato PDF/a, con el objetivo de
lagilizar la consulta, evitar alteraciones de informacion y garantizar la
lconservacion del soporte papel.

La Ley 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2, establece que "los documentos
loriginales que posean valores histdricos no podran ser destruidos, aun cuando
hayan sido reproducidos y/o almacenados mediante cualquier medio".

500-170

GUIAS DE TRANSPORTE DE COMUNICACIONES OFICIALES

10

(Ofrecen seguimiento al envio y entrega de las comunicaciones oficiales de la
Entidad.

Se conservan en el Archivo Central por un periodo de diez (10) afios para
satisfacer futuras consultas del documento.

Finalizados los tiempos de retencion, se procede a su Eliminacion (E) ya que la
serie pierde sus valores administrativos al no estar directamente relacionadas
lcon los oficios, lo que dificulta la individualizacion de cada guia para cada evento.
[Tampoco desarrolla valores histdricos, cientificos o culturales para la Entidad o la
sociedad.

La Oficina de Gestion Documental serd la dependencia que se encargara de
leliminar la serie al término del tiempo de retencion en el Archivo Central, previa
revision y aprobacion del Comité Interno de Archivo integrado al Comité
Institucional de Gestion y Desempefio o quien haga sus veces, siguiendo las
directrices del Acuerdo 004 de 2019 del Archivo General de la Nacion, Articulo
22; y usando el procedimiento vigente por la Corporacion.

La Eliminacion se harad mediante el método de picado con el fin de preservar el
medio ambiente y bajo la supervisién del Comité Interno de Archivo.

El acta de eliminacion y el inventario de los documentos que han sido eliminados
se conservaran permanentemente y la Entidad debera mantenerlos publicados
len la pagina web para consulta: Acuerdo AGN 004 de 2019, Art. 22, Numeral 5.

500-220

PLANES

Tiempo de retencion dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacién/Digitalizacién (S) Seleccion
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500-220-10

Plan de Valoracién y Administracion Ambiental

20

CcT

D

Documentos que resumen al detalle la aplicacion de las metodologias de
aloracion y administracién ambiental disponibles, de manera que se promueva
la generacién de informacién como un criterio técnico de apoyo al proceso de
ftoma de decisiones en el manejo y la conservacion del patrimonio natural de la
region. Ley 99 del 22 de diciembre de 1993, Articulo 31 numeral 4.

Se conservan en el Archivo Central durante veinte (20) afios con el objetivo de
satisfacer su consulta y conservacion de la serie.

ICumplido este tiempo de retencidn, la serie pierde sus valores administrativos,
pero desarrolla valores histdricos, ya que su contenido misional permite la
construccion de la historia institucional de la Corporacidn; igualmente sirve como
referencia de consulta y estudio para historiadores, antropdlogos y etnégrafos
lque pretendan abordar investigaciones que ayuden al entendimiento de los
procesos encaminados a determinar la viabilidad ambiental de politicas, planes,
programas y proyectos, que resultaron de las nuevas condiciones politicas,
leconémicas y sociales que se desarrollaron en Colombia a comienzos de la
primera década del siglo XXI, como por ejemplo, la fusién del antiguo Ministerio
del Medio Ambiente con gran parte del Ministerio de Desarrollo; el incremento
de los impactos ambientales derivados de la globalizacién, los tratados de libre
lcomercio, el cambio climatico, el crecimiento econémico y de la poblacidn; al
ligual que la aparicién de movimientos sociales y ambientalistas.

Finalmente, esta subserie documental se contempla como documento de
IConservacion Total por tratarse de archivos que se relacionan con Derechos
Humanos — DDHH y Derecho Internacional Humanitario — DIH, sefialados en la
Circular 001 de 2017 del Archivo General de la Nacién y segun criterios de
aloracion establecidos por el Protocolo de gestion documental de los archivos
referidos a las graves manifiestas violaciones a los derechos humanos, e
linfracciones al derecho internacional humanitario, ocurridas con ocasién del
lconflicto armado interno.

Una vez finalizado su periodo de retencion en el Archivo Central, la Oficina de
Gestion Documental transferira la subserie en su soporte original al Archivo
Historico para su Conservacién Total (CT) y posterior reproduccion mediante la
ltécnica de Digitalizacién (D) en formato PDF/a, con el objetivo de agilizar la
lconsulta y garantizar la conservacion del soporte papel.

La Ley 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2, establece que "los documentos
loriginales que posean valores histdricos no podran ser destruidos, aun cuando
hayan sido reproducidos y/o almacenados mediante cualquier medio".

500-240

PROCESOS

500-240-20

Procesos Juridicos
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Los procesos juridicos representan la administracion de justicia y el estado social
de derecho enmarcado en la constitucién nacional de Colombia en lo
concerniente a la solucién de los conflictos juridicos o pretensiones particulares y
lgenerales, vigilando el respeto por los derechos fundamentales, el debido
proceso y las garantias de los derechos fundamentales.

Se conservan en el Archivo Central por un periodo de veinte (20) afios para
satisfacer futuras consultas e investigaciones que sobre la documentacion se
permitan realizar los interesados.

ICumplido el tiempo de retencidn, |a serie pierde valores administrativos y legales,|

Tiempo de retencion dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacién/Digitalizacién (S) Seleccion
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PROCEDIMIENTOS

no desarrolla valores histéricos, cientificos o culturales para la Entidad y la
sociedad.

IA pesar de las consideraciones anteriores, se recomienda la Conservacion Total
(CT) de la subserie debido a la existencia de unicamente una (1) unidad
documental (1 A-Zeta) durante este periodo, como evidencia futura de los
tramites realizados por la Entidad en lo referente a las formas y maneras
jurisprudenciales con las que desarroll6 su defensa juridica y procesal y/o plante6
demandas.

Una vez finalizado su periodo de retencion en el Archivo Central, la Oficina de
Gestion Documental transferira la subserie en su soporte original al Archivo
Historico para su conservacion permanente y posterior reproduccion mediante la
ltécnica de Digitalizacién (D) en formato PDF/a, con el objetivo de agilizar la
lconsulta y garantizar la conservacion del soporte papel.

La Ley 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2, establece que "los documentos
loriginales que posean valores histdricos no podran ser destruidos, aun cuando
hayan sido reproducidos y/o almacenados mediante cualquier medio".
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Carlos Ernesto Reyes Monsalve
Secretario General CAS

Firma Responsable: Carlos Ernesto Reyes Monsalve — Secretario General

21 DE JULIO DEL 2022

Fecha:

Tiempo de retencion dado en afios.

Convenciones: (P)Papel

| (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacion (M/D) Microfilmacién/Digitalizacion (S) Seleccion




