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6000.20 ACTAS
6000.20.30 Actas de Concertacién de Asuntos Ambientales 5 10 IcT e conservan en gestidn durante cinco (5) afios contados a partir de
Acta d énd ) ierre del it para satisfacer la verificacidn y consulta,
T Ce onceitaian de'dsintos Ambntales P lUna vez finalizados los tiempos de retencién en gestian, la Oficina

Productora las transfiere al Archivo Central en soporte papel y
klectrénico con su respectivo back-up para su custodia por diez (10)
fios mas para efectos de conservacion y estudio, antes de syl
Rransferencia secundaria al Archivo Histérico por parte de la Oficinal
ke Gestion Documental para su Conservacion Total (CT), dado que la
ubserie presenta valores historicos de alto nivel testimonial,
misional y de reconstruccién de la memoria institucional de I3
Entidad, puesto que representa el andlisis, recomendaciones,
beuerdos y seguimientos que la Corporacidon realiza con lag
pdministraciones municipales en lo concerniente al uso de suelo,)
proyectos de impacto en materia de transporte piblico, servicios
publicos y de renovacion urbana formulados en los POT, esquemas]
ke ordenamiento territorial y planes bdsicos de ordenamiento)
territorial en sus det bientales y la articulacion de estos|
kon las politicas, regulaciones, decisiones ambientales y de gestion|
el riesgo.

I\demds, la conservacion total de fa subserie se apoya en la Circular
Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual dictamina que las
pentidades piblicas y las privadas que cumplen funciones plblicas

b conservar en su formato original, las
Eeries documentales de cardcter misional (correspondientes a laf
frazdn de ser de la entidad),

fFinalmente, esta subserie do | se « pla como|
[ocumento de Conservacion Total per tratarse de archivos que sel
relacionan con Derechos Humanos — DDHH y Derecho Internacionall

io — DIH, sefialados en la Circular 001 de 2017 del Archivol
eneral de la Nacion y segin criterios de valoracién establecidos por]
k2| Protocolo de gestidn documental de los archivos referidos a lad]
praves manifiestas violaciones a los derechos humanos, e
infracciones al derecho internacional humanitario, ccurridas con|
pocasion del conflicto armado interno.
la Oficina Productora, con apoyo con la Oficina de Gestidn|
fDocumental, serd la dependencia encargada de planificar y realizar e
proceso de reproduccion de la subserfe mediante la técnica def
Digitalizacidn (D), en formato PDF/a, la cual se efectuard posterior a|
a firma del acta, permitiendo agilizar los tiempos de consultal

electrénica y izar la conservacidn del soporte papel.

Tiempo de retencion dado en afios.

Cenvenciones: (P)Papel (El) Electranico (CT) Conservacion Total (E) Eliminacidn (M/D) Microfilma cién/Digitalizacian (5) Seleccién
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La Ley 594 de 2000, articulo 19, pardgrafo 2 establece que "log
Hocumentos originales que posean valores histdricos no podrdn ser]
pestruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o almacenados|
mediante cualquier medio”.

6000.140 - |DERECHOS DE PE[[C[ON - 4 5 : 5 Debido a que en el articulo 14 de la Ley 1755 de 2015 se determinan|

os términos para resolver las distintas modalidades de peticiones se|

Oficio peticién de informacicn WORD puede establecer el tiempo de retencién en gestion a cuatro (4) afios

Acervo probatario apartade por el peticionario de. b partir d |a fraltzacin del procedini de resp Y
| ag: iento de la via gut iva, iderando que bié

Oficio respuesta a solicitud de Informacién WORD roincida con el periodo institucional de gobierno del Director generall

o que permite satisfacer consultas al respacto.

Oficio recurso de reposicién e 3 i : i
PO lidos los de retencion en el Archivo de Gestion, I3l

V|w|w|wO|O

(Oficina Productora debera transferir al Archive Central les Derechos
He Peticidn por un periodo de cinco (5) afios en su soporte papel i
klectrénico con su respective back-up, como plazo precaucional
frente a investigaciones disciplinarias.

Finalizados los tiempos de conservacién en el Archivo Central, e
Comité Interno de Archivo de la Entidad se encargard de crear un|
prupo interdisciplinari p por profesionales del derecho, lag
riencias de la administracion, las ciencias medicambientales
kiencias sociales para que apoyen las tareas de Seleccion (5) del 30%]
e la produccion anual de la serie documental teniendo en cuenta
para ello los siguientes criterios sociolégicos:

-10% de los derechos de peticién de interés general, es decir que al
partir de una solicitud individual se lvan necesidades de I3
riudadania y que refiera sobre actividades misionales de la entidad.
-10% de los derecheos de peticidn de interés colectivo, es decir que|
fresuelvan las necesidades de grupos étnicos, agremiaciones,
kocperativas de trabajo campesine, asociaciones de derechos|
humanos, defensores del medio ambi - idades c il
kolectivas de victimas del conflicto y que refiera sobre actividades
jmisionales de la entidad.
-5% de los derechos de peticion que expresen guejas, reclamos o
Henuncias sobre la prestacién del servicio por parte de la entidad,
una oficina o un funcionaric y que refiera sobre actividades
misionales de la entidad.
L5% de los derechos de peticién que implique la expresion de
derechos minimos vitales como el derecho a la vida, 2 2 salud, a
trabajo v a la asistencia o a la seguridad social.

Oficio respuesta al recurso de reposicién

Tiempo de retencion dado en afios.
Cenvenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacion Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacién/Digitalizacidn (S) Seleccidn
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La Circular Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, determina que las
series resultantes de procesos de muestreo estadistico son del
Conservacion permanente.

La Oficina de idn D | sera la d dencia da def
planificar y realizar el proceso de reproduccion de la serie
documental mediante la técnica de digitalizacidn en formato PDF/a
de las Derechos de Peticién que resultaron seleccionados para ser
conservados en su totalidad, con el objetivo de agilizar futurag
itas y garantizar la conservacion del soporte papel.

La Ley 594 de 2000, articulo 19, pardgrafo 2, establece que "log
Hocumentos originales que posean valores histdricos no podrdn ser]
destruidos, aun cuande hayan side reproducides yfo almacenados]
imediante cualquier medio”.
fina vez finalizados los trabajos de digitalizacidn, la Oficina de Gestidn|
Documental serd a dependencia encargada de realizar |2
transferencia secundaria de la serie documental al Archivo Histéricol
jpara su conservacidn permanente.

Los Derechos de Peticidn que no sean seleccionados, deberdn ser
kliminados por la Oficina de Gestidn Documental, previa revisidn v
probacién del Comité Interno de Archivo integrado al Comité

Institucional de Gestién y Desempefio o quien haga sus veces y
siguiendo las directrices del Acuerdo 004 de 2019 Articulo 22 del
Archiva General de |a Nacidn y procedimiento de eliminacion de |a
Corporacion,

La Eliminacidn de la infarmacidn en soporte papel se hard a través de
método de picado con el fin de preservar el medio ambiente y log]
klocumentos en medio electrénico se eliminardn mediante método del
lorrado de datos con el fin de garantizar la eliminacién total de lal
fnformacion y bajo la supervision del Comité Interno de Archivo y la
IOficina Preductora.

El acta de eliminacion y el inventario de los decumentos que han sido
eliminados se conservardn permanentemente y la Entidad deberd
fmantenerios publicades en la pagina web.

6000.180

INFORMES INSTITUCIONALES - 2

6000.180.20

Informe de Vigilancia a las Densidades Méaximas de Poblacién en Areas Suburbanas
y en Cerros y Montanias

10

[presentacidn del infarme y pora satisfacer las consultas a que hayan)

e conservan en gestion durante dos (2) afios contados a partir de laj

Informe de vigilancia a las densidad 3 de poblacién en dreas sub urbanas y en cerros y montadias

Pirchivo Central en soporte papel y electrdnico con su respectivol

ugar sobre el documenta.
La Oficina Productora los transfiere al término de este periodo a

back-up por diez (10) afios mis para su conservacion y posibles

Tiempo de retencidn dadeo en afios,
Cenvenciones: (P)Papel (El) Electrdnico (CT) Conservacién Total (€) Eliminacién (M/D) Microfilmacidn/Digitalizacion (5) Seleccion
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antes de su transferencia secundaria al Archivo Histarico)
por parte de la Oficina de Gestién Documental para su Conservaciony
Total (CT)), dado su alto valor histérico testimonial, misional e
informative para la Corporacidn, porque registra y consolida las
bctividades de seguimiento, control y vigilancia que ejecuta la Oficinal
Ln términos del cumplimiento de las normas ambientales generales
Frente a la capacidad maxima de ocupacion en areas suburbanas vyl
lurbanas, de manera que se proteja el medi i y los
naturales renovables.

sdemas, la conservacién total de la serfe se apoya en La Circular]
Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual dictamina que las
Entidades publicas y las privadas que cumplen funciones plblicas
leberin conservar permanentemente, en su formato original, lag
Leries documentales de cardcter misional (correspondientes a [aj
razén de ser de [a entidad),

Finalmente, esta subserie documental se contempla comol
Hocumento de Conservacion Total por tratarse de archivos que se|
-elacionan con Derechos Humanos — DDHH y Derecho Internacional
i itario — DIH, sefialados en la Circular 001 de 2017 del Archivol
General de la Nacidn y segin criterios de valoracién establecidos por
k| Protocolo de gestion documental de los archivos referidos a lag
braves manifiestas violaciones a los derechos humanos, e
L fracciones al derecho internacional humanitario, ocurridas con|
bcasion del conflicto armado interna.

la Oficina Productora, con apoyo de la Oficina de Gestién
Documental, serd la dependencia encargada de planificar y realizar el
|procese de reproduccidn de la subserie durante su permanecia eny
Bestion, mediante la técnica de Digitalizacidn (D} en formato PDF/a, la}
bual se efectuars posterior a la radicacion del informe, permitiendol
bpilizar los tiempos de consulta electrdnica y garantizar I3
k-onservacion del soporte papel.

La Ley 594 de 2000, articulo 19, pardgrafo 2, establece que "los
Hocumentos originales que posean valores histdricos no podran ser|
Hestruidos, aun cuando hayan sido reproducidos yfo 3
Imediante cualquier medio.

6000.180.30 Informes a Organos de Control 4 10 IcT D rerminades los tramites de recoleccion de datos y radicacién de
Informe ejecutivo de gestidn oDF nforme, se da inicio a la conservacidn de la subserie en el Archivo de
P IGestién por cuatro (4) afios considerando el periodo institucional dej
Acta de informe de gestion p | o obierno del Director y satisfacer su consulta. ;
La Oficina Prod serd la dependencia que se de

lanificar y realizar el proceso de reproduccidn de la subserie durante}

Tiempo de retencion dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacidn Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacién/Digitalizacion (S) Seleccion
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su permanecia en gestidn, mediante la técnica de Digitalizacion (D) en|
Formato PDF/a, la cual se efectuara posterior al proceso de radicacion|
permitiendo agilizar los tiempos de consulta electronica a partir de
consecutivo de correspondencia  despachada y garantizar I
conservacion del soporte papel.

La Ley 594 de 2000, articulo 19, pardgrafo 2, establece que "log
pdocumentos originales que posean valores histéricos no podrdn ser
destruidos, aun cuande hayan sido reproducidos y/fo almacenados]
imediante cualquier medio”.

Finalizados los tiempos de retencién en gestién, la Oficina Productoral
transfiere la subserie al Archivo Central en soporte papel
klectrdnico con su respectivo back-up para conservacion por diez |10
lfios mds antes de su transferencia secundaria al Archivo Histérico
jpor parte de la Oficina de Gestidn Documental para la Conservacion|
[Total (CT), dado que posee valor histdrico, infarmativo y testimonial
que permi rec ir la ia institucional a partir de |a
informacion detallada que la Corporacién emite a entidades de
kontral sobre el uso de los recursos y bienes piblicos con los que)
kcuenta para el desarrollo de su misién corporativa.

demds la conservacion total de la subserie se apoya en La Circular]
Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual sefiala que los Informes]
de gestidn, técnicos, cientificos entre otros tipos) presentados af
butoridades  administrativas, organismos de control, cuerpos
colegiados (consejos y juntas directivas) se deberdn conservar
permanentemente.

6000.180.80 Informes de Centros de Almacenamiento de Madera, Productos Forestales, Fauna y|

Flora Silvestre Decomisados

10

Se conservan en gestion durante cuatro (4) afios contados a partir de|
a presentacion del informe y para favorecer las consultas. La Oficina|
roductora los transfiere al término de este periodo al Archivel

Informe ejecutivo de seguimiento

Central en soporte fisico y electronico con su respective back-up por]
diez (10) afios mas antes de su transferencia secundaria al Archivol
Histdrico por parte de la Oficina de Gestién Documental para su
Conservacion Total (CT)), dado su alto valer testimonial, misional,
informativo e histérico para la Corporacidn, porque que registra yj
lida las ividades de control y vigilancia que

pjecuta la Oficina en términos del cumplimiento de las normas)
pmbientales generales frente al perte y aprovechamil de|
Imadera y sus productos, como igualmente la proteccidn y decomisol
ke fauna y flora.

l\demis, la conservacién total de la serie se apoya en La Circular]

Tiempo de retencién dado en afios,
Cenvenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacion Total (E) Eliminacidn (M/D) Micrafilmacion/Digitalizacién (5) Seleccién
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Externa AGN 003 de 2015 | 5, la cual di ina que las
bntidades piblicas y las privadas que cumplen funciones publicas]
Heberdn conservar permanentemente, en su formato original, lag
keries documentales de caracter misional (correspondientes a g
razén de ser de Ja entidad).
inal e, esta bserie documental se contempla comol
Hocumento de Conservacion Total por tratarse de archivos que se
kelacionan con Derechos Humanos — DDHH y Derecho Internacionall
Humanitario — DIH, sefalados en la Circular 001 de 2017 del Archivol
eneral de la Nacidn y seguin criterios de valoracién establecidos par]
k| Protocolo de gestidn documental de los archivos referidos a las|
praves manifiestas violaciones 2 los derechos humanos, ¢
finfracciones al derecho internacional humanitario, ocurridas con|
fpcasian del conflicto armado interno.
La Oficina Productora, con apoyo de la Oficina de Gestion|
Documental, serd la dependencia encargada de planificar y realizar e
proceso de reproduceidn de la subserie durante su permanecia en|
i diante la técnica de Digitalizacion (D) en fi PDF/a, I3
-ual se efectuard posterior a la radicacidn del informe, permitiende
bpilizar los tiempos de consulta electronica, garantizar |aj
onservacion del soporte papel y la integridad del proceso,
La Ley 594 de 2000, articulo 19, pardgrafo 2, establece que "log]
Hocumentos originales que posean valores histdricos no podrdn ser]
Hestruidos, aun cuando hayan sido reproducidos yfo almacenados|
mediante cualquier medio,

6000.180.100 Informes de Gestién o Resultados

[Ferminados los tramites de recoleccion de datos y presentacidn del

Informe general de gestidn de la Subdireccidn de autoridad ambiental

El

nforme, se da inicio a la conservacion de la subserie en el Archivo del
[Gestion por cuatro (4) afos consid io el periodo institucional de
Eobierno del Director y las consultas a que den lugar sobre e
Hocumento.

La Oficina Productora serd la d dencia que se gard de
planificar y realizar el proceso de reproduccion de la subserie durante
U ia en gestion, di la técnica de Digitalizacién (D)
En formato PDF/fa, la cual se efectuard posterior al proceso de
kadicacion permitiendo agilizar los tiempos de consulta electrdnica aj
bartir del consecutivo de correspondencia despachada y garantizar laf
konservacion del soporte papel,
La Ley 594 de 2000, artlculo 19, pardgrafo 2, establece que "los|
Hocumentos originales que posean valores histéricos no podrin ser)
Hestruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o almacenadag
jmediante cualguier medio”.

Tiempo de retencion dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El} Electrdnico (CT) Conservacidn Total (E) Eliminacidn (M/D) Microfilmacién/Digitalizacion (5) Seleccidn
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Finalizados los tiempos de retencion en el Archivo de Gestidn, I3l
IOficina Productora los transfiere al Archive Central en su soportel
papel y electrénico con el respective back-up per un periodo de died]
10) afios més para satisfacer las consultas a que den lugar; antes del
ku transferencia secundaria al Archivo Histérico por parte de g
IOficina de Gestién Documental para la Conservacidn Total (CT), port
poseer valores histaricos, informativos y testimoniales que permiten
keconstruir la memoria institucional de la Corporacién a partir de los|
lementos de andlisis y anexos probatorios que la Oficing
Productora presenta en términos de gestion administrativa v
Fesultados.

Wdemas, la conservacion total de la subserie se apoya en la Circular]
Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual sefiala que los Informes|
de gestion, técnicos, cientificos entre otros tipos) presentados al

TS i ivas, i de control, cuerpos|
colegiados (consejos y juntas directivas) se deberdén conservar]
permanentemente.

6000.180.140

Informes de Seguimiento a las Vedas

10

[5e conservan en gestion durante dos (2) afios contados a partir de I3

Informes de seguimiento a las vedas

resentacion del inf y para fa las ¢ | La Oficinal
| los e al té de este periodo al Archivol

ICentral en soporte fisico y electrénico con su respectivo back-up por
diez (10) afios mas, antes de su transferencia secundaria al Archivol
Historico por parte de la Oficina de Gestibn Documental para suf
Conservacion Total (CT)), dado su alto valor testimonial, misional
gnformativo e histdrico para la Corporacién, porque que registra f

lida las actividades de seguimi , control y vigilancia quel
pjecuta la Oficina en términos del cumplimiento de las normag]
Bmbientales generales frente a la restriccién y regulacién del uso o

p de determi pecies, grupos Smicos of
preductos de a flora vedados para su aprovechami ili

lv comercializacién,

Wdemds, la conservacion total de la serie se apoya en La Circular
Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual dictamina que lag]
entidades pablicas v las privadas que cumplen funciones publicas|

deberdn conservar perr , en su f original, lag
keries documentales de cardcter misional (correspondientes a I3
raz6n de ser de |a entidad).

fFinalmente, esta subserie d tal se cc la comog
Hocumento de Conservacidn Total por tratarse de archivos que sej

relacionan con Derechos Humanos — DDHH y Derecho Internacionall

Humanitario — DIH, sefialades en la Circular 001 de 2017 del Archivoy

Tiempo de retencién dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico {CT) Conservacion Total (E) Eliminacidn (M/D) Micrefilmacién/Digitalizacién (5) Seleccian
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Fenem'l de la Nacién y segdn criterios de valoracion establecidos por]
k| Protacolo de gestidn documental de los archivos referidos a las|
raves manifiestas violaciones a los derechos humanas, e infracciones)
bl derecho internacional humanitario, ocurridas con ocasion dell
ionflicto armade interno.

b2 Oficina Productora, con apoyo de la Oficina de Gestidn
Ooc |, serd la dependencia encargada de planificar y realizar el
broceso de reproduccién de la subserie durante su permanecia en|
i i la técnica de D lizacién (D) en formato PDF/a, lal
Lual se efectuara posterior a la radicacién del informe, permitiendol
bgilizar los  tiempos de consulta electrinica, garantizar |3
-onservacion del soporte papel y la integridad del proceso.

la Ley 534 de 2000, articulo 19, pardgrafo 2, establece que "log
Hocumentos originales que posean valores histéricos no podrin ser)
Hestruidos, aun cuando hayan sido reproducidos yfo almacenados|
mediante cualguier medio.

6000.180.150

PGIRS

Informes de Seguimiento a los Planes de Gestion Integral de Residuos Solidos —

10

ke conservan en gestion durante cuatro (4) afios contados a partir de
a presentacién del informe y para favorecer las consultas, La Oficinal
roductora los transfiere al término de este periodo al Archivol

Plan de gestién integral de residuos sélidos

Central en soporte papel y electrénico con su respectivo back-up por|

Concepto técnico

iez (10) afios més antes de su transferencia secundaria al Archivol
Histérico por parte de la Oficina de Gestion Documental para sy
Conservacion Total (CT)), dado su alto valor testimonial, misional,
bnformativo e historico para la Cor ion y las c idades de las]
bireas de influencia ya que evidencia el analisis, recomendaciones y|
keguimientos que la Entidad realiza a las administraciones|
Imunicipales en lo concerniente a la impl
He sus esg de aseo icipal de do a los I:1
blanteados en términos del cumplimiento de las normas ambientales|
penerales.

ién y act

, 2o ién total de la subserie se apoya en [a|
Circular Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual sefiala que los
informes (de gestidn, técnicos, cientificos entre otros tipos)
bresentados a autoridades administrativas, organismos de contral)
kuerpos colegiados (consejos y juntas directivas) se deberdn
konservar permanentemente.

Finalmente, esta subserie doc | se pla comg|
Hocumento de Conservacién Total por tratarse de archivos que se
kelacionan con Derechos Humanos — DOHH y Derecho ional

Humanitario — DIH, sefialados en la Circular 001 de 2017 del Archivoj
KGeneral de la Nacidn y segin de valoracién establecidos por

Tiempo de retencién dado en afos,

Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacion Total (E) Eliminacién (M/D) Microfi ion/Digi

idn (5}
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p
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E

mM/D
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konservacién del soporte papel y la integridad del proceso.

=l Protocolo de gestion documental de los archivos referidos a las
praves manifiestas  violaciones a los derechos humanos, e
Enfracciones al derecho internacional humanitario, ocurridas con)
bcasion del conflicto armado interno.

ba Oficina Productora, con apoyo de la Oficina de Gestidn|
[Documental, serd la dependencia encargada de planificar y realizar e
broceso de reproduccion de la subserie durante su permanecia enf
Eestion, mediante la técnica de Digitalizacion (D) en formato PDF/a,
bermitiendo agilizar los tiempos de consulta electrdnica, la cual sef
bfectuard posterior a la radicacion del informe, garantizar la

La Ley 594 de 2000, articulo 19, pardgrafo 2, establece que "log
Hocumentos originales que posean valores histdricos no podran ser|
Hestruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o almacenados
mediante cualquier medio.

6000.180.160 Informes de Seguimiento a los Planes Territoriales

10

ke conservan en gestion durante dos (2) afies contados a partir de [

| F de

guimi a los pal; territoriales

acion del informe y para favorecer las consultas. La Oficinal
Productora los transfiere al término de este periodo al Archivol
Central en soporte papel y electronico con su respectivo back-up por
diez (10) afios mds, antes de su transferencia secundaria al Archivo
Histdrico por parte de |a Oficina de Gestion Documental para sul
Conservacién Total {CT)), dado su alto valer testimonial, misional,
informativo e histdrico para la Corporacién, porque representa el
binalisis, rec faciones y seguimi que la Corporacidn realizaj
b las administraciones municipales en lo concerniente a g
mplementacién, actualizacién y seguimiento de los Planes
[Territoriales y los niveles de ejecucién de acuerde a los croncgramas;

en i del cumplimiento de las nermas ambientales
penerales,
Wdemis, la conservacion total de la serie se apoya en La Circular]
Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual dictamina que lag
ntidades piblicas y las privadas que cumplen funciones publicas

deb CONSErvar perr en su formato original, lag
keries documentales de cardcter misional (correspondientes a I3l
razdn de ser de la entidad).

Finalmente, esta subserie doc
Hocumento de Conservacién Total por tratarse de archivos que se|
Lolacionan con Derechos Humanos — DDHH y Dereche Internacional]

I se @ la  comol

i itario — DIH, sefialados en la Circular 001 de 2017 del Archivol
General de la Nacidn y segun criterios de valoracién establecidos por

el | Jo de gestién documental de los archivos referidos a lag|

Tiempo de retencidn dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacidn Total (E) Eliminacian (M/D) Microfilmacién/Digitalizacion (5) Seleccion
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praves manifiestas violaciones a los derechos humanos, e
§nfracciones al derecho internacional humanitario, ocurridas con|
ocasion del conflicto armado interno.

ia Oficina Productora, con apoyo de la Oficina de Gestidn|
Doc |, serd la dependencia encargada de planificar y realizar e
proceso de reproduccion de la subserie durante su permanecia en|
kestion, mediante la técnica de Digitalizacién (D) en formato PDF/a, la|
kual se efectuard posterior a la radicacién del informe, permitiendol
bgilizar los tiempos de I | onica, g i Ia
Fonservacion del soporte papel y la integridad del proceso.

la Ley 594 de 2000, articulo 19, pardgrafo 2, establece que "log
Hocumentos originales que posean valores histéricos no podrdn ser|
Hestruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o almacenados

c ier medio,

6000.180.170

Informes de Seguimiento a Permisos, Concesiones, Autorizaciones y Licencias

10

e conservan en gestion por dos (2) afios contades a partir de I3

Informes de imiento a i concesi izaci ¥ licencias

& del informe y para favorecer las consultas)]
Posteriormente la Oficina Productora los transfiere al términc de este
periodo al Archivo Central en soporte papel y electrdnico con su
respectivo back-up por diez (10} afios mas antes de su transferencial
kecundaria por parte de la Oficina de Gestion Documental para sul
IConservacian Total (CT) en el Archivo Histdrico, por su valor histdrico,

val y rep ivo dado su objete misional de control]

E y vigilancia del debido proceso y actuaciones|

bdministrativas que debe proferir la Entidad como autoridad|
mbi Iy el iento de los respectivos tramites y efectividad|

ke compromisos adquirides por el beneficiario en términos del
limi de las normas ambientales generales.
Ihdemds, la conservacidn total de la serie se apoya en la Circulan
Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual dictamina que lasg
Eentidades plblicas y las privadas que cumplen funciones publicas
et conservar per en su formato original, las
eries documentales de cardcter misional (correspondientes a la
razon de ser de la entidad).
Finalmente, esta subserie doc 58« la comol
kocumento de Conservacidn Total por tratarse de archives que sel
I con Derechos Humanos — DDHH y Derecho | ionall
Humanitario — DIH, sefialados en la Circular 001 de 2017 del Archivol
fGeneral de la Nacidn y segin criterios de valoracién establecidos por|
k| Protocolo de gestion documental de los archivos referidos a lag
praves manifiestas violaciones a los derechos humanos, ef
infracciones al derecho internacional humanitario, ocurridas con)
pocasion del confiicto armado interno.

Tiempo de retencién dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacidn Total (E) Eliminacion (M/D) Microfil idn/Digitalizacian (5) Seleccid
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La Oficina Productora, con apoyo con la Oficina de Gestion|
Dot I, serd la dependencia encargada de planificar y realizar el
broceso de reproduccién de la serie mediante la técnica def
Digitalizacion (D), en formato PDF/a, la cual se efectuard posterior aj
a radicacién del informe, permitiendo agilizar los tiempos de
konsulta electrdnica y garantizar la conservacidn del soporte papel.

ia Ley 594 de 2000, articulo 19, pardgrafo 2 establece que "los
Hocumentos originales que posean valores histdricos no podrdn ser|
Hestrufdos, aun cuando hayan sido reproducides y/o almacenados

diants Iquier medio”.
6000.180.180 Informes de Vigilancia a las Areas Forestales 2 10 cT D Se conservan en gestién por dos (2) afios contades a partir de I3
Inf davidiiancias lsed al j6n  del informe y para favorecer las consultas)
niormas e viglienciag bz dteas foestales P Posteriormente la Oficina Prod, los transfiere al término de este

bberiodo al Archivo Central en soporte papel y electrénico con suf
respectivo back-up por diez (10) afios mas, antes de su transferencia
kecundaria al Archivo Histdrico por parte de la Oficina de Gestidn|
[Documental para su Conservacian Total (CT), por su valer histdrico,
testimonial y representativo para la Corporacidn, dado su objeto
misional de seguimiento, monitoreo, control y vigilancia de las dreas
les con el objetive de g izar la admini y utilizacidn|
kacional de las zonas de bosgues naturales por parte de quienes|
bdquieren las licencias de aprovechamiento, movilizacién vy
bimacenamiento forestal.
lidemas, la conservacidn total de la serie se apoya en la Circular]
Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual dictamina que lag
idad iblicas y las privadas que cumplen funciones publicas]
Heberdn conservar permanentemente, en su formato original, las
beries documentales de cardcter misional (correspondientes a laf
razon de ser de la entidad).

Finalmente, esta subserie documental se contempla como
Hocumento de Conservacién Total por tratarse de archivos que se|
relacionan con Derechos Humanos — DDHH y Dereche Internacional
tHumanitario — DIH, sefialados en la Circular 001 de 2017 del Archivol
[General de la Nacién y segin criterios de valoracién establecidos por]
| Protocolo de gestidén documental de los archives referidos a lag
Braves manifiestas violaciones a los derechos humanos, e
infracciones al derecho internacional humanitario, ocurridas con)
pcasion del conflicto armade interno.

la Oficina Productors, con apoyo con la Oficina de Gestidn)
Doc I, serd la dependencia encargada de planificar y realizar el
broceso de reproduccién de la serie mediante la_técnica de]

Tiempo de retencion dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacion (M/D) Microfilmacién/Digitalizacion (5) Seleccion
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Digitalizacién (D), en formato PDF/a, la cual se efectuard posterior aj
a radicacién del informe, permitiendo agilizar los tiempos de
k-onsulta electronica y garantizar la conservacidn del soporte papel.

La Ley 594 de 2000, articulo 19, pardgrafo 2 establece que "los
Hocumentaos originales que posean valores histdricos no podrén ser|
Hestruidos, aun cuando hayan sido repr idos y/fo ali di
fnediante cualquier medio”.

6000.180.190

Informes de Vigilancia a los Planes de Manejo Ambiental

10

e conservan en gestion durante dos (2) afios contados a partir de I3

Informes de vigilancia a los planes de manejo ambiental

r ion del informe y para favorecer las consultas, La Oficinal
Productora los transfiere al término de este periodo al Archivol
Central en soporte fisico y electrénico con su respectivo back-up por
diez (10) afios mds, antes de su transferencia secundaria al Archivol
Histarico por parte de la Oficina de Gestidn Documental para sul
IConservacion Total (CT)), dado su alto valor histérico, testimonial,
knisional e informativo para la Corporacidn, porque representa losf

dlisis, r faciones y seguimi que la Entidad realiza a los)
lantes territoriales, comunidades, empresas y gremios en lof
e alafi lacién, impl ion y cumplimiento del

kus Planes de Manejo Ambiental; y los impactos y efectos que sobre
k2| medio ambiente causen el desarrollo de proyectos y actividades
econdmicas.

Ademds, la conservacidn total de la serie se apoya en La Circular]
Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual dictamina que lasg
kntidades publicas y las privadas que cumplen funciones piblicas
[eberin conservar permanentemente, en su formato original, lag
keries documentales de cardcter misional (correspondientes a razén|
de ser de la entidad).

Finalmente, esta subserie se «© pla comgl
documento de Conservacion Total poer tratarse de archivos que se
relacionan con Derechos Humanos — DOHH y Derecho Internacionall
fHumanitario — DIH, sefialados en la Circular 001 de 2017 del Archivol
[eneral de la Nacion y segin criterios de valoracidn establecidos por]
k1 Protocolo de gestién documental de los archivos referidos a las
praves manifiestas violaciones a los derechos humanos,
fnfracciones al derecho internacional humanitarie, ocurridas con|
pocasion del conflicto armado interno.

La Oficina Productora, con apoyo de la Oficina de Gestion|
Documental, serd la dependencia encargada de planificar y realizar e
Ibroceso de reproduccidn de la subserie durante su permanecia enj
Eestion, mediante la técnica de Digitalizacion (D) en formato PDF/a, la|
kual se efectuard posterior a la radicacion del informe, permitiendof

d 1

Tiempo de retencidn dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacian (M/D) Microfilmacién/Digi

ién (S) Sel
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bgilizar los tiempos de consulta electrénica, garentizar lal
ronservacidn del soporte papel y la integridad del proceso.

fa Ley 594 de 2000, articulo 19, pardgrafo 2, establece que “log
kKocumentos originales que posean valores histdricos no podrdn serf
Hestruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o almac
fmediante cualquier medio.

6000.180.210 Informes Preliminares de Incidentes o Accidentes de Trabajo

16

De acuerdo con el art, 2.2.4.6.1.3 del Decreta 1072 de 2015, los|

Investigacitn de accidentes e incidentes

Itados de mediciones y monitoreo a los ambientes de trabajo,
komo resultado de los programas de vigilancia y control de los|

Informe preliminar de incidentes o accidentes de trabajo

beligros y riesgos en seguridad y salud en el trabajo; asi como los]
Feportes y las i igaciones de los incid accidentes de trabajol
by enfermedades laborales, deberdn ser dos por un
Iminimo de veinte afios, contados a partir del momento en que cese |aj
kelacion laboral del trabajador con la empresa.

lUna ver terminadas las etapas de recoleccidn, formulacidn vy
presentacion de los Informes Preliminares de Incidentes y Accidentes|
L aborales, se deben comenzar a conservar en gestion durante cuatrol
4) afos considerande el periodo institucional de gobierno dell
Director y las consultas a que den lugar sobre el documentao.
Finalizados los tiempos de retencién en el Archivo de Gestién, I3l
IOficina Productora los transfiere al Archive Central en su soporte|
briginal por un periodo de dieciséis (16) afios mds para efectos del
konsultas y auditorias; antes de su transferencia secundaria a
lrchivo Histdrico por parte de la Oficina de Gestidn Documental paral
ku Conservacion Tetal (CT), por poseer valores histéricos,

nfarmati ¥ iales que permiten reconstruir la memaoria
institucional a partir de |a gestion y evaluacién de los programas)
Hesarrollados en favor del recurse humano y los riesgos laborales en|
a Corporacidn y como marco de referencia para la toma de futuras|
pcciones correctivas, de mejora y preventivas del Sistema de Gestidn
He la Seguridad y Salud en el Trabajo — 5G-55T de la entidad.

Jeualmente, la conservacién total de la subserie se apoya en la
Circular Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual sefiala que log
Informes (de gestion, técnicos, cientificos entre otros tipos))

ados a autoridades administrativas, organismos de control|
cuerpos colegiados ({consejos y juntas directivas) se deberin|
Fonservar permanentemente,

6000.190

~ |INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS WA

6000.190.20 Inventarios Documentales de Archivo de Gestién-l

[Estos inventarios se construyen en formatos digitales y no se

Tiempo de retencién dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacién/Digitalizacian (5) Seleccidn
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Inventario documental de gestion El transfieren al papel hasta no ser exigidos por autoridad o durante!
blgin otro evento que asi lo requiera. Son la base para las
transferencias documentales primarias y para la entrega y recibof
de un puesto de trabajo entre otros eventos.

Debido a que son de constante actualizacidn su tiempo def
retencién documental en gestion se considera de un (1) afio al
partir de su actualizacién. Finalizado el afio de retencidn, lal
Oficina productora transfiere |z subserie al Archivo Central para sul
conservacidn por un (1) afio mds.

La Oficina de Gestidn Documental elimina la subserie al término
del tiempo de retencidn, previa revisién y aprobacién del Comité
Interno de Archivo integrado al Comité Institucional de Gestidn y|
Desempeiio o quien haga sus veces, siguiendo las directrices del
icuerdo 004 de 2019 del Archivo General de la Nacion, Articulol
22; y usando el procedimiento vigente per la Corporacidn.

La Eliminacidn se efectuard a través del método de borrado de
Matos con el fin de garantizar la eliminacidén total de lal
informacion y bajo la supervision del Comité Interno de Archiva.

£l acta de eliminacidn y el inventario de los documentos que han|
sido eliminados se conservardn permanentemente y la Entidad|
deberd mantenerlos publicades en la pagina web,

6000.200 _ |INSTRUMENTOS DE REGISTRO Y CONTROL ! \ : . -
6000.200.60 Instrumento de Registro de Infractores y Multas 2 1 E Pocumiento con fines de registr.y coatrol de eara une d (i multas
Registro da Infracciones v Multas £l ge;emres a los es por faltas a las normas ambientales

El tiempo de retencidn documental en gestidn se considera de dos (2)
Bfios a partir de su actualizacion. Finalizado el periodo de retencién)
en gestion la Oficina Prod a transfi la subserie al Archivol
Central para su conservacion por un (1) afio mds.

Se construyen digitalmente y por perdida de sus valores
pdministrativos y la carencia de valores histéricos y patrimoniales
para la memoria institucional de la Entidad, la Oficina de Gestidn|
Documental procederd a su Eliminacién (E) al finalizar el tiempo de|
retencion en el Archivo Central,

El proceso de eliminacidn se r 3 una vez r ¥ aprobado
por el Comité Interno de Archivo integrado al Comité Institucional
ke Gestion y Desempeiio o quien haga sus veces, siguiendo las|
directrices del Acuerdo 004 de 2019 del Archivo General de I3
fMacion, Articulo 22; y usando el procedimiento vigente por [al
Corporacidn.

" Fead,

Tiempo de retencién dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacion Total (E) Eliminacian {M/D) Micrefilmacién/Digitalizacién (5) Seleccién
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La Eliminacidn se hard a través del método de borrado de datos|
con el fin de garantizar la eliminacidn total de la informacidn yi
hajo la supervision del Comité Interno de Archive.

El acta de eliminacién y el inventario de los documentos que han|
tido eliminados se conservaran permanentemente y la Entidad|
Heberd mantenerlos publicados en la pagina web: Acuerdo AGN|
004 de 2019, Articulo 22, Numeral 5.

6000.220

LICENCIAS AMBIENTALES

6000.220.10

Concesiones para el Aprovechamiento de Aguas

50

Se conservan en gestion por dos (2) anos contados a partir de su

Solicitud concesidn de uso y aprovechami de RNR y ambi

WORD

cierre  definitive y archivo del expediente conformado; y
Josteri la Oficina Prod los fiere al término de

Auto de liquidacién

p2ste periodo al Archivo Central en su soporte fisico y electrénico con

Concepto técnico

kU respectivo back-up por cincuenta (50) afios més con el objetivo de
acilitar las Itas, auditorias, f lacién de di das por

Resolucién de otorgamiento o negacidn de la concesidn

W|To|o|o

parte de entes de control, organismos judiciales e interesados, y
kome termino precautelative dado que las concesiones se otorgan
por un término no mayor de 10 afios, salvo las destinadas a la
prestacion de servicios poblicos o a la construeeidn de obras de
nterés plblico o social, que podrin ser otorgadas por periodes
hasta de 50 afios (Decreto 1541 de 1978, Art. 39; Decreto 1076 de
R015, Art. 2.2.3.2.7.4.). También se conserva a discrecidn por

pérdida de vigencia de la licencia biental, la cual r

resolucién motivada por la autoridad ambiental podrd declarar la
pérdida de vigencia de la licencia ambiental, si transcurrido cinco
efios a partir de su ejecutoria, no se ha dado inicio a la construccién
del proyecto, obra o actividad (Decreto 2041 de 2014, Art. 37).
Jgualmente proceden términos de caducidad de toda accién
sancionatoria que sobre la licencia I se hayan di dad
después de 20 afios de haber sucedido el hecho u omisidn
generadora de la infraccion. (Ley 1333 de 2009, Art. 10).

Finalizado el periodo de retencién en el Archive Central, la Oficina de
estién Documental se encargard de realizar la transferencia
pecundaria al Archive Histérico para su Conservacidn Total (CT),
dado su valor histdrico, cientifico, cultural, testimonial y niisional
jpara la memoria de la Entidad y el sector del medio ambiente,
jporque evidencian los tramites y acciones que se deben llevar a cabo

para adquirir el derecho a usar o aprovechar las aguas de uso

Tiempo de retencién dado en afios.

Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacidn (M/D) Microfilma cién/Digitalizacién (S) Seleccién
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piblico para abastecimiento doméstico en los casos que requiera
biego v silvicultura (cuidado de los bosques, cerros o montes,
by deros cuando se requiera derivacién, uso industrial,

peneracion térmica o nuclear de electricidad, explotacién minera y
L ratamiento de minerales, explotacién petrolera, inyeccion para
ion  geotérmica, generacion hidroeléctrica, generacion
Linética directa, transporte de minerales y sustancias toxicas,
bcuicultura cultivo de especies Ati les y animales y
besca, recreacidn y deportes, usos medicinales y otros usos
Iminerales, otros usos similares). Ley 99 de 1993 Art 31. Numeral 9.
Funciones. (Adicionado por el art. 9. Decreto 141 de 2011). Las
Corporaciones Autdnomas Regionales ejerceran las siguientes
funciones.

ademas, la conservacidn total de la serie se apoya en la Circular
Externa AGN 003 de 2015 Mumeral 5, la cual dictamina que fas
entidades publicas y las privadas que cumplen funciones piblicas
Heberan conservar permanentemente, en su formato original, las
Lories documentales de caracter misional (correspondientes a la
razén de ser de la entidad).

Finalmente, esta subserie doc | se c la como

Hocumento de Conservacidn Total por tratarse de archivos que se
elacionan con Derechos Humanos — DDHH y Derecho Internacional
i itaria — DIH, sefialados en la Circular 001 de 2017 del Archive
lGeneral de la Nacién y segdn criterios de valoracién establecidos por
kel Protocolo de gestidn doct | de los archi feridos a las
raves ifi iolaci a los d i humanos, €
infracciones al derecho internacional humanitario, ocurridas con

lcasion del conflicte armado intemo.

La Oficina Productora, con apoyo de la Oficina de Gestign
Doc I, serd la d dencia encargada de planificar y realizar
k|l proceso de reproduccién de la serie mediante la técnica de
IDigitalizacién (D), en formato PDF/a, la cual se efectuara una vez
lizados los ites, permitiendo agilizar los ti de consulta
blectrdnica, garantizar la conservacion del soporte papel y evitar

bdulteraciones del proceso.
La Ley 594 de 2000, articulo 19, pardgrafo 2 establece que "los
Hocumentos originales que posean valores histéricos no podran ser

Tiempo de retencién dado en afios.
Convenciones: [P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacién/Digitalizacién () Seleccidn
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destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos yfo almacenados
mediante cualquier medio”,
6000.220.20 Permisos para el Aprovechamiento Forestal 2 20 T D pe: eanservan en gestian por dos (2) afios cantados 2 partic de a
Solicitud autarizacién de uso y 5 de RNR y ambi WORD [ ion de su cierre definitivo y archivo del expediente
ronformado; habiendo y mediando resolucién para su archive final
Soportes de solicitud de uso y aprovect de RNR y ambi Decreto 2041 de 2014, Art.6: Término de la licencia ambiental. La
Asi ion de técnico evaluad ficencia ambiental se otorgard per la vida Gtil del proyecto, obra o

Concepto técnico

pctividad y cobijard las fases de construccién, montaje, operacion,
imi 4 i restauracidn final, abandono

Auto de liquidacidn

lv/o terminacicn).

Notificacidon al solicitante

Finalizado el tiempo de retencidn en gestidn, la Oficina Productora

Soporte de pago de solicitud

os transfiere al Archive Central en su soperte papel y electrénico
con su respectivo back-up por veinte (20) afios mds con el objetivo

Auto de inicio

ke facilitar las consultas, auditorias, formulacién de demandas por

Auto de visita

parte de entes de control, organismos judiciales e interesados, y

Publicacidn del proceso de solicitud de uso y apr

de RNR y ambi

termino precautelative dado que la vigencia de las
i jepende de la | y d ién de la actividad

Concepto técnico de la visita

lecondmica para la cual se otorga y la necesidad de tiempo que tenga

Resolucién de cierre y archivo

kel concesionario para que el aprovechamiento sea econdmicamente

Notificacian o edicto

V|V |T|O|O|O|O|R|O|O|O|T|o

ble y social benéfico (Decreto 1791 de 1995, Art. 35), y
lue para los casos de los aprovechamientos forestales superiores a
[20.000 hectareas, en terrenos de dominio piblico sélo podrdn
Butorizarse en concesidon mediante licitacién piblica por un término
no superior a diez (10) afios y previa aprobacién del Gobierno
nacional (Decreto 2151 de 1979, Art. 3; Decreto 1076 de 2015, Art.
2.2.1.1.7.13.). También se conserva a discrecidn por pérdida de
vigencia de la licencia bi |
Imativada por la autoridad ambiental podrd declarar la pérdida de
Iigencia de la licencia ambiental, si transcurrido cinco afios a partir
de su ejecutoria, no se ha dado inicio a la construccién del proyecto,
pbra o actividad (Decreto 2041 de 2014, Art. 37). lgualmente
lproceden términos de caducidad de toda accidn sancionatoria que
kobre la licencia ambiental se hayan demandado después de 20 afios
He haber sucedido el hecho u omisién generadora de la infraccidn
Ley 1333 de 2009, Art. 10).

lUna vez terminado el tiempo de idn en el Archivo Central, [a

la cual medi resolucion

Tiempo de retencidn dado en afios,
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacion/Digitalizacian (5) Seleccidn
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Oficina de Gestién Documental se encargara de realizar la
kransferencia secundaria al Archivo Histérico para su Conservacion
Total (CT), dado su valor histérico, cientifico, cultural, testimonial y
fnisional para la memoria de la Entidad y el sector del medio

bi porque evidencian los tramites y acciones que se deben
levar a cabo para ap har, talar y trasplantar arboles aislades de
bosque natural o plantade, localizados en terrencs de
Hominio piblice o en predios de propiedad privada que se
lencuentren caidos o muertos por causas naturales, o que por

razones de orden sanitario o de ubicacién y/o por dafios mecanicos
stén causando perjuicio a la estabilidad de los suelos, a canales de
guas, andenes, calles, obras de infraestructura o edificaciones.). Ley
b9 de 1593 Art 31. Numeral 9, Funciones. (Adicionado por el art. 9.
Decreto 141 de 2011). Las Corporaciones Autdnomas Regionales
izjerceran las siguientes funciones.

Ademis, la conservacidn total de la serie se apoya en la Circular
Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual dictamina que las
kentidades publicas y las privadas que cumplen funciones piblicas

consenvar p en su formato original, las

Leries documentales de cardcter misional (correspondientes a la
kazon de ser de la entidad).

Finalmente, esta subsere documental se contempla como
Hocumento de Conservacidn Total por tratarse de archivos que se
Lelacionan con Derechos Humanos = DDHH y Derecho Internacional
Humanitario — DIH, sefialados en la Circular 001 de 2017 del Archive
(General de la Nacién y segdn eriterios de valoracion establecidos por
k| Protocolo de gestién documental de los archivos referidos a las
graves manifiestas violaciones a los derechos humanes, e
infracciones al derecho internacional humanitario, ocurridas con
locasion del cenflicto armado interno.

La Oficina Productora, con apoyo con la Oficina de Gestién
Documental, serd la dependencia encargada de planificar y realizar
| proceso de reproduccién de la serie mediante la técnica de
Digitalizacion (D), en formato PDF/a, la cual se efectuard posterior al
cierre de los tramites, permitiendo agilizar los ti de consulta

klactrénica y garantizar la conservacién del soporte papel.
La Ley 594 de 2000, articulo 19, parigrafo 2 establece que "los
Hocumentos originales gue posean valores histéricos no pedrin ser

Tiempo de retencidn dade en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacian (M/D) Microfilmacién/Digitalizacién (S) Seleccién
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estruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/fo almacenados
{i cualquier medio™.

6000.220.30 Permisos para el Uso y Aprovechamiento de los Recursos Naturales Renovables — 2 20 CT D peGansrian Surnte dos (7] afios e ¢l Arohlyd de Gestion hat
NR vy el Ambie t ljue se determine el cierre y archivo del expedients. Al término de
Y lente oste periodo, la Oficina Productora las transfiere en su soporte fisico
Solicitud de uso ya aprovect de RNR y el ambiente P by electrénico con su respectivo back-up al Archive Central para su

S rmanencia por veinte (20) afios mds para satisfacer
Auta de liquidacidn P onsultas, auditorias y formulacién de demandas por organismas
Concepto técnico P udiciales e int: dos y como t prec: lativo dado que las
- - se otorgan por un término no mayor de 10 afios
on de otorg o i6 P Decreto 1541 de 1978, Art, 92). La duracién de una concesién serd

[fijada teniendo en cuenta la naturaleza y duracién de la actividad
kcondmica para cuyo ejercicio se otorga, y la necesidad de que el
ario disponga del recurso por un tiempo suficiente para
lue la respectiva explotacion resulte econdmicamente rentable y
lsocialmente benéfica (Decreto 2811 de 1974, Art. 60).
También se conserva a discrecidon por pérdida de vigencia de la
Jicencia I, la cual diante resolucion motivada por la
butoridad ambiental podrd declarar la pérdida de vigencia de la
ficencia ambiental, si transcurrido cinco afios a partir de su
=jecutoria, no se ha dado inicio a la construccion del proyecto, obra
o actividad (Decreto 2041 de 2014, Art. 37). Igualmente proceden
términos de caducidad de toda accidn sancionatoria que sobre la
ficencia ambiental se hayan demandado después de 20 afos
ke haber sucedido el hecho u omisién generadora de la infraccién
fLey 1333 de 2009, Art. 10).
[Una vez finalizado el tiempo de retencién en el Archivo Central la
[Oficina de Gestidon Documental realizard la transferencia secundaria
Bl Archivo Histdrico para su Conservacidn Total (CT) dado su alto
ialor histérico, cientifico, cultural y misional en tono a las
Bctuaciones istrativas que la Corp confiere a personas
naturales o juridicas, plblica o privadas, de conformidad con los
permisos, izaciones, concesi o i otorgadas para
k2| aprovechamiento sostenible de los recursos naturales renovables
v el ambiente,
Wdemas, la conservacion total de la serie se apoya en la Circular
Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual dictamina que las
idades publicas y las privadas que cumplen funciones publicas
et conservar p en su formate original, las
les de carict i

4

keries doct | (corr ites a la

Tiempo de retencién dado en afos.

Convenciones: (P]Papel (El) Electrénico {CT) Conservacién Total (E) Eliminacién (M/D) Micrefilmacion/Digitalizacién (S) Seleceién
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Jrazén de ser de la entidad). Ley 99 de 1993 Art 31. Numeral 9.
[Funciones. {Adicionade por el art. 9. Decreto 141 de 2011). Las
[Corporaciones Autdnomas Regionales ejercerdn las siguientes
funciones.

Finalmente, esta bserie d | se ¢ pla como
Hocumento de Conservacion Total por tratarse de archivos que se
relacionan con Derechos Humanos — DDHH y Derecho Internacional
d itario — DIH, sefialados en la Circular 001 de 2017 del Archivo
(General de la Nacién y segun criterios de valoracién establecidos por
kel Protocolo de gestién documental de los archives referidos a las
graves manifiestas violaciones a los derechos humanos, e
fnfracciones al derecho internacional humanitario, ocurridas con
locasion del conflicto armado interno.

§a Oficina Productora, en apoyo de la Oficina de Gestidn
Documental, serd [a dependencia encargada de planificar y realizar
2] proceso de reproduccién de la subserie durante su permanecia en
gestion, mediante la técnica de Digitalizacién (D) en formato PDF/a,
2 cual se efectuard al cierre de los tramites del expediente,

permitiendo agilizar los tiempos de consulta electrénica, garantizar
a conservacidn del soporte papel y la integridad del proceso.

La Ley 594 de 2000, articulo 19, pardgrafo 2, establece que "los
documentos originales que posean valores histéricos no podran ser

destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o al d
mediante cualquier medio”.
6000.220.40 Permisos para Extraccion de Material de Arrastre 20 CT D Su tiempo de retencién en gestién serd de cuatro (4) afios contados 3
Solicitud de licencia ambiental WORD artir de la finalizacién de la licencia y sus obras complementarias]

biendo y mediando resolucién para su archive final (Decreto 2041

Estudio de impacto ambiental (EIA) de 2014, Art.6: Término de la licencia ambiental, La licencial

k | se i por la vida Gtil del proyecto, obra o actividad y|

o|O|T|H

Planos del drea de explotacisn

Tiempo de retencién dado en afios.
Convenciones: (PJPapel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacién (M/D) Micrefilmacién/Digitalizacién {S) Seleccién
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Oficio de otorgamiento de poder de representacion p kobijard  las  fases de construccion, montaje, operacién
5 TR T - Pry— ) i irmi | /| restauracion final, abandono y/of
'ocumentos de identificacion o certificado de existencia y representacién legal en caso de personas juridicas P kerminacian).
Certificado del Ministerio del Interior sobre presencia o no de idades étnicas y de exi ia de territorios P Terminado el periodo de retencién en el Archivo de Gestién la Oficing)
kolectivos en el drea del proyecto Productora enviard la subserie en su soporte fisico y electrénico con|
Copla del documento radicado y exigido por el Instituto Colombiano de Antrapologia e Histaria ICANH p su respectivo back-up al Archivo Central para su conservacién por|
— — - einte (20) afos mas con el objetivo de facilitar las consultas)|
Formato de verificacion p delosd 0s para la solicitud de licencia ambiental P Buditorias, formulacién de demandas por parte de entes de control,|
Copia del acto administrativo de inicio de trimite P i judiciales e i dos, y como termino precautelativo
P I ado que las concesiones se otargan por un término no mayor de 10
Informe de visita técnica P Lfios (Decreto 1541 de 1978, Art. 92). Ls duracién de una concesidn
R imi de infi iGn adicional p kerd fijada teniendo en cuenta la naturaleza y duracién de |a actividad]
- ~ Smica para cuyo ejercicio se otorga, y la necesidad de que e
Copia del acta de la audiencia piblica P koncesionario disponga del recurso por un tiempo suficiente para que|
Copia del acto administrativo de otorgamiento p 2 respectiva explotacion resulte : ble
ocial benéfica (Decreto 2811 de 1974, Art. 60).

Informe de contingencia ambiental P iTambién se conserva a discrecidn por pérdida de vigencia de I3
Informe de seguimiento al trémite de consecucidn de licencia P ficencia bii l, la cual medi resolucion motivada por I3
utoridad bi | podrd declarar la pérdida de vigencia de Ig
Copia del acto administrativo de cierre, finalizacién o desmonte y archivo [ jicencia ambiental, si transcurrido cinco afios a partir de su ejecutoria
Notificacién o edicto no se ha dado inicio a la construccién del proyecto, obra o actividad)|
P Decreto 2041 de 2014, Art. 37). Igual proceden térmi de

Resolucién de cierre y archivo p raducidad de toda accién sancionatoria que sobre la i

pvidencian los tramites y acciones que se deben llevar a cabo para

pmbiental se hayan demandado después de 20 afios de haber
kucedido el hecho u omisidn generadora de la infraccién (Ley 1333 del
2009, Art. 10).
Finalizado el periodo de retencitn en el Archivo Central, la Oficina del
estion Documental se encargard de realizar la transferencia
pecundaria al Archivo Histérico para su Conservacién Total (CT), dado
ku valer histdrico, cientifico, cultural, testimonial y misional para la
memoria de la Entidad y el sector del medio ambiente, porquel

Forrientes de agua, vegas de inundacién y otros terrenos aluviales.

quirir el derecho a explotar materiales de arrastre tales comol
prenas, gravas y piedras yacentes en el cauce y orillas de las

Wdemds, la conservacidn total de la serie se apoya en la Circular]
Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual dictamina que las
entidades pdblicas y las privadas que cumplen funciones piblicas
deberin conservar permanentemente, en su formato original, las
keries documentales de cardcter misional {correspondientes a |
razon de ser de la entidad),

Finalmente, esta subserie documental se contempla comof

Tiempo de retencién dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacion/Digitalizacian (5) Seleccién



Pagina 22 de 28

iMds Cerca,

Mejor Conectados!

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Caédigo: F-PGD-001

Version: 04

Pagina 22 de 28

Fecha de Aprobacion: 01/06/2020

ENTIDAD PRODUCTORA: CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE SANTANDER
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE AUTORIDAD AMBIENTAL

CODIGO: 6000

Péagina 22 de 28

RETENCION* | MEDIO

DISPOSICION FINAL

€ODIGO

SERIE, SUBSERIE, TIPOS DOCUMEHTALES

Gestion | Central | P

El

cT E M/D|s

PROCEDIMIENTOS

documento de Conservacién Total por tratarse de archivos que se
'ela:[cnan con Derechos Humanos = DDHH y Derecho Internacional
io — DIH, sefalados en la Circular 001 de 2017 del Archives
lGeneral de la Nacidn y segln criterios de valoracidn establecidos por]
2| Protocolo de gestion documental de los archivos referidos a lag
graves manifiestas violaciones a los derechos humanos, e infracciones
Gl d ho i ional | itario, ocurridas con ocasién del
conflicto armado interno.

la Oficina Productora, con apoyo de la Oficina de Gestidn
Documental, serd la dependencia encargada de planificar y realizar el
proceso de reproduccidn de la serie mediante la técnica de
Digitalizacion (D), en formata PDF/a, la cual se efectuard una vez
Finalizades los tramites, permitiendo agilizar los tiempos de consultal
p2lectronica, garantizar la conservacion del soporte papel y evitar]
bdulteraciones del proceso.
ia Ley 594 de 2000, articulo 19, pardgrafo 2 establece que "log
documentos originales que posean valores histéricos no podran ser|
destruidos, aun cuando hayan sido repreducidos y/o almacenades
imediante cualquier medio®,

6000.220.50

Permisos para la Construccién de Relleno Sanitario 4 20

l5u tiempo de retencion en gestion serd de cuatro (4) anos contados a

Solicitud de licencia ambiental

WORD

artir de la finalizacion de la licencia y sus obras complementariag]
biendo y mediando resolucidn para su archiveo final (Decreto 2041}

Estudio de impacta ambiental (EIA)

de 2014, Art.6: Término de la licencia ambiental. La licencia

Planos del drea de ién del relleno

mbiental se otorgard por la vida Gtil del proyecto, obra o actividad v]
kobijarda las fases de construccién, montaje, operacidn,

Oficio de otorgamiento de poder de representacidn

mar i 0, desmantelami 1 ion final, aband y/ol

Documentos de identificacién o certificado de existencia y representacién legal en caso de personas juridicas

4,

el periodo de retencidn en el Archivo de Gestion,)

kolectivos en el drea del proyecto

Certificado del Ministerio del Interior sobre presencia o no de comunidades étnicas y de existencia de territorios

a Oficina Prod tr la
lelectronico con su respectiva back-up al Archive Central para sul

fina vez fi
fi en su soporte fisico

Copla del documento radicado y exigido porel |

Colombiano de Antropologia e Historia ICANH

pzrmanem:ra por veinte (20) afios mds para facilitar las consultas]

lici T

Formato de verificacion preliminar de los d

para fa d de licencia amt

uditeri lacién de d das por parte de entes de control
lorganismos judiciales e i los, ¥ como lati

precat

Copia del acto administrativo de inicio de trdmite

dado que las i so jendo en cuenta laf

Infarme de visita técnica

aturaleza y duracién de la actividad e:ondml':a para cuyo ejerciciof
ke otorga, v la necesidad de que el concesionario disponga del

Requerimiento de informacion adicional

recurso por un tiempo suficiente para que la respectiva explotacion|
esulte econdmic ble y jal benéfica (Decreto)

Copia del acta de la audiencia pablica

2811 de 1974, Art. 60).

Copia del acto ivo de

W|O|O|T|w|O|T T|O|w|O|O|O

También se conserva a discrecion por pérdida de vigencia de I3

Tiempo de retencion dado en afios,
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacién/Digitalizacién (S) Seleccidn
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Informe de contingencia ambiental P ficencia ambi I, la cual i resolucion motivada por sl
= e — e putoridad ambiental podrd decl la pérdida de vigencia de Ig

Informe de seguimiento al tramite de consecucién de licencia P i i bi I, si transcurrido cinco afios a partir de su ejecutoria
Notificacién o edicto =] no se ha dado inicio a la construccion del proyecto, obra o actividad|
= n = Decreto 2041 de 2014, Art. 37). Igualmente proceden términos de|

Resolucién de cierre y archivo P 4 . . H ¥ .
de toda accidn sancionatoria que sobre la licencial

bmbiental se hayan demandado después de 20 afios de haber

jido el hecho u omisién generadora de la infraccion (Ley 1333 de
b00s, Art. 10).

Lina vez finalizado el tiempo de retencién en el Archivo Central laf
ficina de Gestién Documental realizara la transferencia secundariaf

5| Archivo Histérico para su Conservacion Total (CT) dado su alto valor]

histérico y misional para la Entidad y las comunidades de su drea def
influencia, debido al alto impacto ambiental y social que generan los
rellenos sanitarios en los lugares técnicamente i
disefiados y operados para la disposicidn final de los residuas sélidos
b l]a procura en la minimizacidn de los peligros, dafos o riesgos a laj
salud piblica y el ecosisterna natural de la zona.

lhdemds, la conservacidn total de la subserie se apoya en la Circulan]
Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual dictamina que las
ntidades piblicas y las privadas que cumplen funciones publicas
deberdn conservar per en su formato original, lag
series documentales de cardcter misional (correspondientes a g
razdn de ser de la entidad).

Finalmente, esta serie di | se pla como di de
Conservacion Total por tratarse de archivos que se relacionan con|
Darechos H = DDHH y Derecho | ional itaric -

DIH, sefialados en la Circular 001 de 2017 del Archive General de la
Pacion y segln criterios de valoracion establecidos por el Protocolof
e gestion documental de los archivos referidos a las graves
ifi iol alos d hos h , e infracciones all
kerecho internacional humanitario, ocurridas con ocasion del
conflicto armade interno

la Oficina Productora, con apoyo de la Oficina de Gestin
Documental, serd la d dencia gada de planificar y realizar e
broceso de reproduccién de la serie durante su permanecia en
bestion, mediante |a técnica de Digitalizacién (D) en formato PDF/a, I3
kual se efectuard al cierre de los tramites del expediente,
lbermitiendo agilizar los tiempos de consulta electrénica, garantizar la)
konservacién del soporte papel y |a integridad del proceso.

La Ley 594 de 2000, articulo 19, pardgrafo 2, establece que “log
o originales que posean valores histéricos no podran ser]

Tiempo de retencidn dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El} Electrénice (CT) Conservacién Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacién/Digitalizacidn (S) Seleccidn
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destruidos, aun cuando hayan sido reproducides yfo almacenados
mediante cualquier medio”.

6000.250 ___|PLANES INSTITUCIONALES > TS o S TR

6000.250.50 Plan Anual de Vigilancia de los Recursos Naturales Renovables y Seguimientoalos | 2 20 CT Fie conservan en gestion duranta dos (2) afios contados a partir de.su
Bprobacion.

Permisos, Concesiones, Autorizaciones y Licencias Una vez finalizados los tiempos de retencién en el Archivo del
Plan anual de vigilancia de los recursos naturales renovables y seguimiento a los permisos, concesiones, autorizaciones y p [Gesticn, la Oficina Productora lo transfiere al Archivo Central en suj
ficencias Eopaorte original por veinte (20) afios mds para efectos de su consulta |
lantes de ser enviados al Archivo Histdrico por la Oficina de Gestidn|
Documental para su Conservacion Total (CT), dado que posee valor
histdrico, testimonial y representative para la misidn y memorial
Enstitucional de la Corporacion, porque evidencia la planeacidng
de las actividades de vigilancia y seguimiento de todos los|
términos, obligaciones y condiciones que se derivan de la Licencia
Ambi I o Plan de jo Ambi I

Jgualmente, la conservacidn total de la subserie se apoya en I3
Circular Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual sefiala que log
documentos que describan los planes, programas y proyectos de laf
idad se deberdn conservar te.

Finalmente, esta subserie documental se contempla comof
Hocumento de Conservacidn Total por tratarse de archivos que se
Felacionan con Derechos Humanos — DDHH y Derecho Internacional
Humanitario — DIH, sefialados en la Circular 001 de 2017 del Archivo)
[General de |a Nacién y segun criterios de valoracion establecidos por
k2l Protocolo de gestion documental de los archives referidos a las)
praves manifiestas violaciones 2 los derechos humanos, e
infracciones al derecho intermacional humanitario, ocurridas conj
poecasion del conflicto armade interno.

6000.250.120 Plan de Manejo de Areas Protegidas 4 20 CT e conservan en gestion durante cuatro (4) afios contados a partir del

u aprobacién
Una vez finalizados los tiempos de retencién en el Archivo de
KGestidn, la Oficina Preductora lo transfiere al Archivo Central en syl
koporte original por veinte (20) afios més para efectos de su consulta,
bntes de ser enviados al Archivo Histérico por la Oficina de Gestion)
Documental para su Conservacion Total (CT), dado que posee valor
histérico, testimonial y representativo para la misidn y memoria
institucional de la Corporacidn, porque evidencia la planeacion
estratégica y orientacion de las acciones hacia el logro de los|
objetivos especificos de conservacién de las dreas protegidas)

Plan de manejo de dreas protegidas P

Tiempo de retencidn dado en afios.
Cenvenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacidn (M/D) Microfilmacién/Digitalizacion (5) Seleccidn
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keniendo en cuenta sus necesidades particulares.
jgualmente, la conservacion total de la subserie se apoya en |3
Circular Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual sefiala que losg
ocl que describan los planes, progi ¥ proyectos de |3
idad se deberdn conservar

, esta b 58 la como
Hocumento de Conservacién Total por tratarse de archivos que se|
elacionan con Derechos Humanos — DDHH y Derecho Internacional
itario — DI, sefialades en la Circular 001 de 2017 del Archivo
Feneral de la Nacién y segun criterios de valoracidn establecidos por
2| Protocolo de gestion documental de los archivos referidos a las]
" braves manifiestas violaciones a los derechos humanos, e
infracciones al i t i ocurridas con
ocasion del conflicto armado interno.

6000.250.150 Plan de Monitoreo, Mantenimiento y Sostenibilidad de Predios 2 20 cT pleconastab s galt!c Imntk muskss {4 fak saidn a An Al
Plan de manitareo, mantenimient ibi i g
monitoreo, mantenimiento y sostenibilidad de predios P lina vez finalizados los tiempos de retencion en el Archivo de

Jestién, la Oficina Productora lo transfiere al Archiva Central en su
koporte original por veinte (20) afios mds para efectos de su consulta,
bntes de ser enviados al Archive Histérico por la Oficina de Gestion|
Documental para su Conservacion Total (CT), dado que posee valor]
histdrico, testimonial y representativo para la misién y i
fnstitucional de la Corporacién, porque evidencia la planeacion|
kstratégica y acciones de mitigacién de los efectos negativos en log
l=cosistemas y la calidad de vida de las comunidades, actividades del

Migilancia, imiento y ibilidad ecolégica de los predios|
utilizados en proyectos de explotacion de recursos naturales
renovables.

Igualmente, la conservacidn total de la subserie se apoya en I3
Kircular Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual sefiala que log
Hocumentos que describan los planes, programas y proyectos de |3
kntidad se debera permar
Finalmente, esta subserie doc | se pla como)
Hocumento de Conservacion Total por tratarse de archivos que se|
laci con Derechos Humanos — DDHH y Derecho ional
i itaria — DIH, sefialados en la Circular 001 de 2017 del Archivo
Keeneral de la Nacidn y segin criterios de valoracién establecidos por]
k| Protocolo de gestidn documental de los archives referidos a lag]
braves manifiestas violaciones a los derechos humancs, e
infracciones al derecho internacional humanitario, ocurridas con|
pcasion del conflicto armado interno.

Tiempo de retencidn dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico {CT) Conservacién Total (E) Eliminacién (M/D) Microfil ion/Digitalizacion (5) Seleccion




Pagina 26 de 28

N s TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Codigo: F-PGD-001

Version: 04

Pagina 26 de 28

Fecha de Aprobacion: 01/06/2020

ENTIDAD PRODUCTORA: CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE SANTANDER

OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE AUTORIDAD AMBIENTAL

CODIGO: 6000

Pagina 26 de 28

RETENCION*

MEDIO

DISPOSICION FINAL

cODIGO SERIE, SUBSERIE, TIPOS DOCUMEHTALES

Gestion | Central

P

El |CT

E

M/D

S

PROCEDIMIENTOS

6000.250.180 Plan de Vigilancia de los Corredores de Transporte de Carbén

4 20

[5e conservan en gestion durante cuatro (4) afios contados a partir de

Plan de vigilancia de los corredores de transporte de carbén

u aprobacion.

fUna vez finalizados los tiempos de ion en el Archivo de
fGestion, la Oficina Productora lo transfiere al Archivo Central en sy
koporte original por veinte (20) afios mds para efectos de su consulta)
bintes de ser enviados al Archive Histérico por la Oficina de Gestidn|
Documental para su Conservacion Total (CT), dado que posee valor
fistdrico, testimonial y representativo para la misidn y memoria
institucional de la Corporacion, porque evidencia la vigilancia, control
by mitigacion del impacto ambiental en los corredores utilizados para)
2| embargue y transporte de carbdn de acuerdo a las consid
egales y normas bientales vig plicables a la fvidad|
minera.

lgualmente, la conservacion total de la subserie se apoya en I3
Circular Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual sefiala que los|
documentos que describan los planes, programas y proyectos de la|
kentidad se deberdn conservar permanentemente,

Finalmente, esta subserie documental se contempla comol
documento de Conservacién Total por tratarse de archivos que se|
Frelacionan con Derechos Humanos — DDHH y Derecho | ional
Hi itario — DIH, sefialados en la Circular 001 de 2017 del Archivo
|General de la Nacién y segdn criterios de valoracién establecidos por]
2| Protocolo de gestion documental de los archivos referidos a lag
praves manifiestas violaciones a los derechos humanos, e
pnfracciones al derecho internacional humanitario, ocurridas con|
pcasion del conflicto armado interno.

6000260 N SEGE 45| PROCESOS il AN b S aTs S A R D A 1

e conservan en gestion durante 2 afios contados a partir del cierref

6000.260.50 Procesos Sancionatorios Ambientales

{el diente ¥ la orden de archivo. La Oficina Productora los|
transfiere al término de este periodo al Archivo Central por veinte|

Denuncia ambiental

20) afios mds en soporte papel y electrénico con su ivo back

Auto de visita

p, con el objetivo de satisfacer consultas, auditorias, formulacién de|
kemandas por parte de entes de control, organismos judiciales o

Concepto técnico

Auto sancionatorio

interesados, y como termino precautelativo dado que sobre log
p d términos de caducidad de toda accidn

kancionatoria 20 afios después de haber sucedido el hecho u omisiony

Recursos procesales

b = = = I =]

Eeneradora de la infraccion (Ley 1333 de 2009. Art. 10).

Tiempo de retencién dade en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacién/Digitalizacin (5) Seleccién



Pagina 27 de 28
Cadigo: F-PGD-001
Versién: 04
Pagina 27 de 28
Fecha de Aprobacion: 01/06/2020

e oo TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE SANTANDER
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE AUTORIDAD AMBIENTAL CODIGO: 6000

Pagina 27 de 28

RETENCION* | MEDIO| DISPOSICION FINAL

CcODIGO SERIE, SUBSERIE, TIPOS DOCUMEHTALES Gestién | Central | P El JCT E mM/D|s PROCEDIMIENTOS

Resolucidn o auto de archivo p lUna vez terminado el tiempo de retencidn en el Archivo Central, laf

ficina de Gestion Documental se encargard de realizar |af
transferencia secundaria al Archivo Histérico para su Conservacion|
[Total (CT)), dado su alto valar misional, informativo e histérico, yal
lgue involucra informacidn sobre cada una de las etapas procesales yf
a impaosicién de sanciones a los infractores, con miras a la proteccion
He los recursos naturales, conservacicn y apr hami , adema
contienen elementos y argL dmini ivos, idi Wi
kécnicos que son fuente de consulta y apoyo para el desarrollo dej
Futuras investigaciones, convirtiéndose en parte integral de
patrimonio d | de la Corporacién.

demds, la conservacidn total de la serie se apoya en la Circula
Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual dictamina que lag
lentidades piblicas y las privadas que « len funciones pdbli
deberdn conservar t en su fi original, lag
keries documentales de cardcter misional (correspondientes a I
razon de ser de la entidad).
Finalmente, esta subserie documental se contempla comol
Hocumento de Conservacion Total por tratarse de archivos que sel
I 1an con Derechos Humanos = DOHH y Derecho Internacionall
Humanitario — DIH, sefialados en la Circular 001 de 2017 del Archives
IGeneral de la Nacién y segin criterios de valoracién establecidos por]
lel Protocolo de gestién documental de los archivos referidos a lag
graves manifiestas violaciones a los derechos humanos, e infracciones
bl derecho internacional humanitario, ocurridas con ocasion del
anflicto armado interno.

lLa Oficina Productora, con apoyo de la Oficina de Gestion|
o I, serd la ia encargada de planificar y realizar &
proceso de reproduccién de la subserie durante su permanecia en|
lestidn, mediante la técnica de Digitalizacién (D) en formato PDF/a, laj
kual se efectuard posterior al cierre del proceso, permitiendo agilizar
os tiempos de consulta electrdnica, garantizar la conservacion de
koporte papel y la integridad del expediente.

La Ley 594 de 2000, articulo 19, pardgrafo 2, establece que "log
Hocumentos originales que posean valores histéricos no podrin ser)
Hestruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o almacenados
fmediante cualquier media™.

Auto de Notificacidn 2]

Tiempo de retencién dado en afos.
Convenciones: (PJPapel (El) Electrénico (CT) Conservacian Total (E) Eliminacidn (M/D) Microfilmacion/Digitalizacion (S) Seleccién
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Carlos Ernesto Reyes Monsalve
Secretario General CAS

Firma Responsable: Carlos Ernesto Reyes Monsalve — Secretario General

j\lw: J—t:m?wufmA.

FECHA: 25 DE AGOSTO DEL 2022

Tiempo de retencidn dado en afios.
Convenciones: {P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacidn Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacién/Digitalizacian (5) Seleccidn
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