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5600.40

AUTOS DE NOTIFICACION

4

10

cT D

e conservan en gestion por cuatro (4) afios contados a partir de sy
ierre iderando que bié incida con el period

Autos

institucional de gobierno del Director General y posteriormente lal

ficina Productora los transfiere al término de este periodo af
Wrchiva Central en su soporte papel y electrdnico con su respectivol
fpack-up para su conservacion y consultas por diez (10) afios mas |
bntes de su transferencia secundaria al Archivo Histdrico por parte de
a Oficina de Gestidn Documental para su Conservacion Total (CT)
dado que testimonia acciones legales y juridicas de la Corporacidn
Murante el debido desarrollo de las funciones, reflejando un valon
histérico institucional y de memoria de sus actuaciones misionales,

ndemas, la conservacion total de la serie se apoya en la Circulad
Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual dictamina que las]
ontidades pablicas y las privadas que cumplen funciones pablicas)
deberdn conservar permanentemente, en su formato original, las
series documentales de cardeter misional (correspondientes a |af
razdn de ser de la entidad).
lLa Oficina Productora, con apoyo de la Oficina de Gestion|
[Documental, serd la dependencia encargada de planificar y realizar e
jproceso de reproduccidn de la subserie mediante la técnica del
Digitalizacién (D), en formato PDF/a, la cual se efectuard al térming|
del tramite, permitiendo agilizar los tiempos de consulta electrénica v
garantizar la conservacion del soporte papel.
La Ley 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2 establece que "log
documentos originales que posean valores histéricos no podran ser]
destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o almacenados|
rmediante cualquier media®,

5600.140

DERECHOS DE PETICION

[Debido a que en el articule 14 de la Ley 1755 de 2015 se determinan

Oficio peticion de informacién

WORD

los términos para las distintas modalidades de petici 56
puede establecer el tiempo de retencién en gestién a cuatro (4) afios

Acervo probatorio aportado por el peticionario

rontados a partir de la finalizacidn del procedimi der ta )
El agotamiento de la via gubernativa, considerando que también|

Oficio resp a itud de

ida con el periodo institucional de gobierna del Director g
o que permite satisfacer consultas al respecto.

Oficio recurso de reposicidn

pl los pos de retencidn en el Archiva de Gestion, laj
Oficina Productora deberd transferir al Archivo Central los Derechos|

Oficio respuesta al recurso de reposicidn

V| O|O|O|

He Peticidn por un periodo de cinco (5) afios en su soporte papel yf
electronico con su respectivo back-up, como plazo precaucionall
ffrente a investigaciones disciplinarias.

Tiempo de retencion dado en afios.

Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacidn Total {E) Elimi

idn (M/D) Mic

P by

idn {5) Seleccian
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Finalizados los tiempos de conservacidn en el Archivo Central, e
IComité Internc de Archivo de la Entidad se i de crear unj
Erupo i Jisciplinari p por profesionales del derecho, lag
iencias de la admini ién, las ciencias medioambi 1

kiencias sociales para que apoyen las tareas de Seleccidn (5) del 30%]
de la produccién anual de la serie documental teniendo en cuenta)
Ipara ello los siguientes criterios socioldgicos:

-10% de los derechos de peticidn de interés general, es decir que a
jpartir de una solicitud individual se r | idades de lg
kiudadania y que refiera sobre idades misionales de la entidad.
-10% de los derechos de peticién de interés colectivo, es decir que|
resuelvan las necesidades de grupos étnicos, agremiaciones|
kooperativas de trabajo campesino, asociaciones de derechos]
lhumanos, defensares del medio ambi comunidad pesinas
k-olectivas de victimas del conflicto y que refiera sobre actividades|
Imisionales de la entidad.

.58 de los derechos de peticién que expresen quejas, reclamos of
Henuncias sobre la prestacion del servicio por parte de la entidad,)
ina oficina o un funcionario y que refiera sobre actividades
Imisionales de la entidad.

l5% de los derechos de peticion que implique la expresion def
derechos minimos vitales como el derecho a la vida, a la salud, a
trabajo y a la asistencia o a la seguridad social.

La Circular Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, determina que las
keries resultantes de procesos de muestreo estadistico son def
konservacion permanente.

LLa Oficina de Gestidn Doc | serd la d icia encargada de|
planificar y realizar el proceso de reproduccion de la serief
documental mediante la técnica de digitalizacidn en formato PDF/a |
He los Derechos de Peticién que resultaron seleccionados para ser|
conservados en su totalidad, con el objetive de agilizar futuras|
Itas y izar la conservacion del soporte papel.

4.

La Ley 594 de 2000, articulo 19, pardgrafo 2, establece que "log
documentos originales que posean valores histéricos no podrén ser
Hestruidos, aun cuando hayan sido reproducides yfo almacenados|
imediante cualquier medio®.
lUna vez finalizados los trabajos de digitalizacion, la Oficina de Gestidn|

Documental serd a dependencia encargada de realizar ||
P )

tr ia secundaria de la serie doc | al Archivo Histdricoy
|para su conservacién permanente.

Tiempo de retencidn dade en afios.
Convenciones: {P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacian Total (E) Eliminacion (M/D) Microfilmacién/Digitalizacion (5) Seleccién
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Los Derechos de Peticidn que no sean seleccionados, deberdn ser
eliminados por la Oficina de Gestion Documental, previa revisién yi
pprobacion del Comité Interno de Archive integrado al Comitéd
nstitucional de Gestidn y Desempefio o quien haga sus veces y
{o las directrices del Acuerdo 004 de 2019 Articulo 22 dell
lArchivo General de la Nacién y procedimi de eliminacidn de I3l
KCorporacidn.

lLa Eliminacién de la infarmacidn en soporte papel se hard a través de
imétodo de picado con el fin de preservar el medio ambiente y los]
Hocumentos en medio electrénico se eliminarén mediante método del
borrado de datos con el fin de garantizar la eliminacidn total de I3
informacidn y bajo la supervisién del Comité Interno de Archivo y I3
Oficina Productora.

El acta de eliminacién y el i io de los doc que han sido|
liminados se conservardn permanentemente y la Entidad deberd
rmantenerios publicados en la pagina web.

5600.180

INFORMES INSTITUCIONALES

5600.180.110 Informes de Gestién o Resultados

10

[Terminados los tramites de recoleccion de datos y presentacicn del

Informe general de gestion de la Subdireccion de auteridad ambiental

informe, se da inicio a la ¢ ian de la subserie en el Archivo def
\Gestion por cuatro (4) afios consid do el periodo institucional def
pobierno del Director y las consultas a que den lugar sobre el
documento.

La Oficina Productora serd la ia que se i de
planificar y realizar el proceso de reproduccian de la subserie durante]
U fa en gestion, la téenica de Digitalizacién (D) en|
formato PDF/a, la cual se efectuard posterior al proceso de radicacion|
jpermitiendo agilizar los tiempos de consulta electrénica a partir de
ronsecutivo de correspondencia despachada y garantizar o
conservacion del soporte papel.

La Lley 594 de 2000, articulo 19, pardgrafo 2, establece que "log
kiocumentos originales que posean valores histéricos no podrén ser|
destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos yfo almacenados|
mediante cualquier medio™.

Finalizados los tiempos de retencidn en el Archivo de Gestién, |3
Oficina Productora los transfiere al Archivo Central en su soportel
papel y electrdnico con el respectivo back-up por un periodo de diaz
10) afios mds para satisfacer las consultas a que den lugar; antes de|
su transferencia secundaria al Archive Histérico por parte de laf

Oficina de Gestién Documental para la Conservacion Total (CT), por]

Tiempo de retencion dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (E) Electrdnico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacian/Digitalizacion (5) Seleccion
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jposeer valores histéricos, informatives y testimoniales que permiten|
uir la ia institucional de la Corporacién a partir de los
elementos de andlisis y anexos probatorios que la Oficing
Productora presenta en términos de gestién administrativa vl
resultados,
fidemnds, la conservacidn total de la subserie se apoya en la Circular]
Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual sefala que los Informes|
de gestion, técnicos, cientificos entre otros tipos) presentados a
idad imini: ivas, organi de contral, cuerposd
legiados (s jos y juntas directivas) se deberdn consarvar
jpermanentemente.

5600.180.220

Informes Preliminares de Incidentes o Accidentes de Trabajo 4

16

De acuerdo con el art. 2.2.4,6.1.3 del Decreto 1072 de 2015, las)
resultados de mediciones y monitoreo a los ambientes de trabajo,

Investigacién de accidentes e incidentes

komo resultado de los programas de vigilancia y control de los)

Informe preliminar de incidentes o accidentes de trabajo

ligros y riesgos en seguridad y salud en el trabajo; asi como lag
reportes y las investigaciones de los incidentes, accidentes de trabajof
v enfermedades laborales, deberdn ser conservades por un periodol
fminimo de veinte afios, contados a partir del momento en que cese ||
relacion laboral del trabajader con la empresa.

[Jna vez terminadas las etapas de recoleccidn, formulacion i
presentacidn de los Informes Prelimi de Incid, y Aceid
lLaborales, se deben comenzar a conservar en gestion durante cuatro|
4) afios considerando el periodo institucional de gobierno del
Director y las consultas a que den lugar sobre el documento.
Finalizados los tiempos de retencién en el Archivo de Gestidn, Ia
Oficina Productara los transfiere al Archivo Central en su soporte]
priginal por un periode de dieciséis (16) afios més para efectos de
consultas y auditorias; antes de su transferencia secundaria a
Wrchivo Histdrico por parte de la Oficina de Gestidn Documental paral
Fu Conservacion Total (CT), por poseer valores histéricos
pnformativos y testimoniales que permiten reconstruir la memaorial
fnstitucional a partir de la gestién y eval de los pi
Hesarrollados en favor del racurso humano y los riesgos laborales en
a Corporacién y como marco de referencia para la toma de futuras!
pciones correctivas, de mejora y p ivas del Si de i6
He |a Seguridad y Salud en el Trabajo - 5G-55T de la entidad.
Igualmente, la conservacidn total de la subserie se apoya en |3
Circular Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual sefiala que los
Informes (de gestién, técnicos, cientificos entre otros tipos

Tiempo de retencién dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrdnico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacidn {M/D) Microfilmacion/Digitalizacién (S) Seleccién
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jpresentados a autoridades administrativas, organismos de control
cuerpos colegiades (consejos y juntas directivas) se deberdn
ronservar permanentemente.

5600.190

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

5600.190.20

Inventarios Documentales de Archivo de Gestién 1 g

Estos inventarios se construyen en formatos digitales y no sef
il al papel hasta no ser exigidos por autoridad o durantel

Inventario documental de gestidn

slgin otro evento que asi lo requiera. Son la base para las
transferencias decumentales primarias y para la entrega y recibo del
un puesto de trabajo entre otros eventos.
IDebido a que son de constante actualizacidn su tiempo de retencidn
documental en gestién se considera de un (1) afio a partir de sy
Bctualizacion. Finalizado el afio de retencién, la Oficina productors|
fiere la subserie al Archivo Central para su conservacién por un
1) afic mads.
La Oficina de Gestion Documental elimina la subserie al término de
tiempo de retencion, previa revision y aprobacién del Comitél
Interno de Archivo integrado al Comité Institucional de Gestidn yi
IDesempenio o quien haga sus veces, siguiendo las directrices de
Acuerdo 004 de 2019 del Archivo General de la Nacidn, Articulo
22; y usando el procedimiento vigente por la Corporacidn.
La Eliminacidn se efectuard a través del método de borrado def
datos con el fin de garantizar la eliminacién total de la
informacidn y bajo la supervision del Comité Interno de Archivo.
£l acta de eliminacion y el inventario de los decumentos que han|
cido eliminados se conservardn permanentemente y la Entidad]
deberd mantenerlos publicados en la pagina weh,

5600.200

INSTRUMENTOS DE REGISTRO Y CONTROL

5600.200.70

Instrumento de Registro de los Expedientes Ambientales 2 1

Documento con fines de registro y control de cada uno de log

Registro de los expedientes ambientales Y

X515

p 5 ar por la Corporacidn.
[l tiempo de retencién documental en gestién se considera de dos (2)

Denuncia ambiental

WORD

fios contados a partir de su actualizacién. Una vez i sul
periodo de retencidn, la Oficina Productora transfiere la subserie a

Tiempo de retencién dado en afios.

Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (£} Eliminacidn (M/D) Microfilmacion/Digitalizacidn (5) Seleccién
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Auto de visita

Wrchivo Central para conservacion por un (1) afio mas.
5e  construyen digitalmente y por perdida de sus valores

Concepto técnico

pdministrativos v la carencia de valores histéricos y patrimoniales
ara la memoria institucional de la Entidad, la Oficina de Gestidn|

Auto sancionatorio

Documental procederd a su Eliminacion (E) al finalizar el tiempo def

Recursos procesales

fretencion en el Archive Central.
proceso de eliminacion se realizard una vez revisado y aprobadof

Resolucidn o auto de archive

por el Comité Interno de Archivo integrado al Comité Institucional
de ion y D fio o quien haga sus veces, siguiendo |as]

Auto de Notificacion

|| w|w| ©| T

directrices del Acuerdo 004 de 2019 del Archivo General de I3
fNacion, Articulo 22; y usando el procedimiento vigente por laf
Corporacidn.
lLa Eliminacién se hard a través del método de borrado de datos)
ron el fin de garantizar la eliminacidn total de la informacidn yj
Biajo la supervision del Comité Interno de Archivo.
€l acta de eliminacidn y el inventario de los documentos que han|
sido eliminados se conservardn permanentemente y la Entidad|
deberd mantenerlos publicados en la pagina web: Acuerdo AGN|
004 de 2019, Articulo 22, Numeral 5.

5600.220

|LICENCIAS AMBIENTALES

5600.220.10

Concesiones para el Aprovechamiento de Aguas

50

Solicitud concesian de uso y aprovechamiento de RNR y ambiente

WORD

Fe conservan en gestion por dos (2) afios contados a partir de su
ierre definitivo y archivo del expediente conformado; Y

Auto de liquidacidn

posteriormente |a Oficina Productora los transfiere al término de

Concepto técnico

este periodo al Archivo Central en su soparte fisico y electrénico con
su respectivo back-up por cincuenta (50) afios mas con el objetive de

Resolucion de ientoo 5n de la co

Q| w|w| O

facilitar las consultas, auditorias, formulacién de demandas por
jparte de entes de control, organismos judiciales e interesados, y
komo termino precautelativo dado que las concesiones se otargan
por un término no mayor de 10 afios, saivo las destinadas a la
prestacion de servicios publicos o a la construccién de obras de
nterés publico o social, que podrin ser otorgadas por periodos
hasta de 50 afios (Decreto 1541 de 1978, Art. 39; Decreto 1076 de
2015, Art. 2.2.3.2.7.4.). También se conserva a discrecidn por
pérdida de vigencia de la licencia ambi la cual di

fesolucién motivada por la autoridad ambiental podrd declarer fa

Tiempo de retencion dado en afios.

Convenciones: (P)Papel (El) Electronico (CT) Conservacién Tatal () Eliminacian (M/D) Microfilmacidn/Digitalizacién (5) Seleccion
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pérdida de vigencia de la licencia ambiental, si transcurrido cinco
biios a partir de su ejecutoria, no se ha dado inicio a la construccian
del proyecto, obra o actividad (Decreto 2041 de 2014, Art. 37).
Igualmente proceden términos de caducidad de toda accidn
[ancionatoria que sobre la licencia ambiental se hayan demandado
Hespués de 20 afios de haber sucedido el hecho u omisién
peneradora de la infraccién. (Ley 1333 de 2009, Art. 10).
Finalizado el periodo de retencidn en el Archivo Central, la Oficina de
estion Documental se encargard de realizar la transferencia
pecundaria al Archivo Histérico para su Conservacidn Total (CT),
Hado su valor histérico, cientifico, cultural, testimonial y misional
para la memoria de la Entidad y el sector del medio ambiente,
porque evidencian los tramites y acciones que se deben llevar a cabo
para adquirir el derecho a usar o aprovechar las aguas de uso
publico para abastecimiento doméstico en los casos que requiera
Fiego y silvicultura (cuidado de los bosques, cerros o montes,
bbrevaderos cuando se qui jerivacion, uso ind ial
eneracidn térmica o nuclear de electricidad, explotacién minera y
tratamiento de minerales, explotacién petrolera, inyeccién para
io érmica, ger i hidroeléctrica, generacion
kinética directa, transporte de minerales y sustancias toxicas,
peuicultura cultivo de especies acudticas vegetales y animales y
pesca, recreacion y deportes, usos medicinales y otros usos
minerales, otros usos similares). Ley 99 de 1993 Art 31. Numeral 9,
Funciones. (Adicionado por el art. 9. Decreto 141 de 2011). Las
[Corporaciones Auténomas Regionales ejercerdn las siguientes
Funciones.
fidemis, la conservacidn total de la serie se apoya en la Circular
Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual dictamina que las

ki,

entidades publicas y las privadas que cumy funciones pu

deberdn conservar per , &n su fi original, las
ieries documentales de cardcter misional (correspondientes a la
razén de ser de la entidad).

Finalmente, esta subserie documentsl se contempla como
documento de Conservacién Total por tratarse de archivos que se

relacicnan con Derechos H — DDHH y Derecho Internacional

Tiempo de retencién dado en afios.

Convenciones: (P]Papel (El) Electrdnico (CT) Conservacidn Total (E) Eliminacién (M/D) Microfi

IDigh

ién (5) Sel
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fumanitario = DIH, sefialados en la Circular 001 de 2017 del Archivo
iGeneral de la Nacion y segin criterios de valoracion establecidos por
kel Protocolo de gestion documental de fos archivas referidos a las
praves manifiestas violaciones a los derechos humanos, e
infracciones al derecho internacional humanitario, ocurridas con
lcasion del conflicto armado interno.
lLa Oficina Productora, con apoyo de la Oficina de Gestion
tal, sera la dependencia encargada de planificar y realizar
kel proceso de reproduccion de la serie mediante la técnica de
IDigitalizacién (D), en formato PDF/a, la cual se efectuard una vez
los i do agilizar los tiempos de consulta

lelectrénica, garantizar la conservacidn del soporte papel y evitar

pdulteraciones del proceso.

lLa Ley 594 de 2000, articulo 19, pardgrafo 2 establece que "los
documentos originales que posean valores histdricos no podrdn ser
destruides, aun cuando hayan sido reproducidos y/o al d

Imediante cualguier medio”.

5600.220.20 Permisos para el Aprovechamiento Forestal

20

Se conservan en gestion por dos (2) afios contados a partir de la

Solicitud autorizacién de uso y aprovechami de RNR y ambi

(WORD

minacion de su cierre definitivo y archivo del expediente
fi do; habiendo y mediand lucién para su archivo final

Soportes de solicitud de uso y aprovechamienta de RNR y ambiente

Decreto 2041 de 2014, Art.6: Término de la licencia ambiental. La
i i bi | se otorgara por la vida Gtil del proyecto, obra o

Asi ion de técnico

actividad y cobijara las fases de construccion, montaje, operacion,
mantenimiento, desmantelamiento, restauracion final, abandono

Concepto técnico

/o terminacidn).

Auto de liquidacidn

Finalizado el tiempo de retencidn en gestion, la Oficina Productora
os transfiere al Archivo Central en su soporte papel y electrénico

Notificacién al solicitante

kon su respectivo back-up por veinte (20) afios mds con el objetiva

Soporte de pago de solicitud

e facilitar las consultas, auditorias, formulacion de demandas por
parte de entes de control, organismos judiciales e interesados, y

Auto de inicio

omo p lativo dado que la vigencia de las
concesiones depende de la naturaleza y duracion de la actividad

Auto de visita

=condmica para la cual se otorga y la necesidad de tiempo que tenga
¢ i para que el aprovechamiento sea econdmi te

Publicacion del proceso de i de uso y aprovechamiento de RNR y

| WO|O|O|wW|O|w|w|w| T

ble y social benéfico (Decreto 1791 de 1996, Art. 35), y

Tiempo de retencién dado en afios,
Convenciones: (P)Papel (El) Electrdnico (CT) Conservacion Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacién/Digitalizacién (5) Seleceién
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Concepto técnico de la visita P [ue para los casos de los aprovechamientos forestales superiores a
- = 20.000 hectdreas, en terrenos de dominio plblico sélo podran
Resolucion de cierre y archivo g o i PO P & o
P putorizarse en concesion mediante licitacion pablica por un términe
Notificacion o edicto p Ino superior a diez (10) afios y previa aprobacién del Gobiemo

nacional (Decreto 2151 de 1979, Art. 3; Decreto 1076 de 2015, Art,
[2.2.1.1.7.13.). También se conserva a discrecion por pérdida de

K A 1

ivigencia de la licencia I, la cual
fmotivada por la autoridad ambiental pedrd declarar la pérdida de
vigencia de la licencia ambiental, si transcurrido cinco afios a partir
te su ejecutoria, no se ha dado inicio a la construccion del proyecto,
obra o actividad (Decreto 2041 de 2014, Art. 37). Igualmente
proceden términes de caducidad de toda accidén sancionatoria que
lsobre |a licencia ambi | se hayan d dado después de 20 afios
ke haber sucedido el hecho u omisién generadora de la infraccién
Ley 1333 de 2009, Art. 10).

lUna vez terminado el tiempo de retencion en el Archive Central, la
Oficina de Gestion Documental se encargars de realizar la
transferencia daria al Archivo Hi para su Conservacién
Total (CT), dado su valor histdrico, cientifico, cultural, testimonial y

|misional para la memoria de la Entidad y el sector del medio

porque ian los y acciones que se deben
levar a cabo para ap , talar y trasplantar drboles aislados de
osque  natural o plantado, localizados en terrenos de
kHominio piblicc o en predios de propiedad privada que se
encuentren caidos o muertos por causas naturales, o que por
razones de orden sanitario o de ubicacién y/o por dafios mecinicos
estén causando perjuicio a la estabilidad de los suelos, a canales de

BEuas, andenes, calles, obras de infi ura o edificaci ). Ley
99 de 1993 Art 31. Numeral 9. Funciones. {Adicionado por el art. 9.
Decreto 141 de 2011). Las Corporaci Autd gional

=jerceran las siguientes funciones.

Ademas, la conservacion total de la serie se apoya en la Circular
Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual dictamina que las
Eentidades piblicas y las privadas que cumplen funciones publicas
deberdn per , en su fi original, las

series documentales de cardcter misional (correspondientes a3 la

Tiempo de retencion dado en afios.

Convenciones: (P)Papel (EI) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Elimi

ian (M/D) Microfil

on/Digi

ién (s)




Pagina 10 de 17
Codigo: F-PGD-001

Version: 04

A Aetei TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL ;
Pagina 10 de 17

Fecha de Aprobacion: 01/06/2020

ENTIDAD PRODUCTORA: CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE SANTANDER
OFICINA PRODUCTORA: SEDE DE APOYO REGIONAL VELEZ CODIGO: 5600

Pagina 10 de 17

RETENCION* | MEDIO| DISPOSICION FINAL

cODIGO SERIE, SUBSERIE, TIPOS DOCUMENTALES Gestion | Central | P El T E M/D S |PROCEDIMIENTOS

razdn de ser de la entidad).

inal esta bseri d | se «c pla como
Hocumento de Conservacion Total por tratarse de archivos que se
relacionan con Derechos Humanes — DDHH y Derecho Internacional
fHumanitario — DIH, sefialados en la Circular 001 de 2017 del Archiva
(General de la Nacion y segin criterios de valoracidn establecidos por
k2| Protocolo de gestidn documental de los archivos referidos a las
praves manifiestas violaciones a los derechos humanos, e
ynfracciones al derecho internacienal humanitario, ocurridas con
lacasian del conflicto armado interno,

La Oficina Productora, con apoyo con la Oficina de Gestidn
C I, serd la dependencia encargada de planificar y realizar
2| proceso de reproduccion de la serie mediante la técnica de
Digitalizacion (D), en formato PDF/a, la cual se efectuard posterior al
kierre de los tramites, permitiendo agilizar los tiempos de consulta
klectrdnica y garantizar la conservacion del soporte papel.

ba Ley 594 de 2000, articulo 19, pardgrafo 2 establece que "los
dMocumentos originales que posean valores histdricos no pedran ser

Hestruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o almacenados
mediante cualquier media".

5600.220.30 Permisos para el Uso y Aprovechamiento de los Recursos Naturales Renovables — 2 20 cT D Se conservan durante dos (2) afios en el Archive de Gestién hasta
RNR y el Ambiente liue se determine el cierre y archivo del expediente. Al término de

este periodo, la Oficina Productora las transfiere en su soporte fisico

Solicitud de uso ya aprovechamienta de RNR y el ambiente lv electrdnico con su respectivo back-up al Archivo Central para su

ia por veinte (20) afios mas para satisfacer

iquidacid e s .
Autode Bquidaciin konsultas, auditorias y formulacién de demandas por organismos

iciales e i dos y como termino precautelative dade que las

Concepto técnico : : |
koncesiones se otorgan por un término no mayor de 10 afios

Decreto 1541 de 1978, Art. 92). La duracién de una concesién serd
fijada teniendo en cuenta la naturaleza y duracién de la actividad
.

C ica para cuyo ejercicio se otorga, y la necesidad de que el
kconcesionario disponga del recurso por un tiempo suficiente para

Resolucidn de otorgamiento o negacidn

b= e = N e = =

Tiempo de retencién dado en afios,
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacidn Total (E) Eliminacidn (M/D) Microfilmacién/Digitalizacian (5) Seleccidn
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lue la respectiva explotacion resulte econdmicamente rentable y
Loclalmente benéfica (Decreto 2811 de 1974, Art. 60).

También se conserva a discrecion por pérdida de vigencia de la
licencia i I, la cual diante resolucion por la
Lutoridad ambiental podrd declarar la pérdida de vigencia de la
licencia ambiental, si transcurrido cinco afios a partir de su
kjecutoria, no se ha dado inicio a la construccidn del proyecto, obra
b actividad (Decreto 2041 de 2014, Art. 37). lgualmente proceden
términos de caducidad de toda accidn sancionatoria que sobre la
ficencia biental se hayan d lado desy de 20 afos
de haber sucedido el hecho u emisién generadora de la infraccidn
Ley 1333 de 2009, Art. 10).

IUna vez finalizado el tiempo de retencidn en el Archivo Central fa
Oficina de ién Doc al lizard la transfi i Jari
lal Archivo Histérico para su Conservacién Total (CT) dado su alto
alor histérico, cientifico, cultural y misional en tono a las
betuaciones administrativas que la Corporacion confiere a personas
naturales o juridicas, piblica o privadas, de conformidad con los
permisos, autorizaciones, concesiones o asociaciones otorgadas para
2l aprovechamiento sostenible de los recursos naturales renovables
v el ambiente.

Ademis, la conservacion total de la serie se apoya en la Circular
Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual dictamina que las

kentidades piblicas y las privadas que cumplen funciones publicas

deb per , en su formato original, las
keries documentales de cardcter misional (correspondientes a la
fazén de ser de la entidad). Ley 99 de 1993 Art 31, Numeral 9.
Funciones. (Adicionado por el art. 9. Decreto 141 de 2011). Las
Corporaciones ional j an las sigui

Aarkd R

funciones.

Finalmente, esta subserie documental se contempla como
Hocumento de Conservacién Total por tratarse de archives que se
I con Derechos Humanos — DDHH y Dereche Internacional
Humanitario — DIH, sefialados en la Circular 001 de 2017 del Archive
General de la Nacidn y segdn criterios de valoracion establecides por
k| Protocolo de gestidn documental de los archivos referidos a las
graves manifiestas violaciones a los derechos humanos, e
infracciones al derecho internacional humanitario, ocurridas con

Tiempo de retencién dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacian (M/D) Microfilmacién/Digitalizacién (S) Seleccidn
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locasion del conflicte armade interno.
lLa Oficina Productora, en apoye de la Oficina de Gestion
[Documental, serd la dependencia encargada de planificar y realizar
el proceso de reproduccién de la subserie durante su permanecia en
idn, i la técnica de Digitali (D) en formato PDF/a,
a cual se efectuard al cierre de los tramites del expediente,
permitiendo agilizar los tiempos de consulta electrdnica, garantizar
a conservacion del soporte papel y la integridad del proceso.
La Ley 594 de 2000, articulo 19, pardgrafo 2, establece que "log
Hocumentos originales que posean valores historicos no podran ser
Hestruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o al d
fmediante cualquier media”.
5600.220.40 Permisos para Extraccion de Material de Arrastre 4 20 cT D Eu tiempo de retencidn en gestidn serd de cuatro (4) afios contados a
artir de la finali de la licencia y sus obras complementarias
Solicitud de licencia ambiental +] WORD biend fiando lucién para su archivo final (Decreto 2041
- : = e 2014, Art.6: Término de la licencia ambiental. La licencia
Estudiodaimeacto smblental {E14) P mbiental se otorgara por la vida Gtil del proyecto, obra o actividad v
Planos del drea de explotacién P cobijard  las  fases de construccion, montaje, operacidn,|
fmantenimiento, desmantelamienta, restauracién final, abandono y/of
Oficio de otorgamiento de poder de repr p kerminacion).
Terminado el pericdo de retencidn en el Archivo de Gestion la Oficinal
Documentos de identificacion o certificado de existencia y representacion legal en caso de personas juridicas P Productora enviard la subserie en su soporte fisico y electrénico conl
Cerlif!:adn del Ministerio del Interior sobre presencia o no de comunidades étnicas y de existencia de territorios p uef::p:;;lr‘::::kn::s ail:;r\:::w:';:;;r:l dza'?a:i:t:‘:":;w:::,;lfa‘:
colectivos en el drea del proyecto i b
- ias, formulacion de demandas por parte de entes de control
Copla del documento radicado y exigido por el | y Colombi de Antropologia e Historia ICANH p rganismas judiciales e interesados, y coma termino p e
Formata de verificacién prell delosd ntos para la solicitud de licencia smbi - p ado que las concesiones se otorgan per un término no mayor de 104
ainos (Decreto 1541 de 1978, Art, 92). La duracién de una concesidn|
Copia del acto administrativo de inicio de trdmite P serd fijada teniendo en cuenta la naturaleza y duracion de la actividad
loconomica para cuyo ejercicio se otorga, y la necesidad de que el
Informe de visita técnica P concesionario disponga del recurso por un tiempo suficiente para que;
a respectiva ex; ion  resulte e i rentable ]
Requerimiento de informacién adicional P socialmente benéfica (Decreto 2811 de 1974, Art. 60).
Copia del acta de I audiencia pablica 5 :amhién se conserva a discrecidn por pérdidl-? de vigencia de laj
icencia ambiental, la cual mediante resolucién motivada por I3
Copia del acto administrativo de otorgamiento P butoridad ambiental podrd declarar la pérdida de vigencia de hla
Jicencia ambiental, si transcurrido cinco afios a partir de su ejecutoria,
Informe de contingencia ambiental p Ino se ha dado inicio a la construccién del proyecto, obra o actividad

Tiempo de retencién dado en afios,

Convenciones: {P)Papel (El) Electrénico (CT) Canservacian Total (E) Eliminacian (M/D) Microfilmacién/Digitalizacién (S) Seleccidn
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Informe de seguimiento al trémite de consecucién de licencia P KDecreto 2041 de 2014, Art. 37). lgual i grmi de]

jucidad de toda accidn sancionatoria que sobre la licencial

el periedo de retencidn en el Archive Central, la Oficina def
Gestién Documental se encargard de realizar la transferencia)
tecundaria al Archivo Histdrico para su Conservacian Total (CT), dado)
ku valor histérico, cientifico, cultural, testimanial y misional para lal
inemoria de la Entidad y el sector del medic ambiente, porque|
lvidencian los tramites y acciones que se deben llevar a cabo para
bdquirir el derecho a explotar materiales de arrastre tales comol
arenas, gravas y piedras yacentes en el cauce y orillas de lag
corrientes de agua, vegas de inundacidn y otros terrenos aluviales.

Adernds, la conservacion total de la serie se apoya en la Circulaq
Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual dictamina que lag
kntidades publicas y las privadas que cumplen funciones puablicas|
Heberin conservar permanentemente, en su formato original, lag
kerios documentales de cardcter misional (correspondientes a |3
razdn de ser de la entidad).
Finalmente, esta subserie documental se contempla comoj
Hocumento de Conservacidn Total per tratarse de archives que se
relacionan con Derechos Humanos — DDHH y Derecho Internacional
i itario — DIH, sefalados en la Circular 001 de 2017 del Archivcy
General de la Nacion y segun criterios de valoracidn establecidos por
k| Protocolo de gestion documental de los archivos referidos a las|
graves manifiestas violaciones a los derechos humanos, e infracciones|
kl derecho intermacional humanitario, ocurridas con ocasion del
conflicto armado interno.
La Oficina Productora, con apoyo de la Oficina de Gestidn|
Documental, serd la dependencia encargada de planificar y realizar e
proceso de reproduccién de la serie mediante la técnica de
Digitalizacion (D), en formato PDF/a, la cual se efectuard una vez
finalizados los tramites, permitiendo agilizar los tiempos de consulta
electronica, garantizar la conservacidn del soporte papel y evitan
pdulteraciones del procesa.
La Ley 594 de 2000, articulo 19, pardgrafo 2 establece que "los
documentos originales que posean valores histéricos no podran ser
Kdestruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o almacenados
di cualquier media".

Copia del acto administrativo de cierre, finalizacién o desmonte y archiva P ambiental se hayan demandado después de 20 afios de haber
- - edido el hecho u omision generadora de la infraccion (Ley 1333 de
Notificacion o edicto P 2009, Art. 10)
P

Resolucion de cierre y archiva

Tiempo de retencidn dado en afios.
Convenciones: (FjPapel (El) Electrdnico [{CT) Conservacion Tetal (E) Eliminacidn (M/D) Microfilmacion/Digitalizacién (5) Seleccién
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5600.220.50 Permisos para la Construccion de Relleno Sanitario a4 20 CT D Su tiempo de retencién en gestion serd de cuatro (4) afios contados a|
Solicitud de I = o artir de la finalizacién de la licencla y sus obras complementarias)
ey e licencia amblental P WORD habiendo y mediando resolucion para su archivo final (Decreto 2041
Estudio de impacto smblental (EIA) P e 2014, Art.6: Te::mmn d.e Ia‘ _Iucencla ambiental. La licencial
mbiental se otorgard por la vida (til del proyecto, obra o actividad v
Planos del drea de operacién del relleno sanitario P cobijard  las  fases de construccion, montaje, operacidn
ik 4 lamients, T &n final, abandono y/o
Oficio de atorgamiento de poder de representacion p rerminacidn).
— - - lUna vez finalizado el periodo de retencién en el Archivo de Gestidn,
v s de 10 certificado de existencia y representacion legal en caso de personas juridicas =] a Oficina Productora transfiere la subserie en su soporte fisico y
- e = = - lectrénico con su respective back-up al Archive Central para su
Certificado del M | i i itori
- ificas :nZI g::;:?o del Icl'::fl’lor sabre presencia o no de comunidades étnicas y de existencia de territorios p lbermanencia por veinte (20) afios més para facilitar las consultas,
Conladel d : :. ": = . - - - — uditorias, formulacién de d Jas por parte de entes de control,
pla del documento radicado y exigido por el Institute Celombiano de Antropologia e Historia ICANH p lorganismos judiciales e interesados, y como termino precautelative
Formato de verificacion preliminar de los dot wars I solicitud de licencla amblental P dado que las concesiones se otorgan teniendo en cuenta laf
jnaturaleza y duracién de la actividad para cuyo ejercici
Copia del acto administrativo de inicio de trdmite p ke otorga, y la necesidad de gque el concesionario disponga del
frecurso por un tiempo suficiente para que la respectiva explotacion|
Informe de visita técnica p resulte econdmic f ble y social benéfica {Decreto)
e m 11 de 1974, Art. 60).
Requerimiento de informacién adicional P
Copia del acta de la audiencia pablica También se conserva a discrecidén por pérdida de vi_gencia de [a
P ambiental, la cual mediante resolucién motivada por la
Copia del acto ad ativo de i P butoridad ambiental podra declarar la pérdida de vigencia de Iaf
licencia ambiental, si transcurrido cinco afios a partir de su ejecutoria,
de contl biental P no se ha dado inicio a la construccidn del proyecto, obra o actividad
- - Decreto 2041 de 2014, Art. 37). lgualmente proceden términos de|
Informe de seguimiento al trdmite de consecucidn de licencia P paducidad de toda accidn sancionatoria que sobre la licencia)
- r = bi | se hayan demandado después de 20 afios de haber|
Notificacion o edicts
feacion o edicta P kucedido el hecho u omisiar fora de la infraccion (Ley 1333 de
Resolucidn de cierre y archivo 2009, Art, 10).
P lna vez finalizado el tiempo de retencidn en el Archivo Central I3
Oficina de Gestién Documental realizard la transferencia secundaria
b1l Archivo Histdrico para su Conservacion Total (CT) dado su alto valor|
historico y misional para la Entidad y las comunidades de su drea de
influencia, debido al alto impacto ambiental y social que generan los
rellenos sanitarios en los lugares técni seleccionad
disefiados y operados para la disposicidn final de los residuos solidos
v la procura en la minimi. de los peligros, dafios o riesgos a laj

Tiempo de retencidn dado en afios,
Convenciones: (P)Papel (El} Electrénico (CT) Conservacion Total (E) Eliminacidn (M/D) Microfilmacion/Digitalizacidn (5) Seleccién
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salud pablica y el ecosisterna natural de la zona.
\demds, la conservacian total de la subserie se apoya en la Circular
Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual dictamina que las
entidades publicas y las privadas que plen funciones

fproceso de reproduccion de la serie durante su permanecia en|

deb conservar permar , en su formato original, lasg
leries doct les de i misional (cor i a laf
razén de ser de la entidad).
Finalmente, esta serie documental se contempla como documentao del
IConservacion Total por tratarse de archivos que se relacionan conf
Derechos Humanos — DDHH y Derecho Internacional Humanitario -
0IH, sefalades en la Circular 001 de 2017 del Archivo General de laf
MNacidn y segin criterios de valoracién blecidas por el P
ke gestion documental de los archivos referidos a las graves
manifiestas violaciones a los derechos humanos, e infracciones a
Herecho internacional humanitario, ocurridas con ocasion del
konflicto armado interno

La Oficina Productora, con apoyo de la Oficina de Gestién|
IDocumental, serd la dependencia encargada de planificar y realizar e

medi la técnica de Digitalizacion (D) en formato PDF/a, laf
kual se efectuard al cierre de los tramites del expediente]
permitiendo agilizar los tiempas de consulta electrénica, garantizar I3l
conservacion del seporte papel y la integridad del proceso.

La Ley 594 de 2000, articulo 19, pardgrafo 2, establece que "log
Hocumentos originales que posean valores histéricos ne pedrén ser
destruidos, aun cuande hayan sido reproducidos y/o almacenados
mediante cualquier medio™.

5600.260

PROCESOS

5600.260.50

Procesos Sancionatorios Ambientales

20

Denuncia ambiental

WORD

[5e conservan en gestidén durante 2 afios contados a partir del cierrs)
el i y la orden de archive. La Oficina Productora log

Auto de visita

transfiere al término de este periodo al Archivo Central por veinte|

Concepto técnico

20) afios mds en soporte papel y electrénico con su respectiva back-
up, con el objetivo de satisfacer c | ditorias, formulacion de

Auto sancionatorio

d las por parte de entes de control, organismos judiciales e
interesados, y como termino precautelativo dado que sobre log

Recurses procesales

Q|||

fprocesos  p den  térmi de jucidad de
lsancionatoria 20 afios después de haber sucedido el hecho u omisidn]

toda accidn|

Tiempao de retencién dado en afios.

Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacidn (M/D) Microfilmacién/Digitalizacion (5) Seleccidn
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RETENCION* | MEDIO| DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIE, SUBSERIE, TIPOS DOCUMENTALES Gestion | Central | P | EI | CT E | M/D] S JPROCEDIMIENTOS
Resolucidn o auto de archiva p generadora de la infraccién (Ley 1333 de 2009. Art. 10).
- - Jna vez terminado el tiempo de retencion en el Archivo Central, laj
Auto de Notificacién 2] Cficina de ign D | se ra de realizar Ig

transferencia secundaria al Archive Histdrico para su Conservacidn
Total (CT)), dado su alto valor misional, informativo e histdrico, ya
lue involucra informacién sobre cada una de las etapas procesales yf
a imposicién de sancicnes a los infractores, con miras a la proteccidn)
de !as recursos naturales, conservacion y aprn\recham;entos ademisg

| sy arg inistrativos, juridicos yf
técnicos que son fuente de consulta y apoyo para el desarrollo def
futuras i ig , convirtiénd en parte integral de
patrimonio d I de la Corp i

Wdemds, la conservacion total de la serie se apoya en la Circular
Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual dictamina que las]
kentidades publicas vy las privadas que cumplen funciones piblicas
deberdn conservar permar te, en su fi original, lag
Leries documentales de cardcter misional (correspondientes a |
razdn de ser de la entidad).

Finalmente, esta subserie doc | se la como)
Hocumento de Conservacion Total por tratarse de an:hwus que sef
-elaclunan con Derechos Humanos — DDHH y Derecho Internacional
io — DIH, sefalados en la Circular 001 de 2017 del Archivol
reneral de la Nacion y segun criterios de valoracion establecidos por

la| Protocolo de gestién documental de los archivos referidos a lag
raves manifiestas viclaciones a los derechos humanos, e infracciones
bl derecho internacional humanitario, ocurridas con ocasidn del
konflicto armado interno.

La Oficina Productora, con apoyo de la Oficina de
[Documental, sera la dependencia encargada de planificar y realizar e
pruceso de reproduccion de la subsene durante su permanecia en
la técnica de Digitalizacion (D) en fi PDF/a, Ia
kcual se efectuaré pasterior al cierre del proceso, permitiendo agilizad
os tiempos de consulta electrdnica, garantizar la conservacidn del
koporte papel y la integridad del expediente.

La Ley 594 de 2000, articulo 19, pardgrafo 2, establece que "log
Hocumentos originales que posean valores histaricos no podrdn ser|
Hestruidos, aun cuande hayan sido reproducidos y/o almacenados
mediante cualquier medio™.

Tiempo de retencién dado en afios,
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacian Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacion/Digitalizacién (5) Seleccién
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