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5500.40

AUTOS DE NOTIFICACION

4

10

D

e conservan en gestién por cuatro (4) afios contados a partir de su
jarre definitivo, consid do que también coincida con el periodol

Autos

knstitucional de gobierno del Director General y posteriormente la
ficina Product los transfi al término de este pericdo a

larchivo Central en su soporte papel y electrénico con su respectivol
bhack-up para su conservacion y consultas por diez (10) afios mds,
Lintes de su transferencia secundaria al Archive Histérico por parte de
a2 Oficina de Gestién Documental para su Conservacion Total (CT),|
Hado que testimonia acciones legales y juridicas de la Corporacion|
Wurante el debido desarrollo de las funciones, reflejanda un valor
lhistérico institucional y de ia de sus ac isional

sdemds, la conservacidn total de la serie se apoya en la Circular|
Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual dictamina que |as|
Lntidades piblicas y las privadas que cumplen funciones plblicag
jeberdn ¢ p en su fi original, lag
eries documentales de cardcter misional (correspondientes a I3l
kaz6n de ser de la entidad).
ba Oficina Productora, con apoyo de la Oficina de Gestién
0 ntal, serd la dep wcia encargada de planificar y realizar e
lproceso de reproduccion de la subserie mediante |a técnica de
Digitalizacién (D), en formato PDF/a, la cual se efectuard al términol
\iel tramite, permitiendo agilizar los tiempos de consulta electrénica |
Earantizar la conservacién del soporte papel.
La Ley 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2 establece que "los
Hocumentos originales que posean valores histdricas no podran ser|
Hestruidos, aun cuando hayan side reproducidos yfo almacenados|
imediante cualquier media”.

5500.140

DERECHOS DE PETICION

IDebido a que en el articulo 14 de la Ley 1755 de 2015 se determinan
os términos para resolver las disti dalidades de petici 58|

Oficio peticién de informacién

WORD

buede establecer el tiempo de retencian en gestion a cuatro (4) afios|

Acerve probatorio aportado por el peticionario

jos a partir de la fir del proc de respuesta v]
el agotamiento de la via gubernativa, considerando que también

Oficio respuesta a solicitud de Informacion

ida con el periodo institucional de gobierno del Director generall
o que permite satisfacer consultas al respecto.

Oficio recurso de reposicion

Cumplidos los tiempos de retencién en el Archivo de Gestion, I3
bificina Productora deberd transferir al Archivo Central los Derechos|

Oficio respuesta al recurso de reposicién

vo|w|™w| ]| @

e Peticién por un periodo de cinco (5) afios en su soporte papel ¥
klectrénico con su respectivo back-up, como plazo precaucional

lrente a investigaciones disciplinarias.

Tiempa de retencidn dado en afios.

Canvenciones: (P)Papel (El) Electrénico {CT) Conservacion Total (E) Eliminacion (M/D) Microfilmacién/Digitalizacion (5] Seleccion
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Finalizados los tiempos de conservacién en el Archivo Central, el
IComité Interno de Archivo de la Entidad se encargard de crear unj

Erupo i iscipl P porp i del derecho, las
kiencias de la admini ion, las cienci jicambientales
kiencias sociales para que apoyen las tareas de Seleccién (S) del 30%
de la produccion anual de [a serie documental teniendo en cuenta
para ello los siguientes criterios sociolégi

-10% de los derechos de peticién de interés general, es decir que 3
partir de una solicitud individual se Ivan idades de Ia
iudadania y que refiera sobre actividades misionales de la entidad.
-10% de los derechos de peticién de interés colectivo, es decir que|
resuelvan las necesidades de grupos étnicos, agremiaciones,
kooperativas de trabajo campesing, asociaciones de dereches]
humanos, defensores del medio ambi c idades car i
lecti de victimas del conflicto y que refiera sobre actividades
Imisionales de la entidad.
-5% de los derechos de peticion que expresen quejas, reclamos of
Henuncias sobre la prestacidn del servicio por parte de la entidad|
una oficina o un funcionario y que refiera sobre actividades
Imisionales de la entidad.
15% de los derechos de peticion que implique la expresion de
Merechos minimos vitales como el derecho a la vida, a |a salud, a
trabajo y a la asistencia o a la seguridad social,

LLa Circular Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, determina que lag
keries resultantes de procesos de muestreo estadistico son def
konservacion permanente.
La Oficina de Gestidn D | serd la dependencia encargada de
planificar y realizar el proceso de reproduccidn de la serigl
Hocumental mediante la técnica de digitalizacidn en formato PDF/fa,|
e los Derechos de Peticidn que resultaron seleccionados para ser|
konservados en su totalidad, con el cbjetivo de agilizar futuras|
Itas y garantizar la conservacion del soporte papel.
La Ley 594 de 2000, articulo 19, pardgrafo 2, establece que "log
Hocumentos originales que posean valores histdricos no podrin ser]
destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o almacenados|
mediante cualguier medio”.
lUna vez finalizades los trabajos de digitalizacion, la Oficina de Gestidn{
Documental serd a dependencia encargada de realizar |
transferencia secundaria de la serie documental al Archive Histdricol
ara su conservacion permanente.

Tiempo de retencidn dado en afios.
Convencienes: (PJPapel (El) Electrénico (CT) Conservacion Total (E) Eliminacion {M/D) Microfilmacién/Digitalizacidn (5) Seleccién
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Los Derechos de Peticién que no sean seleccionados, deberdn ser
kliminados por la Oficina de ion Doc I, previa revision y|
bprobacion del Comité Interno de Archivo integrado al Comitél
itucional de Gestidn y D fio o quien haga sus veces vy

guiendo las directrices del Acuerdo 004 de 2019 Articulo 22 del
lArchivo General de la Nacién y procedimiento de eliminacian de I3
Cerporacion.
La Eliminacién de la infermacidn en soporte papel se hard a través del
método de picado con el fin de preservar el medio ambiente y los]
Hocumentos en medio electrénico se eliminarin mediante método de
borrado de datos con el fin de garantizar la eliminacian total de la)
informacién y bajo la supervision del Comité Interno de Archivo y la
Oficina Preductora.
¥l acta de inacian y el io de los que han sido|
| jos se conservardn permanentemente y la Entidad deberd

Imantenerlos publicades en la pégina web.

5500.180 INFORMES INSTITUCIONALES

5500.180.110 Informes de Gestién o Resultados

10

Terminados los tramites de recoleccion de datos y presentacion de
informe, se da inicio a la conservacién de la subserie en el Archivo de

Informe general de gestién de la Subdireccidn de autoridad ambiental

FOF

estién por cuatro (4) afios considerando el periodo institucional de|
Eobierno del Director y las consultas a que den lugar sobre ell
kocumento,
{2 Oficina Productora sera la dependencia que se encargard dej
blanificar y realizar el proceso de reproduccién de la subserie durante|
ku permanecia en gestién, medi la técnica de Digitalizacion (D) en
formato PDF/a, la cual se efectuard posterior al proceso de radicacion
permitiendo agilizar los tiempos de consulta electrénica a partir del
konsecutivo  de pondencia despachada y garantizar g
konservacian del soporte papel.
La Ley 594 de 2000, articulo 19, parigrafo 2, establece que "log
lHocumentos originales que posean valores histéricos no podrin ser)
Hestruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o almacenades
fnediante cualquier medio”.
Finalizados los tiempos de retencidn en el Archivo de Gestion, |3
Oficina Productora los transfiere al Archivo Central en su soportef
bapel y electrénico con el respectivo back-up por un periodo de dieg
10) afios mas para satisfacer |as consultas a que den lugar; antes de
ku transferencia secundaria al Archivo Histdrico por parte de la|
Oficina de Gestion Documental para la Conservacion Total (CT), por]

Tiempo de retencién dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrdnico {CT) Conservacién Total {E) Eliminacian (M/D) Microfilmacién/Digitalizacion (5) Seleccidn



- Pagina 4 de 17

Mds Cerca,

Mejor Conectados!

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Codigo: F-PGD-001

Version: 04

Pagina 4 de 17

Fecha de Aprobacion: 01/06/2020

ENTIDAD PRODUCTORA: CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE SANTANDER
OFICINA PRODUCTORA: SEDE DE APOYO REGIONAL ENLACE BUCARAMANGA

CODIGO: 5500

Pagina 4 de 17

RETENCION*

MEDIO

DISPOSICION FINAL

cODIGO

SERIE, SUBSERIE, TIPOS DOCUMENTALES

Gestién

Central

P El

T E mM/D ]S

PROCEDIMIENTOS

boseer valores histdricos, informativos y testimoniales que permiteny
L econstruir la memoria institucional de la Corporacién a partir de los|
klementos de andlisis y anexos probatorios que la Oficing|
Productora presenta en términos de gestidn administrativa )
fresultados.
sdemas, la consarvacion total de la subserie se apoya en la Circular]
Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual sefiala que los Informes|
de gestién, técnicos, cientificos entre otros tipos) presentados af
hutoridades  admini org de control, cuerpos

ivas,

legiados (e jos y juntas directivas} se deberdn conservar]

permanentemente.

5500.180.220

Informes Preliminares de Incidentes o Accidentes de Trabajo 4

16

IDe acuerdo con el art. 2.2.4.6.1.3 del Decreto 1072 de 2015, los
Itados de mediciones y monitoreo a los ambientes de trabajo,

Investigacion de accidentes e incidentes

omo resultado de los programas de vigilancia y control de los]

Informe preliminar de incidentes o accidentes de trabajo

eligros y riesgos en seguridad y salud en el trabajo; asi como log
Leportes y las investigaciones de los incidentes, accidentes de trabajo
v enfermedades laborales, deberdn ser conservados por un periodol
Iminimo de veinte afios, dos a partir del r en que cese |aj
kelacién laboral del trabajador con la empresa.

lna ve: terminadas las etapas de recoleccién, formulacidn )
lpresentacidn de los Informes Preliminares de Incidentes y Accidentes
Laborales, se deben comenzar a conservar en gestidn durante cuatro)
4) afios considerando el periodo institucional de gobierno del
Director y las consultas a que den lugar sobre el documento.
Finalizados los tiempes de retencién en el Archivo de Gestion, la
Oficina Productora los transfiere al Archivo Central en su soporte
loriginal por un periodo de dieciséis (16) afios mis para efectos dej
i y audi antes de su transferencia secundaria a

lsrchivo Histérico por parte de la Oficina de Gestién Documental paral
ku Conservacién Total (CT), por poseer valores histdricos
informativos y testimoniales que permiten reconstruir la memorial
institucional a partir de la gestion y evaluacién de los programas|
Hesarrollados en favor del recurse humano y los riesgos laborales en
a Corporacién y como marco de referencia para la toma de futuras
bcciones correctivas, de mejora y preventivas del Sistema de Gestiony
de la Seguridad y Salud en el Trabajo — SG-55T de la entidad.
bgualmente, la conservacién total de la subserie se apoya en 13
Circular Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual sefiala que log|

Informes (de gestidn, técnicos, cientificos entre otros tipos.

Tiempo de retencién dade en afios,
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacién/Digitalizacion (S) Seleccion
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bresentados a autaoridades administrativas, organismas de control,
Luerpos colegiados (consejos y juntas directivas) se deberdn]
konservar permanentemente.

5500.190 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
5500.190.20 Inventarios Documentales de Archivo de Gestién 1 11 E [Estos inventarios se construyen en formatos digitales y no sg|

kransfieren al papel hasta no ser exigidos por autoridad o durante
Inventario dacumental da gestisn x5S bigin otro evento que asf lo requiera. Son la base para lag
transferencias documentales primarias y para la entrega y recibo dej
un puesto de trabajo entre otros eventos.
Debido a que son de constante actualizacion su tiempo de retencidn
Hocumental en gestién se considera de un (1) afic a partir de sul
lizacidn. Finalizado el afio de ion, la Oficina productora
fi la subserie al Archivo Central para su conservacion por un|
1) afio mas.
{2 Oficina de Gestién Documental elimina la subserie al término del
tiempo de retencion, previa revision y aprobacién del Comité
nterno de Archivo integrado al Comité Institucional de Gestion y
[Desempedio o quien haga sus veces, siguiendo las directrices del
lscuerdo 004 de 2019 del Archivo General de la Nacidn, Articulo]
22; y usando el procedimiento vigente por la Corporacion.
lLa Eliminacidn se efectuara a través del método de borrado dej
datos con el fin de garantizar la eliminacion total de I
informacién y bajo Ia supervisién del Comité Interno de Archivo.
[El acta de eliminacion y el inventario de los documentos que han}
kido eliminados se conservardn permanentemente y la Entidad
kieberd mantenerios publicados en la pagina web.

5500.200 INSTRUMENTOS DE REGISTRO Y CONTROL

5500.200.70 Instrumento de Registro de los Expedientes Ambientales 2 1 E Documento con fines de registro y control de cada uno de los

de los ™ . s wpedientes ambientales generades por la Corporacion,
= i [El tlempo de retencién documental en gestion se considera de dos (2)

B

bfios contados a partir de su actualizacién. Una vez finalizado sul
lperiodo de retencién, la Oficina Productors transfiers la subserie a

Denuncia ambiental ¥ p [wore

Tiempo de retencian dade en afios.
Convenciones: (PJPapel {El) Electrdnico (CT) Conservacian Total (E) Eliminacidn (M/D) Microfilmacidn/Digitalizacién (S) Seleccién
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Auto de visita

lArchiva Central para conservacion por un (1) afio mids.
e construyen digitalmente y por perdida de sus wvaloreg

Concepto técnico

bdministrativos y la carencia de valores histdricos y patrimoniales
ra la memoria institucional de la Entidad, la Oficina de Gestidn|

Auto sancionatorio

Documental procederd a su Eliminacion (€) al finalizar el tiempo def

Recursos procesales

retencidn en el Archivo Central.
| proceso de eliminacion se realizard una vez revisado y aprobadol

Resolucidn o auto de archive

lpor el Comité Interno de Archivo integrado al Comité Institucional
kie Gestién y Desempeiio o quien haga sus veces, siguiendo las

Auto de Notificacidn

9| WO| W] O O] @

directrices del Acuerdo 004 de 2019 del Archive General de I3
INacidn, Articulo 22; y usando el procedimiento vigente por la)
ICorporacidn.

lLa Eliminacién se hard a través del método de borrado de datos|
kcon el fin de garantizar la eliminacion total de |a informacion v
bajo la supervisidn del Comité Interno de Archive.

[El acta de eliminacidn y el inventario de los documentos que han
kido eliminados se conservaran permanentemente y la Entidad
ebera mantenerios publicados en la pagina web: Acuerda AGN
004 de 2019, Articulo 22, Numeral 5.

5500.220

LICENCIAS AMBIENTALES

5500.220.10

Concesiones para el Aprovechamiento de Aguas

50

Solicitud concesion de uso y ap hami de ANR y ambi

'WORD

Se conservan en gestion pur dos (2) afios contados a partir de su
ierre  definiti y archivo del expediente conformado; v

Auto de liguidacion

posteriormente la Oficina Productora los transfiere al término de

Concepto técnico

=ste periodo al Archivo Central en su soporte fisico y electrénico con
U resp back-up por cincuenta (50) afios mds con el objetive de

Resolucién de otorgami or idn de la

W|w|w| @

Facilitar las consultas, auditorias, formulacién de demandas por
jparte de entes de control, organismos judiciales e interesados, y
komo termine precautelative dado que las concesiones se otorgan
jpor un término no mayor de 10 afios, saivo las destinadas a la
jprestacion de servicios pablicos o a la construccién de obras de
nterés plblico o social, que podrdn ser otorgadas por periodos
hasta de 50 afios (Decreto 1541 de 1978, Art. 39; Decreto 1076 de
2015, Art. 2.2,3,2.7.4.). También se conserva a discrecién por
pérdida de vigencia de la licencia biental, la cual diant

resolucién motivada por la autoridad ambiental podrd declarar la

Tiempo de retencién dado en afios.

Cenvencicnes: (P]Papel (El) Electrénico [CT) Conservacion Total (E) Eliminacion (M/D) Microfilmacion/Digitalizacion {8) Seleccion
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pérdida de vigencia de la licencia ambiental, si transcurrido cinco
aios a partir de su ejecutoria, no se ha dado inicio a la construccion
kel proyecto, obra o actividad (Decreto 2041 de 2014, Art. 37).

| | Ermi de caducidad de toda accidn

kancionatoria que sobre la licencia ambiental se hayan demandado
Hespués de 20 afios de haber sucedido el hecho u omisién
generadora de la infraccion. (Ley 1333 de 2009, Art. 10).

inalizado el periodo de ién en el Archivo Central, la Oficina de
iGestion Documental se encargard de realizar la transferencia
lkecundaria al Archivo Histérico para su Conservacion Total (CT),
dado su valor histérico, cientifico, cultural, testimonial y misional
para la memoria de la Entidad y el sector del medic ambiente,
porque evidencian los tramites y acciones que se deben llevar a cabo
para adquirir el derecho a usar o aprovechar las aguas de uso
jpublico para abastecimiento doméstico en los casos que requiera
friego y silvicultura (cuidado de los bosques, cerros o .
pbrevaderos cuando se requiera derivacion, uso industrial,
Eeneracion térmica o nuclear de electricidad, explotacién minera y

tratamiento de mi les, Il ién lera, inyeccidn para

Eeneracion  geotérmica, generacian hidroeléctrica, generacién
cinética directa, transporte de minerales y sustancias téxicas,
peuicultura cultivo de especies acudticas vegetales y animales y
pesca, recreacion y deportes, usos medicinales y otros usos
, otros usos similares). Ley 99 de 1993 Art 31, Numeral 9,
Funciones. (Adicionado por el art. 9. Decreto 141 de 2011), las
KCorporaciones Auténomas Regionales ejerceran las siguientes
funciones.

Ademds, la conservacién total de la serie se apova en la Circular
Externa AGN 003 de 2015 N I'5, la cual di ina que las
entidades pdblicas y las privadas que cumplen funciones publicas
deberdn conservar permanentemente, en su formato original, las
series documentales de cardcter misional (correspondientes a la
razon de ser de |a entidad).

Finalmente, esta subserie documental se contempla come
Hocumento de Conservacidn Total por tratarse de archivos gque se
el con Derechos H ~ DDHH y Derecho Internacional

Tiempo de retencion dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacidn Total (E) Eliminacién (M/D) Microfil ion/Digitalizacian (S) Seleccid
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! itario — DIH, sefialados en la Circular 001 de 2017 del Archive
rSener.lI de la Nacian y segin criterios de valoracion establecidos por
hi feridos a las

k| Protocolo de gestion doc | de los
praves manifiestas violaciones a los derechos humanos, e
finfracciones al derecho internacional humanitario, ocurridas con
locasion del conflicta armado interno.

lLa Oficina Productora, con apoyo de la Oficina de Gestidn
Dot |, serd la dependencia encargada de planificar y realizar
2| proceso de reproduccién de la serie mediante la técnica de
Digitalizacién (D), en formato PDF/a, la cual se efectuard una vez

los trami permiti agilizar los ti de |

lirad,

blectrénica, garantizar la conservacion del soporte papel y evitar
bdulteraciones del proceso.
La Ley 594 de 2000, articulo 15, pardgrafo 2 establece que "los
Hocumentos originales que posean valores histdricos no podrin ser
Hestruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/fo almacenadas
mediante cualquier medio”.

5500.220.20 Permisos para el Aprovechamiento Forestal 2 20 2 ICT D Se conservan en gestidén por dos (2) afios contados a partir de la

| ion de su cierre definitive y archive del expediente

Salicthud autarizacidnle.vso y aprovechamisnte de RNR yambd L konformado; habiendo y mediando resolucidn para su archive final

Soportes de solicitud de use y aprovechamiento de RNR y ambiente P Decreto 2041 de 2014, Art.6: Término de la licencia ambiental. La

flicencia ambiental se otorgara per la vida Gtil del proyecto, obra o

Asignacion de técnico evaluador P pctividad y cobijara las fases de construccion, montaje, operacion,

Concepto técnico tenimiento, desr 1 , restauracion final, abandeno
P /o terminacidn).

Auto de liquidacién P Finalizado el tiempo de retencion en gestién, la Oficina Productora

os transfiere al Archivo Central en su soporte papel y electronico

Notificacion 3l sallctante p con su respectivo back-up por veinte (20) afios mas con el abjetivo

= e facilitar las consultas, auditorias, formulacién de demandas por

Soporte de pago de solicitud P parte de entes de control, organismos judiciales e interesados, y

Auto de inicio p omo termino precautelativo dade que !z vigencia de las

Concesi d de de la leza y duracién de la actividad

Auto de visita p econdmica para la cual se otorga y la necesidad de tiempo que tenga

T — - | concesionario para que el ap hami sea econdmi ite

Publicacién del proceso de de uso y ap h de RNR y ambiente p b 4 geseial benéfico (Decreto 1791 de 1996, Art. 35), v

Tiempo de retencidn dade en afos.
Convenciones: (P)Papel [El} Electrdnico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacién {(M/D) Microfilmacian/Digitalizacion () Seleccion
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Concepto técnico de la visita p lue para los casos de los aprovechamientos forestales superiores a

20.000 hectareas, en de dominio publico sdlo podrin

Resolucion da clerre y archivo P Lutorizarse en concesion mediante licitacion pablica por un término

Notificacitn o edicto p ho superior a diez (10) afios y previa aprobacion del Gobiermo

hacional (Decreto 2151 de 1979, Art. 3; Decreto 1076 de 2015, Art.

2.2.1.1.7.13.). También se conserva a discrecion por pérdida de

lvigencia de la licencia biental, la cual dii resolucién

da por la idad ambiental podrd declarar la pérdida de

iigencia de la licencia ambiental, si transcurrido cinco afios a partir
ke su ejecutoria, no se ha dada inicio a la construccion del proyecto,
bbbra o actividad (Decreto 2041 de 2014, Art. 37). lgualmente
proceden términos de caducidad de toda accidn sancionatoria que
L obre la licencia ambiental se hayan demandado después de 20 afos
e haber dido el hecho u omisién generadora de la infraccion
Ley 1333 de 2009, Art. 10).

lUna vez terminado el tiempo de retencién en el Archive Central, la
ficina de Gestion Documental se encargard de realizar la
transferencia secundaria al Archivo Histarico para su Conservacion
Total (CT), dado su valer histérico, cientifico, cultural, testimonial v
knisional para la memoria de la Entidad y el sector del medio

bmbiente, porque evidencian los tramites y acciones que se deben
levar a cabo para aprovechar, talar y trasplantar drboles aislados de
bosque naturzl o plantado, localizados en  terrenos de
dominio piblico o en predios de propiedad privada que se
caidos o muertos por causas naturales, o gue por
de orden itaric o de ubi y/o por dafos mecanicos
l2stén causando perjuicio a la estabilidad de los suelos, 3 canales de
kguas, andenes, calles, obras de infraestructura o edificaciones.). Ley
B9 de 1993 Art 31. Numeral 9. Funciones. (Adicionado por el art. 9.
Decreto 141 de 2011). Las Corporaciones Auténomas Regionales
J las sigui funciones,

Ademds, la conservacion total de la sarie se apoya en la Circular
Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual dictamina que las
entidades publicas y las privadas que cumplen funciones piblicas
deberdn conservar per en su fi original, las
keries documentales de cardcter misional [correspondientes a la

Tiempo de retencién dado en afios.
Convencionas: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacién/Digitalizacion (S) Seleccion
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frazén de ser de la entidad).

Finalmente, esta subserie documental se contempla como
Hocumento de Conservacién Total por tratarse de archivos que se
relacionan con Derechos Humanos — DDHH y Derecho Internacional
Humanitario — DIH, sefialados en la Circular 001 de 2017 del Archiva
General de la Nacién y segdn criterios de valoracion establecidos por
el Protocolo de gestion documental de los archives referidos a las
praves manifiestas viclaciones a los derechos humanos, e
infracciones al derecho internacional humanitario, ocurridas con
pcasion del conflicto armado interno.

lLa Oficina Productora, con apoyo con la Oficina de Gestidn
IDocumental, serd la dependencia encargada de planificar y realizar
el proceso de reproduccidn de la serie mediante la técnica de
Digitalizacion (D), en formato PDF/a, la cual se efectuard posterior al
lo agilizar los ti de consulta

cierre de los tramites,
electronica y garantizar la conservacidn del soparte papel,

La Ley 594 de 2000, articulo 19, pardgrafo 2 establece que "los
documentos originales que posean valores histéricos no podran ser
destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos yfo almacenades
ymediante cualquier medio”.

5500.220.30 Permisos para el Uso y Aprovechamiento de los Recursos Naturales Renovables — 2 20 cT D Se conservan durante dos (2) afios en el Archivo de Gestién hasta
RNR vy el Ambiente kue se determiine el cierre y archivo del expediente. Al términe de
Y Este periodo, la Oficina Productora las transfiere en su soporte fisico

Solicitud de uso ya aprovechamiento de RNR y el ambienta

Decreto 1541 de 1978, Art. 92). La duracidn de una concesidn serd
fijada teniendo en cuenta la naturaleza y duracién de la actividad
condmica para cuyo ejercicio se otorga, y la necesidad de que el

di '

« ponga del recurso por un tiermpo i para

Resolucién de otorgamiento o negacién

p v electrdnico con su respectivoe back-up al Archive Central para su
- ia por veinte (20) afios mas para satisfacer
Auto de liquidacion o] konsultas, auditorias y formulacién de demandas por organismos
— judiciales e i fos y como termino precautelativo dado que las
FANCERED tetnico P conc se otorgan por un término no mayor de 10 afios
P

Tiempo de retencién dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacion Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacion/Digitalizacién (5) Seleccién
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[ue la respectiva explotacion resulte econdmicamente rentable y
ial bendéfica (Decreto 2811 de 1974, Art. 60).

[También se conserva a discrecion por pérdida de vigencia de la
ficencia I, la cual It lucié ivada por la
butoridad ambiental podrd declarar la pérdida de vigencia de la
ficencia ambiental, si transcurrido cinco afios a partic de su
kzjecutoria, no se ha dado inicio a [a construccion del proyecto, obra
o actividad (Decreto 2041 de 2014, Art. 37). lgualmente proceden
términos de caducidad de toda accidn sancionatoria que sobre Ia
ficencia ambiental se hayan demandado después de 20 afos
ke haber dido el hecho u omisién generadora de la infraccién
Ley 1333 de 2009, Art. 10).

[Jna vez finalizado el tiempo de retencién en el Archivo Central la
[Oficina de Gestion Documental realizard la transferencia secundaria
Bl Archivo Histérico para su Conservacidn Total (CT) dado su alto
alor historico, cientifico, cultural y misional en tono a las
pctuaciones administrativas que la Corporacion confiere a personas
naturales o juridicas, pdblica o privadas, de conformidad con los
permisos, autorizaciones, concesiones o asociaciones otorgadas para
| aprovechamiento sostenible de los recursos naturales rencvables
i el ambiente,

Wdemds, la conservacion total de la serie se apoya en la Circular
Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual dictamina que las
entidades plblicas y las privadas que cumplen funciones publicas
deberdn conservar permanentemente, en su formato original, las
series documentales de caracter misional (correspondientes a la
Fazon de ser de la entidad). Ley 99 de 1993 Art 31. Numeral §.
Funciones. (Adicionado por el art. 9. Decreto 141 de 2011). Las
[Corporaciones  Auténomas Regionales ejercerdn las siguientes
ffunciones.

Finalmente, esta subserie documental se contempla como
Hocumento de Canservacion Total por tratarse de archivos que se
relacionan con Derechos Humanos — DDHH y Derecho Internacional
Humanitario — DIH, sefialados en la Circular 001 de 2017 del Archivo
General de la Nacidn y segin criterios de valaracidn establecidos par
el Protocolo de gestion documental de los archivos referides a las
Eraves manifiestas violaciones a los derechos humanos, e
infracciones al derecho internacional humanitario, ocurridas con

Tiempao de retencién dado en afios.
Convenciones: {P)Papel (El) Electrdnico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacian (M/D) Microfilmacisn/Digitalizacién {5) Seleccién
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ocasion del conflicto armado interno.,
a Oficina Productora, en apoyo de la Oficina de Gestion
Documental, serd la dependencia encargada de planificar y realizar
2| proceso de reproduccidn de la subserie durante su permanecia en
Eestién, mediante la técnica de Digitalizacién (D) en formato PDF/a,
a cual se efectuard al cierre de los tramites del expediente,
permitiendo agilizar los tiempos de consuita electronica, garantizar
a conservacian del soporte papel y la integridad del proceso.
lLa Ley 594 de 2000, articulo 19, pardgrafo 2, establece que "log
Hecumentos originales que posean valores histdricos no podrin serf
Hestruidos, aun cuando hayan sido reproducides y/o almacenados
Imediante cualquier medio®.
5500.220.40 Permisos para Extraccion de Material de Arrastre 4 20 CT D Su tiempo de retencidn en gestion serd de cuatro (4) afios contados a
artir de la finalizacién de la licencia y sus obras complementariag
Solicitud de licencia ambiental p WORD habiendo y mediando resolucién para su archivo final (Decreto 2041
2 . " e 2014, Art.6: Término de la licencia ambiental. La licencia
Ftuelia deToipacts ambisntal {E1A) P bmbiental se otorgard por la vida (til del proyecto, obra o actividad y|
Planos del drea de explotacién P cobijard  las  fases de construccién, montaje, operacién,
imi , d lamiento, restauracion final, abandono y/of
Oficio de otorgamiento de poder de representacian p terminacion).
Terminado el pericdo de retencidn en el Archivo de Gestién la Oficina
Documentos de identificacién o certificado de existencia y representacion legal en caso de personas juridicas +] Productora enviard la subserie en su soporte fisico y electrdnico con
Certificado del Ministerio del Interior sobre presencia o no de comunidades étnicas y de existencia de territorios # respactive backup: al. Archive Cantral pars eu conservadian o7
% P heinte (20) afios mas con el objetive de facilitar las consultas,|
Jralectivos en sl Sres et proyects uditorias, formulacién de demandas por parte de entes de control,
Copla det documenta radicado y exigido por el Instituto Col 0 de logia e Historia ICANH P rganismos judiciales e interesados, y como termino precautelativol
= . Pt e = = dado que las concesi se Ban por un términd no mayor de 10|
Formato de verificacién preliminar de los documentos para la solicitud de licencia ambiental P e IqDecreto 1541 de 1978, Art. 92). La duracion de una ::ncesiér
Copia del acto administrativo de inicio de tramite p terd fijada teniendo en cuenta la naturaleza y duracion de la actividad
oconGmica para cuyo ejercicio se otorga, y la necesidad de que el
Informe de visita técnica p concesionario disponga del recurso por un tiempo suficiente para que|
a respectiva lotacién resulte Smi t ble |
Requerimiento de informacién adicional P Locialmente benéfica (Decreto 2811 de 1574, Art. 60).
= v También se ¢ a discrecién por pérdida de vigencia de la
Copia del acta de la audiencia piblica P ficencia I, la cual medi . r!psolu:ién motivada por 13
Copia del acto ad ivode i P putoridad bi | podra declarar la pérdida de vigencia de |3
Jicencia ambiental, si transcurrido cinco afios a partir de su ejecutoria
Infarme de contingencia ambiental P Iho se ha dado inicio a la construccién del proyecto, obra o actividad|

Tiernpo de retencion dado en afios,

Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacién (M/D} Microfilmacion/Digitalizacion (S) Seleccian
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Informe de seguimiento al trimite de consecuciéon de licencia P Decreto 2041 de 2014, Art. 37). Igualmente proceden términos de
kaducidad de toda accién sancionatoria que sobre la licencial

Copia del acto administrativo de cierre, finalizacién o desmonte y archivo ambiental se hayan demandado después de 20 afios de haber

tucedido el hecho u omisién generadora de la infraccidn (Ley 1333 de
2009, Art. 10).

P
Notificacion o edicto P
lizado el perioda de retencién en el Archivo Central, la Oficina de
P Festién Documental se encargard de realizar la transferencia|
lecundaria al Archivo Histérico para su Conservacion Total (CT), dadol
ku valor histérico, cientifico, cultural, testimonial y misional para Ia)
Imemoria de la Entidad y el sector del medic ambiente, porgue)
levidencian los tramites y acciones que se deben llevar a cabo parg)
kdquirir el derecho a expl iales de tales comof
brenas, gravas y piedras yacentes en el cauce y orillas de lag
korrientes de agua, vegas de inundacion y otros terrenos aluviales.
Ademds, la conservacion total de la serie se apoya en la Circular

Resolucién de cierre y archive

Externa AGN 003 de 2015 N I 5, la cual di ina que las
ntidades publicas y las privadas que cumplen funciones piblicas
deberdan conservar per en su formato original, las

Leries documentales de cardcter misional (correspondientes a la
Fazdn de ser de la entidad).

Finalmente, esta subserie documental se contempla comof
Hocumento de Conservacién Total por tratarse de archives que sef
kelacionan con Derechos Humanos — DDHH y Derecho Internacionall
§umanitario — DIH, sefialados en la Circular 001 de 2017 del Archivey
General de la Nacién y segin criterios de valoracion establecidos por]
el Protocolo de gestién documental de los archivos referidos a lag
praves manifiestas violaciones a los derzchos humanos, e infracciones
3l derecho internacional humanitario, ocurridas con ocasion del
conflicto armado interno.

La Oficina Productora, con apoye de la Oficina de Gestion|
Documental, serd la dependencia encargada de planificar y realizar e
proceso de reproductién de la serie mediante la técnica def
Digitalizacion (D), en formato PDF/a, la cual se efectuard una ver
finalizados los tramites, permitiendo agilizar los tiempos de consultal
2lectronica, garantizar la conservacion del soporte papel y evitar
adulteraciones del proceso.
La Ley 594 de 2000, articulo 19, pardgrafo 2 establece que "log
documentos originales que posean valores histdricos no podran ser
destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o almacenados|

4 I

Y ier medio”,

Tiempo de retencién dade en afos.
Convenciones: (P|Papel (El) Electrénico (CT) Conservacion Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacién/Digitalizacion (5) Seleccidn
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5500.220.50 Permisos para la Construccidn de Relleno Sanitario 4 20 CT D ] tl_empn de retencion en gem_on serd de cuatro (4) afios contados al
artir de la finalizacién de la licencia y sus obras complementarias
Solicitud de licencia ambiental p |wore habiendo y mediando resolucién para su archivo final {Decreto 2041}
- - e 2014, Art.6: Término de la licencia ambiental. La licencis
Estudio de impacto ambiental (EIA} P ambiental se otorgard por la vida Gtil del proyecte, obra o actividad i
Planos del drea de operacidn del relleno sanitario [ :ohijaral .!as iam d? Fonstmcc:nn, _I"HO\:]IEJE, L ueeracmn_
\ , inal, 2 y/of
Oficio de otorgamiento de poder de representacién P terminacion).
Una vez finalizado el periodo de retencion en el Archivo de Gestidn |
Documentos de identificacidn o certificado de existencia y representacidn legal en caso de personas juridicas P a Oficina Productora transfiere la subserie en su soporte fisico yf
lectrénico con su respectivo back-up al Archivo Central para sy
Certificado del Ministerio del Interior sobre presencia o no de comunidades étnicas y de existencia de territorios P permanencia por veinte (20) afios més para facilitar las consultas |
kcolectivos en el drea del proyecto fitorias, f: lacién de d por parte de entes de contraol,
Copla del documento radicado y exigido por el Instituto Colombiano de Antrapologia e Historia ICANH P rEani judiciales e i , ¥ como termino precautelativol
- — — - - dado que las concesiones se otorgan teniendo en cuenta la)
Farmato de verificacion pr de los doct para la salicitud de licencia ambiental P haturaleza y duracién de la actividad econémica para cuyo ejercicicy
Copia del acto administrativo de Inicio de trémite P ke otorga, y la necesidad _de que el concesionario disponga Fie
recurso por un tiempo suficiente para que la respectiva explotacion
Informe de visita técnica [ resulte econdmic rentable y socialmente benéfica (Decreto
2811 de 1974, Art. 60).
Requerimiento de informacién adicional P
También se conserva a discrecién por pérdida de vigencia de Ia
Copia del acta de la audiencia pablica P licencia ambiental, la cual mediante resolucién motivada por la
T g . PR N X ;
Copia del acto administrativo de otargamiento p P : podrd FIS s i n.:le vieenca de _Ia
Jicencia ambiental, si transcurrido cinco afios a partir de su ejecutoria
Infarme de contingencia ambiental P ho se ha dado inicio a la construccidn del proy , obra o activid
Decreto 2041 de 2014, Art. 37). lgualmente proceden términos del
Informe de seguimiento al tramite de consecucidn de licencia P kaducidad de toda accidn sancionatoria que sobre la licencia
biental se hayan demandado después de 20 afios de haber
Notificacién o edicto P kucedido el hecho u omisidn generadora de la infraccisn (Ley 1333 de
= o = {2009, Art. 10).
Resolucidn de cierre y archivo [ lUna vez finalizado el tiempo de retencién en el Archivo Central la
Oficina de Gestion Documental realizard la transferencia secundaria)
1l Archivo Histdrico para su Conservacion Total (CT) dado su alto valor]
histérico y misional para la Entidad y las comunidades de su drea def
influencia, debido al alto impacto ambiental y social que generan los|
rellencs sanitarios en los lugares técnicamente seleccionados,)
isefiados y jos para la disposicidn final de los residuos solides
v |a procura en la de los peligros, dafios o riesgos a I3

Tiempo de retencion dade en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrdnico (CT) Conservacian Total {E) Eliminacién (M/D) Microfilmacién/Digitalizacian (5) Seleccian
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talud pablica y el ecosistema natural de la zona.

Pidemiis, la conservacidn total de la subserie se apoya en la Circular]
Externa AGN 003 de 2015 N 1 5, la cual di ina que las
entidades publicas y las privadas que cumplen funciones publicas|
berdn conservar perr en su formato original, lag
meries documentales de cardcter misional (correspondientes a 11
razan de ser de la entidad).

Finalmente, esta serie d Isec como doc del
IConservacion Total por tratarse de archivos que se relacionan con|
Derechos Humanos — DDHH y Derecho Internacional Humanitario —
DIH, sefialados en la Circular 001 de 2017 del Archive General de I3
Pacion y segin criterios de valoracion blecidos por el P I

de gestion documental de los archivos referidos a las graveg
fmanifiestas viclaciones a los derechos humanos, e infracciones a
derecho internacional humanitario, ocurridas con ocasién del
conflicto armado interno

La Oficina Productora, con apoyo de la Oficina de Gestidn|
ac |, serd la d lencia encargada de planificar y realizar el
proceso de reproduccion de la serie durante su permanecia en|
estién, mediante la técnica de Digitalizacién (D) en formato PDF/a, I3l
kual se efectuard al cierre de los tramites del expediente
permitiendo agilizar los tiempes de consulta electronica, garantizar lal
conservacion del soporte papel y la integridad del proceso.

La Ley 594 de 2000, articulo 19, pardgrafo 2, establece que "los
documentos originales que posean valores histdricos no podrin ser
Hestruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o almacenados
mediante cualquier medio”.

5500.260

PROCESOS

5500.260.50

Procesos Sancionatorios Ambientales

20

Denuncia ambiental

WORD

e canservan en gestién durante 2 afios contados a partir del cierrel
di y la orden de archivo. La Oficina Productora log

el

Auto de visita

transfiere al término de este periodo al Archivo Central por veinte|

Concepto técnico

20) afios mas en soporte papel y electrénico con su respectivo back
up, con el objetivo de satisfacer consultas, auditorias, formulacién de

Auto sancionatorio

i por parte de entes de control, organismos judiciales e
interesados, y como termino precautelativo dade que sobre los

Recursos procesales

W|wW|wW| ©|w

procesos  proceden términos de caducidad de toda accion

sancionatoria 20 afios después de haber sucedido el hecho u omisidn|

Tiempo de retencidn dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (E) Electrénico (CT) Conservacian Total (E) Eliminacion (M/D) Micrafilmacion/Digitalizacion (5) Seleccion
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RETENCION* | MEDIO| DISPOSICION FINAL

cODIGO SERIE, SUBSERIE, TIPOS DOCUMENTALES Gestion | Central | P El JcT E mM/D|s PROCEDIMIENTOS
Resolucidn o auto de archivo P peneradora de la infraccidn (Ley 1333 de 2009. Art. 10).
- Ina vez io el tiempo de retencién en el Archivo Central, la
Auto de Notificacién +] Oficina de Gestion Documental se encargard de realizar |3

transferencia secundaria al Archivo Histdrico para su Conservacidn
Total (CT)), dado su alto valor I, inf ivo e histérico, ya
tue involucra informacién sobre cada una de las etapas procesales
a imposicion de sanciones a los infractores, con miras a la proteccién|
ke los recursos naturales, conservacién y aprovechamientos, ademas
i | y arg itos administratives, juridicos yf
técnicos que son fuente de consulta y apoyo para el desarrollo del
futuras investigaciones, convirtiéndose en parte integral de
Jio documental de la Corporacié
Wdemds, la conservacidn total de la serie se apoya en la Circular
Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual dictamina que lag
entidades puoblicas y las privadas que cumplen funciones pidblicas
keberdn conservar permanentemente, en su formato original, las
series documentales de cardcter misional (correspondientes a I
razon de ser de la entidad).
Finalmente, esta subserie documental se contempla comof
documento de Conservacién Total per tratarse de archivos que sef
relacionan con Derechos Humanos — DDHH y Derecho Internacionalf
Humanitario — DIH, sefialados en la Circular 001 de 2017 del Archived
IGeneral de la Nacin y segdn eriterios de valoracion establecidos por
kel Protocolo de gestion documental de los archivos referidos a lag
graves manifiestas violaciones a los derechos humanos, e infracciones
5l derecho internacional humanitario, ocurridas con ocasidn del
flicto armado interno.
La Oficina Productora, con apoyo de la Oficina de Gestidn|
[Documental, serd la dependencia encargada de planificar y realizar e
proceso de reproduccidn de la subserie durante su permanecia en
gestion, medi la téenica de Digitalizacion (D) en formato PDF/a, la
kual se efectuard posterior al cierre del proceso, permitiendo agilizar
os tiempos de consulta electronica, garantizar la conservacidn del
soporte papel y la integridad del expediente.
La Ley 594 de 2000, articulo 19, pardgrafo 2, establece que "log
Hocumentos originales que posean valores histéricos no podrin ser|
destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o almacenados
mediante cualquier medio”,

Tiempo de retencion dado en afios,
Convenciones: (P)Papel (El} Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacion (M/D) Microfilmacién/Digitalizacién (5) Seleccién
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Firma Responsable: Carlos Ernesto Reyes Monsalve — Secretario General
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