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5300.40 ; AUTOS DE NOTIFICACION 4 10

cT D

ke conservan en gestion por cuatro (4) afios contados a partir de sul
ierre itivo, considerando que también coincida con el periodo)

Autos P

institucional de gobierno del Director General y posteriormente ||
ficina Productora los transfiere al término de este periodo al Archivol

KCentral en su soporte papel y electrénico con su respectivo back-up|
para su conservacién y consultas por diez (10) afios mds, antes de sy
kransferencia secundaria al Archivo Histérico por parte de la Oficina de
IGestion Documental para su Conservacion Total (CT), dado que)
bestimonia acciones legales y juridicas de la Corporacion durante e
Webido desarrollo de las funciones, reflejando un wvalor histdricol
Iy de ia de sus isional
landemis, |3 conservacion total de la serie se apoya en la Circular
Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual dictamina que las|
lantidades publicas y las privadas que cumplen funciones puablicas
Heberdn conservar permanentemente, en su formato original, lag
keries documentales de cardcter misional {correspondientes a la razon|
e ser de |a entidad).

lLa Oficina Productora, con apoyo de la Oficina de Gestién Documental
erd la dependencia encargada de planificar y realizar el proceso de|
keproduccion de la subserie mediante la técnica de Digitalizacion (D)
=n formate PDFfa, la cual se efectuard al término del tramite)
bermitiendo agilizar los tiempos de consulta electronica y garantizar 3|
k-onservacion del soporte papel.
La Ley 594 de 2000, articulo 18, pardgrafo 2 establece que "los
ocumentos originales que posean valores histdricos no podran ser
Hestruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o almacenados|
fmediante cualquier medio”.

5300.140 DERECHOS DE PETICION a 5

Nebido a que en el articulo 14 de la Ley 1755 de 2015 se determinan
os términos para Iver las disti modalidades de peticiones sef

Oficio peticidn de informacion

puede establecer el tiempo de retencién en gestién a cuatro (4) afos
contados a partir de la finalizacion del procedimiento de respuesta y e

Acervo probatorio aportado por el peticionario

hgotamiento de la via gubernativa, considerando que también coincidal

Oficio respuesta a solicitud de Informacidn

WORD

on el periode institucional de gobierno del Director general lo que
permite Itasalr

Oficio recurso de reposicion

Cumplidos los tiempos de retencidn en el Archive de Gestidn, la Oficina|
Productora deberd transferir al Archive Central los Derechos de

C|w|Tw| V| O

Oficio respuesta al recurso de reposicion

eticion por un periodo de cinco (5) afios en su soporte papel v
lectrénico con su respectivo back-up, como plazo precaucional frente|
b investigaciones disciplinarias.
Finalizados los tiempos de conservacion en el Archivo Central, e

Comité Interno de Archivo de la Entidad se encargard de crear un|

Tiempo de retencion dado en afios.
Convenciones: [F)Papel (El) Electrénico {CT) Conservacion Total (E) Eliminacién (M/D) Micrefilmacian/Digitalizacidn (5) Seleccidn
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grupo i i comp par p. del derecho, lag
de la administracidn, las ciencias y cienciag
kociales para que apeoyen las tareas de Seleccion (S) del 30% de lal
produccidn anual de la serie documental teniendo en cuenta para ello]

os sigui criterios sociologi
-10% de los derechos de peticion de interés general, es decir que 3|
lpartir de una solicitud individual se Ivan necesidades de I

kiudadania y que refiera sobre actividades misionales de 13 entidad.
-10% de los derechos de peticién de interés colectivo, es decir que|
l las idad de grupos étnicos, agremiaciones,
cooperativas de trabajo campesino, asociaciones de derechos!
fumanos, defensores del medio ambiente, comunidades campesinas)
colectivos de victimas del conflicto y que refiera sobre ividad,
jmisionales de la entidad.
-5% de los derechos de peticion que expresen quejas, reclamas o
denuncias sobre la prestacion del servicio por parte de la entidad, unal
ioficina o un funcionario y que refiera sobre actividades misionales de!
a entidad.
5% de los derechos de peticion que impli la expresidn de di h
minimas vitales como el derecho a la vida, a la salud, al trabajo y a I3
lsistencia o a la seguridad social.
La Circular Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, determina que lag
keries resultantes de procesos de muestreo estadistico son del
conservacion permanente.
La Oficina de Gestidn Documental serd |a dependencia encargada del
pplanificar y realizar el proceso de reproduccion de la serie doct 1tall
imediante la técnica de digitalizacién en formato PDF/fa, de los|
Derechos de Peticidn que resultaron seleccionados para ser|
onservados en su totalidad, con el ohjetivo de agilizar futuras]
consultas y garantizar la conservacién del soporte pa pel.
lLa Ley 594 de 2000, articulo 18, pardgrafo 2, establece que "log
Hocumentos originales que posean valores histéricos no podrén ser

Hestruidos, aun cuando hayan sido uci yfo al
fnediante cualquier medio®,
lina vez finalizados los trabajos de digitalizacién, la Oficina de

Documental serd a dependencia encargada de realizar |a transferencia)
pecundaria de la serie documental al Archivo Histérico para suf
Eonservacidn permanente.

Los Derechos de Peticién que no sean seleccionados, deberdn ser
Eliminados por la Oficina de Gestién Documental, previa revisidn Vvl
pprobacion del Comité Interno de Archivo integrado al Comitél
Jnstitucional de Gestidn y D pefio o quien haga sus veces yf

Tiernpo de retencidn dado en afios.
Canvenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacion Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacién/Digitalizacién (5) Seleccién
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kiguiendo las directrices del Acuerdo 004 de 2019 Articule 22 del
Wrchivo General de la Nacidn y procedimi de eliminacién de I3
[Corporacion.

ILa Eliminacion de la informacion en soporte papel se hard a través del
imétodo de picado con el fin de preservar el medio ambiente y los|
documentos en medio electronico se eliminardn mediante método de|
borrado de datos con el fin de garantizar la eliminacidn total de I3
¥nformacién y bajo la supervisidn del Comité Interno de Archivo y Ia]
IOficina Productora.

k£l acta de eli idny el i io de los doc que han sido
kliminados se conservaran permanentemente y la Entidad deberd)
knantenerlos publicados en la pagina web.

5300.180 INFORMES INSTITUCIONALES

5300.180.110 Informes de Gestién o Resultados

10

T inados los trimites de recoleccion de datos y presentacion del

Informe general de gestién de la Subdireccién de autoridad ambiental

POF

informe, se da inicio 2 la conservacién de la subserie en el Archivo dél
Gestidn por cuatro (4) afios considerando el periodo institucional dej
gobierno del Director y las consultas a que den lugar sobre e
documento.

La Oficina Productora serd la d ia que se dej
planificar y realizar el proceso de reproduccion de |3 subserie durantel
ku permanecia en gestidn, mediante |2 técnica de Digitalizacion (D) en|
farmato PDF/a, la cual se efectuard pasterior al proceso de radicaciond
permitiendo agilizar los tiempos de consulta electrdnica a partir de
cor itivo de  correspond despachada y garantizar |3
conservacion del soporte papel.

La Ley 554 de 2000, articulo 19, pardgrafo 2, establece que "log
documentos originales que posean valores histéricos no podrdn serd
destruidos, aun cuando hayan sido reproducides y/fo almac d
Imediante cualquier medio”.

Finalizados los tiempos de retencién en el Archive de Gestion, I3
IOficina Productora los transfiere al Archivo Central en su soporte papel
ly electronico con el respectivo back-up por un periodo de diez (10)
prios mas para satisfacer las consultas a que den lugar; antes de sul
transferencia secundaria al Archivo Histérico por parte de la Oficina def
[Gestién Documental para la Conservacién Total (CT), por poseer]
alores  historicos, informativos y testimoniales que permiten|
reconstruir la memoria institucional de la Corporacidn a partir de los]
elementos de andlisis y anexos probatorios que la Oficinal
Productora presenta en términos de gestion administrativa y]
resultados.

Tiempo de retencion dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacion Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacion/Digitalizacién (5) Seleccidn
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\demis, la conservacion total de la subserie se apoya en la Circular
Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual sefiala que los Informes|
de gestidn, técnicos, cientificos entre otros tipos) presentades 2

putoridades inistrativas, organi de control, cuerposg
legiados (s jos y juntas directivas) se deberin conservar
fpermanentemente.
5300.180.220 Informes Preliminares de Incidentes o Accidentes de Trabajo 4 16 cT De acuerdo con el art. 2.24.6.1.3 del Decrato 1072 da 2015, log
itados de mediciones y monitoreo a los ambientes de trabajo,
Investigacién de accidentes e incidentes p omo resultado de los prog de vigilancia y control de los peligros
y riesgos en seguridad y salud enel trabajo; asi como los reportes y lag
Informe preliminar de incidentes o accidentes de trabajo P investigaciones de los incidentes, accidentes de trabajo v

bnfermedades laborales, deberdn ser conservados por un period

inminimo de veinte afios, contadas a partir del momento en que cese |a|
relacian laboral del trabajador con la empresa.
lUna ver terminadas las etapas de recoleccidn, formulacién v
lsresentacion de los Informes Preliminares de Incidentes y Accidentes
Laborales, se deben comenzar a conservar en gestion durante cuatro
4) afios considerando el periodo institucional de gobierno del Director
lv las consultas a que den lugar sobre el documento.

inalizados los tiempos de ion en el Archive de Gesticn, lal
(Oficina Productora los transfiere al Archive Central en su soportej
original por un periodo de dieciséis (16) afios mds para efectos dej
Itas y auditorias; antes de su transferencia secundaria al Archivol
Historico por parte de la Oficina de Gestion Documental para suf
Conservacion Total (CT), por poseer valores histdricos, informativos v
testimoniales que permiten reconstruir la memoria institucional a
partir de la gestion y evaluacidn de los programas desarrollados en|
favor del recurso humano y los riesgos laborales en la Corporacion v
komo marco de referencia para la toma de futuras acciones
correctivas, de mejora y preventivas del Sistema de Gestion de |3
Seguridad y Salud en el Trabajo — SG-55T de la entidad.
fgualmente, la conservacion total de la subserie se apoya en la Circular
[Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual sefiala que los Informes|
de gestion, técnicos, cientificos entre otros tipos) presentados
putoridades administrativas, organismos de control, cuerpos
olegiados (consejos y juntas directivas) se deberdn conservar
permanentemente.

Tiempo de retencidn dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico {CT) Conservacién Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacién/Digitalizacion (S) Seleccién
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5300.190

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

5300.190.20

Inventarios Documentales de Archivo de Gestién

fEstos inventarios se construyen en formatos digitales y no sel
transfieren al papel hasta no ser exigidos por autoridad o durante]

Inventario documental de gestién

X585

Blgin otro evento que asi lo requiera. Son la base para lad
transferencias documentales primarias y para la entrega y recibo de un}
buesto de trabajo entre otros eventos.

Cebido a que son de constante actualizacién su tiempo de retencién)
documental en gestidn se considera de un (1) afio a partir de suf
ctualizacidn. Finalizado el afio de retencién, la Oficina productors
transfiere la subserie al Archivo Central para su conservacién por un
1) afio mas.

lLa Oficina de Gestion Documental elimina la subserie al término de
tiempo de retencidn, previa revisin y aprobacidn del Comité}
nterno de Archivo integrado al Comité Institucional de Gestidn |
Desempeiio o quien haga sus veces, siguiendo las directrices del
cuerdo 004 de 2019 del Archivo General de la Nacidn, Articulo 22;
usando el procedimiento vigente por la Corporacion,

lLa Eliminacién se efectuard a través del método de borrado de
iatos con el fin de garantizar la eliminacion total de |a informacion|
Iy bajo la supervision del Comité Interno de Archivo.
£l acta de eliminacidn y el inventaric de los documentos que han|
sido eliminados se conservaran permanentemente y la Entidad]
deberd mantenerlos publicades en la pagina web.

5300.200

INSTRUMENTOS DE REGISTRO Y CONTROL

5300.200.70

[Documento con fines de registro y control de cada uno de los

de los ex;

Instrumento de Registro de los Expedientes Ambientales

x5S

pedi bi dos por la Corporacién.
[l tiempao de retencion documental en gestion se considera de dos (2)

Denuncia ambiental

WORD

fios contados a partir de su actualizacién. Una vez finalizado su
pperiodo de retencidn, la Oficina Productora transfiere la subserie al

Auto de visita

firchive Central para conservacién por un (1) afio mas.
Se construyen digitalmente y por perdida de sus valores

Concepto técnico

pdministrativos y la carencia de valores histdricos y patrimoniales paral
a memoria institucional de la Entidad, la Oficina de Gestidn|

Auto sancionatorio

w|w|w| ©

[Decumental procederd a su Eliminacion (E) al finalizar el tiempo del

Tiempo de retencién dado en afos.

Convenciones: (P}Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eli

ién (M/D) Microfil

ion (5) Seleccion
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Recursos procesales

retencion en el Archivo Central.
JE| proceso de eliminacion se realizard una vez revisado y aprobado por

Resolucién o auto de archiva

lel Comité Interno de Archivo integrado al Comité Institucional def

Auto de Notificacién

w|w| o

estion y D fio o quien haga sus veces, siguiendo las]
directrices del Acuerdo 004 de 2019 del Archivo General de Iz
[Nacidn, Articulo 22; y usando el procedimiento vigente por la
Corporacién.

lLa Eliminacion se hard a través del método de borrado de datos con)
el fin de garantizar la eliminacion total de la infarmacidn y bajo I3
Eupervision del Comité Interno de Archivo.

El acta de eliminacidn y el inventario de los documentos que han|
kido eliminados se conservardn permanentemente y la Entidad)
debera mantenerlos publicados en la pagina web: Acuerdo AGN)|
004 de 2019, Articulo 22, Numeral 5.

5300.220

LICENCIAS AMBIENTALES

5300.220.10

Concesiones para el Aprovechamiento de Aguas

50

Solicitud concesién de uso y aprovechamiento de RNR y ambiente

e conservan en gestion por dos (2) afios contados a partir de su cierre

Auto de liquidacién

y archivo del expediente conf io; v pe i ite la
IOficina Productora los transfiere al término de este periodo al Archive

Concepto técnico

KCentral en su soporte fisico y electrdnico con su respectivo back-up
or cincuenta (50) afios mas con el objetivo de facilitar las consultas,

Resolucion de otorgamiento o negacion de la concesidn

Q| O] 2| @

puditorias, formulacion de demandas por parte de entes de contral,
organismos judiciales e interesados, y como termino precautelativo
[dade que las concesiones se otorgan per un término no mayor de 10
hiios, salvo las destinadas a la prestacién de servicios piblicos o a la
konstruccidn de obras de interés pablico o social, que podran ser
otorgadas por periodos hasta de 50 afios (Decreto 1541 de 1978, Art.
[39; Decreto 1076 de 2015, Art. 2.2.3.2.7.4.). También se conserva a
Hiscrecion por pérdida de vigencia de la licencia ambiental, la cual
di lucid ivada por la autoridad ambiental podra
Heclarar la pérdida de vigencia de la licencia ambiental, si transeurride
kinco afos a partir de su ejecutoria, no se ha dado inicio 2 la
konstruccién del proyecto, obra o actividad (Decreto 2041 de 2014,
\rt. 37). Igualmente proceden términos de caducidad de toda accién
[sancionatoria que sobre la licencia ambiental se hayan demandado
Hespués de 20 afios de haber sucedido el hecho u omisién generadora
de la infraccion, (Ley 1333 de 2009, Art. 10).

Tiempo de retencion dado en afios.

Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacion Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacién/Digitalizacién (S) Seleccian
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el pericdo de ion en el Archivo Central, la Oficina de
estion Documental se encargard de realizar la transferencia
lsecundaria al Archivo Histdrico para su Conservacidn Total (CT), dado
lsu valor histérico, cientifico, cultural, testimonial y misional para la
imemoria de la Entidad y el sector del medio ambiente, porgue
idencian los ites y acciones que se deben llevar a cabo para
mdquirir el derecho a usar o aprovechar las aguas de uso pdblico pars
pbastecimiento doméstico en los casos que requiera riego y
Lilvicultura (cuidade de los bosques, cerros o mantes, abrevaderos
kuando se requiera derivacién, uso industrial, generacién térmica o
nuclear de electricidad, explotacidn minera y tratamiento de
fninerales, explotacion petrolera, inyeccion para generacidn
peotérmica, generacidn hidroeléctrica, generacion cinética directa,
kransporte de minerales y sustancias tdxicas, acuicultura cultivo de
p acudticas les y ¥ pesca, recreacion y
deportes, usos medicinales y otros usos minerales, otros usos
kimilares). Ley 99 de 1933 Art 31. Numeral 3. Funciones. (Adicionado
por el art. 9. Decreto 141 de 2011). Las Corporaciones Autdénomas
Regionales ejercerdn las siguientes funciones,

demds, la conservacion total de la serie se apoya en la Circular
Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual dictamina que las
entidades pablicas y las privadas que cumplen funciones pablicas
kieberdn conservar permanentemente, en su formato original, las
keries documentales de caracter misional (correspondientes a la
razdn de ser de la entidad),

Finalmente, esta subserie documental se contempla como
[documento de Conservacidn Total por tratarse de archivos que se
relacionan con Derechos Humanos — DDHH y Derecho Internacional
io — DIH, sefalados en la Circular 001 de 2017 del Archivo
IGeneral de la Nacidn y segin criterios de valoracién establecidos por
el Protocolo de gestién documental de los archivos referidos a las
Eraves manifiestas viclaciones a los derechos humanos, e infracciones
bl derecho internacional humanitario, ocurridas con ocasién del
conflicto armado interno.

La Oficina Productors, con apoyo de la Oficina de Gestidn
Documental, serd la dependencia encargada de planificar y realizar el
proceso de reproduccién de la serie mediante la técnica de
italizacion (D), en formato PDF/a, la cual se efectuara una vez

Tiempo de retencién dado en afios.
Cenvenciones: {P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacion Total (E) Eliminacion (M/D) Microfilmacion/Digitalizacién (S) Seleccian
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finalizados los tramites, per io agilizar los ti de consulta
Electrénica, garantizar la conservacion del soporte papel y evitar
dulteraciones del proceso.
LLa Ley 594 de 2000, articulo 19, pardgrafo 2 establece que "los
documentos originales que posean valores historicos no podrén ser
destruidos, aun cuando hayan sido repreducides yfo almacenadaos
Imediante cualquier medio®.
5300.220.20 Permisos para el Aprovechamiento Forestal 2 20 cT D e conservan.en gesian por dae (2) Mok contadcs. e pantir dacls
4, inacién de su cierre definitive y archive del expediente
Solicitud autorizacidn de uso y aprovechamiento de RNR y ambiente p [worp konformado; habiende y mediand I para su archivo final
T S p— —— P er— P chfg_go 2.0_41 dle 2014, Art.\?: Térmimla de‘la. licencia ambiental. La
al se por la vida Gtil del proyecto, obra o
Asignacion de técnico evalusd P hctividad y cobijard las fases de construccidn, montaje, operacién,
imi | ion final, abandono y/o
Concepto técnico P terminacian).
e lizado el tiempe de retencian en gestion, la Oficina Productora los
Auto de liguidacion 2] f e
transfiere al Archivo Central en su soporte papel y electronico con su
Notificacidn al solicitante P respectivo back-up por veinte (20) afios mds con el objetivo de
acilitar las Itas, auditorias, formulacién de demandas por parte
Soporte de pago de solicitud P de entes de control, organismos judiciales e interesados, y como
— ino precautelative dado que la vigencia de las concesiones
Auto de inicio P Hepende de la natural duracién de | ividad Smi
pende de la naturaleza y duracién de la actividad ecanémica para
Auto de visita P a cual se otorga y la necesidad de tiempo que tenga el concesionario
ara que el aprovechamiento sea econdmicamente rentable y
Publicacion del proceso de solicitud de uso y aproveck 1to de RNR y ambi 2] pocialmente benéfico (Decreto 1791 de 1996, Art. 35), y que para los
— — asos de los aprovechamientos forestales supericres a 20.000
Concepto técnico de la visita P fhectareas, en terrenos de dominio piblico sélo podra i
A publico s6lo podran autorizarse en
Resolucidn de cierre y archivo P concesion mediante licitacion plblica por un términe ne superior a
diez (10) afios y previa aprobacién del Gobierno nacional (Decreto
Notificacién o edicto P 2151 de 1975, Art. 3; Decreto 1076 de 2015, Art. 2.2.1.1.7.13.).
También se conserva a discrecidn por pérdida de vigencia de la
icencia bi I, la cual di resolucidn motivada por la
autoridad ambiental podrd declarar la pérdida de vigencia de la
ficencia ambiental, si transcurrido cinco afios a partir de su ejecutoria,
no se ha dado inicio a la construccidn del proyecto, obra o actividad
Decreto 2041 de 2014, Art. 37), Igualmente proceden términos de
caducidad de toda accidn sancicnatoria que sobre la licencia

Tiempo de retencién dado en afos.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrdnico (CT) Conservacion Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacidn/Digitalizacién (S) Seleccién
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bmbiental se hayan demandado después de 20 afios de haber
isucedido el hecho u omisién generadora de la infraccidn (Ley 1333 de

2009, Art. 10).
lUna vez terminado el tiempo de retencidn en el Archiva Cantral, Ia
Oficing de ién D ital se gard de realizar [a

ferencia secundaria al Archivo Histérico para su Conservacién
[Total (CT), dado su valor histérico, cientifico, cultural, testimonial ¥
fmisional para la memoria de la Entidad y el sector del medio
i porque evidencian los tramites y acciones que se deben
levar a cabo para aprovechar, talar y trasplantar drboles aislados de
bosque natural o plantado, localizados en  terrenos de
dominio piblico o en predios de propiedad privada que se
encuentren caidos o muertos por causas naturales, o que por razones
Ke orden sanitario o de ubicacién y/o por dafios mecanicos estén
kcausando perjuicio a |a estabilidad de los suelos, a canales de aguas,
bndenes, calles, obras de infi uctura o edificaci ). Ley 89 de
993 Art 31. Numeral 9. Funciones. (Adicionado por el art. 9. Decreto
141 de 2011), Las Corporaciones Auténomas Reglonales ejercerdn las
miguientes funciones.
demis, la conservacion tetal de |a serie se apoya en la Circular
Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual dictamina que las
entidades plblicas y las privadas que cumplen funciones plbiicas

deberdn conservar p ite, en su fi ariginal, las
peries documentales de caricter misional (correspondientes a la
Irazon de ser de la entidad).

esta k doe I se contempla como

81 de Ci ién Total por tratarse de archives que se
lacionan con Derechos Hi = DDHH y Derecho Internacional
io = DIH, sefialades en la Circular 001 de 2017 del Archivo

[General de la Nacién y segun criterios de valoracién establecidos por
el Protocolo de gestion documental de los archivos referidos a las
graves manifiestas violaciones a los derechos humanos, e infracciones
Bl derecho internacional humanitarie, ocurridas con ocasion del
konflicto armado interno.

La Oficina Productora, con apoye con la Oficina de Gestién
|, serd la dependencia encargada de planificar y realizar el
proceso de reproduccion de la serie mediante la técnica de
[Digitalizacion (D), en formato PDF/a, la cual se efectuara posterior al

Tiempo de retencidn dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacién/Digitalizacién (5) Seleccién
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o .

cierre de los ites, permiti agilizar los de consulta
kelectranica y garantizar la conservacion del soporte papel.

lLa Ley 594 de 2000, articulo 19, parigrafo 2 establece que "los
Hocumentos originales que posean valores histdricos no podrin ser

destruidos, aun cuando hayan sido reproducides yfo almacenados

cualguier media™.

5300.220.30 Permisos para el Uso y Aprovechamiento de los Recursos Naturales Renovables — 2 20 Gl D e conservan duranta dos (2) afios en el Archivo de Gestidn hasta que
5 ke determine el cierre y archivo del expediente. Al término de este
RNR Y el Ambiente iodo, la Oficina F las transfiere en su soporte fisico v

| dnico con su T ive back-up al Archive Central para su
ia por veinte (20} afios mas para satisfacer

Solicitud de uso ya aprovechamiento de RNR y el ambiente

Auto de liquidacion I diterias y formulacion de demandas por organismoas

dos y como termino precautelativo dado que las

iales e i

Concepto técnico koncesiones se otorgan por un término no mayor de 10 afios {Decreto

1541 de 1978, Art. 92). La duracion de una concesion serd fijada
teniendo en cuenta la naturaleza y duracidn de la actividad econdmica
para cuyo ejercicio se otorga, y la necesidad de que el concesionarie
disponga del recurso por un tiempo suficiente para que la respectiva
lexplotacion resulte econémicamente rentable y socialmente benéfica
Decreto 2811 de 1574, Art. 60).

[También se conserva a discrecién por pérdida de vigencia de la
ficencia bis I, la ecual i resolucién por la
putoridad ambiental podrd declarar la pérdida de vigencia de la
icencia ambiental, si transcurrido cinco afios a partir de su ejecutoria,
o se ha dado inicio a |a construccidn del proyecte, obra o actividad
Decreto 2041 de 2014, Art. 37). lgualmente proceden términos de
caducidad de toda accidn sancionatoria que sobre la licencia
Bmbiental se hayan demandado después de 20 afios de haber
ucedido el hecho u omisidn generadora de la infraccidn (Ley 1333 de

Resolucidn de otorgamiento o negacién

b - B s - B s - N e -

12009, Art. 10).
lUna vez finalizado el tiempo de retencién en el Archivo Central la
Oficina de ion Documental reali; la fi ia secundaria

Bl Archivo Histérico para su Conservacién Total (CT) dado su alto valor
histérico, cientifico, cultural y misional en tono a las actuaciones
dmi que la G idn confiere a personas naturales o
, piblica o privadas, de conformidad con los permisos,

in

Tiempo de retencion dade en afios.
Convenciones: (P)Papel (€l) Electrénico (CT) Conservacitn Total (E) Eliminacian (M/D) Microfilmacién/Digitalizacion (5) Seleccién
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hutorizaciones, concesi o asoci otorgadas para el
bprovechamiento sostenible de los recursos naturales renovables y el

Ademas, la conservacion total de la serie se apoya en la Circular
Fxterna AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual dictamina gue las

y las privadas que ¢ len funci piblicas
Heberan conservar permanentemente, en su formato original, las
Lorios documentales de cardcter misional (correspondientes a la
lrazén de ser de la entidad). Ley 99 de 1993 Art 31. Numeral 8.
Funciones. (Adicionado por el art. 5. Decreto 141 de 2011). Las
Corporaciones Autdnomas Regionales ejercersn las siguientes
Funciones.

esta se coma
Hocumento de Conservacion Total por tratarse de archivos que se
kelacionan con Derechos Humanes — DDHH y Derecho Internacional
io — DIH, sefialados en la Circular 001 de 2017 del Archivo
\General de la Nacién y segln criterios de valoracién establecides por
sl Protocolo de gestién documental de los archivos referidos a las

raves manifiestas violaciones a los derechos humanos, e infracciones
Ll derecho internacional humanitario, ecurridas con ocasion del
conflicto armado interno.

L2 Oficina Productora, en apoyo de la Oficina de Gestion Documental,
Lerd la dependencia encargada de planificar y realizar el proceso de
reproduccion de la subserie durante su permanecia en gestion,
imediante |a técnica de Digitalizacian (D) en formato PDF/a, la cual se
lefectuara al cierre de los tramites del expediente, permitiendo agilizar
os tiempos de consulta electrénica, garantizar la conservacion del

koporte papel y la integridad del proceso,

La Ley 594 de 2000, articulo 19, pardgrafo 2, establece que "los
Hocumentos originales que posean valores histéricos no podrdn sen
destruidos, aun cuande hayan sido reproducidos y/o almacenados
mediante cualquier medio™.

5300.220.40

Permisos para Extraccion de Material de Arrastre 4 20

Su tiempo de retencidn en gestidn serd de cuatro (4) afios contados a

Solicitud de licencia ambiental

P WORD

artir de la finalizacion de la licencia y sus obras complementarias
habiendo y mediando resolucién para su archivo final (Decreto 2041

Estudio de impacto ambiental (EIA)

de 2014, Art.6: Término de la licencia ambiental. La licencia ambiental
ke otorgard por la vida Gtil del proyecto, obra o actividad y cobijard las

Tiempo de retencidn dado en afios.

Co

(P)Papel (El) E} Snico (CT) Conservacitn Total (E) Eliminacidn (M/D) Microfilmacion/Digitalizacian (5) Seleccidn
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Planaos del drea de explotacicn P fases de construccion, montaje, operacidn, mantenimiento
il lami ién final, abandono y/o terminacisn).
Oficio de otorgamiento de poder de representacion P Terminado el periodo de retencidn en el Archivo de Gestién la Oficina)
roductora enviara la subserie en su soporte fisico y electrénico con su|
Documentos de identificacién o certificado de existencia y representacién legal en caso de personas juridicas 2] respectivo back-up al Archivo Central para su conservacidn per veinte|
Certif_icadc del I\.m'nisterio del Interior sobre presencia o no de comunidades étnicas y de existencia de territorios p -éln-r]n::::jéf::: ‘;::‘:L:::e;:rop:;:a;:t:::;:Z:s:;:?n:[:::;‘:;
kolectivos en el drea del proyecto b R 2 %
. - - - - — judiciales e interesados, y como termino precautelativo dado que las|
Copla del documento radicado y exigido por el Instituto Colombiano de Antropologia e Historia ICANH P Foncesiones se otorgan por un término no mayor de 10 afes {Decreto)
Formato de verificacién preliminar de los d para la solicitud de licencia ambiental 2] 15‘_1 de 1978, Art, 92). La duracion d! Hna !:onc_eslmn Ao r“a,da
teniendo en cuenta la naturaleza y duracion de la actividad econdmical
Copia del acto administrative de inicio de tramite o] para cuyo ejercicio se otorga, y la idad de que el ¢ i i
disponga del recurso por un tiempo suficiente para que la respectival
Infarme de visita técnica P e xplotacian resulte dmi te ble y socialmente benéfical
{Decreto 2811 de 1974, Art. 60).
Requerimienta de infarmacién adicional P [También se conserva a discrecidn por pérdida de vigencia de la licenciaf
- — bi I, la cual diante resolucian tivada por la idad
Copia del acta de la audiencia piblica P pmbiental podrd declarar la pérdida de vigencia de la licencis
Copia del acto administrativa de otargamiento p pmbiental, si transcurrido cinco afios a partir de su ejecutoria, no se hal
Kado inicio a la construccién del proyecto, obra o actividad (Decreto
Infi de contingenci bi 1 p [2041 de 2014, Art. 37). Igualmente proceden términos de caducidad
toda accidn sancionatoria que sobre |a licencia ambiental se hayard
Infarme de seguimiento al trémite de consecucisn de licencia P kemandado después de 20 afios de haber sucedido el hecho u omision
- p - - ———— - dora de la infraccidn (Ley 1333 de 2009, Art. 10).
Copta del actoad attio.da:cleers, final e yarchiva p Finalizado el periodo de retencion en el Archiva Central, la Oficina de
Notificacidn o edicto P estion Documental se encargard de realizar la transferencia
fecundaria al Archivo Histérico para su Conservacion Total (CT), dado
Resolucién de cierre y archivo p lsu valor histérico, cientifico, cultural, testimonial y misional para la
fmemoria de la Entidad y el sector del medio ambiente, porque|
evidencian los tramites y acciones que se deben llevar a cabo para)
Bdquiric el derecho a explotar materiales de arrastre tales comol
[renas, gravas y piedras yacentes en el cauce y orillas de las corrientes
He agua, vegas de inundacién y otros terrenos aluviales.
f\demds, la conservacion total de la serie se apoya en la Circular]
Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual dictamina que lag
idades piblicas y las privadas que cumplen funciones publicas]
deberdn conservar permanentemente, en su formato original, las
series documentales de cardcter misional (correspondientes a la razén|
e ser de la entidad).
inal , esta subserie doo Isec la como documento
de Conservacion Total por tratarse de archivos que se relacionan con|
Perechos Humnanos — DDHH y Derecho Internacional Humanitario -

Tiempo de retencidn dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacion Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacion/Digitalizacién (5) Seleccidn
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DIH, sefialados en la Circular 001 de 2017 del Archivo General de I3
Macidn y segin criterios de valoracién establecidos por el Protocolo de|
bestion documental de los archivos referidos a las graves manifiestas
Liclaciones a los derechos humanos, e infracciones al derechol
tnternacional humanitario, ocurridas con ocasion del conflicto armado)
nterna.
L2 Oficina Productora, con apoyo de la Oficina de Gestion Docume ntal
Lera la dependencia encargada de planificar y realizar el proceso dej
keproduccion de la serie mediante la técnica de Digitalizacidn (D), en
formato PDF/a, la cual se efectuard una vez finalizados los tramites,
Ipermitiendo agilizar los tiempos de consulta electrdnica, garantizar la
Lonservacién del soporte papel y evitar adulteraciones del proceso.
la Ley 594 de 2000, articulo 18, pardgrafo 2 establece que "log
locumentos originales que posean valores histéricos no podran ser
Hestruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o almacenados
inediante cualquier medio®.
5300.220.50 Permisos para la Construccion de Relleno Sanitario 4 20 cT D su tiempo de retencién en gestion serd de cuatro (4) afios contados a
artir de la finalizacién de la licencia y sus obras complementariasg
Salicitud de licencia ambiental p |woro habiendo y mediando resolucién para su archivo final {Decreto 2041
= = - e 2014, Art.6: Término de la licencia al. La licencia ambiental
Estudio de impacto ambiental (EIA) P e otorgard por la vida (til del proyecto, obra o actividad y cobijard lag
Planos del drea de operacién del relleno sanitaric ) ases de construccion, montaje, operacion, mantenimiento
ldesmantelamiento, restauracién final, abandono y/o terminacian).
Oficio de otorgamiento de poder de representacion P lina vez finalizado el periodo de retencién en el Archivo de Gestién, l3|
Oficina Productora transfiere la subserie en su soporte fisico ¥
Documentos de identificacién o certificado de existencia y representacidn legal en caso de personas juridicas p lectranico con su respectiva back-up al Archivo Central para su
Certifln:ado del I\Idlnisteria del Intericr sobre presencia o no de comunidades étnicas y de existencia de territorios P audri‘:::i::_c‘f‘: rf::!::ilénnmd i?-::r:::;a'::if:;: :a;:ll:r:ll::dceo:::i:sl,
kolectivos en el drea del proyecto . by > 5 -~
- - - ganismos judiciales e interesados, y como termino precautelativey
Copla del documento radicado y exigido por el Instituto Colombiano de Antropologia e Historia |CANH P dado que las concesiones se otargan teniendo en cuenta la naturaleza
Formato de verificacion p de los d s para la d de licencia | P VY duraciffn de la actividad ecnnc:\m[ca‘ parla cuyo ejercicio se otorga, Y|
a necesidad de que el concesionario disponga del recurso por un)
Copia del acto administrative de inicio de tramite p lampo suficiente para que la respectiva explotacion resulte
conémicamente rentable y socialmente bendfica (Decreto 2811 def
Informe de visita técnica ) 1974, Art. 60).
Requerimiento de informacién adicional 2] [También se conserva a discrecion por pérdida de vigencia de |a licencia
= s Tk T] biental, la cual fiante resolucién motivada por la autoridad
Copia del acta de la audiencia pablica P ambiental podrd declarar la pérdida de vigencia de la licenciz|
Copia del acto administrativo de e P ? bi ¢ I, si rido f:.inou afios a partir de su ejecf.ltoria, no se hal
ado inicio a la construccién del proyecto, obra o actividad (Decretq)

Tiempo de retencidn dado en afios.

C

: (P)Papel (EI) El .

o {CT) Conservacion Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacion/Digitalizacién (5) Seleccidén
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Informe de contingencia ambiental

2041 de 2014, Art. 37). Igualmente proceden términos de caducidad
e toda accidn sancionatoria que sobre la licencia ambiental se hayan|

Informe de seguimiento al trdmite de consecucisn de licencia

demandado después de 20 afios de haber sucedido el hecho u omisién

Notificacién o edicto

eneradora de la infraccidn (Ley 1333 de 2009, Art. 10),
Una vez finalizado el tiempo de retencién en el Archive Central |al

Resolucién de cierre y archivo

w|O|w|T©

ficina de Gestion D I realizard la tr ia secundaria a
Archivo Histérico pars su Conservacidn Total (CT) dado su alto valor]

historico y misional para la Entidad y las comunidades de su drea del
influencia, debido al alto impacto ambiental y social que generan los]
rellenos sanitarios en los lugares técnicamente seleccionados
disefiados y operados para la disposicion final de los residuos sélidos v
a procura en la minimizacién de los peligros, dafios o riesgos a |a salud|
publica y el ecosistema natural de la zona.

Ademas, la conservacian total de la subserie se apoya en la Circular]
Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual dictamina que lag
entidades publicas y las privadas que cumplen funciones piblicad
b conservar perr nente, en su formato original, las
[eries documentales de cardcter misional (correspondientes a la razén)|
e ser de la entidad).

Finalmente, esta serie documental se contermpla como documento de
KConservacion Total por tratarse de archivos que se relacionan con|
Derechos Humanos = DDHH y Derecho Internacional Humanitario -
DIH, sefalados en la Circular 001 de 2017 del Archivo General de la
fNacion y segun criterios de valoracidn establecidos por el Protocolo del
Eestion documental de los archivos referidos a las graves ifiesta.

Miolaciones a los derechos humanos, e infracciones al derecho
¥nternacional humanitario, ocurridas con ocasion del conflicto armado
interno

lLa Oficina Productora, con apoyo de la Oficina de Gestidn Documental,
lserd la dependencia encargada de planificar y realizar el proceso del
reproduccion de la serie durante su permanecia en gestion, mediantel
a técnica de Digitalizacién (D) en formato PDF/a, la cual se efectuars
fl cierre de los tramites del expediente, permitiendo agilizar los
tiempos de consulta electrénica, garantizar la conservacian de
koporte papel y la integridad del proceso,

La Ley 594 de 2000, articulo 19, parigrafo 2, establece que "log
Hocumentos originales que posean valares histéricos no podran ser
Hestruidos, aun cuando hayan sido reproducido: yfo al o
imediante cualquier medio”.

5300.260

PROCESOS

Tiempo de retencién dado en afios.

Cenvenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacién/Digitalizacian (5) Seleccion
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5300.260.50 Procesos Sancionatorios Ambientales 2 20 cT D
Denuncia ambiental p [WwoRD Se conservan en gestidn durante 2 afios contados a partir del cierre del
dii y la orden de archivo. La Oficina Productora los transfiere!
Auto de visita P =l término de este periodo al Archivo Central por veinte (20) afios mds
soporte papel y electrénico con su respectivo back-up, con e
Concepta técnico 2] bbjetivo de satisfacer consultas, auditorias, formulacién de di |
= r parte de entes de control, crganismes judiciales e interesados,
Al sanclonators P como termino precautelativo dado que sobre los procesos proceden
Yy | términos de caducidad de toda accion sancionatoria 20 afios después
e e kit P e haber sucedido el hecho u omisién generadora de la infraccidn (Ley
3 x 333 de 2009. Art. 10).
Resolucién o auto de archivo P iina vez terminado el tiempo de retencién en el Archivo Central, |3
Auto de Notificacidn P Oficina de Gestion Documental se encargara de realizar 3|

transferencia secundaria al Archivo Histdrico para su Conservacion)
Total (CT)), dado su alto valor misional, informativa e histérice, ya que|
§nvolucra informacion sobre cada una de las etapas procesales y ||
smposicion de sanciones a los infractores, con miras a la proteccion def
os recursos naturales, © ademas
contienen ¥ arg ivos, juridicos v
hécnicos que son fuente de consulta v apoyo para el desarrollo def
futuras | igaci 8 en parte integral de
patrimonio documental de la Corporacién.

ihdemds, la conservacidn total de la serie se apoya en la Circular

i .
iGn y aprove

convirtié

Externa AGN 003 de 2015 N | 5, la cual di que las|
idad: bl y las pri que ¢ funciones publicas|
deberan conservar p i te, en su formato original, las

keries documentales de cardcter misional (correspondientes a la razén|
de ser de la entidad).

Finalmente, esta subserie documental se contempla como documentol
de Conservacion Total por tratarse de archives que se relacionan con
IDerechos Humanos — DDHH y Derecho Internacional Humanitario -
IDIH, sefialados en la Circular 001 de 2017 del Archivo General de Iz
fNacion y segln criterios de valoracidn establecidos por el Protocolo de
gestion documental de las archivos referidos a las graves manifiestas
Niolaciones a los derechos humanos, e infracciones al derecho
internacional humanitario, ocurridas con ocasidn del conflicto armado)
nterno.

ILa Oficina Productora, con apoyo de la Oficina de Gestidn Documental,
lserd la dependencia encargada de planificar y realizar el proceso de
freproduccién de la subserie durante su permanecia en gestidn

di la técnica de Digitalizacién (D) en formato PDF/a, la cual se

Tiempo de retencién dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico [CT) Conservacion Total {E) Eliminacian (M/D) Microfilmacién/Digitalizacién () Seleccidn
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iefectuard posterior al cierre del proceso, permitiendo agilizar log
tiempos de consulta electronica, garantizar la conservacion de
koporte papel y la integridad del expediente.

La Ley 594 de 2000, articulo 19, pardgrafo 2, establece gue "log
KMocumentos originales que posean valores histaricos no podran ser
destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o almacenados|
mediante cualguier medio”.

Carlos Ernesto Reyes Monsalve
Secretario General CAS

Firma Responsable: Carlos Ernesto Reyes Monsalve — Secretario General
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