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5200.40

AUTOS DE NOTIFICACION

4 10

D

5e conservan en gestion por cuatro (4) afios contados a partir de sy

ierre definitivo, © i io que bién coincida con el periodof

Autos

institucional de gobierno del Director General y posteriormente I3
ficina Productora los transfiere al término de este periodo al Archivef

ICentral en su soporte papel y electronico con su respectivo back-up|
jpara su conservacién y consultas por diez (10) afios mds, antes de su
kransferencia secundaria al Archivo Histérico por parte de la Oficina def
|Gestion Documental para su Conservacion Total (CT), dade que
testimonia acciones legales y juridicas de la Corporacién durante el
Hebido desarrclle de las funciones, reflejando un valor histarico)
nstitucional y de memaoria de sus actuaciones misionales.

I\demis, la conservacion total de la serie se apoya en la Circular
AGN 003 de 2015 N I 5, la cual di que las|
entidades piblicas y las privadas que cumplen funciones pablicas]
feberdn conservar permar ite, en su fi I, las]
- eries documentales de cardcter misional (correspondientes a la razdn|
de ser de la entidad).

i a Oficina Productora, con apoyo de la Oficina de Gestion Documental)
serd la dependencia encargada de planificar y realizar el proceso de|
reproduccion de la subserie mediante la técnica de Digitalizacién (D)),
=n formato PDFfa, la cual se efectuara al término del tramite,
mermitiendo agilizar los tiempos de consulta electronica y garantizar laf
conservacian del soporte papel.
ia Ley 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2 establece que "los
documentos originales que posean valores histdricos no podran ser
destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos yfo almac
mediante cualquier medio™.

5200.140

DERECHOS DE PETICION

S Debido a que en el articulo 14 de la Ley 1755 de 2015 se determinan|

Oficio peticién de informacién

o5 términos para Iver las disti modalidades de peticiones se|
puede establecer el tiempo de retencién en gestidn a cuatro (4) afios]

Acervo prob ioap do por el petici i

ontados a partirde la fi ion del procedimi der yel
Bgotamiento de la via gubernativa, considerando que también coincidal

Oficio respuesta a solicitud de Informacién

on el periodo institucional de gobierno del Director general lo que
satisfacer cc ltas al r

Oficio recurso de reposicidn

o idos los tiempos de retencidn en el Archivo de Gestién, la Oficing
Froductora deberd transferir al Archivo Central los Derechos dej

Oficio respuesta al recurso de reposician

v|w|w|w|w
5
B

eticidn por un periodo de cinco (5) afios en su soporte papel
kelectrénico con su respectivo back-up, como plazo precaucional frente
b investigaciones disciplinarias.

Finalizades los tiempos de conservacién en el Archivo Central, e
Comité Interno de Archivo de la Entidad se encargara de crear un

Tiempo de retencion dado en afios.

Convenciones: (P)Papel (El} Electrénico (CT) Conservacidn Total (E) Eliminacian (M/D] Micrafilmacian/Digitalizacidn (S) Seleccidn
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Erupo interdisci io cor por profesionales del derecho, las
piencias de la racidn, las ciencias dii i ¥ cienciad
kociales para que apoyen las tareas de Seleccidn (S) del 30% de [a)
lproduccion anual de la serie documental teniende en cuenta para ellof
s remrd ioldmicns:
-10% de los derechos de peticidn de interés general, es decir que al
jpartir de una solicitud individual se resuelvan necesidades de |a
kiudadania y que refiera sobre actividad isionales de la entidad
-10% de los derechos de peticién de interés colectiva, es decir que
resuelvan las necesidades de grupos étnicos, agremiaciones
ivas de trabajo campesino, asociaciones de derechos
defi del medio ambi 3 idades ¢ i
kcolectivos de victimas del conflicto y que refiera sobre actividades|
imisionales de la entidad.
-5% de los derechos de peticion que expresen quejas, reclamos of

d ias sobre la p ion del servicio por parte de la entidad, unal
oficina o un funcionario y que refiera sobre actividades misionales de
a entidad,

5% de los di hos de peticidn que impli la expresidn de derechos]

Iminimos vitales como el derecho a la vida, a la salud, al trabajo y a lal
lisistencia o a la seguridad social.

La Circular Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, determina que lag
keries resultantes de procesos de muestreo estadistico son del
kConservacion permanente,

La Oficina de Gestion D ital serd la dependencia encargada de]
planificar y realizar el proceso de reproduccién de la serie documentall
Imediante la técnica de digitalizacién en formato PDF/a, de log
Derechos de Peticidn que resultaron seleccionados para ser]
konservados en su totalidad, con el objetivo de agilizar futuras|
konsultas y garantizar la conservacién del soporte papel.
ta Ley 594 de 2000, articulo 19, pardgrafo 2, establece que "log
Hocumentos ariginales que posean valores histdricos no podrin ser
destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos yfo all d
mediante cualquier medio”,

[Una vez finalizados los trabajos de digitalizacién, la Oficina de Gestién
[Pocumental serd a dependencia encargada de realizar la transferencia)
pecundaria de |a serie documental al Archive Histérico para su
konservacion permanente.

Los Derechos de Peticién que no sean seleccionados, deberan sed]
eliminados por la Oficina de Gestién Documental, previa revisidn yf
prrobacian del Comité Interno de Archivo integrado al Comité

nstitucional de Gestién y D fio o quien haga sus veces y|

Tiempo de retencion dado en afios.
Convenciones: (P|Papel (El) Electronica (CT) Conservacion Total (E) Eliminacién {M/D) Microfilmacion/Digitalizacién (5) Seleccidn
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kiguiendo las directrices del Acuerdo 004 de 2019 Articulo 22 de
Archivo General de la Nacién y p dirni de eliminacién de |3
Corporacidn,

La Eliminacidn de la informacién en soporte papel se hard a través de
rmétodo de picado con el fin de p el medio ambil y log
documentos en medio electrénico se eliminarin medi etodo de|
porrado de datos con el fin de garantizar |a eliminacién total de [a
fnformacidn y bajo la supervision del Comité Interno de Archivo y la
Ificina Productora.

LEI acta de eliminacién y el inventario de los documentos que han sidol
kliminados se conservardn permanentemente y la Entidad deberd)
mantenerlos publicados en la pigina web.

5200.180

INFORMES INSTITUCIONALES

5200.180.110 Informes de Gestién o Resultados

10

[Terminados los trdmites de recoleccidn de datos y presentacién de

Informe general de gestidn de la Subdireccidn de autoridad ambiental

POF

farme, se da inicio a la conservacidn de la subserie en el Archive del
estidn por cuatro (4) afios considerande el periodo institucional del
Enbiemu del Director y las consultas a que den lugar sobre e
Hocumento.
lLa Oficina Productora serd la dependencia que se encargard del
planificar y realizar el proceso de reproduccion de la subserie durante
u permanecia en gestién, mediante |a téenica de Digitalizacidn (D) en|
formato PDF/a, la cual se efectuard posterior al proceso de radicacidn]
permitiendo agilizar los tiempos de consulta electronica a partir del
consecutivo de ¢ pondencia desp da vy i Il
konservacion del soporte papel.
la Ley 594 de 2000, articulo 19, pardgrafo 2, establece que "los
documentas originales que pasean valores histdricos no podrdn ser
Hestruidos, aun cuando hayan sido reproducidos yfo almacenad

mediante cualquier medio®.

Finalizados los tiempos de retencién en el Archivo de Gestion, Ia|
[Oficina Productora los transfiere al Archive Central en su soporte papel
v electrdnico con el respectivo back-up por un periodo de diez (10}
pfios mds para satisfacer las consultas a que den lugar; antes de suf
transferencia secundaria al Archivo Histérico par parte de la Oficina del
Gestion Documental para la Conservacion Total (CT), por poseer
valores histéricos, informativos y testimoniales que permitery
Feconstruir la memaria institucional de la Corporacién a partir de log|
elementos de andlisis y anexos probatorios que la Oficing)
Productora presenta en términos de gestion administrativa y|

resultados.

Tiempo de retencidn dade en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacian (M/D) Microfilmacign/Digitalizacidn () Seleccidn
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lAdemids, la conservacion total de la subserie se apoya en la Circular|
Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual sefiala que los Informes]
de gestién, técnicos, cientificos entre otros tipos) presentados 3
Lutoridades administrativas, organismos de control, cuerpos
kolegiados (consejos y juntas directivas) se deberdn conservar
permanentemente.

5200.180.220

Informes Preliminares de Incidentes o Accidentes de Trabajo 4

16

IDe acuerdo con el art. 2.2.4.6.1.3 del Decreto 1072 de 2015, los
Itados de mediciones y monitoreo a los ambientes de trabajo,

Investigacidn de accidentes e incidentes

-omo resultada de los programas de vigilancia y control de los peligros

Informe preliminar de incidentes o accidentes de trabajo

v riesgos en seguridad y salud en el trabajo; asi como los reportes y las|
fnvestigaciones de los incidentes, accidentes de trabajo |
f dades laboral jeberdn ser conservados por un periodol

minimo de veinte afios, contados a partir del momento en que cese |3

|aboral del trabajader con la emp 3
bina ve: terminadas las etapas de recoleccion, formulacion v
bresentacidn de los Informes Preliminares de Incidentes y Accidentes
Laborales, se deben comenzar a conservar en gestion durante cuatrof
4) afios considerando el periodo institucional de gobierno del Director
ly las consultas a que den lugar sobre el documento.

Finalizados los tiempos de retencion en el Archivo de Gestion, I
Oficina Productora los transfiere al Archivo Central en su soporte|
loriginal por un periodo de dieciséis (16) afios mds para efectos de|
konsultas y auditorias; antes de su transferencia secundaria al Archivol
Histdrico por parte de la Oficina de Gestion Documental pars suf
Konservacian Total (CT), por poseer valores histéricos, infermativos yf
testimoniales que permiten reconstruir la memoria institucional a
partir de la gestién y evaluacicn de los programas desarrollados enf
favor del recurso humano y los riesgos laborales en la Corporacién vy
como marco de referencia para la toma de futuras acciones
correctivas, de mejora y preventivas del Sistema de Gestion de laj
Seguridad y Salud en el Trabajo = 5G-55T de la entidad.,
igualmente, la conservacion total de la subserie se apoya en la Circular]
Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, |a cual sefiala que los Informes|
de gestion, técnicos, cientificos entre otros tipos) presentados 3
putoridades  admini i Qrg: de control, cuerpos

olegi {c jos y juntas directivas) se deberin conservar]
permanentemente,

5200.190

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tiempo de retencion dado en afos,

Convenciones: (P)Papel (El} Electrénico (CT) Canservacién Total (E) Eliminacian (M/D) Microfilmacien/Digitalizacién (5) Seleccion
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5200.190.20

Inventarios Documentales de Archivo de Gestién 1 1

Estos inventarios se construyen en formatos digitales y no sef
transfieren al papel hasta no ser exigidos por autoridad o durante

Inventario documental de gestion

blgin otro evento que asi lo requiera. Son la base para lag
rransferencias documentales primarias y para la entrega y recibo de un|
puesta de trabajo entre otros eventes.

Debido a que son de constante actualizacién su tiempo de retencidn)
documental en gestion se considera de un (1} afio a partir de sy
ctualizacidn. Finalizado el afio de retencidn, la Oficina productora)
transfiere la subserie al Archivo Central para su conservacién por un|
1) afio mas.

La Oficina de Gestion Documental elimina la subserie al término de
tiempo de retencién, previa revision y aprobacién del Comité|
Interno de Archivo integrado al Comité Institucional de Gestion y|
Desempefio o quien haga sus veces, siguiendo las directrices del
incuerdo 004 de 2019 del Archivo General de la Nacidn, Articulo 22;
v usando el procedimiento vigente por la Corporacién.

La Eliminacion se efectuard a través del método de borrado def
katos con el fin de garantizar |a eliminacién total de la informacian|
v bajo la supervisidn del Comité Interno de Archivo.

El acta de eliminacion y el inventario de los documentos que han|
Lido eliminados se conservardn permanentemente y la Entidad)
keberd mantenerios publicades en la pagina web.

5200.200

INSTRUMENTOS DE REGISTRO Y CONTROL

5200.200.70

Instrumento de Registro de los Expedientes Ambientales 2 1

[Documento con fines de registro y control de cada uno de los|

i e |

generados por la Corporacidn,

Registro de los expedientes ambientales

¥5L5

[El tiempo de retencién documental en gestién se considera de dos (2}

fos o

Denuncia ambiental

(WORD

a partir de su lizacién. Una vez Ir sul
periodo de retencién, la Oficina Proeductora transfiere la subserie a

Auto de visita

Wrchivo Central para conservacion por un (1) afio més.
e construyen digitalmente y por perdida de sus valores

Concepto técnico

pdministrativos y la carencia de valores histéricos y patrimoniales para|
a memoria institucional de la Entidad, la Oficina de Gestion|

Auto sancionatorio

[Documental procederd a su Eliminacién (E) al finalizar el tiempo def
retencion en el Archive Central.

Recurses procesales

w|w|w| 2|

El proceso de eliminacién se realizard una vez revisado y aprobado por|

Tiempo de retencion dade en afios.
Convenciones: (P)Papel (El} Electrénico (CT) Conservacion Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacion/Digitalizacién {5) Seleccian
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Resolucidn o auto de archive p el Comité Interno de Archivo integrado al Comité Institucional de)
Gestion y Di fio o quien haga sus veces, siguiendo las]
Auto de Notificacion Mirectrices del Acuerdo 004 de 2019 del Archivo General de I3
Nacion, Articulo 22; y usando el procedimiento vigente por la
Corporacian.
La Eliminacion se hara a través del método de borrado de datos con|
2| fin de garantizar |a eliminacién total de la informacion y bajo I3
supervision del Comité Interno de Archivo.
El acta de eliminacién y el inventario de los documentos que han)|
ido eliminados se conservaran permanentemente y la Entidad)
Hebera mantenerlos publicados en la pagina web: Acuerdo AGN
004 de 2019, Articulo 22, Numeral 5.
5200.220 |LicENCIAS AMBIENTALES
5200.220.10 Concesiones para el Aprovechamiento de Aguas 2 50 cT D
Solicitud concesion de uso y aprovechami > de RNR y ambi p WORD Ee conservan en gestion por dos (2) afios contados a partir de su cierre
DY jefinitivo y archive del expedi conf fo; y posteri la
At de ligidaciisn P Oficina Productora los transfiere al término de este periodo al Archivo
Concepto técnico P Central en su soporte fisico y electrdnico con su respectivo back-up
or cincuenta (50) afios mas con el objetivo de facilitar las consultas,
lucion de otorgami o negacidn de la concesion p auditorias, formulacién de demandas por parte de entes de control,

jrganismos judiciales e | dos, y como termino p

dado que las concesiones se otorgan por un términe no mayor de 10
lafias, salvo las destinadas a la prestacién de servicios piblicosoa la
konstruccion de obras de interés pdblico o social, que podran ser
otorgadas por periodos hasta de 50 afios (Decreto 1541 de 1978, Art.
[39; Decreto 1076 de 2015, Art. 2.2.3.2.7.4.). También se conserva a
discrecion por pérdida de vigencia de la licencia ambiental, la cual
mediante resolucidn ivada por la idad i | podrad
Heclarar la pérdida de vigencia de la licencia ambiental, si transcurrido
kinco afios a partir de su ejecutoria, no se ha dado inicio a la
konstruccion del proyecto, obra o actividad (Decreto 2041 de 2014,
IArt. 37). lgualmente proceden términos de caducidad de toda accién
kancionatoria que sobre |a licencia ambiental se hayan demandado
después de 20 afios de haber sucedido el hecho u omisién generadora
de la infraccidn. (Ley 1333 de 2009, Art. 10).

Finalizado el periodo de retencién en el Archivo Central, la Oficina de

estion Documental se encargard de realizar la transferencia

Tiempo de retencién dado en anos.

Convenciones; (P)Papel (El) Electrdnico (CT) Conservacion Total (E) Eliminacian (M/D) Microfilmacién/Digitalizacidn (S) Seleccian
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secundaria al Archivo Historico para su Conservacion Tolai_{-C.T}, dado
lsu valor histérico, cientifico, cultural, i ial y misional para la
memoria de la Entidad y el sector del medio ambiente, porque
id los ites y acci que se deben llevar a cabo para
pdquirir el derecho a usar o aprovechar las aguas de uso pablico para
pbastecimiento doméstico en los casos que requiera riego y
Lilvicultura (cuidado de los bosques, cerros o montes, abrevaderos
cuando se requiera derivacion, uso industrial, generacién térmica o
uclear de electricidad, explotacion minera y tratamiento de
minerales, explotacién  petrolera, inyeccién para generacidn
peotérmica, generacion hidroeléctrica, generacion cinética directa,
rte de les y sustancias téxicas, acuicultura cultive de
species acudticas vegetales y animales y pesca, recreacién y
deportes, usos medicinales y otros usos minerales, otros usos
Eimilares). Ley 99 de 1993 Art 31. Numeral 9. Funciones. (Adicicnade
jpor el art, 9. Decreto 141 de 2011). Las Corporaciones Auténomas
Regionales ejercerdn las siguientes funciones,

Ademis, la conservacian total de la serie se apoya en la Circular
Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual dictamina que las
kentidades piblicas y las privadas que cumplen funciones piblicas
deberdn conservar permanentemente, en su formato original, las

eries documentales de cardcter misional (correspondientes a la
razdn de ser de la entidad),

Finalmente, esta subserie documental se contempla como
documento de Conservacion Total por tratarse de archivos que se
frelacionan con Derechos Humanos — DDHH y Derecho Internacional
Humanitario — DIH, sefialados en la Circular 001 de 2017 del Archiva
General de la Nacidn y segin criterios de valoracidn establecidos por
k| Protocolo de gestion decumental de los archivos referidos a las
graves manifiestas violaciones a los derechos humanas, e infracciones
5l derecho internacional humanitario, ocurridas con ocasidn del
flicto armado interno.

lLa Oficina Productora, con apoyo de la Oficina de Gestion
[Pocumental, serii la dependencia encargada de planificar y realizar el
proceso de reproduccién de fa serle mediante la técnica de
Digitalizacién (D), en formato PDF/fa, la cual se efectuard una vez
ffinalizados los tramites, permitiendo agilizar los tiempos de consulta
Electrénica, garantizar la conservacion del soporte papel y evitar

Tiempe de retencion dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total {E) Eliminacién (M/D) Microfilmacion/Digitalizacisn {S) Seleccion
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hdulteraciones del proceso.
La Ley 594 de 2000, articulo 19, parigrafo 2 establece que “los
Hocumentos originales que posean valores histéricos no podrén ser
Hestruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o almacenados
imediante cualguier medio™.

5200.220.20 Permisos para el Aprovechamiento Forestal 2 20 cT D Ke conservan en gestion por dos (2) afios contades a partir de la

minacidn de su cierre definitivo y archive del expediente

Solicitud autorizacidn de uso y aprovect

o de RNR y ambi

konformado; habiendo y mediando resolucidn para su archivo final

Soportes de solicitud de uso y ap

niento de ANR y ambi

Decreto 2041 de 2014, Art.6: Término de la licencia ambiental. La
Jicencia ambiental se otorgard por la vida Gtil del proyecto, obra o

Asi ién de técnico

bctividad y cobijard las fases de construccién, montaje, operacidn,
imi ylo

ito, d i ian final, at

Concepto técnico

torminacion).

Auto de liquidacidn

lizado el tiempo de retencion en gestidn, la Oficina Productora los
kransfiere al Archivo Central en su soporte papel y electrénico con su

Natificacion al solicitante

Fespectivo back-up por veinte (20} afios mds con el objetivo de
cilitar las © Itas, auditorias, formulacién de demandas por parte

Soporte de pago de solicitud

(e entes de control, erganismos judiciales e interesados, y comeo

Auto de inicio

lative dade que la vigencia de las concesiones

termino p

idepende de la naturaleza y duracion de la actividad econdmica para

Auto de visita

a cual se otorga y |a necesidad de tiempo que tenga el concesionario
ara que el aprovechamiento sea econémicamente rentable y

Publicacién del p de d de usoy ap

de RNR y ambi

kocialmente benéfico (Decreto 1791 de 1996, Art. 35), y que para los

Concepto técnico de la visita

asos de los aprovechamientos forestales superiores a 20.000
£ io publico sélo podran autorizarse en

. En de ds

Resolucién de cierre y archiva

kconcesion mediante licitacion pablica por un término no superior a
diez (10} afios y previa aprobacién del Gobierno nacional {Decreto

Notificacidn o edicto

V|9 |9|9|W|wW|O|wW|wW|OW|wW]|w]| @

2151 de 1979, Art. 3; Decreto 1076 de 2015, Art. 2.2.1.1.7.13),
[También se conserva a discrecién por pérdida de vigencia de la
ficencia ambi

I, la cual diante resolucion motivada por la

putoridad ambiental podrd declarar la pérdida de vigencia de la

ficencia ambiental, si transcurrido cinco afios a partir de su ejecutoria,
Ino se ha dado inicio a la construccion del proyecto, obra o actividad
Decreto 2041 de 2014, Art. 37). lgualmente proceden términas de
kaducidad de toda accién sancionatoria que sobre la licencia
pmbiental se hayan demandade después de 20 afios de haber
sucedido el hecho u omisién generadora de la infraccién (Ley 1333 de

Tiempo de retencién dado en afios.
Convenciones: (P)Papel {El) Electronico {CT) Conservacion Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacién/Digitalizacion (5) Seleccién



Pagina 9 de 16

Cadigo: F-PGD-001

Version: 04

Ve Conartados TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL -
Pagina 9 de 16

Fecha de Aprobacion: 01/06/2020

ENTIDAD PRODUCTORA: CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE SANTANDER
OFICINA PRODUCTORA: SEDE DE APOYO REGIONAL COMUNERA CODIGO: 5200

Pagina 9 de 16

RETENCION* | MEDIO| DISPOSICION FINAL

cODIGO SERIE, SUBSERIE, TIPOS DOCUMENTALES Gestion | Central | P El fcT E M/D|s PROCEDIMIENTOS

D009, Art. 10).

Lina vez terminado el tiempo de retencion en el Archive Central, la
Oficina de Gestion Documental se encargara de realizar la
htransferencia secundaria al Archivo Histdrico para su Conservacién
Total (CT), dado su valor histérico, cientifico, cultural, testimonial y
misional para la memoria de la Entidad y el sector del medio
ambiente, porque evidencian los tramites y acciones que se deben
levar a cabo para ap har, talary I drboles aislados de
bosque natural o plantade, localizades en terrenos  de

Hominio piblico o en predios de propiedad privada que se
ncuentren caldos o muertos por causas naturales, o que por razones
He orden sanitario o de ubicacion y/o por dafios mecidnicos estén
rausando perjuicio a la estabilidad de los suelos, a canales de aguas,
landenes, calles, obras de infraestructura o edificaciones.). Ley 99 de
1993 Art 31. N 1 9. Funci (Adicionado por el art. 9. Decreto
141 de 2011). Las Corporaciones Autdnomas Regionales ejercerdn las
kiguientes funciones.

Wdemas, la conservacion total de la serie se apoya en la Circular
Externa AGN 003 de 2015 N I 5, la cual di ina que las
idad iblicas y las privadas que plen funciones piblicas
deberin conservar permanentemente, en su formato original, las
keries documentales de cardcter misional (correspondientes a la

razdn de ser de la entidad).
Finalmente, esta subserie doc

se cor como
documento de Conservacion Total por tratarse de archivos que se
relacionan con Derechos Humanos — DDHH y Derecho Internacional
Humanitario — DIM, sefialados en la Circular 001 de 2017 del Archive
General de la Nacién y segln criterios de valoracién establecidos por
el Protocolo de gestion documental de los archivos referidos a las
praves manifiestas violaciones a los derechos humanos, e infracciones
pl derecho internacional humanitario, ocurridas con ocasién del
conflicto armado interno.

La Oficina Productora, con apoyo con la Oficina de Gestidn
Documental, serd la dependencia encargada de planificar y realizar el
proceso de reproduccion de la serie mediante la técnica de
Digitalizacion (D), en formato PDF/a, la cual se efectuard posterior al
kierre de los tramites, permitiendo agilizar los tiempos de consulta
Electronica y garantizar la conservacién del soporte papel.

Tiempo de retencién dade en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacion Total (E) Eliminacian (M/D) Microfilmacion/Digitalizacién (5) Seleccién
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La Ley 594 de 2000, articulo 19, pardgrafo 2 establece que "los
documentos originales que posean valores histéricos no pedrdn ser
destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o almacenados
jmediante cualquier media®.
5200.220.30 Permisos para el Uso y Aprovechamiento de los Recursos Naturales Renovables — 2 20 CT D e conservan durante dos (2] afios en el Archivo de Gestion hasta que

NR y el Ambiente

ke determine el cierre y archivo del expediente. Al término de este
eriodo, la Oficina Productora las transfiers en su soporte fisico y

d de uso ya aprovech

de RNR y el ambiente

ilectrénico con su respective back-up al Archive Central para su
permanencia por veinte (20) afios més para satisfacer

Auto de liguidacién

C auditorias y formulacién de demandas por organismos

Concepta técnico

diciales e interesados y como termino precautelativo dado que las
koncesiones se otorgan por un términoe no mayor de 10 afios {Decreto

Resolucidn de otorgamienta o negacién

w|w| O] O

(1541 de 1978, Art. 92). La duracién de una concesion serd fijada
iendo en cuenta la naturaleza y duracién de la actividad econdmica
jpara cuyo ejercicio se otorga, y la idad de que el ¢
disponga del recurso por un tiempo suficiente para que la respectiva

ario

pl i6n resulte econdmicamente rentable y socialmente benéfica
Decreto 2811 de 1974, Art. 60).
También se conserva a discrecion por pérdida de vigencia de Ia
Jicencia ambiental, la cual mediante resolucién motivada por la

idad ambiental podra decl la pérdida de vigencia de Ia
Jicencia ambiental, si transcurrido cinco afios a partir de su ejecutoria,
no se ha dado inicio a la construccidn del proyecto, obra o actividad
Decreto 2041 de 2014, Art. 37). lgual proceden términos de
kaducidad de toda accidn sancionatoria que sobre la licencia

pmbiental se hayan demandado después de 20 afios de haber

kucedido el hecho u omisidn generadora de la infraccidn {Ley 1333 de
2009, Art. 10).

lUna vez finalizado el tiempo de retencién en el Archivo Central la
Oficina de Gestion Documental realizard la transferencia secundaria
pl Archivo Histérico para su Conservacion Total (CT) dado su alto valor
histdrico, cientifico, cultural y misional en tono a las actuaciones
administrativas que la Corporacién confiere a personas naturales o
juridicas, piblica o privadas, de conformidad con los permisos,

utor conc

o asociaciones otorgadas para el
ible de los recursos les renovables y el

pprovechamiento

Tiempo de retencién dado en afios.

Convenciones: (P)Papel (El) Electrdnico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacian/Digitalizacian (5) Seleccidan
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mediante la técnica de Digitalizacion (D) en formato PDF/a, la cual se
lefectuard al cierre de los ites del liente, permitiendo agilizar

ambiente.

demads, la conservacidn total de la serie se apoya en la Circular
Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual dictamina que las
i=ntidades piblicas y las privadas que cumplen funciones piblicas
deberdn conservar permanentemente, en su formato original, las
:eries documentales de cardcter misional (correspondientes a la
razon de ser de la entidad). Ley 99 de 1993 Art 31, Numeral 9.
Funciones. (Adicionado por el art. 9. Decreto 141 de 2011). Las
Corporaciones Autdnomas Regionales ejercerdn las siguientes
funciones.

ir esta documental se contempla como
doc de C ion Total por tratarse de archivos que se

relacionan con Derechos Humanos — DOHH y Derecho Internacional
io — DIH, sefialados en fa Circular 001 de 2017 del Archivo
General de la Nacidn y segin criterios de valoracién establecidos por
k2l Protocolo de gestién decumental de los archivos referidos a las
Eraves manifiestas viclaciones a los derechos humanos, e infracciones
kal derecho intermacional humanitario, ocurridas con ocasion del
eonflicto armade intermo.

lLa Oficina Productora, en apoyo de la Oficina de Gestién Documental,
kerd la dependencia encargada de planificar y realizar el proceso de
feproduccién de la subserie durante su permanecia en gestidn,

os tiempos de consulta electronica, garantizar la conservacién del
koporte papel y la integridad del proceso.

La Ley 594 de 2000, articulo 19, pardgrafo 2, establece que "log
Hocumentos originales que posean valores histéricos no podran ser
destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o almacenadas|
imediante cualquier media®,

5200.220.40 Permisos para Extraccion de Material de Arrastre

20

Su tiempo de retencion en gestién serd de cuatro (4) afios contados a

Solicitud de licencia ambiental WORD

artir de la finalizacién de la licencia y sus obras complementarias|
habiendo y mediando resolucién para su archivo final (Decreto 2041

Estudio de impacto ambiental (EIA)

de 2014, Art.6: Término de la licencia ambiental. La licencia
e otorgard por la vida Util del proyecto, obra o actividad y cobijard lag

|| o|H

Planos del drea de explotacién

fases de construccidn, montaje, operacién, mantenimiento,)
n

| , idn final, y/o terminacidn).

Tiempo de retencién dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacién/Digitalizacién (5) Seleccidn
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Oficio de otorgamiento de poder de representacion [} Terminado el periodo de retencién en el Archive de Gestian la Oficinal
roductora enviara la subserie en su soporte fisico y electrénico con sy
Documentos de identificacidn o certificade de existencia y representacién legal en caso de personas juridicas P respectivo back-up al Archive Central para su conservacion por veintef
{20) afios mds con el objetiva de facilitar las consultas, auditorias,)
Certificado del Ministerio del Interior sobre presencia o no de comunidades étnicas y de existencia de territorios P kormulacion de demandas por parte de entes de control, organismas|
colectivos en el drea del proyecto ficiales e i dos, y como termino precautelativo dada que lag
Copla del documento radicado y exigido por el Instituto Colombiane de Antropologia e Historia ICANH P Loncesiones se otorgan por un términe no mayor de 10 afios (Decretol
= = — e : - = 11541 de 1978, Art. 92). La duracién de una concesion serd fijada)
Fanmats de verificackin preliminac delos-doct parala dalicancia P keniendo en cuenta la naturaleza y duracidn de la actividad econdmical
jerci I idad d. | i i

Copia del acto administrativo de inicio de trimite p para cuyo ejercicio se o:ufga,_v a necesi d ad de que e concesunna_nc
Hisponga del recurse por un tiempo suficiente para que la respectiva

Informe de visita técnica p an resulte econdmi t ble y social benéfi

Decreto 2811 de 1974, Art. 60).
Requerimiento de informacién adicional p Tambiénse adi ion por pérdida de vigencia de la licencial
mbi I, la cual r lucis ivada por la autoridad|
Copia del acta de la audiencia publica P bmbiental podrd declarar la pérdida de vigencia de la licencia
Conia dal = rod = mbiental, si transcurrido cinco afios a partir de su ejecutoria, no se haj
e rative de otorg ’ P Hado inicio 2 la construecidn del proyecto, obra o actividad (Decreto
Informe de contingencia ambiental P (2041 de 20.14' Art. E'!?I. Isu_alrnente pmce{.’i_en lelrminn? de caducidad|
e toda accion sancionatoria que sobre la licencia ambiental se hayan
Informe de seguimiento al trdmite de consecucién de licencia [} Hemandado después de 20 afios de haber sucedido el hecho u omisién|
veradora de la infraccién (Ley 1333 de 2009, Art. 10).

Copia del acto administrativo de cierre, finalizacién o desmonte y archivo P Finalizado el periodo de retencién en el Archivo Central, la Oficina del
- = = tion Documental se encargara de realizar la transferencia)
Netificacion o edicto P kecundaria al Archive Histdrico para su Conservacion Total (CT), dados
Resolucion de cierre y archive p lsu valor histérico, cientifico, cultural, testimenial y misional para I3

memoria de la Entidad y el sector del medio ambiente, porque
evidencian los tramites y acciones que se deben llevar a cabe parg
lpdquirir el derecho a explotar materiales de arrastre tales comg|
frenas, gravas y piedras yacentes en el cauce y orillas de las corrientes]
gle agua, vegas de inundacidn y otros terrenos aluviales.
idemis, la conservacién total de la serie se apoya en la Circular]
AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual dictamina que lag
entidades publicas y las privadas que cumplen funciones pablicag]
deberin conservar permanentemente, en su formato original, las
series documentales de cardcter misional {correspondientes a la razén|
Ke ser de la entidad).
Finalmente, esta subserie documental se contempla como documentay
de Conservacion Total por tratarse de archives que se relacionan cong
Derechos Humanos — DDHH y Derecho Internacional Humanitario -
DIH, sefialados en la Circular 001 de 2017 del Archivo General de I3
Macion y seglin criterios de valoracidn establecidos por el Protocolo dey

Tiempo de retencidn dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El] Electrénico (CT) Conservacian Total (E) Eliminacian (M/D) Microfilmacian/Digitalizacion (5) Seleccidn
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gestion documental de los archivos referidos a las graves manifiestas
Wiolaciones a los derechos humanos, e infracciones al derechol
§nternacional humanitario, ocurridas con ocasién del conflicto armada
gnterno,
La Oficina Productora, con apoyo de la Oficina de Gestién Documental,
tord la dependencia encargada de planificar y realizar el proceso de
f cion de la serie mediante la técnica de Digitalizacion (D), eny
formato PDF/a, la cual se 4 una vez finalizados los t 1
permitiendo agilizar los tiempos de consulta electrénica, garantizar la
conservacion del soporte papel y evitar adulteraciones del procese,
La Ley 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2 establece que “los
Hocumentos originales que posean valores histéricos no podran ser
destruidos, aun cuando hayan sido reproducides yfo almacenados
rmediante cualquier medio”.
5200.220.50 Permisos para la Construccion de Relleno Sanitario 4 20 T D Su tiempo de retencidn en gestion serd de cuatro (4) afios contados 3
partir de la lizacién de la licencia y sus obras complementarias
Solicitud de licencia ambiental p [womo biendo y mediando resolucién para su archivo final (Decreto 2041
- - de 2014, Art.6: Término de la licencia ambiental. La licencia ambientall
Estudio de impacto ambiental (EIA) P lse otorgard por la vida Gtil del proyecto, obra o actividad y cobijard lag
Planos del drea de operacidn del relleno sanitario P ases de :_onstruccién, : ian, -_"iz"“'
desmantelamiento, restauracion final, abandene y/fo terminacian).
Oficio de otorgamiento de poder de representacian P IUna vez finalizado el periodo de retencidn en el Archivo de Gestidn, |2
[Oficina Productora transfiere la subserie en su soporte fisico
Decumentos de identificacion o certificado de existencia y representacion legal en caso de personas juridicas P | con su pective back-up al Archivo Central para suf
Certif_icada del I\_dl'nislerin del Interior sobre presencia o no de comunidades étnicas y de existencia de territorios P buditorias, fonlfxl::i:::ed:z:: n:an:;a:“p:urp::‘t:a::!‘:r:tla:d?:::it:sl.
colectivos en el drea del proyecte : For . ) -
B judiciales & . ¥ COmo precautelativol
Copla del documente radicado y exigido por el Insti Colombiano de Antropologia e Historia ICANH P kado que las concesiones se otorgan teniendo en cuenta |a naturaleza
Formato de verificacién preliminar de los d parala de licencia ambiental P duracl'é.n deita actided El:unri\mica P £itvo ejercicio se-atongd,
a necesidad de que el concesionario disponga del recurso por un|
Copia del acto administrativa de inicio de trdmite P iemp_to suficiente para que la respectiva explotacién resulte
candmic r ble y social benéfica (Decreto 2811 de
Informe de visita téenica P [1574, Art. B0).
Reguerimiento de informacidn adicional 2] [También se conserva a discrecién por pérdida de vigencia de la licenci|
. m— biental, la cual resolucion ivada por la autoridad|
Copia del acta de la audiencla piblica P pmbiental podri declarar la pérdida de vigencia de la licencial
Copia del acto administrativo de otorgamiento P bi I, si transcurrido cinco afios a partir de su ejecutoria, no se hal
Hado inicio a la construccidn del proyecto, obra o actividad (Decretol
Infarme de contingencia ambiental [} 041 de 2014, Art. 37). lgualmente proceden términos de caducidad|

Tiempo de retencidn dado en afios,
Convenciones: (P)Papel (El) Electrdnico (CT) Conservacion Total (E) Eliminacidn (M/D) Microfilmacion/Digitalizacin (5) Seleccién
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He toda accidn sancionatoria que sobre la licencia ambiental se hayang
| jado después de 20 afos de haber sucedido el hecho u omisidn|
generadora de la infraccidn (Ley 1333 de 2009, Art. 10).

Informe de seguimiento al trdmite de consecucicn de licencia

Notificacién o edicte

na vez finalizado el tiempo de retencién en el Archivo Central I3
Oficina de ion Doc | realizard la transfi ia secundaria a
Wrchivo Histdrico para su Conservacion Total (CT) dado su alto valor]
histdrico y misional para la Entidad y las comunidades de su drea def
influencia, debido al alto impacto ambiental y social que generan los
rellenos sanitarios en los lugares leccionad
y operados pars la icion final de los r sdlidos v
a procura en la minimizacidn de los peligros, dafios o riesgos a la salud|
piblica y el ecosisterna natural de la zona.

lAdemds, la conservacion total de la subserie se apoya en la Circular
Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual dictamina que las
lentidades piblicas y las privadas que cumplen funciones piblicasg
deberdn conservar p ite, en su formato original, lag
keries documentales de cardcter misional (correspendientes a |a razén|
de ser de |a entidad).

Finalmente, esta serie documental se contempla como documento de
Conservacion Total por tratarse de archivos que se relacionan conf
Derechos Humanos = DDHH y Derecho Internacional Humanitario —
DIH, sefialades en la Circular 001 de 2017 del Archivo General de |3}
Pacidn y segln criterios de valoracidn establecidos por el Protocolo dej
pestion documental de los archivos referidos a las graves manifiestas]
hiolaciones a los derechos humanos, e infracciones al derechol
internacional humanitario, ocurridas con ocasidn del conflicto armadol
fnterno

. a Oficina Productora, con apoyo de la Oficina de Gestion Documental,
serd |a dependencia encargada de planificar y realizar el proceso del
reproduccidn de la serie durante su ia en gestion, mediant

a técnica de Digitalizacién (D) en formato PDF/a, la cual se efectuard
Bl cierre de los tramites del expediente, permitiendo agilizar log
tiempos de consulta electrdnica, garantizar la conservacion de
soporte papel y la integridad del proceso,

La Ley 524 de 2000, articulo 19, parigrafo 2, establece que "los
documentos criginales que posean valores histdricos no podridn ser
Hestruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o almac Sasd
mediante cualquier medio”.

w| 9| 9| =

Resolucion de cierre y archivo

5200.260 =1t |PrOCESOS T , S o] PEST ) [T P ' IR

Tiempo de retencion dado en anos.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacian (M/D) Microfilmacién/Digitalizacién {5) Seleccion
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5200.260.50 Procesos Sancionatorios Ambientales 2 20 CT D

Resolucid i i
esolucién o auto de archive lUna vez terminado el tiempo de retencién en el Archivo Central, I3l

Oficina de Gestién Documental se encargard de realizar [al
kransferencia secundaria al Archive Histérico para su Conservacion|
ITotal (CT)), dado su alto valor misional, infi ivo e histarico, ya quej
involucra informacién sobre cada una de las etapas procesales y I
r ician de i a los infi &5, con miras a la proteccién def
os recursos naturales, conservacion y apr:wechamlentos ademds
contienen elementos y arg ) dis
técnicos que son fuente de consulta y apoyo para el desarmllu dej
futuras i , convirtiénd en parte integral del
lpatrimonio documental de la Corporacion.

lidemds, la conservacion total de la serie se apoya en la Circular
Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual dictamina que las
entidades publicas y las privadas que cumplen funciones piblicas
fet cOnservar per en su formato original, las
teries documentales de cardcter misional (correspondientes a la razdn)
He ser de la entidad).

Denuncia ambiental P WORD e conservan en gestion durante 2 afios contades a partir del cierre de
diente y la orden de archivo. La Oficina Productora los transfiere
Auto de visita p L término de este periodo al Archiva Central por veinte (20) afios mds
n soporte papel y electrénico con su respective back-up, con el
Concepto técnica P bjetivo de satisfacer ¢ 1 ias, formulacién de demandas|
r parte de entes de control, organlsms Judiciales e interesados, y|
Auta sanclonatorio P -omo termino precautelativo dado que sobre los procesos proceden
érminos de caducidad de toda accidn sancic ja 20 afios despué
Recursos procesales P He haber sucedido el hecho u omisidn generadora de la infraccian (Ley]
333 de 2009. Art. 10).
p
p

Auto de Notificacién

Finalmente, esta subserie doc | se cor pla como d
tle Conservacion Total por tratarse de archivos que se r\elacronin con|
Derechos Humanos — DDHH y D ho Internacional H =

DIH, sefialados en la Circular 001 de 2017 del Archivo General de |a
INacidn y segun criterios de valoracién establecidos por el Protocolo de
estion documental de los archivos referidos a las graves manifiestas

Miolaciones a los derechos | e infracciones al derech
fnternacional humanitario, ocurridas con ocasién del conflicto armadal
interno.

.2 Oficina Productora, con apoye de la Oficina de Gestién Documental,
kerd la dependencia encargada de planificar y realizar el proceso de
Feproduccién de la subserie durante su permanecia en gestidn,
Imediante la técnica de Digitalizacién (D) en formato PDF/a, la cual se

Tiempo de retencion dado en afios,
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacién (M/D) Microfil ion/Digitalizacion (5) Sel
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lefectuard posterior al cierre del proceso, permitiendo agilizar los
tiempos de consulta electronica, garantizar la conservacién del
koporte papel y la integridad del expediente.

La Ley 594 de 2000, articulo 19, pardgrafo 2, establece que “log
Hocumentos originales que posean valores histdricas no podrdn ser
destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o almacenados|
mediante cualquier medio™
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Carlos Ernesto Reyes Monsalve
Secretario General CAS

Firma Responsable: Carlos Ernesto Reyes Monsalve — Secretario General
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FECHA: 25 DE AGOSTO DEL 2022

Tiempo de retencidn dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electranico (CT) Conservacion Total (€) Eliminacién (M/D) Microfilmacian/Digitalizacion (S) Seleccion



