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5100.40

AUTOS DE NOTIFICACION

4

10

D

e conservan en gestion por cuatro (4] anos contados a partir de su
ierre itivo, iderando que tambign coincida con el periodo)

Autos

institucional de gobierno del Director General y posteriormente E!

Oficina Prod los transfiere al término de este periodo a
irchivo Central en su sop: papel y el con su respecti
back-up para su conservacion y consultas por diez (10) afios mas,
L ntes de su transferencia secundaria al Archivo Histérico por parte de|
a Oficina de Gestion Documental para su Conservacian Tatal (CT)
Hado que testimonia acciones legales y juridicas de la Corporacian
Hurante el debido desarrolio de las funciones, reflejando un valor
lhistérico institucional y de memaria de sus actuaciones misionales.
sdemds, la conservacion total de la serie se apoya en la Circular|
Evterna AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual dictamina que las
entidades publicas y las privadas que cumplen funciones poblicas)
Hoberan conservar permanentemente, en su formato original, lag
Lories documentales de cardcter misional (correspondientes a I3
razén de ser de la entidad).

la Oficina Productora, con apoyo de la Oficina de Gestidn|
IDocumental, serd la dependencia encargada de planificar y realizar el
lproceso de reproduccién de la subserie mediante la técnica dej
Digitalizacidn (D), en formata PDF/a, la cual se efectuara al término
Hel trimite, permitiendo agilizar los tiempos de consulta electronica y|
barantizar la conservacion del soporte papel.
b2 Ley 594 de 2000, articulo 19, parigrafo 2 establece que “los
Hocumentos originales que posean valores histdricos no pedrén ser
destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o almacenados|
rmediante cualquier medio™.

5100.140

DERECHOS DE PETICION

Debido a que en el articulo 14 de la Ley 1755 de 2015 se determinan
os términos para resolver las distintas modalidades de peticiones sef

Oficio peticion de informacién

lbuede establecer el tiempo de retencidn en gestion a cuatro (4) afios

Acervo probaterio aportado por el peticionario

ios a partir de la finalizacion del procedimiento de respuesta y
2| agotamiento de la via gubernativa, considerando que también

Oficio respuesta a solicitud de Informacién

coincida con el periodo institucional de gobierno del Director general
o que permite satisfacer consultas al respecto.

Oficio recurso de reposician

umplidos los tiempos de retencion en el Archivo de Gestidn, laf
Oficina Productora deberd transferir al Archivo Central los Derechos|

Oficio respuesta al recurso de repasicion

w|lw|TO|O| @

de Peticion por un periodo de cinco (5) afios en su soporte papel y|
Electrdnico con su respective back-up, como plazo precaucional
Frente a investigaciones disciplinarias.

inalizados los tiempos de conservacién en el Archive Central, e

omité Interno de Archivo de la Entidad se encargard de crear un|

Tiempo de retencidn dado en afios.

Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacion Tatal (E] Eliminacion {M/D) Microfilmacion/Digitalizacion (5) Seleccién
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Foci i

grupo interdisciplinario comg porp ales del d , lag
Fiencias de la administracion, las ciencias medicambientales |
ciencias sociales para que apoyen las tareas de Seleccién (S) del 30%
de la produccidn anual de la serie decumental teniendo en cuental

para ello los sigui criterios sociolég
-10% de los derechos de peticidn de interés general, es decir que 2|
bartir de una solicitud individual se Ivan necesidades de I3

iudadania y que refiera sobre actividades misionales de la entidad.

Hocumental mediante la técnica de digitalizacién en formato PDF/a,

konsultas y garantizar la conservacién del soporte papel.

-10% de los derechos de peticion de interés colectivo, es decir que|
resuelvan las necesidades de grupos étnicos, agremiaciones,
kooperativas de trabajo campesino, asociaciones de derechos
lhumanos, defensores del medio ambiente, comunidades campesinas
colectivos de victimas del conflicto y que refiera sobre actividades
nisionales de la entidad.

-53% de los derechos de peticion que expresen quejas, reclamos o
Henuncias sobre la prestacion del servicio por parte de la entidad,
bina oficina o un funcionario y que refiera scbre actividades
imisionales de la entidad.

15% de los derechos de peticion que impli la expresion de|
Merechos minimos vitales como el derecho a la vida, a la salud, a
ltrabajo v a la asistencia o a la seguridad social.

La Circular Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, determina que lag
keries resultantes de procesos de muestreo estadistico son del
kkonservacion permanente.

lLa Oficina de Gestidn D ital serd la dependencia encargada dej
lplanificar v realizar el proceso de reproduccién de la serie

e los Derechos de Peticién que resultaron seleccionados para ser|
konservados en su totalidad, con el objetive de agilizar futuras|

LLa Ley 594 de 2000, articulo 19, pardgrafo 2, establece que "log
documentos originales que posean valores histdrices no podrén ser
destruidos, aun cuando hayan side reproducidos y/o almacenados
imediante cualguier medio”.
lUna vez finalizados los trabajos de digitalizacidn, Ia Oficina de Gestidn|
Documental serd a dependencia encargada de realizar Ia
transferencia secundaria de la serie documental al Archivo Histdrico)
jpara su conservacién permanente,
lLos Derechos de Peticion que no sean seleccionados, deberdn ser]
lrliminados por la Oficina de Gestién Documental, previa revisién vl
Bprobacién del Comité Interno de Archivo integrado al Comité

Institucional de Gestién y D o o quien haga sus veces Y

Tiempo de retencién dado en afos.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénice (CT) Canservacidn Total (E) Eliminacian (M/D) Microfilmaciéon/Digitalizacién (S) Seleccidn



Pagina 3 de 17

iR TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Codigo: F-PGD-001

Version: 04

Pagina 3 de 17

Fecha de Aprobacion: 01/06/2020

ENTIDAD PRODUCTORA: CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE SANTANDER
OFICINA PRODUCTORA: SEDE DE APOYO REGIONAL GUANENTINA

CODIGO: 5100

Pagina 3 de 17

RETENCION* | MEDIO

DISPOSICION FINAL

cADIGO SERIE, SUBSERIE, TIPOS DOCUMENTALES Gestion | Central | P

El

IcT

E

Mm/D

5

PROCEDIMIENTOS

kigulendo las directrices del Acuerdo 004 de 2019 Articulo 22 dell
wrchivo General de la Nacidn y p imni de eli ion de la|
ICorporacian.

ILa Eliminacidn de la informacian en soporte papel se hara a través de
método de picado con el fin de preservar el medio ambiente y los|
Hocumentos en medio electronico se eliminardn mediante método dej
bhorrado de datos con el fin de garantizar la eliminacién total de la|
informacion y bajo la supervision del Comité Interno de Archivo y la)
Dficina Productora.

£l acta de eliminacién y el i io de los doc que han sido|
izliminados se conservardn p te y la
imantenerlos publicados en la pagina web.

Ertidad deh

5100.180 INFORMES INSTITUCIONALES

5100.180.110 Informes de Gestién o Resultados 4 10

ITerminados los trdmites de recoleccion de datos y presentacidn del

Informe general de gestidn de la Subdireccidn de autoridad ambiental P

POF

knforme, se da inicio a la conservacién de la subserie en el Archivo def
KGestidn por cuatro (4] afios consid jo el pericdo institucional de|
gobierno del Director y las consultas a que den lugar sobre e
documento.

lLa Oficina Productora serd la dependencia que se encargara de
lplanificar y realizar el proceso de reproduccion de la subserie durante)
U p ia en gestion, medi la téenica de Digitalizacion (D) enf
Formato PDF/a, la cual se efectuara posterior al procese de radicacion]

lpermitiendo agilizar los tiempos de consulta electronica a partir del]
d had

tive de o pondencia P y garantizar |3
konservacion del soporte papel.
La Ley 524 de 2000, articulo 19, pardgrafo 2, establece que "log
Hocumentos originales que posean valores histdricos no podran ser
Hestruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o almacenados|
Imediante cualquier medio”.
Finalizados los tiempos de retencién en el Archivo de Gestign, I3
Oficina Productora los transfiere al Archivo Central en su soportef
papel y electronico con el respectivo back-up por un periodo de die]
10} afios mds para satisfacer las consultas a que den lugar; antes de|
su transferencia secundaria al Archivo Histérico por parte de I3
(Oficina de Gestion Documental para la Conservacién Total (CT), por]
poseer valores histéricos, informativas y testimoniales que permitey
reconstruir la memoria institucional de la Corporacidn a partir de los|
elementos de anilisis y anexos probatorios que la Oficing]
Productora presenta en términos de gestion administrativa Y|

ttad

Tiempo de retencion dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (€] Eliminacién (M/D} Microfilmacion/Digitalizacidn (5) Seleccion
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demids, la conservacion total de la subserie se apoya en la Circular}
Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual sefiala que los Informes]
de gestidn, técnicos, cientificos entre otros tipos) presentados af

idad. ini: ivas, Eani: de control, cuerpos
colegiados (consejos y juntas directivas) se deberdn conservar|
permanentemente.

5100.180.220

Informes Preliminares de Incidentes o Accidentes de Trabajo 4

16

De acuerdo con el art. 2.2.4.6.1.3 del Decreto 1072 de 2015, log
Itados de mediciones y monitoreo a los ambientes de trabajo,

Investigacion de accidentes e incidentes

komo resultado de los programas de wvigilancia y control de los|
i y riesgos en seguridad y salud en el trabajo; asi como los|

Informe preliminar de incidentes o accidentes de trabajo

lpresentacién de los Informes Preliminares de Incidentes y Accidentes

[
lreportes y las investigaciones de los incidentes, accidentes de trabajof

by enfermedades laborales, deberdn ser conservades por un iod
Iminimo de veinte afios, contados a partir del momento en que cese la|
relacian laboral del trabajador con la empresa.

lna wez terminadas las etapas de recoleccidn, formulacidn

lLabarales, se deben comenzar a conservar en gestidn durante cuatrol
4) afos considerando el periodo institucional de gobiemo del
Director y las consultas a que den lugar sobre el documenta,

Finalizados los tiempos de retencion en el Archivo de Gestidn, I=
[Oficina Productora los transfiere al Archive Central en su soporte
briginal por un periodo de dieciséis (16) afos mas para efectos de
consultas y auditorias; antes de su transferencia secundaria a
irchivo Histdrico por parte de |a Oficina de Gestion Documental para
ku Conservacion Total (CT), por poseer valores histéricos
informativos y testimonizles que permiten reconstruir la memeria
institucional a partir de la gestién y evaluacion de los programas{
Hesarrollados en favor del recurso humano y los riesgos laborales enf
a Corporacidn y come marco de referencia para la toma de futuras|
peeiones correctivas, de mejora y preventivas del Sistema de Gestion|
He la Seguridad y Salud en el Trabajo — 5G-55T de la entidad.
Jgualmente, la conservacidn total de la subserie se apoya en I3
Circular Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual sefiala que los|
Informes (de gestién, técnicos, cientificos entre otros tipas,

ados a autoridades administrativas, organismaes de control,
euerpos colegiados (consejos y juntas directivas) se deberdn
Fonsernvar permanentemente,

5100.190

4 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tiempo de retencién dado en afios.

Convenciones: (P)Papel (EI) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacian (M/D) Microfilmacion/Digitalizacién (S) Seleccién
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5100.190.20 Inventarios Documentales de Archivo de Gestion

1

1

Estos inventarios se construyen en formatos digitales y no sel
ransfieren al papel hasta no ser exigidos por autoridad o durante

Inventario documental de gestion

X515

blgin otro evento que asi lo requiera. Son la base para lag
transferencias documentales primarias y para la entrega y recibo def
lun puesto de trabajo entre otros eventos.

Debido a que son de constante actualizacion su tiempo de retencion)
documental en gestion se considera de un (1) afo a partir de su
bctualizacion. Finalizado el afio de retencién, la Oficina productoral
transfiere la subserie al Archivo Central para su conservacién por un|
1) afio mds.

lLa Oficina de Gestién Documental elimina la subserie al término de
tiempo de retencidn, previa revisidn y aprobacidn del Comité
Interno de Archivo integrado al Comité Institucional de Gestidn y|
[Desempefio o quien haga sus veces, siguiendo las directrices del
Wcuerdo 004 de 2019 del Archivo General de la Nacién, Articulol
[22; y usando el procedimiento vigente por la Corporacian.
lLa Eliminacion se efectuara a través del método de borrado de|
datos con el fin de garantizar la eliminacién total de Ial
§nformacion y bajo la supervision del Comité Interno de Archivo.

El acta de eliminacién y el inventario de los documentos que han
kido eliminados se conservardn permanentemente y la Entidad|
debera mantenerlos publicados en la pagina web,

5100.200 INSTRUMENTOS DE REGISTRO Y CONTROL

5100.200.70 Instrumento de Registro de los Expedientes Amﬁientales

Documento con fines de registro y control de cada uno de losl

Registro de los expedientes ambientales

X5L5

bi {os por la Corporacién,
[El tiempo de retencién documental en gestion se considera de dos {2))

Denuncia ambiental

(WORD

fios contados a partir de su actualizacidn., Una vez finalizado sul
periodo de retencidn, la Oficina Productora transfiere la subserie a

Auto de visita

frchivo Central para conservacion por un (1) afio mis.

Concepto técnico

e _cgnstm\ren digitalmente y por perdida de sus valores
pdministrativos y la carencia de valores histéricos ¥ patrimoniales

Auto sancionatorio

jpara la r ia institucional de la Entidad, la Oficina de Gestion|
[Pocumental procesers a su Eliminacién (E) al finalizar el tiempo de|

Recursos procesales

| 9| w| 9|

retencion en el Archivo Central.

El proceso de eli i6n se realizard una vez bad

y ap

Tiempo de retencidn dado en afios,
Convenciones: (P)Papel (El) Electrdnico (CT) Conservacion Total (E) Eliminacidn (M/D) Microfilmacidn/Digitalizacion (5) Seleccidn
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Resolucién o auta de archivo P bor el Comité Interno de Archivo integrado al Comité Institucional
e Gestion y Desempefio o quien haga sus veces, siguiendo lag
Auto de Notificacidn P Hirectrices del Acuerdo 004 de 2019 del Archivo General de I3
Wacion, Articulo 22; y usando el procedimiento vigente por I3
Carporacion.
lLa Eliminacion se hard a través del método de borrado de datos
kon el fin de garantizar la eliminacion total de la informacian y|
bajo la supervision del Comité Interno de Archivo.
E| acta de eliminacidn y el inventario de los documentos que han|
kido eliminados se conservardn permanentemente y la Entidad|
ebera mantenerlos publicados en la pagina web: Acuerdo AGN|
104 de 2019, Articulo 22, Numeral 5.
5100.220 LICENCIAS AMBIENTALES
5100.220.10 Concesiones para el Aprovechamiento de Aguas 2 50 cT D
Solicitud concesian de uso y aprovechamis de ANR y ambi p [wono Ee conservan en gestién por dos (2) afios contados 2 partir de su
R definitive y archiva del expediente conformado; y
PR st P bosteriormente la Oficina Productora los transfiere al término de
Concepto técnico p ste periodo al Archive Central en su soporte fisico y electranico con
u respective back-up par cincuenta (50) afios més con el objetive de
Resolucién de atergamiento o negacidn de la concesidn P facilitar las Itas, auditorias, fc | de demandas por

parte de entes de control, organismes judiciales e interesados, y
komo termino precautelativo dado que las concesiones se otorgan
lbor un término no mayor de 10 afios, salvo las destinadas a la
prestacién de servicios publicos © a la construccion de obras de
nterés publico o social, que podrdn ser otorgadas por periodos
hasta de 50 afios (Decreto 1541 de 1978, Art. 39; Decreto 1076 de
2015, Art. 2.2.3.2.7.4.). También se conserva a discrecion por
pérdida de vigercia de la licencia ambiental, la cual mediante
fresolucién motivada por la autoridad ambiental podrd declarar la
pérdida de vigencia de la licencia ambiental, si transcurride cinco
afios a partir de su ejecutoria, no se ha dado inicio a la construccion
del proyecta, obra o actividad (Decreto 2041 de 2014, Art. 37).
Jgualmente proceden términos de caducidad de toda accion
kancionatoria que sobre la licencia ambiental se hayan dad
Hespués de 20 afios dehaber sucedido el hecho u omisién
generadora de |a infraccian. {Ley 1333 de 2009, Art. 10).

Finalizado el periodo de retencién en el Archive Central, la Oficina de

Tiempo de retencion dado en afios.

Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacidn Total (E) Eliminacian (M/D) Microfilmacién/Digitalizacién (5) Seleccidn
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Gestign Documental se encargard de realizar la transferencia
ecundaria al Archivo Histdrico para su Conservacién Total (CT),
Hado su valar histérico, cientifico, cultural, testimonial y misional
bara la memoria de la Entidad y el sector del medio ambiente,
borque evidencian los tramites y acciones que se deben llevar a cabo
bara adquirir el derecho a usar o aprovechar las aguas de uso
lii en los casos que requiera

para abastecimi
kiego v silvicultura (cuidado de los bosques, cerros o montes,
bbrevaderos cuando se requiera derivacidn, uso industrial,
beneracidn térmica o nuclear de electricidad, explotacion minera y
t jento de mineral lotacién petrolera, inyeccion para
peneracién geotérmica, generacion hidroeléctrica, generacion
cinética directa, te de les y jas toxicas,
beuicultura cultive de especies acudticas vegetales y animales y

pesca, recreacion y deportes, usos medicinales y otros usos
minerales, otros usos similares). Ley 99 de 1993 Art 31. Numeral 2.
Funciones. (Adicionade por el art. 9. Decreto 141 de 2011). Las
Corporaciones Auténomas Regionales ejercerdn las siguientes
funciones.

Ademis, la conservacion total de la serie se apoya en la Circular
Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual dictamina que las
lntidades publicas y las privadas que cumplen funciones publicas

conservar per ite, en su formato original, las
kkeries documentales de cardcter misional (correspondientes a la
razdn de ser de la entidad).

Finalmente, esta subserie documental se contempla como
documento de Conservacién Total por tratarse de archivos que se
felacionan con Derechos Humanes — DDHH y Derecho Internacional
Humanitario — DIH, sefalados en la Circular 001 de 2017 del Archivo
[zeneral de la Nacion y segln criterios de valoracién establecidos por
| Protocolo de gestién documental de los archivos referidos a las
graves manifiestas violaciones a los derechos humanos, e
infracciones al derecho internacional humanitario, ocurridas con
lpcasion del conflicto armado interno.

La Oficina Productora, con apoyo de la Oficina de Gestion
Documental, serd la dependencia encargada de planificar y realizar
k|l proceso de reproduccién de la serie mediante la técnica de

Tiempo de retencién dado en anos.

Convenciones: (PPapel (El) Electrénico (CT) Conservacion Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacion/Digitalizacién (5) Seleccidn
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gl ian (D), en fi PDF/a, la cual se efectuard una vez
Finalizados los tramites, permitiendo agilizar los tiempos de consulta
lectronica, garantizar la conservacion del soperte papel y evitar
bdulteraciones del proceso.
La Ley 594 de 2000, articulo 19, pardgrafo 2 establece que "los
documentos originales que posean valores histéricos no podrdn ser
Hestruidos, aun cuando hayan sido reproducidos yfo almacenados
Imediante cualquier medio”.
5100.220.20 Permisos para el Aprovechamiento Forestal 2 20 cT D Se:conservan: an gestitn. por: dos (2) afios.contados a partir. de-a
| minacidn de su cierre definitivo y archive del expediente
Solicitud izacién de uso y aprovect de RNR y ambi p |woRD onformade; habiendo y mediando resolucién para su archivo final
Soportes de solicitud de uso y apravechamiento de RNR y ambiente p -Fler.relo qul de 2014, Art,?: Ténnlnzla de'la‘ licencia ambiental. La
icencia ambiental se otorgara per la vida dtil del proyecto, obra o
Asignacion de técnico evaluad p Lictividad y cobijard las fases de construccion, montaje, operacién,
irmi i I restauracion final, abandono
Lancento tdanicy P /o terminacidn).
T, lizado el tiempo de retencion en gestion, la Oficina Productora
Auto de liquidacidn p - o
os transfiere al Archivo Central en su soporte papel y electrénico
MNotificacidn al solicitante p on su respectivo back-up por veinte (20) afios més con el objetive
e facilitar las consultas, auditorias, formulacién de demandas por
Soparte de pago de solicitud p barte de entes de control, organismas judiciales e interesados, y
e omo termino precauvtelativo dado gque la vigencia de las
Auto de inicia P i depende de la natural duracién de la activid
concesiones depende de la naturaleza y duracién de la actividad
Auto de visita p condmica para la cual se otorga y fa necesidad de tiempo que tenga
| ionario para que el aprovechamiento sea econdmicamente
Publicacién del proceso de solicitud de uso y ap hami: de RNR y ambi p rentable y socialmente benéfico (Decreto 1791 de 1996, Art. 35), v
Concepto técnico de la visita P ue para los casos de los aprovechamientos forestales superiores a
[20.000 hectareas, en terrenos de dominio publico séle podrin
Resolucion de cierre y archivo P Butarizarse en concesién mediante licitacidn pdblica por un término
Ino superior a diez (10) afios y previa aprobacién del Gobierno
Notificacidn o edicto 2] nacional {Decreto 2151 de 1979, Art. 3; Decreto 1076 de 2015, Art.
2.2.1.1.7.13.). También se conserva a discrecién por pérdida de
vigencia de la licencia biental, la cual it TuEiEn
tivada por la idad ambiental podra declarar la pérdida de
ivigencia de la licencia ambiental, si transcurrido cinco afios a partir
e su ejecutoria, no se ha dado inicio a la construccidn del proyecto,

Tiempo de retencién dado en afios.

Convenciones: {P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (€} Eliminacion (M/D) Microfil

ién/Digitalizacidn (5) Seleccian
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obra o actividad (Decreto 2041 de 2014, Art. 37). lgualmente
proceden términos de caducidad de toda accion sancionatoria que
tsobre la licencia | se hayan d dadao d 85 de 20 afios
e haber dido el hecho u emisién generadora de la infraccidn
Ley 1333 de 2009, Art. 10).

lUna vez terminado el tiempo de retencidn en el Archivo Central, la
Oficina de Gestion Documental se encargard de realizar la
transferencia sel:‘undaria al Archivo Histdrico para su Conservacion
[Total (CT), dado su valor histérico, cientifico, cultural, testimonial y

Imisional para la memoria de la Entidad y el sector del medio
porque evid, los tramites y acciones que se deben
levar a cabo para aprovechar, talar y trasplantar drboles aislados de
bosque natural o plantade, localizados en  terrenos  de
dominio piblicc o en predios de propiedad privada que se
ren caidos © muertospor causas naturales, o que por
kazones de orden sanitario o de ubicacién y/o por dafies mecanicos

lostén causando perjuicio a la estabilidad de los suelos, a canales de
laguas, andenes, calles, obras de infraestructura o edificaciones.). Ley
99 de 1993 Art 31. N 19. F . (Adici do por el art. 9,
Decreto 141 de 2011). Las Corporaciones Autdnomas Regionales
sjercerdn las siguientes funciones.

Ihdemds, |a conservacion total de la serie se apoya en la Circular
Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual dictamina que las
y las privadas que ¢

len

publicas
en su formato original, las
lkeries documentales de cardcter misional (correspondientes a la
frazdin de ser de la entidad).

I esta i

b ard

1 Conservar

b d |

5o ol
documento de Conservacion Total por tiatarse de archivos que se
relacionan con Derechos Humanes — DDHH y Derecho Internacional
fHumanitario — DIH, sefialados en la Circular 001 de 2017 del Archivo
General de la Nacién y segdn criterios de valoracion establecidos por
k| Protocolo de gestién documental de los archivos referides a las
graves manifiestas violaciones a los derechos humanos, e
fnfracciones al derecho intermacional humanitarie, ccurridas con
peasion del conflicto armado interno.

La Oficina Productora, con apoyo con la Oficina de Gestién
[Documental, serd la dependencia encargada de planificar y realizar

como

Tiempo de retencion dado en afios,

Convenciones: {P)Papel (El) Electrénice (CT) Conservacién Total (E) Eliminacion (M/D) Micrefilmacion/Digitalizacidn (S) Seleccién
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RETENCION*

MEDIO

DISPOSICION FINAL

cODIGO

SERIE, SUBSERIE, TIPOS DOCUMENTALES

Gestién

Central

]

El

cT

E

M/D

5

PROCEDIMIENTOS

el proceso de repreduccion de la serie mediante la técnica de
Digitalizacion (D), en formato PDF/a, la cual se efectuard posterior al
cierre de los tramites, permitiendo agilizar los tiempos de consulta
i2lectrdnica y garantizar la conservacidn del soporte papel.

La Ley 594 de 2000, articulo 19, pardgrafo 2 establece que "los
documentos originales que posean valores histéricos no podran ser
destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos yfo almacenados
imediante cualgquier medio”,

5100.220.30 Permisos para el Uso y Aprovechamiento de los Recursos Naturales Renovables —

RNR y el Ambiente

20

Ke conservan durante dos (2) afios en el Archivo de Gestion hasta
que se determine el cierre y archivo del expediente. Al término de
este periodo, la Oficina Productora las transfiere en su soporte fisico

Solicitud de use ya aprovechamiento de RNR y el ambiente

i electrénico con su respectivo back-up al Archivo Central para su
mmanencia par veinte (20) afios mas para satisfacer

Auto de liquidacidn

konsultas, auditorias y formulacién de demandas por arganismos

Concepto técnico

judiciales e int y como termino precautelativo dado que las
Foncesiones se otorgan por un término no mayor de 10 anos

&n de i o

|||

Decreto 1541 de 1978, Art. 92). La duracién de una concesién serd
fijada teniendo en cuenta la naturaleza y duracién de la actividad
[ecanamica para cuyo ejercicio se otorga, y la necesidad de que el

foncesionario disponga del recurso por un tiempo suficiente para

lue la respectiva explotacion resulte econdmicamente rentable y
kocialmente benéfica (Decreto 2811 de 1974, Art, 60),

También se conserva a discrecion por pérdida de vigencia de la
ficencia ambiental, la cual di resolucidn ivada por la
Butoridad ambiental podrd declarar la pérdida de vigencia de la
licencia ambiental, si transcurrido cinco afies a partir de su
Ejecutoria, no se ha dado inicio a la construccién del proyecto, obra
o actividad (Decreto 2041 de 2014, Art. 37). lgualmente proceden
términos de caducidad de toda accién sancionatoria que sobre la
licencia ambiental se hayan demandado después de 20 afos
Ke haber sucedido el hecho u amisién generadora de la infraccién
Ley 1333 de 2009, Art. 10).

Una vez finalizado el tiempo de retencidn en el Archive Central la
Oficina de ion D tal realizard la transferencia secundaria
gl Archivo Histdrico para su Conservacién Total (CT) dado su alto

Tiempo de retencion dado en afios.
Convenciones: (PPapel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacion (M/D) Microfilmacién/Digitalizacion (S) Seleccién
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RETENCION*
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E

M/D

S

PROCEDIMIENTOS

ialor histérico, cientifico, cultural y misional en tono a las
prtuaciones administrativas que la Corporacién confiere a personas
naturales o juridicas, pablica o privadas, de conformidad con los
permisos, autorizaciones, concesiones o asociaciones otorgadas para
| aprovechamiento sostenible de los recursos naturales renovables
by el ambiente.

Ademds, la conservacidn total de la serie se apoya en la Circular
Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual dictamina que las

entidades piblicas y las privadas que cumplen funciones piblicas
o

conservar f en su formato original, las
keries dl les de dct: isional (corresg ala
razén de ser de la entidad). ley 99 de 1993 Art 31. Numeral 9.
Funciones. (Adicionado por el art. 9. Decreto 141 de 2011). Las
Carporaci Auté Regional i in las sigui
ffunciones.

Finalmente, esta subserie documental se contempla como
Hocumento de Conservacion Total por tratarse de archivos que se
relacionan con Derechos Humanos = DDHH y Derecho Internacional
i itario — DIH, sefialados en la Circular 001 de 2017 del Archive
General de la Nacién y segdn criterios de valoracion establecidos por
kel Protocolo de gestion documental de los archives referidos a las
praves manifiestas violaciones a los derechos humanos, e
infracciones al derecho internacional humanitario, ocurridas con
ocasian del conflicto armado interno.

La Oficina Productora, en apoyo de la Oficina de Gestion
Documental, serd la dependencia encargada de planificar y realizar
el proceso de reproduccion de la subserie durante su permanecia en
jestion, [} la técnica de Digitalizacién (D) en formato PDF/a,
a cual se efectuard al cierre de los tramites del expediente,
permitiendo agilizar los tiempos de consulta electronica, garantizar
a conservacion del soporte papel y la integridad del proceso.

La Ley 594 de 2000, articulo 19, pardgrafo 2, establece que "log
Hocumentos originales que posean valores histéricas no podran ser|
destruidos, aun cuando hayan sida reproducidos yfo almacenados]
Imediante cualquier media”,

5100.220.40 | Permisos para Extraccion de Material de Arrastre

20

pu tiempo de retencion en gestion serd de cuatro (4] afios contados 3|

Tiempo de retencion dado en afos.,
Convenciones: (P)Papel (El} Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacién/Digitalizacién (5) Seleccién
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Solicitud de licencia ambiental P WORD partir de la finalizacién de la licencia y sus obras complementarias
biendo y diando lucién para su archive final (Decreto 2041)
Estudio de impacto ambiental (EIA) P He 2014, Art.6: Término de la licencia ambiental. La licencig
bi | se otargara por la vida Gtil del proyecte, obra o actividad v
| Planos del drea de explotacién P cobijard  las  fases de construccién, montaje, operacion,
o 7 | S5
Oficio de atorgamiento de poder de representacidn p A wigtiuraciin final, sbandoso ¥/
rerminacion).
Documentos de identificacién o certificado de existencia y representacién legal en caso de personas juridicas p Terminado el periodo de retencion en el Archivo _dz Gestidn la Oficina)
Productora enviara la subserie en su soporte fisico y electronico con|
Certificado del Ministerio del Interior sobre presencia o no de comunidades étnicas y de existencia de territorios 2] su respectivo back-up al Archivo Central para su conservacién por
kcolectivos en el drea del proyecto Leinte (20) afios mds con el objetivo de facilitar las consultas)
Copla del documento radicado y exigido por el Instituto Colombiano de Antropologia e Histaria ICANH P ditori lacidn de d las par parte de entes de control,
i judiciales e i dos, y como termino precautelativol
Formato de verificacidn preliminar de los documentos para la solicitud de licencia ambiental 2] Hado que las concesiones se otorgan por un término no mayor de 10|
ini [ biios (Decreto 1541 de 1978, Art. 92). La duracidn de una concesidny
Copia del acto administrative de inicio de trdmite P kerd fijada teniendo en cuenta la naturaleza y duracion de la actividad
Informe de visita técnica P lcondmica para cuyo ejercicio se otorga, y la necesidad de que e
koncesionario disponga del recurse por un tiempo suficiente para que
Regquerimiento de informacién adicional P a respectiva explotacion resulte 5 rentable |
ial benéfica (Decreto 2811 de 1974, Art. 60).
Copia del acta de la audiencia publica P También se conserva a discrecién por pérdida de vigencia de laj
licencia ambiental, la cual medi lucid tivada por |g|
Copia del acto admini: ivo de gamiento 2] butoridad ambiental podrd declarar la pérdida de vigencia de |3
(nforme de contingencia ambiental P licencia ambi _',_si transcurrida cilnco afios a partir de su :jecl.rtgria,
Ino se ha dado inicio a la construccién del proyecto, obra o actividad|
Informe de seguimiento al trdmite de consecucitn de licencia p Decreto 2041 de 2014, Art. 37). lgualmente proceden términos de
kaducidad de toda accidn sancionatoria que sobre la licencial
Copia del acto administrative de cierre, finalizacién o desmonte y archivo P Bmbiental se hayan demandado después de 20 afios de habe
ucedido el hecho u omision generadora de la infraccidn (Ley 1333 de
Notificacidn o edicto P [o0a, Art. 10).
Retolution da clérre 'y archve i 2 do el periodo de retencién en el Archivo Central, la Oficina de
P Gestion Documental se encargard de realizar la transferencia
lsecundaria al Archivo Histdrico para su Conservacion Total (CT), dadg
ku valor histdrico, cientifico, cultural, testimenial y misional para la
jmemoria de la Entidad y el sector del medio ambiente, porgue
videncian los tramites y acciones que se deben llevar a cabo para
pdguirir el derecho a explotar materiales de arrastre tales comol
prenas, gravas y piedras yacentes en el cauce y orillas de las
corrientes de agua, vegas de inundacion y otros terrenos aluviales.
Ademis, la conservacin total de la serie se apoya en la Circular
Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual dictamina que las|
pntidades piblicas y las privadas que cumplen funciones publicas|

Tiempo de retencion dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico {CT) Conservacidn Total (E) Eliminacion (M/D) Microfilmacidn/Digitalizacidn {S) Seleccian
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deb conservar per en su original, lag

kories documentales de cardcter misional (correspondientes a I3
razon de ser de la entidad).

1 ,  esta bserie d | se pla comal
Hac de Col ign Total por tratarse de archives que sef
frelacionan con Derechos Humanos — DDHH y Derecho | ionall

io — DIH, sefalados en la Circular 001 de 2017 del Archivol
lGeneral de la Nacidn y segin criterios de valoracidn establecidos por|
kol Protocolo de gestion doc | de los archi feridos a las
Eraves manifiestas violaciones a los derechos humanos, e infracciones
bl derecho internacional humanitario, ocurridas con ocasion del
konflicto armado interno.

La Oficina Productora, con apoye de la Oficina de Gestiong
D jtal, serd la dependencia encargada de planificar y realizar e
procese de reproduccion de la serie mediante la técnica de
Digitalizacidn (D), en formato PDFfa, la cual se efectuard una ves
finalizados los tramites, permitiendo agilizar los tiempos de consultal
llectrénica, garantizar la conservacién del soperte papel y evitar
mdulteraciones del proceso.
La Ley 594 de 2000, articulo 19, pardgrafo 2 establece que "log
documantos or'r,glnales que posean valores histéricos no podrdn ser

Hestruidos, aun cuando hayan sido reproducidos yfo almacenad
di cualquier media®,
5100.220.50 Permisos para la Construccion de Relleno Sanitario 4 20 CT D f5u tiempo de retencién en gestién serd de cuatro (4) afios contados 2
Solicitud de licenci ™ - artir de la finalizacién de la licencia y sus obras complementarias
olicitud de licencia amblental WORD habiendo y mediando resolucién para su archivo final (Decreto 2041

e 2014, Art.6: Término de la licencia ambiental. La licencia)

Estudio de impacto ambiental (EIA
P : (e mbiental se otorgara por la vida Gtil del proyecto, obra o actividad y

kobijard  las fases de construccidon, montaje, operacidn,

Planos del drea de operacion del relleno sanitario
1to, restauracion final, abandono y/of

niento, de:

terminacion).
fna vez finzlizado el periodo de retencion en el Archive de Gestidn,|

Oficio de otorgamiento de poder de representacion

Documentos de identificacion o certificado de existencia y representacion legal en caso de personas juridicas a Oficina Productora transfiere la subserie en su soporte fisico y

1 ico con su respectivo back-up al Archive Central para su

Certificado del Ministerio del Interior sobre presencia o no de comunidades étnicas y de existencia de territorios i i fi g il
ia por veinte (20) afios mas para facilitar las consultas

kolectivos en el drea del proyecto

. R : ; ditorias, lacién de d i r
Copla del documento radicado y exigido por el Instituto Colombiano de Antropologia e Histaria ICANH nrganismcs”].’::dicialgs Ry vp:m::r::;:;_::t:;::ucl::::;:L
s
ado que las concesiones se otorgan tenjendo en cuenta I3

Formato de verificacién preliminar de los documentos para la solicitud de licencia ambiental e
aturaleza y duracién de la actividad econémica para cuyo ejerciciol

e otorga, y la necesidad de que el concesionario disponga dell

fecurso por un tiempo suficiente para que la respectiva exp iér

w| 9| 9| W| 9| O|O|T©]| O

Copia del acto administrativo de inicio de tramite

Tiempo de retencidn dade en afios.
Convenciones: (F)Papel (El) Electrdnico (CT) Conservacion Total (E) Eliminacian (M/D) Microfilmacion/Digitalizacion (5] Seleccion
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Informe de visita técnica

fresulte ec i rentable y social
2811 de 1974, Art. £0).

(Decretof

Requerimiento de informacion adicional

Copia del acta de la audiencia piblica

También se conserva a discrecion por pérdida de vigencia de I3
ficencia bi I, la cual [f resolucion motivada por |a)

Copia del acto administrativo de otorgamiento

putoridad ambiental podra declarar la pérdida de vigencia de I3
licencia ambiental, si transcurrido cinco afios a partir de su ejecutoria,

Informe de contingencia ambiental

no se ha dado inicio a la construccion del proyecto, obra o actividad
Decreto 2041 de 2014, Art. 37). lgualmente proceden términos def

Informe de seguimiento al trdmite de consecucién de licencia

caducidad de toda accién sancionatoria que sobre la i

Notificacién o edicto

nbiental se hayan demandade después de 20 afios de haber

=ucedido el hecho u omision generadora de la infraccidn (Ley 1333 del
009, Art. 10).

IUna vez finalizado el tiempo de retencidn en el Archive Central 3|
Oficina de Gestidn Documental realizara la transferencia secundaria|
ksl Archivo Histérico para su Conservacion Total (CT) dado su alto valor]
histdrico y misional para la Entidad y las comunidades de su drea de]
gnfluencia, debido al alto impacto ambiental y social que generan los|
rellenos sanitarios en los lugares téenic leccionados |
s y operados para la di icion final de los residuos solidog
b la procura en la minimizacién de los peligros, dafios o riesgos a 13
salud pablica y el ecosistema natural de la zona.
lidemds, la conservacion total de la subserie se apoya en la Circular]
Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual dictamina que lag
lentidades pdblicas y las privadas que cumplen funciones publicas|

tahard

v| V9| 9| 9| ©| O] O| O

Resolucidn de cierre y archiva

CONSErvar permaner ., en su formato original, lag
keries documentales de cardcter misional (correspondientes a |af
razon de ser de la entidad).
Finalmente, esta serie documental se contermpla como decumenta del
CConservacion Total por tratarse de archivos que se relacionan con|
Derechos Humanos — DOHH y Derecho Internacional Humanitario -
[DIH, sefalados en la Circular 001 de 2017 del Archivo General de Ia
Macién y segin criterios de valoracion blecidos par el Pr 1

He gestidn documental de los archivos referidos a las graves
rnanifiestas viclaciones a los derechos humanos, e infracciones a
1t ocurridas con ocasidn del

interr
conflicto armado interno

La Oficina Productora, con apoyo de la Oficina de Gestion|
Documental, serd la dependencia encargada de planificar y realizar e
proceso de reproduccion de la serie durante su permanecia en|
gestion, mediante la técnica de Digitalizacién (D) en formato PDF/a, 13
gual se efectuard al cierre de los ites del di

Tiempo de retencién dade en afios,
Convenciones: (P)Papel {El) Electrénico (CT) Conservacion Total (E) Eliminacicn {M/D) Microfilmacién/Digitalizacian (5) Seleccién
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permitiendo agilizar los tiempos de consulta electrdnica, garantizar |3
onservacidn del soporte papel y la integridad del proceso.
La Ley 594 de 2000, articulo 19, pardgrafo 2, establece que "log
Hocumentas originales que posean valores histéricos no podrin serf
Hestruidas, aun cuando hayan sido jucidos y/o almacenad
mediante cualquier medio™.
5100.260 |PROCESOS _
5100.260.50 Procesos Sancionatorios Ambientales 2 20 ICT D
Denuncia ambiental p |wero e conservan en gestion durante 2 afies contados a partir del cierre}
el expedi y la orden de archivo. La Oficina Productora log
Auto de visita p kransfiere al término de este periodo al Archivo Central por veinte]
20) afios mas en soporte papel y electrénico con su respectivo back-]
Concepto técnico P lup, con el objetivo de satisfacer consultas, auditorias, formulacion del
i das por parte de entes de control, organismos judiciales ef
Auto sancionatorio P nteresades, y como termino precautelative dade que sobre los
rocesos proceden términos de caducidad de toda accidn
Rucursos procesales P nei ia 20 anos después de haber sucedido el hecho u omision
Resolusian e aute dearehive dora de la infraccion (Ley 1333 de 2005. Art. 10).
P 1na vez terminado el tiempo de retencion en el Archive Central, la
Auto de Notificacién p Oficina de Gestidn Documental se encargard de realizar |3

transferencia secundaria al Archivo Histdrico para su Conservacian|
Total {CT)), dado su alto valor misional, informativo e histarico, yal
lque involuera informacidn sobre cada una de las etapas procesales yf
a imposicion de sanciones a los infractores, con miras a la proteccion|
e los recursos naturales, conservacién y aprovechamientos, ademis

-onti elementos y argumentos administrativos, juridicos
técnicos que son fuente de consulta y apoyo para el desarrollo dej
ffuturas i igaciones, convirtiénd en parte integral del
patrimonio documental de la Corporacién,

fdemds, la conservacion total de la serie se apoya en la Circular
Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual dictamina que lasl
entidades pdblicas y las privadas que cumplen funciones publicas
deberin conservar permanentemente, en su formato original, lag
keries documentales de cardcter misional (correspondientes a I3
fazon de ser de |a entidad).

,  esta bseri i 5@ la comof

documente de Conservacion Total por tratarse de archivos que sej
relacionan con Derechos Humanos — DDHH y Derecho Internacional

Humanitario — DIH, sefialados en la Circular 001 de 2017 del Archivo

Tiempo de retencién dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénica (CT) Conservacién Total (E) Eliminacidn (M/D) Microfilmacién/Digitalizacion {5) Seleccidn
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RETENCION* | MEDIO| DISPOSICION FINAL

cODIGO SERIE, SUBSERIE, TIPOS DOCUMENTALES Gestidén | Central | P El |CT E M/D]s PROCEDIMIENTOS

General de |a Nacidn y segin criterios de valoracion establecidos por]
el Protocolo de gestion documental de los archivos referidos a las
praves manifiestas violaciones a los derechos humanos, e infracciones|
bl derecho internacional humanitario, ocurridas con ocasidn del
conflicto armado interno.
§a Oficina Productora, con apoyo de la Oficina de Gestion|
I, serd la dependencia encargada de planificar y realizar e
proceso de reproduccion de la subserie durante su permanecia en|
i6 di la técnica de Digitalizacidn (D) en formato PDF/a, 3]
cual se efectuard posterior al cierre del proceso, permitiendo agilizar]
os tiempos de consulta electrdnica, garantizar la conservacidn de
koporte papel y la integridad del expediente.
La Ley 594 de 2000, articulo 19, pardgrafo 2, establece que "log
documentos originales que posean valores historicos no podrdn ser
destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o almacenados|
imediante cualquier medio”.

L o)
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T et Sete

Carlos Ernesto Reyes Monsalve
Secretario General CAS

Firma Responsable: Carlos Ernesto Reyes Monsalve — Secretario General
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Tiempo de retencidn dado en afios.
Convenciones: (P)Papel () Electranico (CT) Conservacion Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacion/Digitalizacién (5) Seleccidn



