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5000.20 ACTAS
5000.20.10 Actas de Audiencias Piblicas 4 10 IcT D Be conservan en gestion por cuatro (4) afios contados a partir de syl

Acta de audiencia plblica

ierre definitive en coincidencia con el tiempo de eleccion del Directod
KGeneral y para satisfacer la verificacion y consulta de temas;
hosteriormente |a Oficina Productora los transfiere al términe de este|
periodo al Archivo Central en soporte papel y electrénico con syl
respectiva back-up por diez (10) afios mds, antes de su transferencial
kocundaria al Archivo Histdrico por parte de |a Oficina de Gestidn|
Documental para su Conservacidn Total {CT), dado que posee valores]
histdricos para la reconstruccion de la memoria institucional de lal
Enlidad, ya que a través de ellos se evidencia la gestién en la
participacién  ciudad vy la P ia en la i&
institucional; ademds de su alto nivel legal y juridico por estar
kontemplados por la ley y por ser prueba para el mismo u otros|
rocesos.

lndemas, la conservacion total de la subserie se apoya en la Circular]
Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual sefiala que las Actas de|
kcomités decisorios y consultivos son de conservacién permanente.
Finalmente, esta subserie doc I sec pla como doc

kie Conservacion Total por tratarse de archivos que se relacionan con|
Derechos Humanos — DDHH y Dereche Internacional Humanitario <
IDIH, sefialades en la Circular 001 de 2017 del Archive General de la
PNacion y segun criterios de valoracidn establecidos por el Protocolo de
pestidn documental de los archives referidos a las graves manifiestas
liolaciones a los derechos humanos, e infracciones al derecho
internacional humanitario, ocurridas con ocasidn del conflicto di
interno.

La Oficina Productora, con apoyo con la Oficina de Gestidn)
[Documental, serd la dependencia encargada de planificar y realizar el
proceso de reproduccion de la subserie para su posterior publicacién)
en la pagina web institucional mediante |a técnica de Digitalizacién (D),
kn formato PDF/a, la cual se efectuard posterior a la firma del acta,|
bermitiendo agilizar los tiempos de consulta electrénica y garantizar lal
konservacion del soporte papel.

La Ley 594 de 2000, articulo 19, pardgrafo 2 establece que "los
Hocumentos originales que posean valores histéricos no podran ser|
gestruidos, aun cuando hayan sido r idos y/o almacenad
mediante cualquier media”,

Tiempo de retencién dado en afios.

Convenciones: (P]Papel (El) Electrénico [CT) Conservacion Total (E) Eliminacian (M/D) Microfilmacién/Digitalizacion (5] Seleccion
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5000.40

AUTOS DE NOTIFICACION

10

ICT D

Autes de Notificacian

ke conservan en gestion por cuatro (4) afios contados a partir de syl
cierre definitivo, considerando que también coincida con el periodof
institucional de gobierno del Director General y posteriormente laj
[Oficina Productora los transfiere al término de este periodo al Archivol
Central en su soporte papel y electrénico con su respectivo back-up
para su conservacion y consultas por diez (10) afios mds, antes de su
kransferencia secundaria al Archive Histérico por parte de la Oficina def
(Gestion Documental para su Conservacion Total (CT), dado que
testimonia acciones legales y juridicas de la Corporacian durante e
debido desarrollo de las funciones, reflefando un valor histdricol
institucional y de memeoria de sus actuaciones misionales.
Wdemids, la conservacidn total de la serie se apoya en la Circular
Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual dictamina que las
entidades publicas y las privadas que cumplen funciones piblicas]
deberdn co p nente, en su formato original, lag
Leries documentales de cardcter misional (correspondientes a la razén
He ser de la entidad).

La Oficina Preductora, con apoyo de la Oficina de Gestion Documental,
terd la dependencia encargada de planificar y realizar el proceseo de)
reproduccidn de la subserie mediante la técnica de Digitalizacidn (D),
en formato PDF/a, la cual se efectuard al término del tramite
permitiendo agilizar los tiempos de consulta electrénica y garantizar laj
ponservacion del soporte papel.
Lz Ley 594 de 2000, articulo 19, pardgrafo 2 establece que "los
documentos originales que posean valores histdricos no podrin ser
destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos yfo almacenados|
imediante cualquier medio®,

5000.140

DERECHOS DE PETICION

Oficio peticién de informacidn

Debido a que en el articulo 14 de la Ley 1755 de 2015 se determinan

Acervo probatorio aportado por el peticionario

os i para resolver las distintas modalidades de peticiones sef
puede establecer el tiempo de retencidn en gestion a cuatro (4) afios

Oficio respuesta a solicitud de Informacian

kontados a partir de Ia finalizacién del procedimi de resp ye
iento de la via gubernativa, considerando que bién coincida

Oficio recurso de reposicién

AR AR

kon el periado institucional de gobierno del Director general lo qus;

Tiempo de retencidn dado en afios.

Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacian {M/D) Microfi

/Digi

i6n (5) Sel




Pagina 3 de 23

iMds Cerca,

Mejor Conectados!

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Cadigo: F-PGD-001

Version: 04

Pagina 3 de 23

Fecha de Aprobacion: 01/06/2020

ENTIDAD PRODUCTORA: CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE SANTANDER

OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DE LA OFERTA DE RECURSOS NATURALES RENOVABLES

DISPONIBLES, EDUCACION AMBIENTAL Y PARTICIPACION CIUDADANA.

CODIGO: 5000

Pagina 3 de 23

RETENCION* | MEDIO

DISPOSICION FINAL

cADIGO

SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES

Gestion | Central | P El

(ng E M/D 5

PROCEDIMIENTOS

Oficio respuesta al recurso de reposician

bermite satisfacer consultas al respecto.
Cumplidos los tiempos de retencién en el Archivo de Gestidn, la Oficing
Productora deberd transferir al Archivo Central los Derechos del
Peticién por un periodo de cinco (5) afios en su soporte papel y)
|ectronico con su respectivo back-up, como plazo precaucional frente)
b investigaciones disciplinarias.

Finalizados los tiempos de conservacidn en el Archive Central, e
iComité Interno de Archivo de |a Entidad se encargard de crear un|
prupo interdisciplinario compuesto por profesionales del derecho, las
iencias de la administracian, las ciencias di b les y cienci
kociales para que apoyen las tareas de Seleccion (S) del 30% de I
b roduccidn anual de la serie documental teniendo en cuenta para ellg
os siguientes criterios socicldgicos:

-10% de los derechos de peticion de interés general, es decir que aj
bartir de una solicitud individual se resuelvan necesidades de I3
iudadania y que refiera sobre actividades misionales de la entidad.
-10% de los derechos de petician de interés colectivo, es decir quel
resuelvan las necesidades de grupos étnicos, agremiacicnes,
cooperativas de trabajo campesino, asociaciones de derechos|
humanos, defensores del medio ambil ¥ idad i
olectivos de victimas del conflicto v que refiera sobre actividades)
misionales de la entidad.
-5% de los derechos de peticién que expresen quejas, reclamos of
denuncias sobre la prestacidn del servicio por parte de la entidad, unal
oficina o un funcionario y que refiera sobre actividades misionales deg
a entidad.
5% de los derechos de peticidn que implique la expresién de derechos|
iminimos vitales como el derecho a la vida, a la salud, al trabajo y a I3
lasistencia o a la seguridad social.
La Circular Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, determina que lag
keries I de p de {istico son de|
konservacion permanente.

La Oficina de Gestion Documental serd la dependencia encargada def
planificar y realizar el proceso de reproduccion de la serie documental
Imediante la técnica de digitalizacién en formato PDFfa, de log
Derechos de Peticion que resultaron seleccionados para  ser]
conservados en su totalidad, con el objetive de agilizar futuras
consultas y garantizar la conservacian del soporte papel.

La Ley 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2, blece que "log

Tiempo de retencidn dado en afios.

Convenciones: (P)Papel (El) Electronico (CT) Conservacidn Total (E) Eliminacian (M/D) Microfilmacién/Digitalizacién (5) Seleccidn
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documentos originales que posean valores histéricos no podrdn ser}
Hestruidos, aun cuando hayan sido reproducides y/o al ]
Imediante cualquier medio®.

IUna vez finalizados los trabajos de digitalizacion, la Oficina de Gestiong

kecundaria de la serie documental al Archivo Histdrico para sy

o tal serd a dependencia encargada de realizar la transferencia

conservacion permanente.
lLos Derechos de Peticidn que no sean seleccionados, deberdn ser|
leliminados por la Oficina de Gestion Documental, previa revision y|
ion del Comité Interno de Archive integrade al Comité

kiguiendo las directrices del Acuerdo 004 de 2019 Articulo 22 del

finfarmacidn y bajo la supervisién del Comité Interno de Archive y la

Institucional de Gestién y Desempefio o quien haga sus veces y|
lirchivo General de la Nacién y procedimi de eliminacién de la
ICorporacian.

ILa Eliminacién de la infarmacion en soporte papel se hara a través de
Imétodo de picado con el fin de preservar el medio ambiente y los|
Hocumentos en medio electronico se eliminarin mediante método de|
lborrado de dates con el fin de garantizar la eliminacion total de |aj

Oficina Productora.
[E| acta de eliminacién y el inventario de los documentos que han sidg|
leliminades se conservarén permanentemente y la Entidad debers|
los publicades en la pagina web.

5000.160

ESTUDIOS AMBIENTALES

5000.160.10

Estudios de Aprovechamiento y Reutilizacién de Desechos

20

e conservan en gestion por cuatro (4) afies contados a partir de su

gaciones de ap hami y reutilizacidn de desechos

ierre definitivo y posteriormente la Oficina Productora los transfiere|
bl término de este periodo al Archivo Central en su soporte papel )
Electrnico con su respective back-up por veinte (20) afios mds para

pfectos de conservacion y consulta, antes de su transferencia

Tiempo de retencidn dade en afios.
Convenciones: {P)Papel (El) Electrénico {CT) Conservacidn Total (E] Elimi

ian (M/D] Micr

W

ion (5) Seleccidn
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kecundaria al Archive Histdrico por parte de la Oficina de Gestién|
Documental para su Conservacion Total (CT), por su alto valor
cientifico, histérico y misional, puesto que sirve de herramienta para|
a identificacion dado que son fuente de consulta, apoyo y estudio de|
a gestion integral de los residuos y las actividades de generacion|
Hisposicidn final, aprovechamiento y reutilizacion, ademas de
compromiso por parte de las comunidades, entes territoriales
Empresas y gremios en la aplicacion de las mismas.

Wdemas, la conservacion total de la subserie se apoya en La Circular
Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual se encuentra en [a
categoria de documentos que dan cuenta de procesos intelectuales
realizados por sus autores (tales como estudios, estadisticas, analisis y|
broyecciones, informes de investigaciones, andlisis de encuestas entre|

Finalmente, esta subserie documental se contempla como documentg|
ke Conservacion Total por tratarse de archivos que se relacianan con|
Derechos Humanos — DDHH y Derecho Internacional Humanitario |
DIH, sefialados en la Circular 001 de 2017 del Archivo General de I
fNacion y segun criterios de valoracion establecidos por el Protocalo del

ion d | de los archivos referidos a las graves manifiestad]
piolaciones a los derechos humanos, e infracciones al derechol

Ih

nt i itario, ocurridas con ocasién del conflicto armadol

La Oficina Productora, con apoyo de |a Oficina de Gestién Documental,
serd la dependencia encargada de planificar y realizar el proceso def
reproduccion de la subserie durante su permanecia en gestion,
imediante la técnica de Digitalizacién (D) en formate PDF/a, la cual se
pefectuard finalizado el estudio, permitiendo agilizar los tiempos de
Fonsulta electrdnica y garantizar la conservacion del soporte papel.

La Ley 594 de 2000, articulo 18, pardgrafo 2, establece que "log
Hocumentos originales que posean valores histéricos no podran ser|
Hestruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o almacenados|
mediante cualquier medio®,

Terminados los trimites de recoleccién de datos y presentacion del

cADIGO SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES Gestién | Central | P El T E | m/D S
otros).
fnterno.
5000.180 INFORMES INSTITUCIONALES
5000.180.100 Informes de gestién o resultados il 10 ICT D
Informe general de gestidn de |a Subdireccion de oferta p FOF

nfarme, se da inicio a la conservacién de la subserie en el Archivo del
[Gestidn por cuatro (4) afios considerando el periodo institucional def

Tiempo de retencion dado en afios.

Convenciones: (P)Papel (E) Electrdnico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacian (M/D) Microfilmacion/Digitalizacian (5) Seleccién
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pobierno del Director y las consultas a que den lugar sobre el
documento.

La Oficina Productera serd la dependencia que se gara dej
planificar y realizar el proceso de reproduccian de la subserie durante
Lu permanecia en gestion, mediante la téenica de Digitalizacidn (D) en
formato POF/a, la cual se efectuars posterior al proceso de radicacion|
bermitiendo agilizar los tiempos de consulta electronica a partir del
i de cor dencia d hada y g i I
Lonservacion del soporte papel.

La Ley 594 de 2000, articulo 19, parigrafo 2, establece que "los
documentos originales que posean valores histdricos no podrin ser]
Hestruidos, aun cuando hayan side reproducidos yfo almacenados
Imediante cualquier medio®.

Finalizados los tiempos de retencidén en el Archivo de Gestion, laj
IOficina Productora los transfiere al Archivo Central en su soporte pape
lv electrénico con el respectivo back-up por un periodo de diez (10)
bios mas para satisfacer las consultas a que den lugar; antes de suf
transferencia secundaria al Archivo Histdrico por parte de la Oficina del
(Gestion Documental para la Conservacion Total (CT), por poseer|
alores histdricos, informativos vy i que
reconstruir la memoria institucional de la Corporacion a partir de los|
lementos de andlisis y anexos probatorios que la Oficina
Productora presenta en términos de gestion administrativa y
Fesultados.

demas, la conservacian total de la subserie se apoya en la Circular]
Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual sefala que los Informes|
de gestidn, técnicos, cientificos entre otros tipos) presentados 2
putoridades  admini ivas, i de control, cuerpos]
| fos (consejos y juntas directivas) se deberdn conservar|
bermanentemente.

5000.180.170

Informes de Seguimiento a Permisos, Concesiones, Autorizaciones y Licencias 2 10 IcT D

e conservan en gestion por dos (2) afios contados a partir de la

Informes de seguimiento a permisos, concesiones, autorizaciones y licencias p

sentacian del informe y posteriormente la Oficina Productora los|
transfiere al término de este periodo al Archivo Central en su soporte
ffisico y electrénice con su respectivo back-up por diez (10) afios mds|
kon el objetivo de favorecer la consulta y conservacidn, antes de suf
transferencia secundaria al Archivo Histérico por parte de la Oficina def

Eestlﬁn Documental para su Conservacion Total (CT), por su valor|
istorico, testimonial y rep ivo dado su objeto misional def

Tiempo de retencién dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrdnico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacidn/Digitalizacion (S) Seleccién
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infarmar sobre el contreol, seguimiento y vigilancia de las actuaciones)
bdministrativas y del debido proceso que debe proferir la Entidad
-omo autoridad ambiental y el ac i de los respecti Amit

by efectividad de compromisos adquiridos por el beneficiario en)
b érminos del cumplimiento de las normas ambientales generales.
idemas, la conservacién total de la serie se apoya en la Circular]
Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual dictamina que lag
:ntidades publicas y las privadas que cumplen funciones piblicas
Keberdn cor p e, en su original, lag
eries documentales de cardcter misional (correspondientes a [a razdn|
ke ser de la entidad).

Finalmente, esta subserie documental se contempla como documento)
He Conservacién Total por tratarse de archives que se relacionan con)
Derechos Humanos — DDHH y Derecho Internacional Humanitario —
DIH, sefialados en la Circular 001 de 2017 del Archivo General de I3
PNacidn y segln criterios de valoracion establecidos por el Protocolo de
Eestion documental de los archivos referidos a las graves manifiestas|
Liolaciones a les derechos humaneos, e infracciones al derechol
knternacional humanitario, ocurridas con ocasidn del conflicto armadol
fnterno.

b2 Oficina Productora, con apoyo con la Oficina de Gestidn|
Joc I, serd la d dencia encargada de planificar y realizar e

broceso de reproduccion de la serie mediante la técnica de

italizacion (D), en fi PDF/a, la cual se efectuard posterior a la
radicacion del informe, permitiendo agilizar los tiempos de consultal
klectrénica y garantizar la conservacidn del soporte papel.
La Ley 594 de 2000, articulo 19, pardgrafo 2 establece que "losg
documentos originales que posean valores histéricos no podran ser|
destruidos, aun cuando hayan sido reprod
Imediante cualquier medio®,

idos y/o almac

5000.180.210 Informes Preliminares de Incidentes o Accidentes de Trabajo

16

De acuerdo con el art. 2.2.4,6.1.3 del Decreto 1072 de 2015, log

Investigacidn de accidentes e incidentes

Itados de dici ¥ monitoreo a los ambientes de trabajo,
komo resultado da los programas de vigilancia y control de los peligros|

Informe preliminar de inci €5 0 acci de trabajo

jnvestigaciones de los incidentes, accidentes de trabajo Y|

 riesgos en seguridad y salud en el trabajo; asi como los reportes y las|

Enfermedades |aborales, deberdn ser conservados por un periodo)
minimo de veinte afios, contados a partir del momento en que cese laj

relacion laboral del trabajador con la empresa.

Tiempo de retencién dado en afies,
Convenciones: (P)Papel (El) Electronico (CT) Conservacion Total (E] Eliminacian (M/D) Microfilmacién/Digitalizacion (5] Seleccidn
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bina vez terminadas las etapas de reccleccign, formulacién v
ién de los Inf Preliminares de Incidentes y Accidentes

l aborales, se deben comenzar a conservar en gestion durante cuatrof
4) afios considerando el periodo institucional de gobierno del Director]
b las consultas a que den lugar sobre el documento.

Finalizados los tiempos de retencion en el Archivo de Gestidn, la
[Oficina Productora los transfiere al Archive Central en su soporte
priginal por un periodo de dieciséis (16) afios mas para efectos de
consultas y auditorias; antes de su transferencia secundaria al Archivo)
Historico por parte de la Oficina de Gestion Documental para su
KConservacién Total (CT), por poseer valores histdricos, informativos y
testimoniales que permiten reconstruir la memoria institucional aj
bartir de la gestion y evaluacion de los programas desarrollados en|
favor del recurse humano y los riesges laborales en la Corporacidn yf
komo marco de referencia para la toma de futuras acciones
korrectivas, de mejora y preventivas del Sistema de Gestion de la
Keguridad y Salud en el Trabajo — 5G-55T de |a entidad.

fzualmente, la conservacion total de la subserie se apoya en la Circular]
Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, |a cual sefiala que los Informes
de gestion, técnicos, cientificos entre otros tipos) presentados a
utoridades  admini ivas, organismos de control, cuerpos
legiad { ¥ juntas directivas) se deberin conservar

permanentemente.

5000.190 |INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

5000.190.20 Inventarios Documentales de Archivo de Gestion 1 1

[Estos inventarios se construyen en formatos digitales y no se

Inventario documental de gestidn hSLS

transfieren al papel hasta no ser exigidos por autoridad o durante;
plgin otro evento que asi lo requiera, Son la base para las
transferencias documentales primarias y para la entrega y recibof
ide un puesto de trabajo entre otros eventos.
Debido a que son de constante actualizacién su tiempo de
Fetencién documental en gestidn se considera de un (1) afio a partir]
e su actualizacidn. Finalizado el afio de retencidn, la Oficina
productora transfiere la subserie al Archivo Central para sul
Kconservacion por un (1) afio mas.

La Oficina de Gestién Documental elimina la subserie al término de
tiempo de retencin, previa revision y aprobacién del Comité
nterno de Archivo integrado al Comité Institucional de Gestién

[Desermpefio o quien haga sus veces, si io las directrices del

Tiempo de retencion dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico {CT) Conservacion Total (E) Eliminacidn (M/D) Microfilmacién/Digitalizacian (5) Seleccidn
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lacuerdo 004 de 2019 del Archivo General de la Nacidn, Articulo 22
ly usando el procedimiento vigente por la Corporacion.

.3 Eliminacion se efectuard a través del método de borrado def
datos con el fin de garantizar la eliminacién total de la informacion
by bajo la supervisidn del Comité Interno de Archivo.

| acta de eliminacién y el inventario de los documentos gue hang
Lido eliminados se conservaran permanentemente y la Entidad)
Webera mantenerlos publicados en |3 pagina web.

5000.200 : INSTRUMENTOS DE REGISTRO Y CONTROL

5000.200.70 Instrumento de Registro de los Expedientes Ambientales 2 1

Documento con fines de registro y control de cada uno de log

Registro de los expedientes ambientales

SLS

dientes ambi les generados por la Corporacion.

| tiampo de retencién documental en gestién se considera de dos (2)
bfios contados a partir de su actualizacion, Finalizado su periodo de
ketencién la Oficina Productora transfiere la subserie al Archivo Central
para su conservacién por un (1) afio mas.

ke construyen digitalmente y por perdida de sus valores
bdministrativos y la carencia de valeres histaricos y patrimoniales parg
a ia institucional de la Entidad, la Oficina de Gestion
Documental procederd a su Eliminacién () al finalizar el tiempo de
Fetencion en el Archivo Central.

F| proceso de eliminacién se realizard una vez revisado y aprobade per
k2| Comité Interno de Archivo integrado al Comité Institucional de)
Gestion y Desempefio o quien haga sus veces, siguiendo las
Kirectrices del Acuerdo 004 de 2019 del Archivo General de la
flacién, Articulo 22; y usando el procedimiento vigente por la
Corparacion.

lLa Eliminacidn se hard a través del método de borrado de datos con|
el fin de garantizar la eliminacién total de la informacidn y bajo I3
Eupervision del Comité Interno de Archive.

El acta de eliminacion y el inventario de los documentas que han
kido eliminados se conservardn permanentemente y la Entidad
Kleberd mantenerlos publicados en la pagina web: Acuerdo AGN|
004 de 2019, Articulo 22, Numeral 5.

5000.200.80 Instrumento de Registro de Organizaciones Sociales 12 1

[Documento con fines de registro y control de cada uno de las

Tiempo de retencian dado en afios,

Convenciones: {P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacién (M/D) Micrefilmacidn/Digitalizacian (S) Seleccidn
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Registro de organizaciones sociales

lrganizaciones sociales que solicitan representacion y participa cidn eng
a Corporacion.

| tiempo de retencidn documental en gestién se considera de dos (2
hfios contados a partir de su actualizacién. Finalizado su periodo de|
retencion la Oficina Productora transfiere la subserie al Archivo Central
para su conservacion por un (1) afio mas.

e construyen digitalmente y por perdida de sus valores
bdministrativos y la carencia de valores histdricos y patrimeniales paraf
a memoria institucional de la Entidad, la Oficina de Gestidn|
Documental procederd a su Eliminacién (E) al finalizar el tiempo def
retencion en gestién.
E| proceso de eliminacion se realizard una vez revisado y aprobado por
2| Comité Interno de Archivo integrado al Comité Institucional def

estion y Desempefio o quien haga sus veces, siguiendo las|
irectrices del Acuerdo 004 de 2019 del Archivo General de la
acién, Articulo 22; y usando el procedimiento vigente por I3
arporacién.
a Eliminacién se hard a través del método de borrado de datos con|
| fin de garantizar |a eliminacidn total de |a informacién y bajo Ia
upervision del Comité Interno de Archivo.
| acta de eliminacion y el inventario de los documentos que han)
kido eliminades se conservaran permanentemente y la Entidad
debera mantenerlos publicades en la pagina web: Acuerdo AGN
04 de 2019, Articulo 22, Numeral 5.

5000.220

LICENCIAS AMBIENTALES

5000.220.10

Concesiones para el Aprovechamiento de Aguas 2 50

[Se conservan en gestion por dos (2) afios contados a partir de su cierre

Solicitud concesién de uso y apr hami de RNR y

hi WORD

efinitivo y archivo del expediente conformade; y posteriormente la
ficina Preductora los transfiere al término de este periodo al Archive

Auto de liguidacién

ICentral en su soporte fisico y electrénico con su respectivo back-up

Concepto técnico

jpor cincuenta (50) afios mds con el objetivo de facilitar las consultas,

Resolucién de otorgamiento o negacién de la concesién

Ww|o|e|o

Buditorias, fi 5n de d las por parte de entes de contrel,
porganismos judiciales e interesados, y como termino precautelativo
dado que las concesiones se otorgan por un término no mayor de 10
Biios, salvo las destinadas a la prestacion de servicios piblicos o a la
konstruccidn de obras de interés pidblico o social, que podrén ser
otorgadas por periodos hasta de 50 afios (Decreto 1541 de 1978, Art.

Tiempo de retencién dado en afios.
Convenciones: (P)Papel {El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacidn (M/D) Microfilmacién/Digitalizacién (5) Seleccién
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39; Decreto 1076 de 2015, Art. 2.2.3.2.7.4.). También se conserva a
Hiscrecion por pérdida de vigencia de la licencia ambiental, la cual
inediante resolucién motivada por la autoridad ambiental podra
Heclarar la pérdida de vigencia de la licencia ambiental, si transcurrido
cinco afios a partir de su ejecutoria, no se ha dado inicio a la
onstruccion del proyecto, obra o actividad (Decreto 2041 de 2014,
art. 37). lgualmente proceden términos de caducidad de toda accién
kancionatoria que sobre la licencia ambi | se hayan der fad
Hespués de 20 afios de haber sucedide el hecho u omision generadora
He la infraccidn. (Ley 1333 de 2009, Art. 10).

Finalizado el periodo de retencién en el Archive Central, la Oficina de
Gestion Documental se encargard de realizar la transferencia
kecundaria al Archivo Histérico para su Conservacion Total (CT), dade
lu valor histérico, cientifico, cultural, testimonial y misional para la
Imemoria de la Entidad y el sector del medio ambiente, porque
evidencian los tramites y acciones que se deben llevar a cabo para
kdquirir el derecho a usar o aprovechar las aguas de uso pablico para

jento domeéstico en los casos que requiera riego y
kilvicultura {cuidado de los bosques, cerros o montes, abrevaderos
cuando se requiera derivacion, uso industrial, generacion térmica o
juclear de electricidad, explotacion minera y tratamiento de
iminerales, explotacién petrolera, inyeccion para generacion
geotérmica, generacion hidroeléctrica, generacion cinética directa,
transporte de minerales y sustancias toxicas, acuicultura cultivo de
especies acudticas vegetales y animales y pesca, recreacion y
deportes, usos medicinales y otros usos minerales, otros usos
kimilares). Ley 99 de 1993 Art 31. Numeral 9. Funciones. (Adicionado
por el art. 9. Decreto 141 de 2011). Las Corporaciones Auténomas
Regionales ejercerdn las siguientes funciones.

Ademis, |a conservacion total de |a serie se apoya en la Circular
Externa AGN 003 de 2015 N I 5, la cual d ina que las
entidades pablicas y las privadas que cumplen funciones publicas
Heberan conservar permanentemente, en su formato original, las
keries documentales de cardcter misional (correspondientes a la
fazén de ser de |a entidad).

Tiempo de retencién dado en afios,

Convenciones: (F)Papel (€]} Electrénico ({CT) Conservacion Total (E) Eliminacidn (M/D) Microfilmacion/Digitalizacién (S) Seleccidn
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inalmente, esta subserie documental se contempla como
documento de Conservacion Total por tratarse de archivos que se
relacionan con Derechos Humanos = DDHH y Derecho Internacional
{ itario — DIH, sefalados en la Circular 001 de 2017 del Archive
Feneml de la Nacién y seglin criterios de valoracién establecidos por
k2l Protocolo de gestion documental de las archivos referidos a las
Eraves manifiestas violaciones a los derechos humanos, e infracciones
lal derecha internacional humanitario, ocurridas con ocasion del

konflicto armado interno.

lLa Oficina Productora, con apoyo de la Oficina de Gestion
ital, serd la dep ia encargada de planificar y realizar el
proceso de reproduccion de la serie mediante la técnica de
Digitalizacién (D), en formate PDF/a, la cual se efectuard una vez
finalizados los tramites, permitiendo agilizar los tiempos de consulta
=lectronica, garantizar la conservacidn del soporte papel y evitar

dulteraciones del proceso.
La Ley 594 de 2000, articulo 19, parigrafo 2 establece que “los
documentos originales que posean valores histéricos no podrén ser
Hestruidos, aun cuando hayan sido repreducidos yfo almacenados
imediante cualquier medio”,

5000.220.20

Permisos para el Aprovechamiento Forestal

20

[5e conservan en gestidn per dos (2) afios contados a partir de la

Solicitud autorizacién de uso y aprovechamiento de RNR y ambiente

feterminacién de su cierre definitivo y archivo del expediente

fi io; habiendo y diand lucidn para su archive final

Soportes de solicitud de uso y aprovechamiento de RNR y ambiente

Decreto 2041 de 2014, Art.6: Término de la licencia ambiental. La

in de técnico

licencia ambiental se otorgard por la vida (til del proyecto, obra o
ctividad y cobijard las fases de construccion, montaje, operacion,

Concepto técnico

mantenimiento, desmantelamiento, restauracién final, abandono y/o

Auto de liquidacién

terminacion).

Notificacién al solicitante

inalizado el tiempo de retencién en gestién, la Oficina Productora los
transfiere al Archive Central en su soporte papel y electrénico con su

Soporte de pago de solicitud

respectivo back-up por veinte (20) afios mds con el objetivo de

Auto de inicio

VWO [O[O[O[w[|o

acilitar las ec ., auditorias, formulacién de demandas por parte

Tiempo de retencidn dado en afios.

Convenciones: (P|Papel (El) Electrénico (CT) Conservacion Total (E) Eliminacian {M/D] Microfilmacion,/Digitalizacién (5) Seleccion
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Auto de visita P e entes de control, or i judiciales e ir jos, y como
T Ea L r termino pr lativo dado que la vigencia de las

Publicacién del proceso de solicitud de uso y aprov de RNR y P jepende de la r leza y duracién de la actividad econdmica para

Concepto técnico de la visita P a cual se otorga y la necesidad de tiempo que tenga el concesionario

Resolucidn de cierre y archivo p para que el aprovec sea economic rentable y
wcial te benéfico (Decreto 1791 de 1996, Art. 35), y que para los

Notificacion o edicto P asos de los ap bari fi les st ! a 20.000

hectireas, en terrenos de dominio publico sélo podrdn autorizarse en
concesién mediante licitacidén pablica por un términe no superior a
kiez (10) afios y previa aprobacidn del Gobierno nacional (Decreto
[2151 de 1979, Art. 3; Decreto 1076 de 2015, Art. 2.2.1.1.7.13.).
[También se conserva a discrecion por pérdida de vigencia de la
I, la cual

flicencia bi di resolucién motivada por la

butoridad ambiental podra declarar la pérdida de vigencia de la
ficencia ambiental, si transcurrido cinco afos a partir de su ejecutoria,
lho se ha dado inicio a la construccion del proyecto, obra o actividad
Decreto 2041 de 2014, Art. 37). Igualmente proceden términos de
jucidad de toda accion sancionatoria que sobre la licencia
mbiental se hayan demandado después de 20 afics de haber
kucedido el hecho u omision generadora de la infraccidn (Ley 1333 de
[2009, Art. 10).
lUna vez terminado el tiempo de retencidn en el Archive Central, la
Oficina de Gestion Documental se encargard de realizar la
ransferencia secundaria al Archivo Histdrico para su Conservacién
[Total (CT), dado su valor histérico, cientifico, cultural, testimonial v
fmisional para la memoria de la Entidad y el sector del medio
pmbiente, porque evidencian los tramites y acciones que se deben
levar a cabo para ap har, talar y traspl arboles aislados de
bosque natural o plantado, localizados en terrenocs de
dominio piblice @ en predios de propiedad privada que se
Encuentren caides o muertos por causas naturales, o que por razones
de orden sanitario o de ubicacién y/o por dafios mecdnicos estén

lo perjuicio a la estabilidad de los suelos, a canales de aguas,
andenes, calles, obras de infraestructura o edificaciones.). Ley 99 de
1993 Art 31. Numeral 9. Funciones, (Adicionado por el art. 9. Decreto

Tiempo de retencién dado en afios.
Convenciones: {P)Papel (El) Electrénico {CT) Canservacion Total (E) Eliminacién (M/D) Microfil ién/Digitalizacidn (5) Seleccién
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141 de 2011). Las Corporaciones Autdnomas Regionales ejercerdn las
siguientes funciones.

ihdemds, la conservacidn total de la serie se apoya en fa Circular
Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual dictamina que las
ntidades pablicas y las privadas que cumplen funciones piblicas

ok

conservar per , en su formato original, las
series documentales de cardcter misional (correspondientes a la
razdn de ser de la entldad]

fFinalmente, esta | se la como
documento de Conservacion Total por tratarse de archivos que se

Felacionan con Derechos Humanos = DDHH y Derecho Internacional
ia — DIH, sefialados en [a Circular 001 de 2017 del Archive
L’ennml de la Nacidn y segln criterios de valoracion establecidos por
k| Protocolo de gestién documental de los archives referidos a las
graves manifiestas violaciones a los derechos humanos, e infracciones

bl derecho internacional humanitario, ocurridas con ocasion del
conflicto armado interno.

La Oficina Productora, con apoyo con la Oficina de Gestion
[Documental, serd la dependencia encargada de planificar y realizar el
jprocesc de reproduccién de la serie mediante la técnica de
idn (D), en fi PDF/a, |a cual se efectuard posterior al
kierre de los tramites, permitiendo agilizar los tiempos de consulta
felectronica y garantizar la conservacion del soporte papel,

La Ley 594 de 2000, articulo 19, parigrafo 2 establece que “los
Hocumentos originales que posean valores histéricos no podran ser
Hestruidos, aun cuando hayan sido reproducides yfo al di
mediante cualquier medio”,

Tiempa de retencién dado en afios.

Convenciones: (P|Papel (El) Electrénico (CT) Conservacidn Total (E) Eliminacidn (M/D) Microfilmacion/Digitalizacion (5} Seleccidn
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5000.220.30 Permisos para el Uso y Aprovechamiento de los Recursos Naturales Renovables -2 20 CT D saconservanturante dos{3) afos an el Archivo de Gestion hasta que
= ke determine el cierre y archivo del expediente. Al término de este
RNR y el Ambiente riodo, la Oficina Productora las transfiere en su soporte fisico y

Selicitud de uso ya aprovechamiento de RNR y el ambiente

llectrénico con su respective back-up al Archive Central para su

Auto de liquidacién

v ia por veinte (20] afios mas para satisfacer
consultas, auditorias y fe lacién de d das por org.

Concepto técnico

judiciales e interesados y como termino precautelativo dade que las

oncesi se otorgan por un término no mayer de 10 afios (Decreto

WU [O[o

11541 de 1978, Art. 92). La duracién de una concesion sera fijada
teniendo en cuenta la naturaleza y duracion de la actividad
lecondmica para cuyo ejercicio se otorga, y la necesidad de que el
concesionario disponga del recurso por un tiempo suficiente para que
a respectiva explotacién resulte econdmic te T ble y
kocialmente benéfica (Decreto 2811 de 1974, Art. 60),

[También se conserva a discrecién por pérdida de vigencia de la

licencia bi I, la cual diant; | tivada por la

butoridad ambiental podrd declarar la pérdida de vigencia de la

licencia ambiental, si transcurrido cinco afios a partir de su ejecutoria,

ino se ha dado inicio a la construccian del proyecto, obra o actividad
Decreto 2041 de 2014, Art. 37). lgualmente proceden términas de
ducidad de toda accidn sancionatoria que sobre la licencia

pmbiental se hayan demandado después de 20 afios de haber

did,

el hechou

an g dora de la infraccién (Ley 1333 de
bpog, Art. 10).

fUna vez finalizado el tiempo de retencidn en el Archive Central la
[Oficina de Gestidn Documental realizard |a transferencia secundaria
Bl Archivo Histarico para su Conservacion Total (CT) dado su alto valor
histérico, cientifico, cultural y misional en tono a las actuaciones
Bdministrativas que la Corporacidn confiere a personas naturales o

juridicas, piblica o privadas, de conformidad con los permisos,
putorizaciones, concesiones o asociaciones otorgadas para el

pprovechamiento sostenible de los recursos naturales renovables y el
pmbiente,

IAdemds, la conservacidn total de la serie se apoya en la Circular
[Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual dictamina que las

i publicas y las privadas que cumplen funciones publicas
deberan conservar permanentemente, en su formato original, las

series documentales de cardcter misional (correspondientes a la

Tiempo de retencion dado en afios.

Convenciones: {P)Papel (El} Electrénico (CT) Conservacidn Total {E) Elimi

ion (M/D) Microfil ion/Digitalizacian (S) Seleccion
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krazén de ser de la entidad). Ley 99 de 1993 Art 31. Numeral 9.
Funciones. (Adicionado por el art. 9. Decreto 141 de 2011). Las
Corporaciones Autdnomas Regionales ejercerdn las siguientes
funciones.

Finalmente, esta subserie d | se ¢ la como
Hocumento de Conservacion Total por tratarse de archives que se

relacionan con Derechos Humanos — DDHH y Derecho Internacional
{ itario — DIH, sefalades en la Circular 001 de 2017 del Archivo
KGeneral de la Nacidn y segun criterios de valoracion establecidos por
2| Protocolo de gestion documental de los archivos referidos a las

Eraves manifiestas violaciones a los derechos humanos, e infracciones
5l derecho Internacional humanitario, ocurridas con ocasidn del
conflicta armado interno.

l 3 Oficina Productora, en apoyo de |a Oficina de Gestion Documental,
kera la dependencia encargada de planificar y realizar el proceso de
reproduccion de la subserie durante su permanecia en gestion,
imediante la técnica de Digitalizacidn (D) en formato PDF/3, la cual se
wfectuard al cierre de los tramites del expediente, permitiendo agilizar
os tiempos de consulta electrdnica, garantizar fa conservacion del
koporte papel y la integridad del proceso.

La Ley 594 de 2000, articulo 19, pardgrafo 2, establece que "los
documentos originales que posean valores histdricos no podrdn sen
gestruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/fo al d
mediante cualguier media™.

5000.220.40 Permisos para Extraccion de Material de Arrastre

Su tiempo de retencién en gestion serd de cuatro (4) afios contados a

Solicitud de licencia ambiental

WORD

rtir de la finalizacion de la licencia y sus obras complementarias|
fhabiendo y mediando resolucién para su archivo final (Decreto 2041

Estudio de impacto ambiental (EIA)

de 2014, Art.6: Término de la licencia ambi I. La licencia amt

Planos del drea de explotacion

ke otorgara por la vida atil del proyecto, obra o actividad y cobijara lag
fases de construccién, montaje, operacién, mantenimiento,

Oficio de otorgamiento de poder de representacién

lamiento, ion final, jono y/o terminacién).
T

io el periodo de retencién en el Archivo de Gestién la Oficing)

Documentos de identificacidn o certificado de existencia y representacién legal en caso de personas juridicas

Productora enviard la subserie en su soporte fisico y electrénico con suf

Certificado del Ministerio del Interior sobre presencia o no de comunidades étnicas y de existencia de territorios colectivos
l=n el drea del proyecto

espectivo back-up al Archivo Central para su conservacion por veinte|
20) anos mas con el objetivo de facilitar las consultas, auditorias,

Tiempo de retencion dado en afos.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacion/Digitalizacion (5) Seleccién
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Informe de seguimiento al trdmite de consecucidn de licencia Wado inicio a la construccion del proyecto, obra o actividad (Decreto

2041 de 2014, Art. 37). lgualmente proceden términos de caducidad|

Copia del acto administrativo de cierre, finalizacién o desmonte y archivo He toda accion sancionatoria que sobre la licencia ambiental se hayan|

Hemandado después de 20 afios de haber sucedido el hecho u omision|
veradora de la infraccion (Ley 1333 de 2009, Art. 10).

Notificacion o edicto

Resolucidn de cierre y archive Finalizado el periodo de retencién en el Archivo Central, la Oficina de

lGestién Documental se encargara de realizar la transferencial
kecundaria al Archivo Histdrico para su Conservacién Total {CT), dade|
lku valor histérico, cientifico, cultural, testimenial y misional parz Ia
Imemoria de la Entidad y el sector del medio ambiente, porque
evidencian los tramites y acciones que se deben llevar a cabo para
bdquiric el derecho a explotar materiales de arrastre tales comof
hrenas, gravas y piedras yacentes en el cauce y orillas de las corrientes
ke agua, vegas de inundacion y otros terrenos aluviales,
idemis, la conservacion total de la serie se apoya en la Circular
Externa AGN 003 de 2015 N 1 5, la cual di ina que lag
entidades publicas y las privadas que cumplen funciones publicas
jeberdn conservar permanentemente, en su formato eriginal, las
keries documentales de cardcter misional (correspondientes a la razén|
de ser de la entidad).
[Finalmente, esta subserie documental se contempla como documentol
He Conservacion Total por tratarse de archivos que se relacionan con|
Derechos Humanos — DDHH y Derecho Internacional Humanitario
DIH, sefialados en la Circular 001 de 2017 del Archivo General de I3
INacion y segun criterios de valoracién establecidos por el Protocolo de|
gestion doc | de los hi referidos a las graves manifiestas

Copla del documento radicado y exigido por el Instituto Colombiano de Antropologia e Historia ICANH 2] formulacién de demandas por parte de entes de cantrol, arganismos
jales e int dos, y como ino prec lative dado que las
Formato de verificacidn preliminar de los documentos para la solicitud de licencia ambiental P b-oncesiones se otorgan por un término no mayor de 10 afios {Decreto)
Copia del acto administrativo de inicio de trdmite P [1541 de 1978, Art. 92). La duracién de una :an:.esllén serk fijady
do en cuenta la naturaleza y duracion de |a actividad econdmica
Informe de visita técnica P bara cuyo ejercicio se otorga, y la necesidad de que el concesionario|
o g P 2 n disponga del recurso por un tiempo suficiente para que la respectival
Requer de ion adicional P pl ion resulte econdmi te rentable y social benéfical
Copia del acta de la audiencia piblica p {Decreto 2811 de 1974, Art. 60).
También se conserva a discrecién por pérdida de vigencia de la licenciaf
Copia del acto admini: ivo de ot i ] P I, la cual 5 Tucids ivada por la autoridad
: = - i larar la pérdida de vigencia de la licencizg
Infe bmbiental podra dec
rietme e cofvmsec mbieel P i I, si rido cinco afios a partir de su ejecutoria, no se ha
P
P
P
P

Tiempo de retencion dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico {CT) Conservacion Total (E) Eliminacion (M/D) Microfilmacion/Digitalizacian (3) Seleccion
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\iolaciones a los derechos humanos, e infracciones al derechol
nternacional humanitario, ocurridas con ocasién del conflicto armad(1
pnterno.
lLa Oficina Productora, con apoyo de la Oficina de Gestidén Documental |
kerd la dependencia encargada de planificar y realizar el proceso de|
reproduccion de la serie mediante la técnica de Digitalizacion (D), enf
formato PDF/fa, la cual se efectuard una vez finalizados los tramites,|
permitiendo agilizar los tiempaos de consulta electrdnica, garantizar la
konservacian del soporte papel y evitar adulteraciones del proceso.
La Ley 594 de 2000, articulo 19, pardgrafo 2 establece que "log
docurmnentos originales que posean valores histdricos no podrin ser
destruidos, aun cuande hayan sido reproducidos y/o almacenados|
Imediante cualquier medio”,
5000.220.50 Permisos para la Construccién de Relleno Sanitario 4 20 i D purtiempa decsstencion n gestion serdidecymtro (4) afios contadas o
TR —————— e artir de la finalizacién de la licencia y sus obras complementarias|
P biendo y medi resolucién para su archivo final (Decreto 2041
Estudio de impacto ambiental (E1A) p ke 2014, Art.6: Término de la licencia amt I. La licencia ambi
Planos del drea de operacién del relleno sanitario P : Bars por [a \rida_l.‘!til el prcve_:tn, gbrao ‘acti\r'rdad X :ohija_ré e
ases de construccion, montaje, operacidn, mantenimiento,|
Oficio de otorgamiento de poder de representacién 2] | lamienta, ion final, abandone yfo terminacidn).
Decumentos de identificacion o certificado de existencia y representacién legal en caso de personas juridicas P ;r;l:l_::z ::::::f:r:l f:::.::e lr:t::;;ir:i:n::lA:Jhl::pi:tie?i‘::; I:
Certificado del Ministerio del Interior sobre p ia 0 no de comunidades étnicas y de existencia de territorios colectivod ] Electrénico con su respectivo back-up al Archivo Central para sy
len el area del proyecto jpermanencia por veinte (20) afios mas para facilitar las consultas,
Copla del documento radicado y exigido por el Instituto Colombiano de Antropologia e Histaria ICANH p puditorias, formulacin de demandas por parte de entes de cantrol|
Formate de verificacion de los doct I i i i hEY interesados, y como termino precautefaﬁvq
ian p e los para la solicitud de licencia ambiental P dado que las concesiones se otorgan teniendo en cuenta la naturaleza)
Copia del acto administrativo de inicio de trdmite P Iv duracién de |a actividad econémica para cuyo ejercicio se otorga,
—_—— a necesidad de que el concesionario disponga del recurso por unj
Informe de visita técnica P ftiem, fici i i
PO suficiente para que la respectiva explotacion resulte
Requerimiento de informacion adicional P lecondmic, ite ble y social benéfica (Decreto 2811 de
- - 1974, Art. 60),
Copia del acta dei [a audiencia plblica P [También se conserva a discrecidn por pérdida de vigencia de la licencial
Copia del acto administrativo de gami P pmbiental, la cual mediante resolucién motivada por la autoridad
- - - nbiental podrd declarar la pérdida de vigencia de la licencial
Inforryie de contigencia ambiental P pmbiental, si transcurrido cinco afios a partir de su ejecutoria, no se hal
Informe de seguimiento al tramite de consecucidn de licencia p Hada inicio a la construccién del proyecto, obra o actividad (Decretol

Tiempo de retencion dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total {E) Eliminacidn (M/D) Microfilmacién/Digitalizacidn (5) Seleccidn
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Notificacion o edicto P 2041 de 2014, Art. 37). lgualmente proceden términos de caducidad]
Resolucién de cierre y archi de toda accidn sancionatoria que sobre la licencia ambiental se hayan
Y e P iHemandado después de 20 afios de haber sucedido el hecho u omisiong

jora de la infraccién (Ley 1333 de 2009, Art. 10).

ina vez finalizado el tiempo de retencién en el Archivo Central laf

IOficina de Gestién Documental realizard la transferencia secundaria a

larchivo Histérico para su Conservacian Total (CT) dado su alto valon

jhistérico y misional para la Entidad y las comunidades de su drea de

linfluencia, debido al alto impacto ambiental y social que generan los
G oot

frellenos sanitarios en los lugares técnic ite
Kisefiados y operados para la disposicion final de los residuos sdlidos
ap en la minimizacién de los peligros, dafios o riesgos a la salud]

Inliblica y el ecosisterna natural de la zona.
demds, la conservacian total de la subserie se apoya en la Circulan

Externa AGN 003 de 2015 N I 5, la cual dil ina gue lag
lentidades piblicas y las privadas que cumplen funciones publicas
ik conservar nente, en su formato original, lag
keries doc les de cara isional (correspondi @ la razdn|

de ser de la entidad).
Finalmente, esta serie documental se contempla como documento de|
Conservacion Total por tratarse de archivos que se relacionan con|
Derechos Humanos — DDHH y Derecho Internacional Humanitario |
DIH, sefialades en la Circular 001 de 2017 del Archive General de I3
MNacian y segun criterios de valoracidn establecidos por el Protocolo del
gestion documental de los archivos referidos a las graves manifiestas

viclaciones a los d b h s, & infracci al derechoy
fnternacional humanitario, ocurridas con ccasidn del conflicto armado)
interno

lLa Oficina Productora, con apoyo de la Oficina de Gestién Documental,
perd la dependencia encargada de planificar y realizar el proceso dej
freproduccian de la serie durante su permanecia en gestion, mediante|
a técnica de Digitalizacién (D) en formato PDF/a, la cual se efectuard
bl cierre de los tramites del expediente, permitiendo agilizar log
fiempos de consulta electrénica, garantizar la conservacién de
poporte papel y la integridad del proceso.
lLa Ley 594 de 2000, articulo 19, pardgrafo 2, establece que "log
documentos originales que posean valores histéricos no podran ser|
destruidos, aun cuando hayan sido reproducides y/o almacenados]
i cualquier medio™

Tiempo de retencién dado en afios.
Convenciones: (P|Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total {E) Eliminacién (M/D) Microfilmacion/Digitalizacian (5) Seleccidn
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5000.250

PLANES INSTITUCIONALES

5000.250.130 Plan de Medios, Comunicacion y Divulgacién

20

ke mantiene cuatro (4) afios en gestion contados a partir de suf

Plan de medios, comunicacién y divulgacién

aprobacidn, Una vez finalizado el periodo de retencién en el Archivol
He Gestién, la Oficina Productora lo transfiere al Archivo Central en su
koporte fisico y electrdnico con su respective back-up per veinte (20))
brios mds para efectos de consulta antes de ser enviado al Archivol
Histérico por la Oficina de Gestion Documental para su Conservacidn|
Tatal (CT), dado que posee valor histdrico, testimonial y representativol
bara la misién y memoria institucional de la Corporacién., porquel
testimonia la planeacidn estratégica y el desarrollo paulatine de Ia
Izestion, consecucidn y manejo optimo de medios y canales de
fnformacion en procura de mejorar los niveles de informacidn, el
kentido de pertenencia y la consolidacién de la imagen institucionall
hanto al interior como al exterior de la misma segin lo dispuesto por
a Ley 1474 de 2011 en la lucha contra la corrupcidn y el Decreto 1081
ke 2015 en el derecho al acceso a la infarmacion pablica.

igualmente, la conservacion total de la subserie se apoya en la Circular]
Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual sefala que los
plocumentos que describan los planes, programas y proyectos de lal
rtidad se deberdn conservar permanentemente.

5000.250.210 Plan Integral de Atencién al Ciudadano

120

e mantiene en gestion por dos (2) afios contados a partir de su

Plan integral de atencién al ciudadano

p idn, para luego de terminado su tiempo de retencion en el
tirchivo de Gestign, la Oficina Productora lo transfiera al Archivol
Central por veinte (20) afios mas en su soporte original para efectos de
consulta, antes de ser enviado al Archivo Histérico por la Oficina de
Gestion Documental para su Conservacidn Total (CT), dado que posee
valores histaricos, testimoniales y representativos para la mision vl
memoria institucional de la Corporacién, porque evidencia la
planeacion estratégica desarrollada por la Entidad en lo pertinente 2
promover |a participacidn ciudadana y comunitaria en el control social,
a toma de decisiones pablicas y participacion en los espacios del
pobernanza, segin lo dispuesto por la Ley 1474 de 2011 en la lucha
contra la corrupcién y el Decreto 1081 de 2015 en el derecho al acceso|
1 la informacién pablica.
dgualmente, la conservacién total de la subserie se apoya en la Circular]
fExterna AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual sefiala que los

Tiempo de retencidn dade en afios,
Convenciones: {P]Papel (El) Electrénico (CT) Conservacian Total (E) Eliminacidn (M/D) Microfilmacidn/Digitalizacian (5) Seleccian
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documentos que describan los planes, programas y proyectos de I3
Entidad se deberdn conservar permanentemente.
Finalmente, esta subserie documental se contemnpla como documento
de Conservacién Total por tratarse de archivos que se relacionan con|
Derechos Humanos — DDHH y Derecho Internacional Humanitario —
DIH, sefalados en la Circular 001 de 2017 del Archivo General de I3
PNacion y segln criterios de valoracién establecidos por el Protocolo del
pzestion documental de los archivos referidos a las graves manifiestas|
liolaciones a los derechos humanos, e infracciones al derecho|
bnternacional humanitario, ocurridas con ocasion del conflicto armadol
fnterno.
5000.260 PROCESOS
5000.260.50 Procesos Sancionatorios Ambientales 2 20 ICT ID Se conservan en gestion durante 2 afios contados a partir del cierre del
5 di y la orden de archivo. La Oficina Productora los transfiere!
Denuncia ambiental P [WORD bl término de este periodo al Archivo Central por veinte (20) afios més
Auto de visita en soporte papel y electronico con su respectivo back-up, con el
P objetiva de satisfacer consultas, auditorias, formulacién de demandas]
Concepto técnico P por parte de entes de control, ismos judiciales e i dos, ¥
At SanEleaatos b :?mo. termino prefautelalivo dado FUE sobre los procesos proceden)|
érminos de caducidad de toda accidn sanci ia 20 afios di
Recursos procesales p de haber sucedida el hecho u omisidn generadora de la infraccidn (Ley
— - 1333 de 2009. Art. 10).
Resolucidn o auto de archivo P lUna vez terminado el tiempo de retencién en el Archive Central, la]
Auto de Notificacidn P Oficina de Gestion Documental se encargard de realizar [af
1 "

encia

ia al Archivo Histérico para su Conservacién
Total (CT)), dado su alto valar misicnal, informativo e histérice, ya quel
frvolucra informacién sobre cada una de las etapas procesales y 13|
imposician de sanciones a los infractores, con miras a la proteccion del
os recursos naturales, conservacion y aprovechamientos, ademds
contienen elementos y argumentos administrativos, juridicos v
técnicos que son fuente de consulta y apoyo para el desarrollo del
futuras fnvestigaciones, convirtiénd en parte integral de
patrimonio documental de la Corporacidn.

Ademids, la conservacidn total de la serie se apoya en la Circular
Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual dictamina que las
entidades publicas y las privadas que cumplen funciones publicag

deberdn conservar en su formato original, lasg

Tiempo de retencidn dado en afios.

Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacion Total (E) Eliminacian (M/D) Microfilmacion/Digitalizacian (S) Seleccidn
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keries documentales de cardcter misional (correspondientes a la razéng
de ser de la entidad).

Finalmente, esta subserie doc Isec pla como doc

de Conservacian Total por tratarse de archivos que se relacionan con|
Derechos Humanos = DDHH y Derecho Internacional Humanitario -
DIH, sefialados en la Circular D01 de 2017 del Archivo General de I3
[Nacidn y segun criterios de valoracidn establecides por el Protocolo del
pestion documental de los archivos referidos a las graves manifiestas
iviolaciones a los derechos humanos, e infracciones al derechol
§nternacional humanitario, ecurridas con ocasion del conflicto armadol
interno.

a3 Oficina Productora, con apoyo de la Oficina de Gestién Documental
kerd |a dependencia encargada de planificar y realizar el proceso def
reproduccion de la subserie durante su permanecia en gestidn
mediante la técnica de Digitalizacidn (D) en formato PDF/a, 2 cual sef
lefectuard posterior 3l cierre del proceso, permitiendo agilizar log
tiempos de consulta electrénica, garantizar la conservacion de
soporte papel y la integridad del expediente.

La Ley 594 de 2000, articulo 19, pardgrafo 2, establece que “log
Mocumentos originales que posean valores histéricos no podran ser
destruidos, aun cuando hayan sido r d
mediante cualquier medio”.

ducidos y/o almac

o -

Carlos Ernesto Reye.s Monsalve

Tiempo de retencion dado en afios.
Canvencienes: (PIPapel (El) Electrénico (CT) Conser

Secrerario General CAS

an
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Carlos Ernesto Reyes Monsalve
Secretario General CAS

Firma Responsable: Carlos Ernesto Reyes Monsalve — Secretario General

: j\'w: Je—u\un?wp(m’a.

FECHA: 25 DE AGOSTO DEL 2022

Tiempo de retencidn dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacion Total (€} Eliminacian (M/D) Microfilmacion/Digitalizacion () Seleccian



