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PROGRAMA PLAN INSTITUCIONAL DE CAPACITACION - PIC

TEMARIO

CONTENIDO

DIRIGIDO A

DURACION

Induccion

Charlas de
induccién. Se
informara acerca de
la estructura
organizacional y
funcional de la
Corporacion, mision,
vision, procesos,
procedimientos,
Sistema de Gestion
Integrado.
Entrenamiento
puntual en el
quehacer laboral.
Funcion de la
Entidad. Funcién
Publica. Integracion
a la cultura
organizacional.

Personal de
planta y
contratistas

Enero a
Diciembre

2. Reinduccién

Charlas para reforzar
y actualizar las
directrices y
lineamientos de la
Corporacion (legal,
administrativo,
misional).
Procedimientos y
Procesos.
Reformas.

Personal de
plantay
contratistas

Enero a
Diciembre

3. Actualizaciéon

informatica.
Tecnologias de la
informacién

Gobierno digital.
Virtualizacién de
Servidores.
Direccionamiento
IPV6. Seguridad
Informatica.
Sistemas de
respaldo.

Personal de
plantay
contratistas

Julio a
Diciembre

Herramientas
Ofimaticas. Sistema
de informacién
Geografico.

Personal de
planta y
contratistas

Julio a
Diciembre

CITA

Personal de
plantay
contratistas

Enero a Junio

www.cas.gov.co — Linea Gratuita 01 8000 917600
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OF. PRINCIPAL - SAN GIL

Cra. 12 N° 9-06/ Tel: 7238925 -

7240765 -7235668
Barrio La Playa
cotactenos@eas aov co

BUCARAMANGA
Cra. 26 N° 36-14/ Tel:
6459043 Edif. Fénix
casbucaramanga@cas.gov.co

BARRANCABERMEJA
Clle. 48 con Cra 28 esquina
Tel: 6212710/ Barrio Palmira

mares@cas.gov.co

MALAGA
Clle. 12 N° 09-14/ Tel: 6617923
Edif. Comparta Piso 3
malaga@cas.gov.co

SOCORRO
Clle. 16 N° 12-38
Tel: 7276109

socorro@cas.gov.co

VELEZ
Cra. 06 N° 09-14
Barrio Aquileo Parra
Tel: 7564011
velez@cas.aov.co
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Modelo Integrado
de Planeacién y
Gestion

ISO 9001

Personal de
plantay
contratistas

Enero a
Diciembre

ISO 14001

Personal de
planta y
contratistas

Enero a
Diciembre

OHSAS 18001

Personal de
planta y
contratistas

Enero a
Diciembre

Actualizacion en
Normas
Internacionales de
Auditoria.
Actualizacion en
formulacioén,
seguimiento y cierre
de los planes de
mejoramiento
hallazgos de la
Contraloria General
de la Republica.
Modelo integrado de
Planeacion y Gestion
MIPG. Gestién
Publica y Politicas
Publicas. Sistema
de Compra publica.

Personal de
plantay
contratistas

Eneroa
Diciembre

5.

Gestion del Talento
Humano. Cultura
organizacional.
Gestion
Institucional.
Seguridad y Salud
en el trabajo.
Gestion de la
Informacion.
Temas especificos
Misionales

Clima
Organizacional:
Aplicar medicion del
clima organizacional.
Compromiso Etico,
Comunicacion.
Trabajo en equipo.
Resolucién de
conflictos segun
hallazgos del estudio
de clima.

Personal de
plantay
contratistas

Enero a Junio

Salud y Seguridad
en el trabajo:
Analisis de
accidentes de
trabajo. Prevencion
y recomendaciones
generales. Riesgo
Publico. Aplicacion
bateria de riesgo
psicosocial. Uso de
elementos de
proteccion personal.
Socializacion
lecciones
aprendidas.
Programa de
seguimiento para
minimizacion de
riesgos.

Personal de
planta y
contratistas

Julio a
Diciembre

Plan de
emergencias.
Primeros auxilios.
Simulacro primeros

Personal de
planta y
contratistas

Enero a Junio

www.cas.gov.co — Linea Gratuita 01 8000 917600
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OF. PRINCIPAL - SAN GIL BUCARAMANGA BARRANCABERMEJA MALAGA SOCORRO VELEZ
Cra. 12 N° 9-06/ Tel: 7238925 - Cra. 26 N° 36-14/ Tel: Clle. 48 con Cra 28 esquina  Clle. 12 N° 09-14/ Tel: 6617923 Clle. 16 N° 12-38 Cra. 06 N° 09-
7240765 -7235668 6459043 Edif. Fénix Tel: 6212710/ Barrio Palmira Edif. Comparta Piso 3 Tel: 7276109 Barrio Aquileo P

Barrio La Playa
cotactenos@ecas aov co

Tel: 756401°
velez@cas.aov.c

casbucaramanga@cas.gov.co mares@cas.gov.co malaga@cas.gov.co SOCOrro@cas.gov.co
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auxilios.
Procedimientos
Operativos
Normalizados.
Control de incendios
y manejo de
extintores. Plan de
emergencias. Como
actuar en caso de
Sismos o Desastres
Naturales.
Simulacro de
evacuacion.

Medicina preventiva: Personal de
Prevencion de plantay
lesiones contratistas
Osteomusculares
(manejo de cargas,
Posturas y EPP).
Charla: Familia la
mejor empresa.
Examenes Médicos
de ingreso y salidas.
Enfermedad laboral y
accidentes de
trabajo. Prevencion
enfermedades de
Transmision Sexual.
Enfermedades
comunes: diarrea,
fiebres, hipertension,
diabetis y
dislipidemias.
Habitos de vida
saludable. Pausas
activas. Prevencion
tabaquismo,
alcoholismo,
drogadiccion.

Julio a
Diciembre

Seguridad vial: Personal de
Programa de planta y
seguridad vial. contratistas
Manejo defensivo.
Actitud y
compromiso vial.
Legislacion vigente
en materia de
seguridad vial.

Julio a
Diciembre

Plan anticorrupcion
de atencion al Personal de
ciudadano version lant

03. Mecanismos de planta y
Participacion contratistas
Ciudadana. Atencién
al cliente. Gobierno
en linea.

Julio a
Diciembre

Www.cas.gov.co — Linea Gratuita 01 8000 917600
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OF. PRINCIPAL - SAN GIL BUCARAMANGA BARRANCABERMEJA MALAGA
Cra. 12 N° 9-06/ Tel: 7238925 - Cra. 26 N° 36-14/ Tel: Clle. 48 con Cra 28 esquina  Clle. 12 N° 09-14/ Tel: 6617923
7240765 -7235668 6459043 Edif. Fénix Tel: 6212710/ Barrio Palmira Edif. Comparta Piso 3

Barrio La Playa casbucaramanga@cas.gov.co mares@cas.gov.co malaga@cas.gov.co
cotactenos@cas aov co

SOCORRO
Clle. 16 N° 12-38
Tel: 7276109
socorro@cas.gov.co

VELEZ
Cra. 06 N° 09-14
Barrio Aquileo Parra
Tel: 7564011
velez@cas.aov.co
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Liquidacién de tarifas Personal de
de evaluacion y planta y
seguimiento contratistas
ambiental. Multas.
Proceso
sancionatorio
ambiental.
Elaboracion y
notificacion de actos
administrativos.
Actualizacion en
normatividad
ambiental. Tramites
de aprovechamiento
de Recursos
Naturales.
Seguimiento a
empresas. Licencias
y permisos
ambientales. Planes
de manejo
ambiental. Manejo
de fuentes hidricas.
Concesiones de
aguas. Fauna.
Metodologia para la
elaboracion de
conceptos técnicos
en general. Mineria.
Hidrocarburos.
Ecosistemas.
Emisiones
atmosféricas.
Taxonomia de
maderas. Uso y
manejo de GPS,
Molinetes. Planesy
Esquemas de
Ordenamiento
Territorial.
Modelacién de
corrientes e
Hidrogeologia.

Primery
Segundo
semestre

Contratacion estatal:
Supervisiones e
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) Personal Enero a Junio
Interventorias. e ; %t: de eroaJ
Responsabilidad copntratis'zlas
contractual.
Gestion documental: Personal de Enero a Junio e
Manejo de archivo y planta y
correspondencia. contratistas
Tablas de retencién
documental.
Actualizacion de
tramites y procesos
administrativos —
CPACA.
PQRSD Personal de Enero a
planta y Diciembre
contratistas
Gestion financiera: Personal de la Enero a
www.cas.gov.co — Linea Gratuita 01 8000 917600
OF. PRINCIPAL - SAN GIL BUCARAMANGA BARRANCABERMEJA MALAGA SOCORRO VELEZ
Cra. 12 N° 9-06/ Tel: 7238925 - Cra. 26 N° 36-14/ Tel: Clle. 48 con Cra 28 esquina Clle. 12 N° 09-14/ Tel: 6617923 Clle. 16 N° 12-38 Crg. 06 N" 09-14 1
7240765 -7235668 6459043 Edif. Fénix Tel: 6212710/ Barrio Palmira Edif. Comparta Piso 3 Tel: 7276109 Barrio Aquileo Parra |
Barrio La Playa casbucaramanga@cas.gov.co mares@cas.gov.co malaga@cas.gov.co s0Corro@cas.gov.co Tel: 7564011

cotactenos@cas aov co

velez@cas.aov.co
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Presupuesto. SIIF Subdireccién Diciembre
Nacién. NICSP: Administrativa y
Normas Financiera
Internacionales de
contabilidad en el
sector publico.
Sistema contable de
la CAS: DG Soft:
Todas las oficinas de
la SAF. Facturacion
Electrénica.
Formulacion y Personal de Julio a
Metodologias para la Planta Diciembre
Presentacién de
Proyectos.
Metodologia General
ajustada — MGA.
Elaboracion de
Proyectos.
6. Otros Seminarios, Talleres, Personal de Enero a
foros: Diferentes Planta Diciembre
temas.
Litsas:
18061
OSCEREBS
c
—
www.cas.gov.co — Linea Gratuita 01 8000 917600
A VELEZ
OF. PRINCIPAL - SAN GIL BUCARAMANGA BARRANCABERMEJA OMALAGA . C“SO1%?\:§|§(23_38 Cra. 06 N° 00-14
Cra. 12 N° 9-06/ Tel: 7238925 - Cra. 26 N° 36-14/ Tel: Clie. 48 con Cra 28 esquina  Clle. 12 N° 09-14/ Tel: 6617923 ‘I?.r A Barrio Aquileo Parra
. 7240765 -7235668 6459043 Edif. Fénix Tel: 6212710/ Barrio Palmira Ed\f.l Compa;;a I;:fg: soco:;é@cas.gov.co Tel: 7564011
Barrio La Playa casbucaramanga@cas.gov.co mares@cas.gov.co malaga@cas.gov. velez@cas.qaov.co

cotactenos@eAas aov 6o
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