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“POR EL CUAL SE MODIFICAN LOS INTEGRANTES Y FUNCIONES DEL
COMITE INTERNO DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA DE LA
CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE SANTANDER - CAS”

LA SUSCRITA DIRECTORA GENERAL DE-LA CORPORACION AUTONOMA
REGIONAL DE SANTANDER - CAS, en uso de sus facultades fegates, y en
especial las conferidas en el Numeral 05 Articulo 29 de la ley 99 de 1993 e/
Acuerdo de Asamblea Corporativa N. 003 de Febrero 26 de 2010 Articulo
Cuadragésimo Numeral 05.

CONSIDERANDO:

Que mediante la Resolucion N. 000993 de 1996, se cre6 el comité de archivo y
cormespondencia de la Corporacién Auténoma Regional de Santander-CAS.

Que se hace necesario derogar la resolucion anteriormente enunciada con el fin
de integrar y actualizar las normas juridicas establecidas en la ley 594 de 2000
(Ley General de Archivos), las normas establecidas en el decreto 2578 de
Diciembre 13 de 2012 "Por el cual se reglamenta el Sistema Nacional de Archivos,
Se establece la Red Nacional de Archivos, en concordancia con les disposiciones
emitidas por el Archivo General de /a Nacién (AGN) y de acuerdo al decreto 1080
del 2015 que compila toda la normatividad de los archivos, ef cual represents la
reglamentacion unica para el sector cultural en Colombia, al cual pertenece las

| actividades de Gestién Documental. :

Que de acuerdo a la normatividad enunciada anteriormente, se hace necesario
modificar el comité de archivo de la Corporacién Auténoma Regional de Santander
CAS y establecer sus funciones.

En mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Modificer el nombre del comité de Archivo y

- Comespondencia de la Corporacién Auténoma Regional de Santander- CAS por el

de COMITE INTERNO DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA DE LA
CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE SANTANDER-CAS.,

ARTICULO SEGUNDO: EI Comité Intemo de Archivo y comrespondencia quedard
conformado asi:

E! Director General 0 su Delegado.

El Subdirector de Administrativa y Financiera.

El Subdirector de Planeacién y Ordenariento Ambiental

Ei Subdirector de Autoridad Ambiental

El Subdirector de Administracién de la Oferta de los Recursos Neturales
Renovables Disponibles, Educacién Ambiental y Participacién Cludadana.

El jefe de la Oficina de Gestion de informacién Ambiental y Tecnologias de Apoyo.
El jefe de Oficina de Gestion de Calidad o quien haga sus vec? '
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El jefe de Oficina de.Control intero, quien tendrg voz pero no voto.
El Secretario General quien lo presidirs. _ .
El Técnico Administrativo Grado 7, quien haré las veces de Secretario del Comité.

Podrén asistir como invitados, con voz pero sin voto, funcionarios 0 particulares
que pueden hacer aportes en los asuntos tratados en el comité {Funcionarios de
otras dependencias de la entidad, aspecialistas, historiadores o usuarios extemos
entre otros).

PARAGRAFQ: A excepcion ds! Director General, los miembros del comité no
tendrén delegados.

ARTICULO TERCERO: Funciones.
El Comité Intemo de Archivo y Correspondencia tendré las siguientes funcionses:

1. Efectuar las recomendaciones necesarias para mantener actualizado las
normas y procedimientos de manejo - de Comespondencia, archivo de gestion,
archivo general conforme a las necesidades de la Corporacién Auténoma Regional
de Santander-CAS.

2. Asesorar a la alta Direccién de ig entidad en la aplicacién de la normatividad
archivistica.

3. Aprobar la politica de gestién de documentos & informacién de la entidad.

4. Aprobar las tablas de retencién documental y las tablas de valoracién
documental de la entidad y enviarlas al archivo General de la Nacién Jorge =
Palacios Preciado para su registro. : '

9. Responder por el registro de las tablas de retencién documental que para el
efecto cree el Archivo General de Ia Nacion.

6. Llevar & cabo estudios técnicos tendientes 8 modemizar la funcion archivistica
de la entidad, incluyendo las acciones encaminadas a incorporar las tecnologlas
de la informacién en la gestion de documentos electrénicos de conformidad con lo
establecido en el Cédigo de Procedimiento Administrativo ¥ de lo Contencioso
Administrativo.

7. Aprobar el programa de gestion de documentos fisicos y electronicos
presentado por el drea de archivo de Ia respectiva entidad.

8. Aprobar el plan de aseguramiento documental con miras & proteger los
documentos conira diferentes nesgos. '

8. Revisar e interpretar Ia Normatividad Archivistica que expida el Archivo General
de /a Nacién Jorge Palacios Preciado y los Archivos Generales Temitoriales y
adoptar las decisiones que permitan su implementacién al interior de la respectiva -

entidad, respetando siempre Ios principios archivisticos.

10. Evaluar y dar concepto sobre la aplicacion de las tecnologias de Ia informacién ot '
en la entidad teniendo en cuenta su impacto sobre la funcién archivistics intema y
la gestién documental. A~
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11. Aprobar el programa de gestién documenta! de Ia entidad.
12. Aprobar las formas, formatos y formulanios fisicos y electrénicos que requiera
le entidad para el desarrolio de sus funciones y procesos.

13. Acompaiiar la implementacién del Gobiemo en Linea de la entidad en lo
referente al impacto de éste sobre la gestion documental y de informacion.

14. Presentar a Ias instancias asesoras y coordinadoras del Sistema Nacional do

Archivos, propuestas relacionadas con el mejoramiento de la funcién archivistica.

15. Apoyer el disefio de los procesos de /a entidad y proponer ajustes que faciliten

la gestion de documentos e informacién, tanto en formato fisico como electrénico. _

16. Aprobar la implementacién de normas técnicas nacionales e intemacionales
que contribuyan a mejorar la gestién documental de Ia entided.

17. Consignar sus decisiones en actas que deberdn semir de respaido de las

deliberaciones y determinaciones tomadas.

18. Hacer seguimiento a la implementacion de las tablas de retencién documental
y tablas de valoracién documental, asi como al Modalo integrado de Flaneacién y
Gestion, en los aspectos relativos a la gestion documéntal.

La alta direccion podré asignar funciones adicionalss, siempre que estas se
relacionen con el desarrollo de la normatividad Colombiana en materia de archivos
y gestion documental. : '

PARAGRAFO: La Corporacién Auténoma Regional de Santander-CAS, deberd

ceflirse a los lineamientos y politicas del Ministerio de Tecnologias de la
Informacidn y las Comunicaciones en lo concerniente con el uso de tecnologias,
gobiemo en linea, la iniciativa de cero papel y demés aspectos de competencia de
este Ministeno, del Ministerio de Cultura al cual pertenecen las actividades de
Gestion Documental, asi mismo a los parémetros establecidos por el Ministerio de
Ambiente y Desarrolio Sostenible, quien traza los lineamientos para el sector
ambiantal. '

ARTICULO CUARTO: Funciones del Presidente del Comité (Secretario Genersl)

- Presidir y moderar Ias reuniones del comité.

- Ordenar al Secretario el levantamiento de las Actas.

- Convocar a las reuniones Ordinarias y Extraordinarias.

- Todas las demas funciones, de acuerdo con la naturaleza de su cargo.

ARTICULO QUINTO: Funciones det Secretario del Comité.

- Citar a las rsuniones de conformidad con las instrucgiones impantidas por el
Presidente del Comité.

- Elaborar las Actas de Reunién del Comité.

- Colaborar en la buena marcha del Sistema de Archivo y del Comité.

- Todas las demés funciones, de acuerdo con la naturaleza de su cargo.

ARTICULO SEXTO: Reuniotw/sa_,,
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El Comité Intemo de Archivo y Correspondencis se reunird de forma ordinaria
bimestralmente y extraordinariamente las veces que as/ lo requiera.

El responsable de convocar a las reuniones serd el Secrstario General de Ia
Corporacién o por directrices de Ia Direccion General de lg CAS. y

1]

ARTICULO SEPTIMO: La presente resolucidn rige a partir de /a fecha y deroga
las que le sean contrarias. /7

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Expedida en San Gil alos J 8 MY 2016 |

Elsbord: Maroela um% }‘
Ravisd: Jairo Jaimes Yéfie® |
Reviso: Abog. Soffa Sentenda{ ' .
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